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Létrehozott sorok

Parancs sor...............
BIZONYIAT MENTESE ...ttt sttt et e s a b e e et e e st e e sabe e bt e s ab e e beesaeeeaseesheeshbe e bt e abeeneaeahbeeabe e ae e et e e eateehbeenbt et e et aenaeesteenneean
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Jelentés dsszedllitdsa....
Terv adatok régzitése...............
Tény adatok lekérdezése...........
Terv /tény Gsszehasonlitds
INFO (GYORS VEZETOI INFORMACIOK) «.vvveiuvereeerereeeeteeeeeteeeessseeeessseeeesseesessesesasesessseessassaeessssesessssesssesesssssesssessesssssessssesesnsesseessseessrnnes 724
PENZUGYi INFOIMACIOK [INFO L] ....uveeeieeeeeeeeeeeee et e e e ettt e e ettt ettt e e st e e e s sa e e e aatae e e e ataaeaasbeseaaasseaasssaaasssassassnseeassesesassaaens 724
ETtKESIEST INFOIMACIOK [INFO 2]...eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeetse ettt se bttt st st sttt et et et et sttt s st et atntasssesnsen 726
TARGYIESZKOZ ...ttt ettt ettt ettt e e te e e ea bt e e et e et e sttt e eaae e e e e eat e e e e be e e e e et e eaneae e e eat e e e abeeeeane e e e e et e e s anbeeeeabe e e e nbeeeeunbeeeeanteeeeneeenn 728
Tdrgyi eszkbz/immateridlis javak KONtIrOZASTi DEGHITASAI .........c..ccveveeereeseeesieisiesieeieeeeeeteseette st e seeseessese st essae st assses s esssaes 729
TOEGYI @SZKOZ FOGZITESE......vveenneeeeeeeeeeeeeeetee e ettt e e ettt e e e et e e et e e e ettt e e eats s aeeataeaeetssaeeasse s e asteaeaasssaeeassaaeassasesatsnsaassssesassaasasensaases 730
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[ (o o OO PSP PPPTPRTOPRY 733
ECS CSOPOITOS @ISZOMOIGSA ...ttt ettt r et et s st e et s s et s s sttt s e e et e es et et s s st e e s naseeneeas 734
TOEGYI ©SZKOZ KIVEZETESE .....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeteee ettt ee et tte e e ettt te e et e ettt e e e ats e e e e atae s e etssseeesse s e e steaeaassaaeaassaaaasssasaasssseaassssesasssasassensnnses 734
L= Lo o [0 R (o] £} A =1 (=) <L SRS 735

ACTUAL Ugyviteli Rendszer 13



BEVEZETES

Mi az ACTUAL?

Szinvonalas és gazdasagos, magyar fejlesztésli Ugyviteli szoftver és vallalatiranyitasi rendszer az igényes kis- és
kozépvallalkozasok szamara, amely logikus rendszerbe szervezi a teljes kereskedelmi, készlet nyilvantartasi, gyartasi
és pénzugyi folyamatot a kapcsolatfelvételtél az eredmény kimutatasig.

Altalanos jellemzéi:

A kereskedelmi ajanlattol a folyamat pénziigyi lezarasaig a teljes kereskedelmi és igyviteli folyamatot végig koveti.
Automatikusan elvégzi az analitikus kdnyvelést és a cégvezetés szamara az aktualis informaciok széles skalajat
biztositja.

Integralt - minden adatot csak egyszer kell régziteni.

Modularis - elegendd csak azokért a szolgaltatasokért fizetnie, amelyekre valdéban sziiksége van.

Rugalmas - felhasznalo-barat, testre szabhatd, a felhasznaldk és cégek szama barmikor bévithetd.

Nincs korlat - a cégek, termékek, raktarak, szamlak stb. szdma nincs korlatozva.

Biztonsagos - adattarolds megbizhatd, ingyenes MS SQL Server adatbazis-kezels rendszerrel.
Gyartastamogatas - biztositja a gyartas teljes korl integraciojat a kereskedelmi és tgyviteli folyamatba.
Kival6é ar/érték arany - A konkurens termékek szolgaltatas-valasztékahoz és arahoz viszonyitva meglepéen
gazdasagos.

Minden vallalkozas elsGdleges célja a nyereseges mikodés. Az ACTUAL Ugyviteli Rendszer a vallalkozas minden
fontos teruletet tamogatja, igy On egységes attekintést kap cégének uzletmenetérdl, és ezaltal elésegiti a nyereség
novelését. Uj igények felmerilésekor a rendszer bdvithetd tovabbi funkcidkkal.

A rendszerbe torténd belépés egy egységes bejelentkezd ablakban torténik a név és jelsz6 megadasaval. A
felhasznaldkat csoportokba szervezhetjik és ezekhez kilénb6z8 jogosultsagokat rendelhetiink. Ezzel a médszerrel
biztosithatjuk, hogy illetéktelenek ne juthassanak hozza céglink szamara fontos informaciokhoz.

A rendszer egyik nagy elénye, hogy tébb cég adatat képes nyilvantartani. Ez hasznos lehet, ha tdbb vallalkozas is van
a tulajdonunkban és a nyilvantartast egységesen, egy rendszerrel szeretnénk megoldani, de akkor is, ha csak egy
céglnk van, mert igy lehet6ségulink van pl. teszt adatbazis létrehozasara vagy a régebbi adatok tarolasara

Az ACTUAL Ugyviteli Rendszer az alabbi f6 modulokbdl all:
= Szamlazas

Logisztika

Készletnyilvantartas

Gyartas

Hazipénztar

Pénzigy

Vezet6i informacio

Ugyfélkapcsolat (CRM)

Web aruhaz kapcsolat

ACTUAL Ugyviteli Rendszer 14



VEZETOI
INFORMACIO

HAZIPENZTAR

Kereskedelem (szamlazas)

Az ACTUAL Kereskedelmi alaprendszer segitségével cégének teljes kereskedelmi U{gyviteli folyamatainak
szamitégépes nyilvantartasat megoldhatja vevéi és szallitoi oldalon egyarant. Tartalmazza a szamlazast, amelynek
feladata vev6inknek szamlakat késziteni a kiadott szallitdlevelek és az elvégzett szolgaltatasok alapjan, valamint
rogziteni a szallitoinktdl kapott szamlakat, amelyek a beszallitott termékek értékét hatarozzak meg. A modul az
alapvetd kereskedelmi mdiveletek mellett szamos olyan extra szolgaltatast is tartalmaz, amelyek segitségével
hatékonyabba tehetjik Ugyviteli tevékenységiinket (pl. eladasi arkalkulacié bevételezéskor, haszon kalkulacio,
csoportos armoédositas, stb).
A kereskedelmi rendszer az alabbi f6 modulokbdl all:
= Ajanlat, rendelés modul
Rendelés feldolgozas (rendelési 6sszesitd)
Bejovd szamla modul
Elblegszamla, el6legbekéré modul
Arlista, arkalkulacié modul
Csoportos szamlazas
Ugynoki jutalékkezelés
Szerz6dés modul (partnerhez kéthetd engedmeények, akciok kezelése)
Projektkezelés
Koltséghely, koltségviseld, munkaszam, egyéb gy(ijtd rendszer
Deviza modul
Naplézas
Ugyfélkapcsolat (CRM) + Szerviz + Iktatas

Készletnyilvantartas

A készletnyilvantartas feladata nyomon kdvetni cégiink készleteinek alakulasat pillanatrél pillanatra.

Ez a programrész képes raktaraink készletét figyelni, és arrél informaciét nyujtani. Ebben a programrészben
végezhetjik el mindazokat a miliveleteket, amelyek raktarkészletiink valtozasaval kapcsolatosak, mint példaul
nyitokészlet rogzitése, raktarkdzi mozgasok, készletek raktarra vétele, készletek kiszallitasa vevéhoz stb.

Az Egyedi azonositds modul azoknak a cégeknek kinal megoldast, akiknél fontos, hogy a termékek egyedi
azonositasa megoldott legyen, az eladott termékekrél gyartasi szamos garancialevél késziljon.
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Gyartas
A gyartas soran a késztermékek (recept alapjan feléplild alapanyagokbdl allé cikkek) alapanyagokbdl torténd
Osszeszerelése torténik. A gyartasi folyamat soran el6szdr az alapanyagok készlet tipusa éatkerll 'gyartas alatt’

allapotba és egészen a folyamat lezarasaig ebben is marad. Az Osszeszerelés elvégzésekor keletkezik egy
késztermék, mig az alapanyagok kivezetésre kerlilnek a készletbdl.

Hazipénztar
A Hazipénztar programmal egyszerllen és gyorsan tudjuk elvégezni a pénztarakkal kapcsolatos feladatokat. A
rendszer pontosan mutatja minden pillanatban a pénztar aktualis egyenlegét, a fizetend6 és a visszajard

pénzdsszeget. A bevételi és a kiadasi pénztarbizonylatok ismétlédésmentes szigord sorszamot kapnak, igy teljes
korien kielégitik a bizonylat kiallitasra vonatkozé torvényi eldirasokat

Pénzugy

Az ACTUAL Ugyviteli Rendszer Pénziigy programjaval egyszeriien és gyorsan tudjuk elvégezni vallalkozasunk
pénzigyekkel kapcsolatos feladatait. Naprakész kimutatasokat kaphatunk céguink pénzugyi helyzetérél, a pénztarak
allapotéarol, a kinnlevéségeinkrél és a tartozgsainkrol egyarant, még a bizonylatok kdnyvelését megel6zden.

Feladata a torvényi eléirasoknak megfeleld szamlazasi feladatok ellatasan fellil a kereskedelmi rendszerben kiallitott
szamlak kulonféle modon torténd kiegyenlitése, valamint a pénztarak kezelése. Mind a kimend-, mind a bejévd
szamlak oldalarél megkoézelitve megoldast ad a rendszer. Vevd és szallitd kozotti kompenzalas is lehetséges,
csakugy, mint fizetési felszélitasok, egyenlegkdzIé levelek, késedelmi kamatszamlak készitése.

Vezet6i informacié (kontrolling)

Az ACTUAL Ugyviteli Rendszer integralt hasznélata esetén az el6allitott bizonylatok alapjan a program automatikusan
elvégzi a kdnyveléshez sziikséges kontirozasi miveleteket. A kereskedelem illetve pénziigy modulban eléallitott
bizonylatok (szamlak, banki kivonatok, pénztarbizonylatok) feladasok formajaban jutnak el a konyvelés modulba, ahol
mar csak a szlkséges ellenérzési feladatokra van szilkség (de lehet6ség van mdodositasra és Uj kdnyvelési bizonylatok
létrehozéasara is).

A feladasi miveletek elvégzése utan kiilonb6zé kimutatasokat, statisztikakat lehet késziteni a kdnyvelési adatok
alapjan (pl. f6konyvi kivonat, eredmény kimutatas tetszéleges bontasban), rogzithetiink terv adatokat, illetve
Osszehasonlithatjuk a terv és tény adatokat.

Web aruhaz kapcsolat

Az ACTUAL Ugyviteli Rendszer barmilyen web aruhazzal 6sszekéthetd, a Web aruhaz kapcsolat modul tartalmazza az
Osszekotéshez szilkséges interfészt (tovabbi fejlesztésre csak a web aruhaz részérél van szikség). A web aruhaz
kapcsolat modul célja, hogy a web aruhdz illetve az ACTUAL Ugyviteli Rendszer kdzétti kommunikaciot biztositsa. A
kommunikacio kétirany(: az adatok egy része a web aruhazbdl érkezik az ACTUAL Ugyviteli Rendszerbe (tipikusan
ezek a vevSi megrendelések), mas résziik pedig az ACTUAL Ugyviteli Rendszerbél keriilnek a web aruhazba (pl. cikk
adatok, készletek). A két rendszer kz6tt az adatok tovabbitasa széveges allomanyokon keresztil térténik (xml és csv
fajlokkal). Ezek a szbveges allomanyok egy kodztes ftp tarhelyre kerlinek, mind a két fél (ACTUAL és web aruhaz) ide
masolja, illetve innen olvassa be. Az ftp tarterlletet érdemes a web aruhaz szerverén kialakitani.

A web aruhaz kapcsolati modult (ACTUAL Web) célszerlien az adatbazis szerver gépre kell telepiteni, igy az
export/import miveletek sokkal gyorsabban lefutnak. Ehhez az adatbéazis szerveren az ACTUAL Ugyviteli Rendszert
.Kliens és szerver’ Gzemmaoddban kell telepiteni. A web aruhaz kapcsolat modul mellett természetesen el kell végezni a
szukséges fejlesztéseket a web aruhazban is, hogy az ACTUAL-béI exportélt adatok bekeriljenek a web aruhazba,
illetve a web aruhazban régzitett rendelések eljussanak az ACTUAL-ba (ehhez vegyék fel a kapcsolatot a web aruhaz
fejleszt&jével)

A modul részletes leirasa kiilon dokumentumban talalhaté6 ACTUALWeb.pdf néven.
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KEZELOI ALAPISMERETEK

A program inditasa

A program elinditasa az Actual rendszer bejelentkez6 moduljabdl lehetséges. A bejelentkezéshez valassza ki az
aktualis céget, adja meg a felhasznaldi nevet és a hozza tartozé jelsz6t (demo rendszer esetén az ,Adminisztrator”
felhasznaléhoz nem tartozik jelszo).

Nyelv: kivalaszthatja a program fellletének nyelvét, jelenleg a magyar és angol nyelvii valtozat kdzul lehet valasztani.
A [Bejelentkezés] gomb megnyomasa utan a rendszer ellenérzi a felhasznaldi adatokat, majd sikeres bejelentkezést
kovetbéen az alabbi képernyd jelenik meg.

Ha a ,Bejelentkezéskor belépés az Ugyvitelbe” opcié ki van pipalva, akkor automatikusan elinditja az Ugyvitel modult,
egyébként az Ugyviteli rendszerbe belépéshez kattintsunk az [Ugyvitel] gombra (a [Karbantartas] gomb segitségével
beléphetiink a karbantartds modulba).

{741 ACTUAL Ugyviteli Rendszer [bejelentkezés] -
[

|
http:/ /www.actualugyvitel.hu
5 ACTUAL v2.1.80 (B0) ‘

acTual ligyviteli Rendszer (build: 727)
| Cég |ACTUAL bemutatd cég j Kijelentkezés
|
i Felhasznalo j Kilépes
Jelszo | Jelszd madositdsa
Nyelv |mag',far j
ﬂ’ ficivital Kedves Admin Martin!
= gyv Udvézljiik az ACTUAL Ugyviteli Rendszerben!
. i L Szerver (SQL): (helyi)\TEST
W ‘?EJE'_E”It":‘-‘Z‘-“k"’ belépés az Aktuilis cég: ACTUAL bemutaté cég
R Aktualis felhasznalé: Admin Martin
\l Nyomija meg az [Ugyvitel] gombot.
Karbantartas
R
Bedllitdsok

Szerver: (local)\TEST
Cég: ACTUAL bemutatd cég
Felhasznalé: Admin Martin
Telephely:

A program inditasa parancssorbél

Lehet6ség van arra is, hogy az indité programot parancssorban mas-mas beallitassal inditsuk el. Ehhez az alabbi
parancssort kell beéllitanunk a parancsikonnal:

KrLogin.exe -S SZERVER IP CIME\ACTUAL SQL PELDANY NEVE

Példaul: ,C:\Program Files (x86)\ACTUAL Ugyvitel\KrLogin.exe” -S 192.168.42.117\ACTUAL
esetén a megadott IP cimmel rendelkez6 SZERVER szamitégépen az ACTUAL nevi SQL Server példany kerdl
megnyitasra. Ezzel a modszerrel annyi parancsikont hozhatunk létre, ahany kilénb6zé ACTUAL szerverhez

szeretnénk csatlakozni.

A képernyS jobb alsé sarkdban lévé [Beallitds] gombra kattintva a rendszer beallitdsokat ellendrizhetjik (illetve
sikertelen adatbazis kapcsolédas esetén is ez az ablak jelenik meg):
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Telepitési informaciok

Ezen az Urlapon adhatja meg illetve tekintheti meg a telepitéssel kapcsolatos informadokat. A madositasok csak a kivetkezd
belépéskar |Epniek érvénybe.

Telepités

Telepités ttvonala: |C: \Program Files (x8&)\ACTUAL Ugyvitel\

Telepités tipusa: |52EI'VET (1) A program verzioszama: |2, 1.57
Kapcsolat

Szerver szamitdgep neve (IP dme): |

MS SQL Server példany neve: actual Teszt | 5L Server (Express Edition) 10.50.4042.0 - SP2

Utvonal
Kimutatas fajlok helye: |C: Program Files (x88)\ACTUAL Ugyvitel\Repart),
Napléfajl neve (Utvonallal): |c: Vrogram Files (x88)\ACTUAL Ugyvite\ACTUAL Ogyvitel.log
Bejelentkezett szamitogepek | Bejelentkezesek torlése |
E Ment (F&) « M Bezar (Esc)
A ,Telepités” részben a telepitési informacidkat tekinthetjik meg, mig a ,Kapcsolat’ részben beallithatjuk az SQL

Server kapcsolodasi paramétereket. A ,Szerver szamitdgép neve” mezdbe irjuk be a szerver szamitogép nevét (vagy
IP cimét) halézatos hasznalat esetén (ha egyetlen szamitogépre telepitettilk a programot, akkor ezt a mez6t hagyjuk
uresen). Az ,SQL Server példany neve” mezébe irjuk be a telepitett SQL Server nevét (alapesetben a telepités soran a
rendszer kitolti ezt a mez6t (altalaban ACTUAL néven), de bizonyos esetekben - kiilénésen, ha mar korabban telepitett
SQL Server ala telepitjik az adatbazisainkat - szilkség lehet a kézi beallitasra. A beallitdsokat ellenérizhetjik a [Teszt]
gombra kattintva (az SQL Server verzidjanak szamat kijelzi a gomb mellett)

Az Utvonal” részben a kimutatas fajlok illetve az események (hibailizenetek) tarolasara szolgald napléfajl dtvonalai
talalhatéak.

A [Bejelentkezett szamitdgépek] gomb megnyomasaval ellenérizhetjik, hogy milyen szamitégéprdl hasznaljak jelen
pillanatban a programot. A [Bejelentkezések térlése] gomb megnyomasaval megszakithatjuk ezen kapcsolatokat.
Figyelembe kell venni azonban, hogy ebben az esetben a nem mentett adatok elvesznek (ezt a funkciot csak akkor
hasznaljuk, ha esetleg bizonyos felhasznalék bejelentkezve maradtak).

A program inditadsa demé Gizemmoédban

Demé Gizemmaodban inditva a programot el8szér az alabbi ablak jelenik meg.

ACTUAL Ugyviteli Rendszer - Figyelmeztetés
A program jelenleg DEMO iizemméddban fut {csak tesztelésre hasznalhats).

Az éles iizemmddra torténd attéréshez regisztralja a programot a "Karbantartas' modul 'Regisztracié’ meniipontjaban,
vagy kattintson a "A program regisztralasa' gombra!

| DEMA inditan | A demd program hasznalatanak megkezdése, A teljes demd program tartalmazza az éles verzio dsszes
i il funkcdjat, egyetlen korldtozas, hogy a demd szdveg megjelenik a kinyomtatott bizonylatokon,

£ 6 B B @ @ B &

<Egyedi ACTUAL ACTUAL ACTUAL ACTUAL ACTUAL ACTUAL ACTUAL
osszedllitis > Szamla Szamla Plussz  Szamla Extra Készlet Gyartas Kereskedelem E-Keresked...

A demd program tetszés szerinti modul Gsszedllitéssal is kiprdbalhatd, Valaszthat az ACTUAL csomagok
‘ kozil iletve az <Egyedi dsszedlités = elemet vélasztva modulonként is dsszéllithatia az On széméra
szilkséges rendszert. A kijeldlés utdn nyomija meq a [Testreszabés] gombot.,

. ACTUAL Testreszabds

Integrilt Ugyviteli Rendszer

‘ A demé program élesitését jelenti, amire csak a program megvasarlasat kivetden kerdlhet sor. A

A program regisziralasa regiszirécidhoz szikség van az Ggyfélszolgalatunktdl kapott regisztracids allomanyra.
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A fenti ablakban az alabbi lehet&ségeink vannak:

e DEMO inditasa: a demo program elinditasa az 6sszes modul aktivalasaval

e Testreszabas: a programot kildonb6zd modul-6sszedllitassal is kiprobalhatjuk. Léteznek elére 6sszeallitott
program csomagok, illetve az <Egyedi dsszeallitas> opcid valasztasa esetén mi magunk allathatjuk be, hogy
mely modulokat szeretnénk kiprobalni. Ezutan a [Testreszabas] gombot kell megnyomnunk.

e A program regisztralasa: A demo program élesitését jelenti, amire csak a program megvasarlasat kdvetéen
kertlhet sor. A regisztraciéhoz szikség van az Ugyfélszolgalatunktdl kapott regisztraciés allomanyra
(RegAdatKuld.ixt)

A dokumentumban hasznalt jelolések

[...] Nyomogombok hivatkozasa széveges kbérnyezetben
<.> Az adott fogalomnak megfelel6 aktualis objektum (neve)
> Valasztasok sorozata mentpontok illetve kartotékok kozul
Sikeres. Képerny6n megjelend nyugtazandoé lizenetek vagy megvalaszolando kérdések.
Megjegyzés Fontos megjegyzések jeldlése.

A dokumentumban talalhaté képernydképek és listak csak illusztraciok.

A felhasznaloi fellilet elemei

F6 ablak

Az ACTUAL Ugyviteli Rendszer f6 ablaka az alabbi részekbél all:
= 1. Cimsor (legfelsé sor)

2. Menusor (masodik sor)

3. Eszkdzsor (harmadik sorban az ikonok)

4. Menucsoport vezérlépanel (bal szélsé ikon oszlop)

5. Munkatertlet (k6zépsd rész)

6. Allapotsor (legals6 sorban)
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[ ACTUAL Ogyviteli Rendszer 2.1.80 (B0) (build: 727) - [Eladési folyamatok (vevsk]] - o X

fa Menacsoport Gyakori miiveletek Esskozok Rendszer Export/import Bovitmények Ablak  Informicick REE
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A kép csak illusztracio

Cimsor és meniisor

A féablak felsé részén foglal helyet a menisor. Ez a menlsor tartalmaz olyan parancsokat, amelyek az egész
rendszer miikddése soran elérhetbek. A menisor részletes ismertetésére késdbb kertl sor.
A mendisor f6 menli az alabbiak:

Menticsoport
Gyakori miiveletek
Eszkbzok
Rendszer
Altalanos

Ablak

Informaciok

Meniicsoport vezériépanel

A rendszerben a funkcidkat menlicsoportokba soroltuk, majd ezeket a témakéroket a Menlcsoport vezérlépanelen
egy-egy ikonnal jeldltik. A panel egyarant kivalaszthat6 egérkattintassal, billentyiizet letutéssel [Shift+F] billentylk és a
mendisorbdl is.

Munkateriilet

Minden ikon a Meniicsoportban egy-egy munkateruletet takar. Amikor egy ikonra kattintunk, akkor a hozza kapcsol6dé
munkaasztal jelenik meg a képernyd jobb oldalan.

Allapotsor

A f6 ablak aljan allapotsor talalhatd. Mez6i: allapot, a kivalasztott cég neve, a hasznalt adatbazis neve, a bejelentkezett
felhasznal6 neve, datum, idé.
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KezelG6i alapismeretek

Fogalmak

Grafikus kezeldi felllet

Az Actual Ugyviteli rendszer egy Microsoft Windows operacids rendszer kdrnyezetben futd grafikus feliilet(
alkalmazas. Alapvetéen a Windows kérnyezetben megszokott médon kezelhetd.

Adatbazis alapu alkalmazas

Az alkalmazas az adatait és az adatszintl feldolgozashoz tartozé programokat Microsoft SQL Server
adatbazisban tartja.

Jogosultsagi rendszer

A rendszer sajat felhasznaldi jogosultsagi rendszerrel rendelkezik. A jogosultsagi rendszer csoportokon alapul.
A csoportok szabadon definialhatéak; megadhatd, hogy az adott csoportba sorolt felhasznaldk a rendszer mely
funkciéit hasznalhatjdk és milyen jogositvanyokkal. Az egyes felhasznaldk a hozzajuk rendelt csoportok
szerinti jogosultsagokkal rendelkeznek.

A csoportok kialakitasa és a felhasznaldk karbantartdsa a rendszergazda feladata (a Karbantartds modulban
lehet beéllitani, ami a Bejelentkezd ablakbdl indithato)

Rendszergazda

Kiemelt jogositvanyokkal rendelkezé felhasznéld, akinek feladatai k6zé tartozik a rendszer konfigurélasa, a
felhasznaldi csoportok és a felhasznaldk karbantartasa, a rendszer adatbazisainak rendszeres mentése.

Altalanos kezelési tudnivalék

Az adatszerkesztés/tallozas soran altalanosan hasznalt, ikonnal is jel6lt funkcidk:

Funkcioé A funkcié rendeltetése

Uj (F3) Uj tétel felvitele

Médosit (F5) Meglevd tétel adatainak médositasa
Torol (F8) Meglévé tétel torlése

Keres Keresés a tablazatban lévé adatokban

Keresd mezdk, listadobozok esetén az F2 gomb megnyomasaval a
keresd ablakot (datum esetén a naptérat) nyithatjuk meg.

Az (irlap adatainak frissitése azaz az adatok beolvasasa az adatbazisbal.
Ha az Urlap szlirési feltétel mezéket is tartalmaz, akkor a frissités ezek
figyelembevételével torténik. az eredmény legfeljebb annyi tételt fog
tartalmazni, amennyit a Max. TarAratr mezd értéke definial.

A kapott eredmény-tételek szamardl az allapotsorban informaciét talal az

Keres6 (F2)

Frissit (F4) alabbi formak valamelyikeben:
"Megjelenitett sor: .... Osszes sor: ..."
vagy

"A megadott feltételnek tdbb sor felel meg, mint amennyi a képernyén
megjelent. Névelje meg a max. talalat mezd értékét vagy szikitse a
keresési feltételt."

Tablazat adatainak exportaldsa Excel dokumentumba (minden tablazat és
kimutatas Excel-be exportalhatd)

Excel
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A tablazatban megjelend oszlopok és azok sorrendjének beallitasa.
Oszlop Minden egyes felhasznalé beallithatja maganak, hogy milyen oszlopok
jelenjenek meg a keresd ablakokban (pl. cikk keresd).

Keres (Ctrl +F) | A tablazat tartalmaban térténd keresés (tovabb keresés = Ctrl + J)
Oszlop
befagyasztas A tablazat bal széls6 oszlopainak befagyasztasa (Shift + F)
(Shift + F)

Az adatszerkesztés/tall6zas soran altalanosan hasznalt beviteli mezok:

Mezo A mez6 rendeltetése

A funkciéhoz / képernybhoz tartozé f6 tablazatban
megjelenithetd tételek maximalis szama.

Max, talalat 100

Tablazatok oszlopai

A tablazatban megjelend oszlopok és azok sorrendje a beallitasoktdl fligg. Az oszlopok beallitasainak médositasat a

Tablazatok sorainak rendezése

A sorok rendezése a rendezés alapjaul szolgal6 oszlop fejlécére vald dupla kattintassal kezdeményezhet6. A rendezés
sorrendjének modositasa (ndvekvd / csdkkend) az oszlop fejlécén torténd ismételt dupla kattintassal
kezdeményezhet6. Egy adott oszlop szerinti rendezés egy masik oszlop szerinti rendezést megszinteti. A
rendezettséget az oszlop fejlécében az aldbbi abran lathatdé minta szerint jeldljik:

Mértékegység T
db
ka

m

me

dra
W08

Nyomtatas

A nyomtatas altalanosan képerny6re vagy nyomtatéra torténhet a Windows-ban szokasos modszerek szerint.
Képernybre tortén6é nyomtatas esetén megjelené ablak tartalmazza a képernyds listat, kicsinyitési/nagyitasi, lapozasi,
exportalasi és nyomtatasi lehetéseégekkel. o
| E4 Kimutatas - Arlista (Listaar, Afa, Bruttd ar) == 1
& 14 4 1/13 Pl B E | DOK 0% - Bl 2

Preview ]

Arlista (Listaar, Afa, Brutto ar)

Tipus: Egysoros kimutatas ACTUAL bemutato cég
Sorrend: Cikkcsoport/cikknév

Devizanem: HUF - magyar forint
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A beviteli mezok

Az adatok bevitelére az (irlapokon tobb tipusu beviteli mezd hasznalatos. A szdvegek, szamok, datumok bevitelére
specializalt beviteli mez6k f6bb tulajdonsagai megegyeznek, némelyek azonban kilonbdznek, ezzel megkdnnyitve az
adatok bevitelét.

Keres6 mezok

Bizonyos szdveg beviteli mezék automatikus keresé funkcidval rendelkeznek (ezek &ltaldban a térzsadat azonositd
mez6i, példaul a cikkszam, jegyzékszam). Ez azt jelenti, hogy néhany karakter beirasa utan a rendszer megkeresi és
beirja a mez&be az elsd olyan adatot, amely a beirt karakterekkel kezd6dik. Az ilyen tipusi mezdk esetén lehetfség
van tovabbi keresésre is az [F2] billenty( letutésével. Az igy megjelené ablakban tovabbi keresés valdsithaté meg.
Lehet6ség van az adatkezel6 Urlap kdzvetlen megjelenitésére is. Mddosithatdék a kivalasztott elem tdérzsadatai a

[Shift+F5] billenty ik lettésével, illetve Uj adat vihetd fel a [Shift+F 3] billentylk lettésével.
Cikkszém Keresd valtas [Fo])

A fenti abran a cikk keresé mezdje lathatd, amely a program tobb részén is gyakran eléfordul.
A lehetséges funkcidk felsorolasa:

Funkcioé A funkcié rendeltetése
[F2] Keresd ablak megnyitasa
[Shift+F3] Uj elem felvitele
[Shift+F5] Meglévd tétel modositasa

Legordiilé listak extra tulajdonsagai

A legoérduld listak az elére felvitt elemek kivalasztasara szolgalnak. A vezérlé elemre kattintva legordil egy lista a
kivalaszthaté elemekkel. A keresett adat els6 betlijének leltése esetén a kijeldlés a megadott betlivel kezd6dd elsé
elemre kerll. A torzsadat jellegli listak esetén (pl. afa) lehetéség van a torzsadat kezel6 drlap kozvetlen
megjelenitésére. Modosithatok a kivalasztott elem térzsadatai a [Shift+F5] billenty(ik letitésével, illetve Uj adat vihetd fel
a [Shift+F3] billenty(k lettésével (anélkil, hogy kilépnénk az aktualis ablakbol).

Fizetési mad

Abutalas j

atutalas

ikutalas 30 nap
csekk
készpénz

Datum mezék extra tulajdonsagai

A datum mez6k esetén a datum beirasat megkonnyiti, ha az [F2] billenty( leGtésével megjelend naptarban valasztjuk
ki a datumot.

& Naptar x|
;I november 2004 _’I

25 26 27 28 29 30 31
1 28D+ 5 & 7
§ 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 1 2z 3 4 5
— aToday: 2004. 11. 03.
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KERESKEDELEM

Hogyan kezdjem el?

Az (gyviteli rendszer alapjat a térzsadatok jelentik. A térzsadatok megfeleld feltdltése az lgyviteli munka alapfeltétele,
igy legel6szér mindig a térzsadataink strukturajat kell megtervezni és rogziteni, csak ezt kdvetéen végezhetd hatékony
munka.

Az ACTUAL Ugyviteli program elsd inditasakor Inpfrtast secipLeT jelenik meg, amely megmutatja, hogy melyek azok
az adatok, amelyek a folyamatos munka elkezdése el6tt kitdltendéek. Ugyanezeket az adatokat rogzithetjik a
Térzsadatok munkateruleten is.

FONTOS! A program hasznalatdnak megkezdése el6tt feltétlenll szenteljiink id6t ezen adatok, dsszefliggések
megismerésére és beallitdsara, mert a rendszer komplex hasznalatahoz ezekre mindenképpen szikség van (ha
szukséges, konzultéljunk kdnyvelénkkel, pénzigyi kollégankkal).

Ha a telepitéskor a demo adatok betdltése opcidt valasztotta, az éles indulas el6tt mindenképpen Uritse az adatbazist
(Karbantartas modulban -> Térzsadatok -> Cégek kezelése -> Cég Urlapon a [Adatbazis Uritése] gomb)

A Kézikdnyv hasznalata mellett feltétlentl ajanljuk a személyes oktatas igénybe vételét (illetve vasarlas elétt az
ingyenes bemutatét), mert a rendszer (és az Ugyviteli folyamatok) dsszetettsége miatt e nélkil nem tudjuk kell6képpen
kihasznalni a program nyujtotta lehetéségeket.

Az inditasi segédlet

Az inditasi segédlet nagyon hasznos funkcié, hiszen &sszegylijti az 6sszes fontos és szikséges bedllitasokat,
teenddket egyetlen helyen.
Az inditasi segédlet felsorolja azokat a térzsadatokat, amelyeket feltétlendl ki kell toltenlink, illetve megmutatja, hogy
az egyes torzsadatokbdl hanyat rogzitettiink eddig a rendszerben. Mindezek az adatok természetesen rogzitheték a
rendszer TOrzsadatok munkateruletén is.
Az inditasi segédlet minden programinditaskor megjelenik mindaddig, amig 'Ez az ablak tébbé ne jelenjen meg’
jeloldnégyzet nincs bejeldlve. Ha a késébbiek soran mégis szikségunk lenne a segédletre, akkor az Eszkozok
mendpontban megtalalhato.
Az inditasi segédlet az ACTUAL Ugyviteli Rendszer 8sszes fémoduljanak megkezdéséhez segitséget nydijt:

= Els6 lépés (a legfontosabb forrasok, dokumentumok megjelenitése a program hasznalatanak elsajatitdsahoz)
Kereskedelem (a kereskedelmi folyamatokhoz)
Pénzigy (a pénzugyi miveletekhez)
Kereskedelem — Pénzlgy (a kereskedelmi szamlak pénzlgyi teljesitéséhez)
Hazipénztar (a készpénzes szamlak, pénztari bizonylatok készitéséhez)
Fékonyv (a konyvelési feladatokhoz, valamint a kereskedelmi, pénzligyi kapcsolatokhoz)
Feladas (a rendszerben talalhaté 6sszes feladasi miivelet beallitasai)
Webaruhaz (barmilyen webaruhazhoz illeszthetd az ACTUAL, ennek a beallitasait végezhetjik el)
DEMO Webaruhaz (pillanatok alatt elkészithetjiik sajat webaruhazunkat)

Az inditasi segédletben felsorolt beallitasok elvégzése utan a f6 feladatunk:

= az Eladasi folyamatok menuben rogzithetjik a vev8inkkel kapcsolatos bizonylatokat (pl. szamla). Fontos tudni,
hogy a szamla nem mozgat készletet, vagyis el6tte szallitélevelet kell készitenlnk (vagy a kiszallitds és
szamla funkciot hasznalni). Vevéi rendelés alapjan torténd kereskedelem esetén a ,Rendelés feldolgozas”
funkcié hasznalata erésen javasolt.

= A \Vasarlasi folyamatok menlben szallitéinkkal kapcsolatos bizonylatokat rogzithetlink (pl. bevételezés).

= A készletmozgasokat a szallitdlevelek rogzitésével végezhetjik (Eladas/vasarlas), az egyéb készletmozgasok
kiilén mentpontban talalhatdak (pl. leltartdbblet, nyitékészlet, bizomanyos, stb..)

= Az elkészitett szamlakat (vevéi/szallitoi) fel kell adnunk a Pénzigyi modulba a ,Feladas” mentpontban

= A szamlak teljesitéseit a Pénzligy modulban a ,Bank” illetve ,Pénztar’ funkcidban tudjuk rogziteni, attol
fuggben, hogy atutaldsos vagy készpénzes szamlardl van sz6 (készpénzes szamla esetén elsésorban a
Hazipénztarban)

= Ha konyvel6nk mas programot hasznal, akkor a ,feladas kiilsé kdnyvel® programba” funkciét hasznalhatjuk. Az
ACTUAL ugyanis az dsszes bizonylatot kontirozza (kényvelésre el6késziti), igy a feladassal rengeteg munka
sporolhaté (nem beszélve a tévedési lehetéségek minimalizalasarol).
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= Céglink aktualis pénzlgyi helyzetérél a Pénziigy modul ,Teljesitések” menlpontjaban kaphatunk teljes képet.
= A vezetdi informacidban pedig azonnal kérhetiink fékdnyvi kivonatot, eredménykimutatast, vagy éppen
mérleget.

Inditasi segédlet

i ACTUAL

Ihtegrélt Ugyviteli Rendszer

Inditasi segédlet

@ Flsé lépés lKereskedeIem] Pénzﬂgy] Kereskedelem —Pénzﬂgy] Hézipénztér] Fﬁkﬁnw] Feladés] Webéruhéz]

A legfontosabb beallitasok egy helyen!

Az inditdsi segédlet a program hasznalatdnak meagkezdéséher nyljt segitséget. A fiilekan lévdgombok segitségével
rogzitse a szikséges torzsadatokat. A nem megfelelden kitdlcdtt Orlapok a program helytelen milkidéséhez
vezethetnek, ezért feltétlendl végezze el az itt felsorolt miiveleteket. Ezt a funkcidt barmikor elindithatia az 'Eszkazdk’
meniiponthdl,

A Kereskedelern fillon 1évd bedlitasokat minden esetben el kell végezni, mig a tobbi filon lévd bedlitdsokat csak abban
az esethen, ha On haszndfa azokat a modulokat. Ezeket a bedlitdsokat még az éles haszndlat megkezdése eldtt
javasol elvégezni.

A rendszer megismerésében nyljt seaitséget a Felhaszndldi Keézikonyv (pdf dokumentum), ami az "Informacigk”
menisorbdl is elérhetd.

Felhasznaldi Kézikonyv | Karbantartds Kézikénywv Telepitési Utmutaté
Honlapunkon rengeteq informdcid all a rendelkezésére, tibbek kozdtt vided anyagok segitségével is ismerkedhet a
rendszerral.
http: //www.actualu itel.hu

TIPP: a rendszer leggyorsabban és legalaposabban tgy ismerhetd meg, ha részt vesz ingyenes, személyre
szabott program bemutatonkon.

¥ Ez az ablak tibbe ne jelenjen meg. Bezar

Elsé lépés fil

A telepités utan a rendszer mar tartalmaz néhany alapadatot (pl. atutalasos és készpénzes fizetési modot) illetve olyan
beallitasokat, amelyek altaldban egy kereskedelmi cégnek megfeleléek. Ezek a bedllitasok és térzsadatok azonban
bévitésre szorulnak, ezért a tovabbiakban ezeket kell elvégeznink. Az Inditasi Segédletben szerepld fiilek
tartalmazzak, hogy az egyes modulokhoz milyen minimalis beéllitasra van sziikség. Ertelemszeriien a nem hasznalt
modulok esetén nincs szikség a bedllitasra sem.

Kereskedelem fiil

Ezen a fuldn 1évd bedllitasokat minden esetben el kell végezniink. Cégunk adatainak megadasa kételez6, hiszen a
kimend bizonylatokra (szamlakra) ezek az adatok kerilinek. A tobbi torzsadatra is szlikséglink lesz, vagyis ezeket is
meg kell adnunk (a bizonylatkészitéskor is van lehetéségiink térzsadatok felvitelére, vagyis nem kell mindent az elején
felvinnlnk).

Lehet&séglink van tdomeges adatfelvitelre is. Az ACTUAL lehet8séget biztosit arra, hogy MS Excel-bdl adatokat
importaljon a rendszerbe. Jelenleg a cikk és partner torzs tdmeges adatimportaldsara van lehetéség. Ezen kivul
bizonylatok importalasa is lehetséges (pl. nyitokészletlinket is elkészithetjiik Excel-ben tarolt adatok alapjan). Ezek a
funkciok a 6 képerny6 felsé menlsoran lévé ,Egyéb” meniiben talalhatéak.

A rendszer rengeteg bedllitasi lehetéséget biztosit, ezeket is célszerii végignézni az indulas elétt. Ezek a beallitasok a
f6 képernyd jobb felsé részén lIévé ikonsoron talalhatoak: [Beallitas] gomb, illetve a mellette 1évé nyilra kattintva
valaszthato ki a tdbbi beallitasi lehetdség.
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Pénziigy ful

Ezen a fuldn 1évé bedllitdsokat akkor kell elvégeznlnk, ha a pénzlgyi modult is hasznaljuk (pl. a szamlak pénzugyi
teljesitéseit is rogziteni szeretnénk). A pénzligyi alapbeallitasokat a Pénzligy cim alatt részletesen targyaljuk.

Kereskedelem - Pénziigy fiil

Ha a kereskedelmi modulban kiallitott szamlak pénziligyi teljesitéseit szeretnénk latni, akkor feltétlenil el kell
végeznunk ezen a fulon 1évd bedllitasokat (a Pénzlgy leirasnal részletesebben szdlunk errdl).

Itt a legfontosabb, hogy létrehozzuk a cikkek fékdnyvi csoportjait (pl. aru / szolgaltatas), valamint ezeket a csoportokat
hozzarendeljuk minden egyes cikkhez. Erre azért van szikség, mert az elkészilt szamlak feladassal kertilnek a
pénzlgyi modulba, ahova a szadmlak mar kontirozva keriinek fel (kényvelésre el6készitett formaban). Ha nincsenek
megadva ezek a fékonyvi csoportok, akkor a pénziigyi feladas nem fog sikerllni, és addig a pénziigyi teljesitéseket
sem tudjuk rogziteni. Ezeket a beallitasokat csak a program elején kell elvégezniink, utana mar ezzel nem kell
foglalkoznunk. A még nem feladott szamlak pénzugybe torténé feladasat minden egyes pénzigyi mivelet el6tt el kell
végezni, mert akkor lesz a pénzlgyi rendszer naprakész.

Hazipénztar fiil

Hazipénztar vezetése esetén szilkségesek ezek a beallitasok. Mindenképpen kell egy pénztarat felvinni a
pénzeszkdzok kdzott, és beadllitani a hazipénztar vezetése opcidt. Ezen kivil a [Beallitas] funkciéban is engedélyezni
kell az automatikus hazipénztar vezetést a vevdi/szallitéi készpénzes szamlak felvitelekor. A jogcimek felvitele is
szllkséges. Részletek a Hazipénztar fejezetben.

Fékonyv ful

A vezetdi informacio / kdnyvelés modul hasznélata esetén kell elvégezni a fuldn 1évd beallitasokat (akkor is, ha
bizonyos kiilsé kényvel6 programba térténik a feladas). Az itt felsorolt beallitadsokat kell elvégezni. Ehhez
mindenképpen kérjik ki konyvelénk véleményét, mert a (kiilsd) kdnyvel6 programmal 6sszhangban kell kialakitani a
fékdnyvi beallitasokat.

Az alabbi képernyd képek segitséget nyujtanak a legfontosabb kdnyvelési beallitdsokban:

4 ACTUAL Ugyviteli Rendszer 2.1.71 (SP2) (build: 551) - [b] -
&% Meniicsoport  Gyakori miiveletek  Eszkozok Rendszer| | Export/import | Bévitmények Ablak  Informéciak
D Cikk import/export > m NAY
§ - - - a1 ~ | - 1= T _— 5 Fa . ./ - - =
Cikk Partner Egyedi  Bizonylat  Proje bitssraitas s Szerviz  Iktatas Munkaids  Bealitas  Uzenet ()  NAV
Partner importalds Excel-bél >
Torzsadatok : = Fokonyvi szamlakeret importalasa Excel-b8l| 4 Fokonywi szamiakeret imporalasa — (=] b4
i it | Pénzigyi jogeim torzs feltoltése fokonyviszd - . = — o
i 0 Bl = T Fokonyvi szamlakeret importalasa
Eladasok KERESKEDELEM izonylatok (partnerek) importslasa Y 4 térzsadatimportéidsihoz végezze el az alébbi miveleteket 3 szamozds szerint sorrandben, Az Excel fijban [6vE eqyéb, kapesoléds torzsadatoknak mér (éteanidk kel
Szamiak Bizonylat késsés MS Excel abpjan a rendszerben (3. mértkegység), & pontosan meg kel egyeznick a mér régetett rtékic! (B, o).
== Vasarlasok Eladasi arak importalasa/exportalsa Excel 4 Importaias |
Ll Szdllitéi arak importaldsa Excel fajl alapjén § e
aa 1 Bxcel torzsadat oszopain Excel oszlopok besllitisa
::: Készletmozgasok g Cikkek feltoltése mobil adatgyjtébe 2, Excel import fil lé 4sa (a7 importalandd ebbe a sablonba kel betblten) Excel fijl létrehozisa \
Pénztri bizonylatok 3, Excel féjl betoltése (az importdlands adatokat tartaimazd Excel f&jl sorait tolthetiuk be) - 5 Excel fajl betoltése
|ﬂ‘|i' Kimutatasok r
4, Skeresen elendrzott adatok betaitése 2
¥ A sikeresen elendrzitt adatok megielenitése a tiblézathan
Gyartés 5, A sikeresen ellenGrzott adatok mentése a7 adatbazisha 3
% i 8 -Feladas H &
2= KESZLETEK ——  &-Feladis -
Adatok | Hiba napld |
ﬁ Hazipénztér | 11 -Visszavonds ‘ Sikeresen betoltott adatol 0
R = = =
MUNKAIDO —— 7 -Feladss (7] o T Konyvelhets |Szamla megnevezés 1 Tipus |Deviza
(\Eﬂ Pénziigy | | |
ﬁ Kiegészitok > | RLB60 Kenyveld program - |€ s
10 - Visszavon,
SIe Feladasok
7 e T A mér feladott és foqadott kiztes feladasi Alomanyoh
= ezaltal jelentdsen csékkenthets az adatbizis mérete.
6 Vezetsi informacio
. — Akiilinbi528 modulok kiszsitt feladssok bedlitdsait vég | .
EA03D DEN =0 rendszer hasmalata elétt beallitsuk a helyes feladasi
N Megjelenitett sor =0 | Osszes sor=0
Logikai kapesolat
[Feladss NAV ANYK 2065M - Belfiidi szalits) szmlzk bevallssa qQ & = :
Feladdsindidsa | Keres Breel Oszlop | Bezir (Esc)

F6konyvi csoportok létrehozasa, beallitasa a cikkek és partnerek esetén:
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m Menidcsoport  Gyakori miveletek Eszkézék Rendszer Export/import B

g Keresd ablak - [Cikk fékanyvi csoport]

Gyartas

Hazipénztar

Pénziigy

Kiegészitdk

Feladasok

Vezetdi informacid

Jo B B0 & D IDF R I

Logikai kapcsolat

i (-

& opoas z o
(' ‘p |__—I i Cikk fokonyvi csoport kereso
i A e11e v :Q = = = Jeldlie meg a keresési feltételeket, A keresés szempontjainak megadasa ul
Partner Egyedi Bizonylat Projekt Feladat
. Térzsadatok Megnevezes Max. talalat
orsadatok I I 300 [V Tovabbiszlrés
Eladasok <CikkFokCsoportID> | Megnevezés
53 Igénybe vett szolgéltatds (kiltséa)
Vasarlasok 2|Internet szolgdltatds
e 1| Kereskedelmi aru
4|Metsupport kereskedelmi dru
Készletmozgasok 3| SralnAltatisnk
Megjelenitett sor=5 | Osszes sor=5
adasi arak)
Kimutatasok llitsi rak) A8 @ [} ) | 2
Cikk raktar tulaidonsa Uj (F3) Médosit (F5) | | Torsl (F8) | Frisst (F4) |  Ker

[%] Partner adatok

[g'_'] Vevd adatok
Vevi

g Keresd ablak - [Vevd fakanyvi csoport]

Vevo fokonyvi csoport kereso
Jelélie meg a keresési feltételeket. A keresés szempontjainak megadésa u

[8 Munkatars adatok
B Ogynék adatok
Bizonylat adatok
Fizetési mod
Devizanem

Bizonylat statusz

Szlirés Max. taldlat
I 300 v Tovabbiszirés
Szallité fokényvi csopor =
Megnevezés 4| Aktiv 'l‘
__tBelfdldi vevdk v 3
Kilfildi vevdk v 3
Deviza arfolyam régzitése Megjelenitett sor=2 | Osszes sor=2
6 t deviza arfoly k .
Bizonylatban felhasznalhaté s: O 74 i | c
Szallitasi mod Uj (F3) Maodosit (F5) | Taral (FE) Frissit (F4) Ke

Afa tdrzsben a f6kdnyvi szamlaszamok beallitasa:

cp7

w Meniicsoport  Gyakori miveletek

iteli Rer (SPZ

- [Torzsadatok]

Eszkdzok Rends] 2
A 4 Keress ablak - [ARA] — O
B -®. 2. B .| 3
Cikk Partner Egyedi Bizonylat A AFA ker859 " < s . A 3 g Fud oy 9
Jelélie meq a keresési feltételeket. A keresés szempontjainak megadésa utdn a 'Frissit (F4)' gomb lelitésével kezdddik a keresés, Csak
m ‘Max. taldlat’ mezdben meghatarozott szama elemek jelennek meg,
Torzsadatok Térzsadatok
= Afa megnevezés Max. taldlat
o ) ik adstok | | 300 W Tovdbbiszirés ... | [ Aktivak
ket ; Afa kules
Afa (%) Aktiv| Kimens sz3 3m | Bejové ska 3 ényelhets| Impe
Vasdrldsok FAD 0,00 ¥ |47 466
0% (AAM) 0,00 ¥ |457 466 v/
5 5 27%-0s afa 27,00) w467 466 v
Készletmozgédsok
P E18 %oz AFA 18,00 v |467 466 v
0 % AFA (AKK) 0,00 b |87 466
kﬁﬁ Kirmutatasok 5%-0s AFA 5,00 v |467 466 v
0% (TAM) 0,00 ¥ |467 466 v
- ) Partner adatok 0% (EUA) 0,00  |as7 466 v
% Gyartas - [B] Bizonylat adatok || €
B B Egyéb adatok Megjelenitett sor=2 | Osszes sor=8
L ez [%] GylijtBkddok - :
ﬁ Hazipénztar | B extra adatok @l @ i o] Q & i X
B B Gim adatok Uj (F3) Madosit (F5) || Taral (F8) Frissit (F4) Keres Excel Oszlop Bezdr (Esc)
s o M INTRASTAT adatnk
Pénzeszkdzok fékdnyvi szamlaszam beallitasai:
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w Menicsoport  Gyakori miveletek  Eszkdzék Rendszer Export/im)

L2 B. ¢t
ae - QA - B -
Egyedi Bizonylat Projekt Fel

-0

Cikk Partner

viteli Rendszer 2.

71 (5P2) (buil

) - [Torzsadatok]

rt BAvkrndnual  Ahlal  nf

E Kerest ablak - [Pénzeszkiz]

Pénzeszkoz kereso

Torzsadatok

Jelélie meq a keresési feltételeket, Al

Eladasok

Vasarldsok
-

Készletmozgasok

R I
=

To

B cikk adatok

B Partner adatok

- (B Bizonylat adatok

[8 Egyéb adatok

[%] Gyijtikadok

B Extra adatok

B cim adatok

[B] INTRASTAT adatok
[8 Ugyfélkapcsolat {CRM)

Pénzeszkiz neve

Pénzeszkoz neve

Deviza bank

Rendezési bank

0.Balti pénztar

SBERBANK

Pénztar (Kronos Bt.)

m Kimutatdsok

% Gyartas

[—1 Hazipénztar

=]

@ Pénzigy i [ szévegtir
ﬁ Kiegészitdk

& Feladasok

Hazipénztar beallitasok:
r2.1.71 (SP

- [Torzsadatok]

miveletek Eszkozdk Rendszer

Egyedi Bizonylat Projekt Feladat

Export/import  Bdwitmények  Ablak

E-B.8-8 H

Rendelés

Merkantil Bank

Pénzeszkoz drlap

Pénzeszkoz neve IDe!ﬂza bank

Tipus IBank

Cim (helység, utca) I

Banki szémlaszam I
Devizds F Alap devizanem |EUR
Kompenzadds |

Eénztérvezehésl Banki kapcsolatl Megjegyzés

KOMPENZACIO
1.Irodai pénztér
SBERBANK KLLONSZAMLA |':"k"”"‘“1°9""1 fFess Jl

2 - NEM BEHATTHATO szla k

Megjelenitett sor=10 | Egyenleg=15

0

Uj (F3)

F]

Madostt (F5)| T4

|Deviza bank

Mapld IBank

B Ment, bezér ~ | 3¢ Bezar (Esc) |

Informacidk
Paal
i
E-rnail

Myugta CRM

-B-W.R & O.

Szerviz

Iktatdis  Munkaidd Beallitas

E Beallitds drlap (Hazi pénztar beallitasok )

(=]

szintll (globdlis) bedllitisokat.

A rendszer alapadatainak bealitsait végezheti el ebben & funkcidban. A bal oldali listabdl valaszthatia ki a paraméter csoportjst, majd a jobb oldali tAbldzatban a
oszlopban. A lista tipust mezdk esetén a bedliitas az [F2], torlés a [Shift-F2] billentylvel vagy kozvetlendl a legardild ablakbdl torténd valasztissal lehetzéges. A

I= T
-~ Tarzsadatok beallitasai
[--Események, bizonylatok bedllitasai R | Tulajdonsa | Erték
il Rendszer paraméterek ¥ | R | Pénztarbizonylatr D
Makidési bedlitasok R |Devizds adatok megielenitése [m]
i GyijtSkar tonok beallitasai R | Visszajdrd dsszeq ablak megielenitése
KeresG iirlapok bedlltésai Mlapértelmezett hézipénztar Bolti pénztar
R | Automatikus hdzipénztér vezetés vevik esetén
- R | Automatikus hdzipénztar vezetés szilliték esetén
R |Maximélis dtlagos pénztiregyenleg 1000000
Bizonylat megiegyzés HP bizonylatha
N Ugyfélkapesolat (CRM) R |Hazipénztar bizonylatok térlése engedélyezve
- Funkeigk R |Nyugta eladas drbevétel jogdme 914
| Szerviz munkalap R | Nyugta ké: generdlt hazipénztarban &fa kezelése [Q
gyedi azonositas o =0z [l
- Tktatds R | Kerekités jogcime - egyéb bevétel (+) 969
i Kimutatdsok R | Kerekités jogcime - egyéb kiadas (-) B695
elephely
eladas kilsd rendszerbe
- Penztargeép

Koényvelési beallitasok:
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Uveletek Eszkdzok Hendszer Ekxport/import  Bovitmenyek Ablak  Informaciok

L£.8B.08- .8 g .. R O (&)

‘gyedi Bizonylat Projekt Feladat Rendelés  E-mail Nyugta CRM Szerviz lktatas  Munkaidd Beallitas L

@ Beallitas lrlap (Konyvelési beallitasok )

A rendszer alapadatainak bealitisait végezheti el ebben a funkddban. A bal oldali listabél valaszthatja ki a paraméter csoportjat, majd a jobb oldali tiblazatban a par
oszlopban. A lista tipus( mezdk esetén a bedlitds az [F2], tirlés a [Shift-F2] bilentylvel vagy kizvetlenil a legérdild ablakbdl térténd vélasztassal lehetséges. Az [R
=" szintli {globalis) beallitasokat.

gt Konyvelesibesllitasok
[ Térzsadatok bedlitisai
[l Események, bizonylatok beallitasai [ R [Tulajdonsa | Erték
[H-~Rendszer paraméterek b | R |Készletek elszamoldsa kiizveteniil kiltségként
- MOkdési bedllitasok R | Szamvitel tv. sz. teljesités datuma Teljesités datuma szerint
-Gyjtikartonok beslitssai R | Javedelem elszamolasi szamla (471) 471
'ﬁm?ﬁ drlapok bedlitasai R | Bérkiltség fokinyvi szamlaszama (541) 541
- Régzitett adatok R |ELAEE Fokbnyvi szamiaszama (819) 8141
b E;‘:;Ef’;::;ﬁ;;kk R | Egyeb kovetelés (36) 368 |
A R. | Vezetdi infd2-ben Keszlet informadién beliil a 2, mezd tartalma Bizomanyba adott készlet érl
T [ Tvezets nfi2-bep Készlet nforméesn el 0 3 ez fartalna fzoményba kapott készlet &
A = R | veviktdl kapott eldleg (453) EgT
[e]---Funkeigk L[ Keszlet fakanyvi szam R
e SzErviz munkalap R | Kényvelésbe feladas sordn hasznélt készletértek Mérlegelt atlagar
-Egyedi azonositas B Automatikus B ARE korrelecid
- Tktatds R | Szallitoknak adott eldleg (353) 353 I
SPRP -

Feladas fiil

A kulénbdz8 modulok koézott feladasok formajaban kdzlekednek az adatok. Ezeknek a feladasoknak a beallitasa
szintén nagyon fontos. Részletesen a Feladas fejezetben olvashatunk ezekrél a feladasokrol.
Kulondsen fontos a kiilsé feladas menupont esetén a megfelel6 beallitas.

Webaruhaz fiil

Az ACTUAL Ugyviteli Rendszer tetszéleges webaruhazzal dsszekothetd az altalunk kifejlesztett interfész segitségével
(Webaruhaz kapcsolat modul). A web aruhaz kapcsolat modul célja, hogy a web aruhaz illetve az ACTUAL Ugyviteli
Rendszer kdz6tti kommunikaciot biztositsa. A kommunikacio kétirdnyu: az adatok egy része a web aruhazbdl érkezik
az ACTUAL Ugyviteli Rendszerbe (tipikusan ezek a vevéi megrendelések), mas részik pedig az ACTUAL Ugyviteli
Rendszerbdl kerlilnek a web aruhazba (pl. cikk adatok, készletek). Az ehhez szliikséges legfontosabb informacidk
talalhatéak itt, illetve az alapbeallitasok végezhetbek el egy helyen.

UNAS Webaruhaz

Az UNAS Webaruhazzal kozvetlen API kapcsolat épithet6 ki. Ehhez az UNAS Webaruhaz modult kell megvasarolni.
UNAS esetén az alabbi funkciok hasznalhatéak:

cikk adatok exportalasa

készlet adatok exportalasa

megrendelések automatikus importalasa

megrendelés statuszok exportalasa

ShopRenter Webaruhaz
A ShopRenter Webaruhazzal kdzvetlen API kapcsolat épitheté ki. Ehhez a ShopRenter Webaruhaz modult kell
megvasarolni. ShopRenter esetén az alabbi funkcidék hasznalhatdak:

e cikk adatok exportalasa

o készlet adatok exportalasa

e megrendelések automatikus importalasa
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Inditasi segédlet

i ACTUAL

Ihtegrélt Ugyviteli Rendszer

Inditasi segédlet

@ Flsé lépés lKereskedeIem] Pénzﬂgy] Kereskedelem —Pénzﬂgy] Hézipénztér] Fﬁkﬁnw] Feladés] Webéruhéz]

A legfontosabb beallitasok egy helyen!

Az inditdsi segédlet a program hasznalatdnak meagkezdéséher nyljt segitséget. A fiilekan lévdgombok segitségével
rogzitse a szikséges torzsadatokat. A nem megfelelden kitdlcdtt Orlapok a program helytelen milkidéséhez
vezethetnek, ezért feltétlendl végezze el az itt felsorolt miiveleteket. Ezt a funkcidt barmikor elindithatia az 'Eszkazdk’
meniiponthdl,

A Kereskedelern fillon 1évd bedlitasokat minden esetben el kell végezni, mig a tobbi filon lévd bedlitdsokat csak abban
az esethen, ha On haszndfa azokat a modulokat. Ezeket a bedlitdsokat még az éles haszndlat megkezdése eldtt
javasol elvégezni.

A rendszer megismerésében nyljt seaitséget a Felhaszndldi Keézikonyv (pdf dokumentum), ami az "Informacigk”
menisorbdl is elérhetd.

Felhasznaldi Kézikonyv | Karbantartds Kézikénywv Telepitési Utmutaté
Honlapunkon rengeteq informdcid all a rendelkezésére, tibbek kozdtt vided anyagok segitségével is ismerkedhet a
rendszerral.
http: //www.actualu itel.hu

TIPP: a rendszer leggyorsabban és legalaposabban tgy ismerhetd meg, ha részt vesz ingyenes, személyre
szabott program bemutatonkon.

¥ Ez az ablak tibbe ne jelenjen meg. Bezar

Ha minden beallitassal végeztink, inditsuk el az ACTUAL Webkapcsolat modult, majd az elsé alkalommal végezziink
egy kézi exportalast a webaruhaz felé. A késébbiekben mas teendénk nincs, az ACTUAL Webkapcsolat modul a
hattérben automatikusan elvégzi az adatok szinkronizalasat az Gigyviteli rendszer és a webaruhaz kozott.

A demd webaruhaz esetén a szinkronizacié nem azonnali, azaz a demo webdaruhazban csak kicsit késébb jelennek
meg a valtozasok. A demd webaruhaz élesitése esetén mar finom hangolhaté a szinkronizalas ideje.

MEGJEGYZES: a webaruhaz létrehozasardl, beallitasardl, miikodésérsl bévebben olvashatunk az ACTUALWeb.pdf-
ben, amely az ACTUAL telepitési kdnyvtaraban a DOC mappéban talalhato, vagy letdlthetjik a legfrissebb verzidjat az
actual honlapjarol:

http://www.actualugyvitel.hu/tudasbazis/felhasznaloi kezikonyvek/actual ugyviteli rendszer webaruhaz kapcsolat

Legfontosabb lépések

A kereskedelmi rendszer elinditdasdhoz a korabban mar emlitett bedllitasok elvégzése feltétlenul szilkséges. Ezen kivdil
bizonyos térzsadatokat is rogziteniink kell, illetve a nyitokészleteket is fel kell vinniink. A tovabbiakban ezeket a
|épéseket ismertetjuk:

1. Torzsadatok rogzitése

A legfontosabb a cikktdrzs illetve partnertdrzs (illetve a kapcsolodd egyéb térzsadatok, pl. mértékegység, afa...)
feltéltése. Lehetéséglink van tdomeges adatfelvitelre is. Az ACTUAL lehet8séget biztosit arra, hogy MS Excel-bél cikk
és partner adatokat importaljon a rendszerbe (a f6 képerny6 felsé menlsoran 1évé ,Egyéb” menliben talalhato ,Cikk
importalas” illetve ,Partner importalas” cimszo alatt). Ezekrél a funkcidkrdl részletesen olvashat a Kézikényvben
(Cikktorzs importalas/exportalas MS Excel alapjan).

A Pénzugy (kdnyvelés) hasznalata esetén sziikség van a f6konyvi szamlakeret felvitelére (amit szintén lehet Excel-bdl
importalni), illetve a jogcim térzset a fékdnyvi szamlakeretbdl egy gombnyomassal 1étrehozhatjuk.
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2. Nyitokészlet felvitele

Be kell vinnlink a rendszerbe raktari készleteink nyitd értékeit. Ezt végezhetjik manualisan (nyitokészlet vagy leltar
funkcidval egyesével rogzitve a cikkek készleteit), de sokkal gyorsabb, ha tdmegesen importaljuk a rendszerbe. Ehhez
hasznaljuk a ,Bizonylat készités MS Excel alapjan” funkciét.

A nyitokészlet felvitele Excel alapjan a kdvetkez6képpen lehetséges:

Inditsuk el a f6 képernyd fels6 menusoran Iévé ,Export/import” mentben 1évé ,Bizonylat készités MS Excelfajl alapjan”
funkciét.. Ebben az esetben az Excel fajl elsésorban a bizonylat soraiba kertlé cikk adatokat tartalmazza (cikkszéam,
mennyiség, nettd egységar). El&szor a sablonfajlt kell eldallitani (MS Excel bizonylat sablon fajl Iétrehozasa
menlpontban). A sablon excel fajl tartalmazza a fejléc informacidkat. A feladatunk az, hogy ebbe az excel tablazatba
toltsik bele a készitendd bizonylat tételeit. A ,cikkszam” és ,mennyiség” megadasa kotelezd - ha a mennyiség=0,
akkor az adott sort kihagyja a program -, az egységar mezét nem kotelezd megadni (beallithaté a meniben, hogy a
cikk térzsben rogzitett aron torténjen a felvitel).

Ha kitoltottiik az excel fajlt, mentsiik el, majd valasszuk a ,2. Uj bizonylat MS Excel fajl alapjan” meniisort, azon belil
pedig valasszuk ki a ,Nyitokészlet” bizonylat tipust. A program a cikkszam alapjan probalja azonositani a cikkeket, ha
nem létezd cikkszamot talal, akkor azokat egy tablazatban jeleniti meg. A hibas cikkszamokat ki kell javitanunk a
folytatashoz.

Innentdl kezdve egy normal nyitokészlet bizonylatkészitési folyamatba Iéplink, ahol a raktar kivalasztasa utan a
rendszer megnyitja a bizonylat felviteli Grlapot, az excel tablaban tarolt sorokat pedig bemasolja a bizonylat sorai k6zé.
MEGJEGYZES: nyito készleteinket érték nélkiil felvinni nem tanacsos, mivel igy a készleteink értékét késébb
nem tudjuk lekérdezni! Ezért a nyitékészlet bizonylatban javasolt beirni az adott cikk aktualis készlet értékét.
A bizonylat egyéb adatainak kitdltése utan valasszuk a mentés funkciét. Sikeres mentést kdvetéen az excel-ben
rogzitett cikkek készlete a megadott raktarba kerdl.

3. Korabbi bizonylatok importalasa (opcionalisan)
Bizonyos esetekben sziikség lehet a korabbi rendszerben késziilt szamlak importalasara, hogy az értékesitési
adatokat 6ssze tudjuk vetni a korabbi idészak adataival. Ehhez egy meghatarozott formaba kell hoznunk az el6z6
rendszerbdl kinyert szamla adatokat (xml fajl — leirasa a Bizonylat (partner) importalasa XML fajl alapjan
mendpontban).
Ezutan az ,Egyéb” meniben [évd Bizonylat (partner) importalasa XML fajl alapjan funkciot kell kivalasztanunk.

4. Nyitott pénziigyi szamlak felvitele

A korabbi rendszerben kiallitott és pénziigyileg még nem rendezett szamlakat is fel kell vinntnk a rendszerbe. A
szamlakat pénziigyi szamlaként kell rogziteniink (vagyis nem az eredeti tételes tartalommal, hanem jogcimre
kényvelve) a Pénzlgy -> Pénzigyi funkcidk -> Vevdi szamla régzitése illetve Szallitéi szamla rogzitése
menlpontokban. Ezek a szamlak jelentik a vevéi illetve szallitoi folydszamlat, a vevdi kdveteléseket illetve a szallitoi
kotelezettségeket. A késbbbiekben a banki kivonat rogzitésével ezeknek a szamlaknak a pénzugyi teljesitése is
régzithetd.

5. Pénzeszkdzok nyité egyenlegének felvitele
Az 6sszes pénzeszkdz (bankszamlak, pénztarak) nyité egyenlegét is fel kell vinnunk.
A pénztarak nyité egyenlegeit a Hazipénztar modulban rogzithetjik a ,Pénztari funkcidék” meniiben a [Bevétel
rogzitése] gomb megnyomasaval:
e amegjelend ablakban valasszuk a ,1 — Normal bevétel” tranzakciot
e a partner neve helyére irjuk be a tetszéleges informaciot, mely a pénztar napléban is megjelenitésre kerdl (pl.
nyité egyenleg rogzitése)
e ajogcim mezdbe irjuk be, vagy a [...] keres6 gomb megnyomasaval keressik és valasszuk ki a megfelel®
jogcimet (pl. 381 - pénztar)
e irjuk be az egyenleg 6sszegét és az afa legordilé meniben valasszuk az <lires> opciot
e nyomjuk meg az [Uj sor] gombot
mentsuk el a bizonylatot
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bankszamlak nyité egyenlegeit a Pénzligy -> Pénziigyi funkciok -> Bank rogzitése funkcidban régzithetjuk. A nyitd
érték felviteléhez a Tranzakcié mezdben valasszuk a , 1 - normal bevétel” sort, valamint a jogcim beirasa utan irjuk be
a nyito értéket a ,Bevétel” mez&be, majd mentsiik el a bizonylatot. A miveletet az 6sszes bankszamla esetén el kell
végeznink.
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Hogyan tovabb?

Ezutan mar kezdhetjik is a program hasznalatat. A f6 képernyd bal szélén talalhaté menu a logikailag egymashoz
tartoz6 funkciokat tartalmazza.

Az ,Eladasok” meniiben a vevBkkel kapcsolatos bizonylatokat régzithetjik (pl. rendelés, kiszallitas, szamlazas). A
,Vasarlasok” meniben a szallitékkal kapcsolatos bizonylatokat vihetjik fel. A vevéi és szallitoi szallitdleveleken kivil a
.Készletmozgasok” menlben talalhatéak az egyéb, készletet mozgatéd események bizonylatai (pl nyitdkészlet). A
~Kimutatasok” meniben tobb szaz lista kozll valaszthatunk. Kilén menipontban talalhatéak a gyartassal kapcsolatos
események. A készpénzes Ugyeinket a ,Hazipénztar” modulban intézhetjik. A ,Pénzigy” menuben céglnk teljes
pénzigyi miveleteit végezhetjik (pl. szamlak kiegyenlitése). A ,Kiegészit6k” menl az egyéb, nem minden cégnél
hasznalatos miiveleteket tartalmazza. A ,Feladasok” menu vizualisan is lathatova teszi a kilénb6z8 modulok kéz6tti
adataramlast. A ,Vezetd Informacio” a folyamat vége, az 6sszes adat ide fut be, igy a vezetéség szamara minden
fontos informaciot tartalmaz.

A tovabbiakban bemutatjuk egy kereskedd (szolgaltaté/gyartd) cég altalanos Ggyviteli folyamatat az elsé
kapcsolatfelvételtdl a vezet6i informaciok kinyeréséig. Nem minden cégnél van sziikség minden |épés végrehajtasara,
a mi célunk elsésorban az, hogy lehetéség szerint a program minél tébb funkcidjat ismertessik réviden (az egyes
funkciok részletes leirasat megtalalja a Kézikonyv tovabbi részeiben — keressen ra a megfeleld részre)

Ugyviteli folyamatok réviden

Ugyviteli szempontbél a rendszer 3 f6 modulra oszthato: Kereskedelem, Pénziigy, Vezetdi Informacio.

A 3 f6 egység kozott az adataramlas feladasok formajaban torténik (részletesen a ,Feladasok” menlpontban).

A lenti képen is lathatd, hogy egyiranyu folyamatrol beszélink.

Kereskedelem

A kiindulé pont a Kereskedelem, amely a kereskedelmi szamlakat tartalmazza — ez azt jelenti, hogy csak a kdzvetlendl
a kereskedelemi/szolgaltatasi tevékenységiinkkel kapcsolatos szamlakat rogzitjik ebben a modulban (tehat pl. a rezsi
szamlakat nem itt kell régziteni, hanem a pénzigyi modulban). Az ,Eladasok” menlpontban a kimen&/vevdi szamlakat,
mig a ,Vasarlasok” menlpontban a bejové/szallitéi szamlakat.

Pénziigy

A keletkezett kereskedelmi szamlakat a ,Feladas” menlpontban adhatjuk fel a pénzigyi modulnak, ahol a rendszer
elékontirozast végez (a fékdnyvi beallitasoktol fliggéen a cikkeket tartalmazd szamlakbdl un. pénzigyi szamlat
general, amely a tételekben megadott jogcimre kdnyveli a szamladsszegeket. Ezek a pénziigyi szamlak szabadon
maédosithatéak (akar tordlhetd is), hiszen sziikség lehet egyedi bontasra, vagy mas jogcimre konyvelésre.

A Pénzugybe szintén feladassal kerlilnek at a Hazipénztar bizonylatok is, igy a készpénzes szamlak automatikusan
Osszepontozasra keriilnek a pénztarbizonylattal.

A Pénziigy egyik legfontosabb feladata a banki atutalasok (a banki kivonat rogzitése révén), a masik az egyéb koltség
szamlak (pl. bérleti dij), illetve opcionalisan a varhato koltségek/bevételek rogzitése. Ezutan mar naprakész
informacidéval rendelkeziink a kdvetelések/kotelezettségek aktudlis allapotardl illetve cégiink pénzigyi eredményérdl.
Vezetdi informacié

A Pénzugybél egy ujabb feladassal atkeriilnek az adatok (szamlak, bank, pénztar) a Vezetéi informacié modulba, ahol
automatikusan megtorténik a kontirozas (a korabbi f6kdnyvi beallitdsok alapjan). Ebben a modulban ujabb vegyes
tételeket is rogzithetlnk (pl. bérkoltség), illetve hasznalhatjuk a Targyi eszk6z modult, ellendrizhetjlik a terv/tény
eltéréseket, illetve tetszéleges formaban lekérdezhetjuk az Eredmény kimutatast, Mérleget, f6kdnyvi kivonatot. A
modul szamos kiilsé kdnyvel6 programba is képes atadni az igy keletkezett adatokat (akar teljesen kontirozott
formaban).
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Vezetdi
informacio

Kereskedelem Pénzligy

» Automatikus
kontirozas
(szamlak,
bank, pénztar)

» \Vegyes tételek

e Szamlak
 Bank, pénztar

e Szamlak (vevd,
szallito)

/ / /
Kereskedelem Pénzugy Vezetdi informacié
Feladasra kertil Szamlak Szamlak, bank, Minden bizonylat a kilsé kényvel6
bizonylatok pénztarbizonylatok programnak
Fogadasra keril6 -
bizonylatok Szamlak, pénztarbizonylatok Minden bizonylat a pénzugybdl
] (opcionalisan nyugtak)
Ujonnan rogzitett
bizonylatok Kimené/bejové szamlak Koltség szamlak Vegyes kdnyvelési bizonylatok
Banki kivonat

e~ 4 LA” termék 10.000 Ft + 27% afa 91 — Ertékesités arbevétele: T311-K91 15.000 Ft

Kontirozas menete ,B” termék 5.000 Ft + 27% afa 19.050 Ft T 311 —K 467 4.050 Ft

Ugyviteli folyamatok Iépésrél l1épésre

Az ugyviteli folyamat tdbb fazisbdl all, réviden igy lehetne dsszefoglalni (részletesebben lejjebb olvashatunk az egyes
folyamatokrol):

Kereskedelmi folyamatok:

Ugyfélkapcsolat (CRM) -> Vevéi ajanlat -> Vevdi rendelés -> Rendelések kezelése: feldolgozas, kiszedés,
csomagolas, futarnak atadas
A bejovd vevdi rendelések kielégitése egy komplex folyamat, amelynek kezelését nagyban megkdnnyiti a rendszer.
Ezeket a folyamatokat féleg két modul latja el: ,Rendelés feldolgozas”, valamint a ,Kiszedés, csomagolas, futar”
modul. A kdvetkezd oldalakon ezeknek a moduloknak a miikddését ismertetjik részletesen.
A modulok legfontosabb jellemzéi:
o Vevéi rendelések alapjan automatizalt javaslat készités a készletek alapjan: foglalasok, szallitéi rendelések
elballitasa
Bevételezés soran a kapcsolddo vevéi rendelések alapjan automatikus foglalasok generalasa
Tdmegesen lehet egyetlen kattintassal eléallitani a vevéi szallitéleveleket a vevéi foglalasok alapjan
Seqiti az aru kiszedési folyamatokat, megrendelés cimke nyomtatasi funkcioval is rendelkezik
A kiszedési allapotokat lehet rogziteni a szallitdlevelekhez (kiszedés alatt, hibas, kiszedve)
Egyetlen kattintassal lehet visszaruzni a tévesen eléallitott vevdi szallitdleveleket
Csomagolas funkciéban egyszerlien, gyorsan lehet elvégezni a csomagolasi folyamat I1épéseit: ellendrzés, suly
megadasa, automatikus szamlazas, szamla nyomtatas, csomag cimke nyomtatas
¢ Csomagolas funkciéban a szallitasi modtol fliggéen eléallitjia a rendszer a csomagokra ragaszthato futar
cimkéket (pl. GLS, DPD, ExpressOne, pick-pack, Foxpost)
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o Az elkésziilt csomagokrdl a szallitasi médtol fliggden fajlok készitheték az egyes futar cégek szabvanyanak
megfeleléen

Rendelés feldolgozas (rendelés 6sszesitd) -> Bevételezés (vevdi foglalassal) -> Kiszallitas -> Szamlazas

Pénziigyi folyamatok:

Szamlak feladasa pénzlgybe -> Banki kivonat régzitése (szamlak pénzigyi rendezése)

Pénztarkezelés (készpénzes szamlak kiegyenlitése) -> Egyéb pénzligyi események (pl. rezsi szamlak)

Tervezett bevételek/koltségek rogzitése -> Folydszamla (vevéi/szallitdi) egyeztetés -> EgyenlegkdzId levél / fizetési
felszdlitas -> Likviditas vizsgalat

Gyartasi folyamatok:

CRM -> Vevéi ajanlat -> Vevdi rendelés -> Rendelés feldolgozas (gyartasra foglalas, szallitéi rendelés) -> Bevételezés
(gyartasra foglalassal) -> Gyartas megkezdése (gyartasi bizonylat) -> Alapanyagok kiadasa gyartasra -> Gyartas ->
Foglalas vevének -> Kiszallitas -> Szamlazas

Vezetdi informacié (kdnyvelés):

Bizonylatok feladasa peénzigybdl (kontirozas) -> Egyéb konyvelési tetelek rogzitese (pl. ertékcsokkentés) -> Likviditas
vizsgalat, pénzligyi helyzet elemzése (Infé1) -> Ertékesitési, eredmény adatok elemzése (Inf62)

Terv/tény 6sszehasonlitas -> Kdnyvelési adatok feladasa kils6 konyveld rendszerekbe

Kereskedelmi folyamatok:

o Ugyfélkapcsolat (CRM) esemény rogzitése: egy tigyféllel az elsd kapcsolatfelvétel régzitése nagyon fontos,
még akkor is, ha abbdl régtén nem lesz Uzlet. Az adat bekerll a rendszerbe, onnan barmikor visszakeresheté,
statisztikakat készithetlink belble. A kapcsolat médja lehet e-mail, telefon, személyes, vagy barmi mas, a
lényeg, hogy mindent régzitsiink a CRM rendszerben. A feladathoz felelés személyt rendelhetiink, hataridét,
riasztast allithatunk be, hozzacsatolhatunk barmilyen dokumentumot, vagy belsd bizonylatot. A bejegyzésrél a
rendszer a hattérben e-mailt is tud kildeni Ggyfellnk részére.

Inditas: felsd ikonsoron a [CRM] ikon

e Vevéi ajanlat rogzitése: ha az els6 kapcsolatfelvétel sikeres volt, akkor vevénk altalaban ajanlatot kér a
szamara szikséges termékekrél/szolgaltatasokrél. Az ajanlat felvitele nagyon egyszer(, a cikk torzs alapjan
pillanatok alatt elkészithetjuk ajanlatunkat. Lehetéségink van a kinyomtatott ajanlatra fénykép, révid leirasok
beillesztésére tétel soronként. Az elkészilt ajanlat e-mailben egy gombnyomasra, egyéb fontos leirasok,
mUiszaki dokumentaciok csatolhaték mellé — mindezeket teljesen automatizaltan, emberi beavatkozés nélkul.
Inditas: Eladasi folyamatok -> [Uj ajanlat]

o Vevdi rendelés rogzitése: reményeink szerint az ajanlatunk elnyerte tgyfellink tetszését, és az ajanlatbdl
megrendelés lesz, igy a kovetkezb Iépés a megrendelés rogzitése. A korabban készitett ajanlat
felhasznalasaval egy kattintassal elkészithetd a rendelés (ezen még barmikor moédosithatunk is).

Inditas: Eladasi folyamatok -> [Uj rendelés]

¢ Rendelés feldolgozas: a rogzitett, nyitott rendeléseink allapotardl ad képet, illetve javaslatot tesz a
rendelések kielégitésére. A készleten 1évS termékeket automatikusan lefoglalja, mig a tdbbi tételekre szallit6i
rendeléseket general, amelyeket akar egybdl elkiildi a rendszer e-mailben a partneriink e-mail cimére. Az igy
generalt szallitéi rendelés alapjan kdnnyedén rogzithetjik a bevételezési bizonylatot (vagyis nem kell ujra
begépelnink), amellyel készletre keriil a megrendelt aru, és mivel a rendszer ezt nyilvantartja, a beérkezett
arut azonnal le id foglalja vevénk részére, igy elkerilve, hogy véletlentl masnak adjuk el. A rendelés
feldolgozas szlirési ablakabdl — az adott rendelésen allva - néhany kattintassal elvégezhetb az 6sszes
kereskedelmi muvelet (pl. kiszallitads, szamla)

Inditas: Eladasi folyamatok -> [Rendelés feldolgozas]

o Bevételezés: a rendelés feldolgozast hasznalva egy mozdulattal atvehetjik a korabbi szallitoi rendelés tételeit,
igy a bevételezés rogzitése tényleg gyerekjaték. A bevételezett termékek bekeriilnek a raktarba, és — ha vevoéi
rendelés alapjan térténik a bevételezés — a rendszer automatikusan le is foglalja vevénk részére.

Inditas: Vasarlasi folyamatok -> [Beszallitas]
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o Kiszallitas: a rendelés feldolgozast hasznalva egy mozdulattal elkészithetjiik a vevéi szallitélevelet, a
korabban rogzitett vevéi rendelés tételeinek felhasznalasaval (Inditas: Eladasi folyamatok -> [Rendelés
feldolgozas] -> [Kiszallitas] gomb).

Vélaszthatjuk a [Kiszallitds és szamla] funkciot is, ebben az esetben a széllitdlevél mellett a szamla is elkészl
(Inditas: Eladasi folyamatok -> [Kiszallitas és szamla] vagy Eladasi folyamatok -> [Rendelés feldolgozas] ->
[Kiszallitas és szamla] gomb).

Ha pedig nem akarjuk egyszerre késziteni a szamlaval a szallitélevelet, akkor a [Kiszallitas] funkciét
valasszuk. (Inditas: Eladasi folyamatok -> [Kiszallitas])

o Szamlazas: lehet vevdi szallitélevél alapjan vagy a nélkil, tovabba lehet szamlat és szallitolevelet egyszerre is
kiallitani.

o Szamla kiallitasa szallitélevél nélkdl: A bal oldali menusor Eladasok -> Szamla kiallités -> (Bizonylat
tdmb valasztas) -> Vevd keresd -> (Devizanem valasztas) -> Vevéi szamla alapjan lehetséges.
o Szamla kiallitasa a szallitdlevél alapjan toébb helyrdl is lehetséges:
= Bal oldali menlsor Eladasok -> [Szamla kiallitas]:
o Eladasok -> Szamla kiallitas -> (Bizonylat tdmb valasztas) -> Vevé keres6 ->
(Devizanem valasztas) -> Bizonylatok felhasznalasa -> Vevi szamla
= vagy [Rendelés feldolgozas]:
e Eladasok -> [Rendelés feldolgozas] -> bal felsé ,Miiveletek” menii -> Ujbizonylat
készités -> Vevdi szamla-szamla-> (Bizonylat tdmb valasztas) -> Vevd keresd ->
(Devizanem valasztas) -> Bizonylatok felhasznalasa -> Vevéi szamla
= vagy a Széllitélevél keres6bdl (ebben az esetben a kivalasztott szallitélevél alapjan készil el a
szamla):
o Eladasok -> [Szallitleveél keresé] -> Adott szallitélevél levalogatasa -> ,Miveletek”
menii (felsé6 meniisoron) -> Uj bizonylat készitése -> Vevéi szamla

Pénziigyi folyamatok:

o Szamlak feladasa pénziigybe: a kiallitott vev8i szamlakat valamint a rogzitett szallitéi szamlakat el6szér fel
kell adnunk a pénzigyi modulba.
Inditas: Feladasok menu -> [2 — Feladas] és [4 — Fogadas] gombok

¢ Banki kivonat rogzitése (szamlak pénziigyi rendezése): a banki kivonat felvitelével az 6sszes pénzigyi
teljesitést rogzithetjiik, nem csak a szamlakat lehet pénzugyileg rendezni, hanem az egyéb bevételeket és
kiadasokat is (pl. banki jutalék). igy cégiink 6sszes pénziigyi folyamatat lathatjuk (pl. az Infé meniiben a
legfontosabb adatokat 6sszesitve, illetve a gombokra kattintva tételesen is megnézhetjik.)
Indités: Pénzigy menu -> Pénzigyi funkciok -> Bank rogzitése

o Egyéb pénziigyi események: egyéb koveteléseinket illetve kotelezettségeinket (pl. rezsi szamlak) is
rogzithetjik a rendszerben, cégink eredményének meghatarozasahoz ezekre feltétlenul sziikség van.
Inditas: Pénziigy meni -> Pénzlgyi funkcidk -> Egyéb szamlak

o Tervezett bevételek/koltségek rogzitése: a varhatd, rendszeres bevételeinket, kdltségeinket (pl. havi
bérkoltség) kuilon is felvihetjik, ezek az adatok a likviditasi helyzet megallapitasahoz nagyon hasznosak
Indités: Pénzigy menu -> Pénzlgyi funkciok -> Varhato bevétel vagy Varhato kiadas

o Folyészamla (vevdi/szallitoi) egyeztetés: a banki kivonat rogzitésekor a rendszer automatikusan aktualizalja
a folyészamla egyenleget (vagyis, hogy vevdink pontosan melyik szamlaval tartoznak még illetve hogy céguink
kinek, mennyivel tartozik). Eléfordulhatnak pontozhatatlan banki tételek is (pl. ha vevénk nem adja meg a
szamlaszamot az utalaskor), ezeket manualisan kell 6sszepontozni, majd a listakban ellenérizni.
Indités: Pénzigy menu -> Korrekcidk -> Szamla és befizetés manualis pontozésa

o EgyenlegkozId levél / fizetési felszolitas: partnereinknek barmikor kiildhetlink pénzlgyi egyeztetd levelet
(vagy nem fizet6 vevdinknek fizetési felszélitast), amelynek széveg szabadon médosithatd, és tartalmazza a
partner nyitott szamlait, befizetéseit.
Pénzigy menul -> Infé -> Egyenlegk6zI6 levél

Gyartasi folyamatok:

A gyartasi folyamatok sok helyen megegyeznek a kereskedelmi folyamatokkal, igy csak az eltéréseket soroljuk fel:
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Gyartas megkezdése: a gyartasi folyamat bonyolultsagatol fliggéen eltérd miiveleteket kell végrehajtani.
Egyszer( gyartas esetén elegendd a Rendelés feldolgozasban kivalasztani az ,Egyszeri gyartas” funkciét, a
rendszer megnyitja a gyartasi bizonylatot, ahova beemelhet6 a nyitott rendelés, majd a mentéssel meg is
torténik a készletmozgas.

Indités: Gyartds menu -> Gyartas (egyszeri)

Osszetett gyartas esetén a folyamat tébb lépésbdl all, akar tdbb részletben is megtérténhet a tényleges
gyartas: Gyartasi bizonylat -> Alapanyagok kiadasa gyartasra -> Gyartas -> Foglalas vevének -> Kiszallitas ->
Szamlazas

Inditas: Gyartas menu -> Gyartas (bévitett)

Vezeto6i informacié (konyvelés):

Bizonylatok feladasa pénziigybdl (kontirozas): a pénziigyben (valamint a kereskedelemben) régzitett
bizonylatok feladasa soran a rendszer automatikusan kontirozza a bizonylatokat a megadott konyvelési
szabalyok alapjan.

Inditas: Feladasok menu -> [5 — Feladas] és [7 — Fogadas] gombok

Egyéb konyvelési tételek rogzitése (pl. értékcsokkentés): Lehetéséglink van egyéb (vegyes) kdnyvelési
tételek rogzitésére is (pl. értékcsdkkenés).

Inditas: Vezet6i informacié menu -> Konyvelés -> Bizonylat rogzitése

Likviditas vizsgalat, pénziigyi helyzet elemzése (Inf61): A likviditasi ablak megmutatja, hogy milyen
bevételek és kiadasok varhatéak havi bontasban (a megadott évben), illetve ténylegesen mennyi pénz all
rendelkezésre az dsszes bankszamlan illetve pénztarban.

Inditas: Vezet6i informacié menu -> Info1

Ertékesitési, eredmény adatok elemzése (Inf62): A vezetdi informacié modulban mar az ésszes informacio
rendelkezésiinkre all, amelyek alapjan részletes (6sszesitett) adatokat nyerhetlink ki a vezet6i dontések
meghozatala érdekében (értékesités, eredmény, afa, készletérték, rendelési allomany, stb.)

Inditas: Vezetdi informacié menu -> Inf62

Konyvelési adatok feladasa kiilsé kdnyveld rendszerekbe: Az ACTUAL Ugyviteli Rendszer lehetéséget
biztosit az ACTUAL-ban keletkezett (kontirozott) adatok kilsé kdnyvel6 programokba térténd feladasara.
Inditas: : Feladasok meni -> [9 — Feladas] és [10 — Feladas] gombok
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Torzsadatok

Az (gyviteli rendszer alapjat a térzsadatok jelentik. A térzsadatok megfeleld feltdltése az lgyviteli munka alapfeltétele,
igy legel6szor mindig a torzsadataink strukturajat kell megtervezni és rogziteni, csak ezt kdvetden végezhetd hatékony
munka.

Torzsadatok

Eladasok
drzsadatok

Vasarlasok

1o

cikk

Készletmozgasok Mértékegység
Jegyzékszam

X Garancia
Kimutatasok Fékanyvi csoport
Arkalkulacié (eladasi arak)
Arkalkulacié (szallitsi drak)

Carts Cikk raktar tulajdonsag
Felhasznalhaté adattorld kédok
Flipentiar Felhasznalt adattérld kédok

i [%] Partner adatok

e [%] Vevd adatok

Pénziigy Vew::

-[® vevi csoport

@ vevi fikinyvi csoport

b B I B R

A térzsadatok csoportokba vannak rendezve, fastruktira-szerlien vannak megjelenitve.
Hasznalhatjuk a Keresés gombot a gyorsabb elérés érdekében.

Torzsadatok felsorolasa

Most pedig nézziik végig a rendszer térzsadatait.

Cikk torzsadatai

AFA

Az Afa kodok feltdltése, a térvényileg elbirt afa kulcsok bedllitasat jelenti. A program tartalmazza az alapértékeket, de
az AFA kulcsokat (egyedi igények vagy torvényi valtozas miatt) mi magunk is bévithetjik.
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Afa arlap

Afa drlap .

Aktiv v
Afa megnevezése: |l2}'% afa
Afa kulcs értgke: [ 27w Afa visszaigényelhets v
Afa tipusa: |.5.Italénos ﬂ

Iktatdszam (kiilsd rendszer): |11
Peénztargép afakod: 1

Bizonylat megjegyzés: ‘

Kényvelési bedllitasok

Kimend szamlaszam: |46]" |Fizehend6 altalanos forgalmi add

Bejowd szamlaszam: |466 |Elﬁzetesen felszamitott altalénos forgalmi add

Ertékesités EU-ba az adott orszag &fa kulcsa szerint

Ha a webshop EU-n belilli tavertékesitéseinek (nem kiztsségi addszammal rendelkezd addalany a vasarld) dsszesitett értéke a folyd naptari év
&g azt megeldzd naptéri &v sordn meghaladja a 10.000 eurds értéket, akkor a vevd orszagdnak meafeleld addkulocsal kel felszdmalni az &fat.

EU afa hasznalat bealitisa |

Orszag: |Magyar0rszég

B
Kapcsolddd magyar afakulcs: |<:E|res> ﬂ

B3 Ment, bezar v | ) Frissit (F4) | 2{ Bezdr (Esc)

Nézziik tehat az AFA kédok adatait:
AFA megnevezése

A rendszerben az AFA kulcsokat a megnevezés alapjan kereshetjiik. Ez a név lehet maga az AFA kulcs is (pl. 20%),
de beszédes nevet is kaphat (pl. Ker. 20%). lly médon akar tébbféle 20%-os AFA kdodot is megadhatunk, igy az AFA
analitika is sokkal részletesebb lehet.
AFA kulcs értéke
Az AFA kulcsa mezd8ben a nett6 értékre raszamitott (pl. 20%) szézalékos kulcsokat kell megadnunk.
Kimeno6 szamlaszam
A kimend (vevéi) szamlak esetén a fékonyvi szamlaszamot kell megadni (&ltalaban 467). A bizonylaton szereplé AFA
Osszeg erre a szamlaszamra fog kényvelédni.
Bejové szamlaszam
A bejové (szallitoi) szamlak esetén a fékonyvi szamlaszamot kell megadni (altalaban 466). A bizonylaton szereplé AFA
Osszeg erre a szamlaszamra fog kényvel&dni.
AFA tipusa
Az AFA tipusa az alabbi értékeket veheti fel:

= Altalanos

= TAM: targyi adémentes

= AAM: alanyi adomentes

= ATK: afa targyi hatalyan kival

= FAD: forditott adézas

= KAFAH: kilénbdzeti afa - hasznalt cikkek

= EUA: bejovd kdzdsségi adémentes

=  MAA: bejov6 Kbzdsségen kivili adomentes
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KBAET: kézdsségen bellli adomentes értékesités

EAM: adémentes export a K6z0sség teriletén kivilre

KAFAU: kildnbdzeti afa - utazasi irodak

KAFAM: kilénbozeti &fa - mialkotasok

KAFAR: kiilonbozeti afa - régiségek

THK: tertleti hatalyon kivl

NAM: egyéb addmentes nemzetkdzi ligyletek

KBAUK: adomentes Kdzdsségen bellli Uj kozlekedési eszkdz értékesités

EUFAD37: Afa tv. 37. §-a alapjan masik tagallamban teljesitett, forditottan adézé ligylet
EUFADE: Masik tagallamban teljesitett, nem az Afa tv. 37. §-a al4 tartozé, forditottan ad6z6 iigylet
EUE: Masik tagallamban teljesitett, nem forditottan ad6z6 tgylet

HO: Harmadik orszagban teljesitett Ugylet

Ertékesités EU-ba az adott orszag afa kulcsa szerint:

2021. julius 1-jétél, ha a webshop EU-n bellili tavértékesitéseinek (nem kézodsségi adoszammal rendelkezé addalany a
vasarld) dsszesitett értéke a folyd naptari év és azt megel6z6 naptari év soran meghaladja a 10.000 eurds értéket,
akkor a vev orszaganak megfeleld addkulccsal kell felszamolni az afat.

e Kapcsolddo beallitas: [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Ertékesités EU-ba az adott orszag
afa kulcsa szerint. A fenti "igen" beallitas esetén a vevéi bizonylat készitése soran - amennyiben a vevd
szarmazasa "EU" és maganszemély - a bizonylat sor felvitelekor a cikk kivalasztasa utan a cikkhez beallitott
afa kulcshoz tartozé adott EU orszag afa kulcsa kertl beallitasra automatikusan. Példaul Ausztria teriletére
értékesités esetén a 27% helyett 20% kerul beallitasra.

e Az &fa torzsben az "Orszag" mezében be kell allitani, hogy az &fa kulcs melyik orszégra vonatkozik.

e Minden egyes EU orszag esetén rogziteni kell az altalanos afa kulcsokat (pl. Ausztria esetén 20%, 13% és
10% és az orszag mezében "Ausztria" megadasa szikséges)

e Bizonylat készitéskor a sorban 1évé afa lista szirten jelenik meg:

o normal esetben csak magyar afa kulcsok
o EU maganszemély értékesités esetén csak az adott orszag afa kulcsai

e Az igy készitett szamlak (amelyek nem magyar &fa kulcsot tartalmaznak) NEM lesznek felkildve a NAV Online

Szamla rendszerbe!

Visszaigényelhet6
Jeléljiik be, ha visszaigényelhetd AFA-rol van szé.

Kiilonbézeti afa kezelése

A kulénbdzeti afa a hasznalt cikk kereskedelemmel foglalkozé vallalkozasokra vonatkozik. A bizonylatolas és é&fa
analitika készitése eltér a hagyomanyostdl, ezért az alabbiakban erre kildn is kitérink:
Helyes hasznalatahoz az elején tobb beallitas elvégzésére és némi odafigyelésre van szlikség:

e A Toérzsadatok -> Cikk -> Afa (rlapon létre kell hoznunk a kiilénbozeti &fa tipusu afa kulcsokat (pl. 0%
kiléonbozeti afa), illetve a "Bizonylat megjegyzés" mezébe beirhatjuk a bizonylatra kerild megjegyzést (pl.
kulénbdzet szerinti szabalyozas - hasznalt cikkek)

o Be kell allitani a kildnbdzeti 0%-o0s afa kulcsot: [Beallitas] -> Gydjt6kartonok beallitasai -> Kulénbozeti 0%-0s
afa (hasznalt cikk kereskedelem)

e Abizonylat (vev8i szamla) irasakor a ,0% kulénbdzeti &fa”-t kell valasztanunk, de az adott cikk Grlapjan a ,27%
kllénbdzeti afa” kulcsot kell bedllitanunk, hiszen az afa listaban a cikk Urlapon beallitott &fa kulcs alapjan
szamitja ki a fizetend6 afa értéket

o Afa kimutatas készitése: Kimutatasok -> Vevéi szamlak -> Kiildnbozeti afa kimutatas

Jegyzékszamok

A Jegyzékszamok jelentik a vamtarifa- és szolgaltatasi jegyzékszamokat (VTSZ/SZJ). Minden cikk besorolhato
valamelyik (éppen aktualis) jeldlérendszerbe.
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Jegyzékszam drlap

Jegyzékszam

Aktiv v
Jeqyzékszam:
Afakulcs értke: | 27% &fa -]
Afa tipusa: |.5.Italénos j

Szoveges leirds:

% Ment, bezar = | 3 Bezar (Esc)

Jegyzékszam

A Jegyzékszam megnevezés rovataban irjuk be az adott szam nevét. Azért, hogy rogzitett adataink is alljak az id6
viharat, célszer(i a megnevezést a jegyzéktipus roviditésével kezdeni (pl. VT: 123456789, vagy SzJ: 123456789)

Afa kulcs értéke

Amennyiben jegyzékszamunkhoz egyértelmiien kétheté valamely AFA kédja, ugy az AFA listabdl valasszuk ki azt.
Ebben az esetben a cikk kartonok felvitelekor a rendszerlnk a jegyzékszam kivalasztasakor automatikusan kitolti
nekink az AFA rovatot is.

Afa tipusa

Normal esetben az ,Afa tipusa” mez6 értékének nincs jelentésége. Egyetlen kivétel ez aldl a forditott adézas esete.
Ebben az esetben — amely VTSZ szamok a forditott adézas hatalya ala esnek — valasszuk a ,Forditott adézas” afa
tipust. Ennek majd akkor lesz jelent6sége, amikor bizonylatot készitlink: ha a bizonylaton bejeldljuk a ,forditott ad6zas
alkalmazasa” opcidt, valamint olyan cikket viszlnk fel, amelyhez olyan VTSZ szam van beallitva, amelynek afa tipusa
= ,Forditott adézas”, akkor a rendszer az afa kulcsot automatikusan a 0%-os forditott &fa értékre allitja.

Szoveges leiras
A jegyzékszam szoveges leirasa

Mennyiségi egységek
Mertekegyseq urlap

Mértekegyseég urlap

Mértekegyseg: m Aktiv v

Megnevezés (HU): |méher

Meagnevezés (EN): |

Megnevezes (DE): |
Tipus (NAV): h
3 Ment, bezdr = | 3 Bezdr (Esc)

A mennyiségi egység az egyik legegyszer(ibb térzsadat. irjuk be a MerTExEGYSEG mezdbe a rovid jeldlést, a MeGNEVEZES
1 mezbébe pedig a szoveges leirast. A Mrconevezes 2 mezd hasznalhaté a mértékegység angol nyelvi
megnevezésének tarolasara (devizas szamlan ez jelenik meg).

A Cikk torzsben csak az itt megadott mértékegyégeket valaszthatjuk ki.
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Tipus (NAV): a NAV Online Szamla funkcié miatt er6sen javasolt kitdlteni ezt a mezét, mert ebben az esetben a
feltéltétt kimend szamla, illetve a bejové, szallitdéi szamla importalasa is sikeres lesz.
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Cikkcsoportok

A cikkcsoportok segitségével a nyilvantartasunkban 1évé cikkek csoportositasat hajthatjuk végre. Ez a csoportositasi
lehetéség nagyban megkénnyiti a cikkekkel torténd miiveletek végrehajtasat, ezért ennek megfeleld kidolgozasa
kulcsfontossagu. Toébbszint(i cikkcsoportokat kialakitdsara van lehetéség (gyakorlatilag korlatlan sziilé-gyerek),
azonban a rendszer a sok helyen csak két szintli cikkcsoport kezel. Az ennél tdbb szintl cikkcsoportok kezelésére az
alabbi helyeken van lehetdség: cikk keres6ben, webaruhazba torténd cikk exportalaskor, kimutatasokban a cikkcsoport
szilirésnél).

Egy terméket tobb cikkcsoportba is be lehet sorolni! A cikkek tdmeges cikkcsoportba sorolasat (vagy a besorolas
megszintetését) a Cikk keres6ben lehet végrehajtani (a cikkcsoport ikon mellett lenyild menliben talalhaté funkcidk
segitségével).

Cikkcsoport Griap

Cikkcsoport urlap ‘

I
i
i
¥
[
i
k|
1

Kod: G
Megnevezes: |GOIy0'stollak
| Sziild dkkesoport E |To||ak
' Megjegyzés:

1| Megfeleldségi nyilatkozat f3il: |

L

Felhasznal maskent cikk |

v Aktiv

[~ Gyariszamos

W Webdruhdzban megjelenhat
[ Adattiirlé kéd haszndlata

]
%Ment, bezar v | ) Frissit (F4) | 2 Bezar (Esc)

Kod

A cikkcsoportra hivatkozhatunk egy révid azonosité kéd alapjan is a gyorsabb keresés érdekében (ennek kitdltése
kotelez6, és egyedinek kell lennie). Ezen kivil a kod segitséget nyujt a cikkszam generalashoz is. Az Artavrinos
BEALLITASOK... menlUpontban beallithatd, hogy a cikkszamok generalasa a cikkcsoportban rogzitett iktatdszam alapjan
torténjen-e (Torzs aADATOK —-> CIKK BEALLITASOK -> CIKKSZAM GENERALASAKOR A CIKKCSOPORT FIGYELEMBE VETELE).

Ennek helyes kitoltésével a cikk torzsben a cikkszamok generalasa a cikkcsoport kivalasztasaval automatikusan
megtorténhet.

Megnevezés
A cikkcsoport megnevezése jelenik meg a kiilonb6zé cikkcsoport valaszté listakban.
Sziilé cikkcsoport

A [Szul6 cikkcsoport] gomb segitségével adjuk meg, hogy a szerkesztés alatt allé cikkcsoport melyik cikk fécsoportba
tartozik. Ha nem adunk meg szlil6 cikkcsoportot, akkor azt jelenti, hogy az adott cikkcsoport fé cikkcsoport.

Megjegyzés

Roévid megjegyzést flizhetiink minden egyes elemhez.

Megfeleléségi nyilatkozat fajl

Megfeleléségi nyilatkozat nyomtathaté a szamla kiallitasa utan. A Megfeleléségi nyilatkozat egy kép, aminek az aljara

a vevd és elado neve, a szamlaszam, és datum mezd8ket jeleniti meg a program. A cikkcsoportokhoz itt lehet beallitani
a képfajl linkjét.

ACTUAL Ugyviteli Rendszer 43



A szamla nyomtatasakor automatikusan Megfelel6ségi nyilatkozat kerll nyomtatasra. A rendszer ellendrzi, hogy a
szamlan |évd tételekhez (cikkcsoportjahoz) tartozik-e Megfeleléségi nyilatkozat (képfajl), és ha igen, akkor ilyen
nyilatkozatot nyomtat. Miutan a Megfeleléségi nyilatkozat (képfajl) a cikkcsoporthoz van beallitva, annyi nyilatkozat
keril nyomtatasra, ahanyféle cikkcsoporthoz tartoznak a cikkek az adott szamlaban (vagyis nem a tételek szerint
nyomtat). [Bedllitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Szamlak -> Megfelel6ségi nyilatkozat nyomtatasa.
Amennyiben a szamla e-mailben elkildésre kerll, akkor a levél csatolmanyai kozé is bekerlil a Megfelel&ségi
nyilatkozat fajl.

Felhasznal maskeént cikk

Cikkcsoporthoz szamlazasi cikk kapcsolhatd (felhasznal masként cikk): Minden cikkcsoporthoz meg lehet adni egy
szamlazasi cikket, amelyet a Bizonylatok felhasznéldsa ablakban a 'Felhasznal masként' funkcidban kezel a program.
Ha vevéi szamlat allitunk ki, és a Bizonylatok felhasznaldsa ablakban a [Felhasznal masként] gombot nyomjuk meg,
akkor a szamlara nem a Bizonylatok felhasznalasa ablakban kipipalt tételek kerlilnek, hanem az adott cikkhez
megadott cikkcsoporthoz beallitott 'Felhasznal masként' cikk.

Ebben az esetben annyi sor jon létre, ahanyféle cikkcsoportba vannak besorolva a kipipalt tételek. A 'Felhasznal
masként' cikk térzsadataban megadott eladasi ar lesz a szamlara kerul6 cikk egységara.

Gyariszamos
A cikkcsoportokhoz megadhatjuk, hogy a hozzajuk tartozé cikkek altalaban gyari szammal rendelkeznek-e. Beallitasa

esetén a cikk Grlapon automatikusan bejeldli a Gyéariszamos jeldl6négyzetet, ezzel is csdkkentve a hibazas
lehet&ségét.

Web aruhazban megjelenhet

A cikkcsoportokhoz megadhatjuk, hogy — web aruhaz kapcsolat modul hasznalata esetén — a cikk adatok exportalasa
soran a kijelolt cikkcsoport felkeriljon-e a web aruhazunkba.

Adattorlé kéd hasznalata

Kipipalasa esetén, ha Uj cikket rogzitlink, és kivalasztjuk a cikkcsoportot, akkor automatikusan kipipalja a cikk Grlapon
az "Adattorlé kod hasznalata" jeldlénégyzetet.

Cikkcsoport keresé:

A rogzitett cikkcsoportok megjelenitése az alabbi formaban torténik:

A cikkcsoport megjelenitd ablakban alul Iév6 [+] gomb segitségével tomegesen tudunk cikkeket adott cikkcsoportba
sorolni. A [+] gomb megnyomasa utan megjelend cikk keresé ablakban a [+ Listahoz ad] gombot hasznalva tudunk
tdbb cikket is a listahoz adni. A mivelet befejezése utan a [Kivalaszt] gombot hasznalva a kijeldlt cikkek az adott
cikkcsoportba kerulnek.
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£ Cikkcsoportak

v Kibontés [ Kéd szerinti zorend

T ablazat nézet

- TEITERMEK
L Tej

----- Teszt cikkcsoport
El- Tollak
- Eldobhatsd tollak
- Filctollak
- Golyéstollak
MoMame golydstollak
Bl Pax golyostollak

- Pax kék golydstollak

i Toll - teszt
Rotring tollak

‘- Stabilo golydstollak

- TiiltEtollak

i @ T 5
Uj (F3) Médosit (F3) Taral (F8)

Frissit (F4)

+

Cikk

b4

Bezdr (Esc)

ACTUAL Ugyviteli Rendszer

45




Cikk torzs

A Kereskedelmi rendszer barmilyen gazdasagi esemény rogzitésénél kizarolag az adatbazisban tarolt cikkekrdl képes
adatot felhasznalni. Ez azt jelenti, hogy mindent, amit egy bizonylaton szerepeltetni akarunk, régzitenliink kell a cikk
torzsben. A cikk Grlapon néhany funkcid jogosultsaghoz koéthetd (pl. beszerzési arak, szallitdi adatok), amit a

karbantartas modulban allithatunk be rendszergazdai jogosultsaggal.
1 Cikk drlap

1 # Megjegyzés | @3 Extra | T®  Beépilés | & Események | & Csatolas | L Grafikon v | =2 Arak | @ Szerzddés Technolégia
|| Cikkszam [F12]: |COI'-1I'-'ION[)1 Vonalkéd [F2] |5999332959 115 M J Aktiv [
Cikknév (magyar): |1?" LCD monitor SAMSUNG SF-102 (HU)
Cikknév (angol) |1?" LED monitor SAMSUNG SF-102 (EN)
Cikknév (német) |1?"TFI' monitor SAMSUNG SF-102 (DE) Cikknév (PL) |
Fé cikkcsoport | |Compuher » Monitor J
{
Jegyzekszam [F3] 012345 Afa:  |27% afa - I
teszt O
-
KN kéd [F2]: | 34715000 KN -
: - 5 R Szavatossag (nap): ]
Cikk tipusa: |Kereskedelmi termék j s
: I~ Egyedi azonositd generdlasa beveételezéskor
Garanda [FZ] |2 gy j
[~ Egyedi termék
I [ Kifutd termék (csak a készlet erejéig rendelhetd) [ Adattsrld kéd hasznalata
Al 3 S 2 s Z . . — s -
&lap m.egység [F2] Minimum keszlet: 5,00 Bedllithatd timegesen: Készletmozgasok -=
db Optimum készlet: 2.00 Egyéb -= Minjopt/max készletszint bedllitisa
I Extra m.egység megjelenitése Maximum készlet: 2,00 Raktarak M/O/M készletei

szallitdi adab:k] Készietek] Egyeb ] Vevdi cikkszémok] Leirds [F11] ] Receptira ] Web ] Elettirténet ] Termékdij ] Javedéki ] Méret, sdly ]

Elad&si &rak l Beszerzési drak (HUF)] |
HUF | EUR | USD | + |
l ] ] ] 4 Eladasi arkalkulacic [F2] I
Nettd Bruttd  Akcids nettd &r Fix | S ﬂ ﬂ |
: o f
69 291,34 88 000 0,00 ]
.\?roszlop 1 | | | 00/ ] Menny. kedvezmény csoport [FZ]
Aroszlop 2 | e3msaes | 81004 | 0,00 [ [Monitorok &l J |
Aroszlop 3 | 66685, 76 | 84696 | 0,00 [~ Minimalis értékesitési mennyiség
Aroszlop 4 | &7000,00 | 85090 | 0,00 [ | 1,00
Aroszlop 5 | s4000,00 | 81280 | 000 [~ |
Tovabbi arak..,
| B Ment, bezar v | 3 Bezdr (Esc) |

A képerny6n lathatd sorrendben kovetjuk végig a cikk jellemzéit.
Megjegyzés: a véletlen ellitések érdekében a cikk utélagos modositasa soran az alap jellemzéket tartalmazé mezoék
(cikkszam, vonalkdd, megnevezések) nem szerkeszthetéek. Ha mégis mddositani szeretnénk, kattintsunk duplan az
adott mezdére, ezutan az inaktiv mezé Ujra szerkeszthet6vé valik.

NYOMOGOMBOK a képernyé tetején:
re) -

Extra Csatolds | 4]  Grafikon | =2 Arak

# Megjegyzés Beépilés | [ Esermnények | & #  Biz. megj.

Megjegyzések

A [Megjegyzés] nyomégomb lenyomasa utan megjelenik egy szdvegtar lista, ahova tetszéleges hosszusagu szoveges
informacié tarolhaté el az adott cikkrdl.

Bizonylat tdémbdnként is megjegyzéseket lehet hozzaadni az adott cikkhez (pl. egy szolgaltatas cikk esetén "A szamla
kozvetitett szolgaltatast tartalmaz" megjegyzést régzithetjik a vevéi szamla esetén). Ebben az esetben, ha olyan
cikket rogzitlink a bizonylatra, amelyhez ilyen bizonylat megjegyzés van régzitve (adott bizonylat témbhoz), a széveg
automatikusan megjelenik a bizonylat megjegyzés mezgéjében.
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Extra adatok

Az [Extra adatok] gomb lenyomasa utan megjelenik egy ablak, amelyet a programban szamtalan helyen
megtalalhatunk (pl. partner torzsben). Feladata, hogy tetsz6legesen bdvithetd kiegészité informaciokkal lathassuk el
adatainkat (jelen esetben a cikket). Az ablak egyik oszlopaban az extra adat tulajdonsaga lathatd, mig a masodik
oszlop tartalmazza az adott tulajdonsag értékét.

Azt, hogy milyen extra adatokat akarunk tarolni, a Torzsadatoknal taldlhaté [Cikk extra sablon] gombra kattintva
hatarozhatjuk meg a megjelené Cikk extra adatok sablonja keres® ablak karbantartd funkcidit (Uj felvitel, médositas,
térlés) hasznalva. Az extra adatok hasznalatdval gyakorlatilag korlatlan mennyiségben tarolhatunk tetszéleges
informéaciot.

Beépiilés

Ezzel a funkcioval kilistazhatjuk azokat a cikkeket, amelyek receptiraja tartalmazza a kérdéses cikket.

Események

Az [Események] gomb lenyomasa utdn megjelenik egy ablak, amely a kijel6lt cikkel kapcsolatos nyitott eseményeket
jeleniti meg (pl. a nyitott rendelések, bevételezések, foglalasok, ...)

Csatolas

Tetsz6leges dokumentumokat csatolhatunk a kijel6lt cikkhez. Amennyiben kipipaljuk a ,Webaruhazban megjelenik®
opcidt, akkor a fajl exportalasra kertil a webaruhazba.

Grafikon

A [Grafikon] gombra kattintva a kivalasztott cikk adott évi eladasi statisztikajat tekinthetjik meg grafikon formajaban,
Osszehasonlitva az el6z6 évvel.

e Ertékben
e Mennyiségben
Arak

A gomb megnyomasakor az adott cikk belfoldi eladasi, illetve beszerzési arait jeleniti meg egy Uj ablakban belf6ldi
devizaban, illetve két masik, tetsz6legesen beallithatdé devizaban. A belféldi arak atszamitasahoz a legutolsé rogzitett
arfolyamot hasznalja a rendszer. A devizanemeket itt allithatjuk be: [Beallitas] -> Rendszer paraméterek -> Devizanem
2.

Szerzédés

A gomb megnyomasakor az adott cikkhez tartozé szerz8déseket tekinthetjik meg, illetve mdédosithatjuk.
Technolégia

A gomb megnyomasa utan megjelend technoldgia ablakban az adott cikkhez tartozé gyartasi technoldgia rogzithetd.

Alapadatok

Minden cikkhez 4 megnevezés tarolhatdé (magyar, angol, német, és egy tetszélegesen beallithaté negyedik nyelv). A
MEGNEVEZES (MAGYAR) Kotelezden kitdltendd mezd, ez a megnevezés kerdl kiirdsra a magyar nyelvil bizonylatokra. A
MEGNEVEZES (aNcoL) mez8ben angol nyelvil leirasa adhatd meg (idegen nyelvii bizonylatok nyomtatasakor ezt a nevet
irja ki). A MecNEVEZES (NEMET) mezOben a német nyelvii megnevezés adhatdé meg. A vecNevEzES (4) mezdben egy
tetszéleges 4. nyelven lehet megadni, a negyedi nyelv beadllitasa itt lehetséges: [Beallitas] -> Rendszer paraméterek ->
Nyelv 4.

A CikkszaM rovat szintén fontos adatot tartalmaz. A cikkszam cikkenként egyedi adat, a rendszer ez alapjan keresni
képes. A vallalatok cikkszamrendszerlket valamilyen atgondolt rend szerint épitik fel, amely aztdn tdmpontot nyujt
nekik valamely cikk keresésekor. Erdemes tehat alaposan atgondolni cikkszam rendszeriinket.

A vonarLk6p rovat értelemszer(ien cikkliink esetleges vonalkddjat tartalmazza, amely alapjan aztan a cikk keresé szintén
keresni képes. A vonalkdd leolvasok koziil azokat képes rendszerlink hasznalni, amelyek a leolvasott vonalkddot a
billentylzetre kiildik, és egy betlisorozatot allitanak el6 beléle. llyen médon ebben a mezében beolvasas utan egy sor
karakternek kell szerepelnie, amit aztan a rendszer eltarol.

Vonalkéd generalas

Lehet6séglnk van vonalkdd generalasara is a vonalkod mezd melletti ['] gomb megnyomasaval is. A vonalkéd
generalas a beallitasoktol fligg, amit a [...] gomb segitségével tehetlink meg (vonalkéd kezdé/vég karakterek,
ellenérzé szam generalas)

Tobb vonalkéd tarolasa
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Toébb vonalkod tarolasara is van lehetéség: a vonalkdéd mezdn F2-t nyomva korlatlan szamban lehet felvinni az adott
cikkhez tartozé vonalkddokat (illetve tordlni, vagy utélag moédositani). A bizonylat régzitésekor - vonalkdd alapjan
torténd keresés esetén, amennyiben egy vonalkdd tébb cikkhez is hozza van rendelve - a beirt vonalkdd esetén az
dsszes olyan cikket megjeleniti, amelyhez a vonalkéd hozza van rendelve. igy a kezelének lehetésége van kivalasztani
a megfeleld cikket.

A vonalkédokat tébb helyen is hasznalhatjuk a programban. Az alabbiakban néhany hasznos informaciot olvashat
ezekrél:
e Tdobbféle vonalkod kozll valaszthatunk: tipikusan az EAN-13 az elterjedt Eurdpaban, de beallithatjuk az UPCA
(Eszak-Amerika), illetve Code 39 vonalkéd szabvanyt is
A cikknél tébb vonalkédot is rogzithetlink
Bizonylatokat rogzithetlink vonalkodos egyszeri bevitellel is (Vonalkéd rogzités ablak), amikor elegendé a
vonalkdd olvasdval leolvasni a termék vonalkédjat
o Nyomtathatunk vonalkddos etikettet (cimkét) a cikk adatok alapjan
¢ A nyomtatott EAN-13 vonalkdédok esetén beallithatjuk a vonalkdéd magassagat (kis méretli cimkéken nem fér el
a magas vonalkéd)
A bizonylatok egy részére is rakerilhet a vonalkéd
A cikkek vonalkédjai is exportalasra kertlnek a cikk adatok webaruhazba térténé feladasa soran

Cikkcsoport

Kévetkez6 lépésként hatarozzuk meg cikkink fé cikkcsoport besorolasat. A [Cikkcsoport] gombra kattintva megjelenik
a cikkcsoport keresd ablak, ahol kivalaszthatjuk a megfelel6 cikkcsoportot.

A torlés gomb révén a cikkcsoportba sorolast térolhetjuik.

A mezd mellett taldlhato [...] gomb segitségével megtekinthetjik, hogy az adott cikk a f6 cikkcsoporton kivil még
milyen cikkcsoportba van besorolva. Cikkek témeges tovabbi cikkcsoportba soroldsat a Cikk keresében végezhetjik el.

Aktiv

Elé6fordulhat, hogy a cikk megsziinik, vagy mar nem kereskedink vele. llyenkor van jelentésége az Aktiv
jeldlénégyzetnek. Ha megszuntetjik a kijel6lést, akkor tulajdonképpen archivaljuk az adott cikket, ebben az esetben a
cikk keres6ben nem jelennek meg automatikusan, ezzel is sziikitve a foloéslegesen megjelené adatok korét
(Természetesen a cikk keres6ben is lehetéség van az archivalt cikkek megtekintésére a jel6lénégyzet beallitasaval).

Jegyzékszam

A listébol valasszuk ki, hogy a cikkiink melyik jegyzékszamhoz tartozik (a keresé megnyitdsdhoz nyomjuk meg az F2
gombot). Ahogy a listaban lapozgatunk, a program segitségil alatta feltlinteti a jegyzékszamhoz tartozé megnevezést
is.

KN koéd

A kombinalt némenklatira kod (KN kod) elsésorban az INTRASTAT kimutatas elkészitéséhez szikséges. A
lehetséges kod értékek a KSH honlapjardl letdlthetéek. A KN kédokat a Jegyzékszamok Excel-bél tortnd importalasa
soran témegesen is felvihetjuk.

Afa

Lathatd, hogy a Jecvzikszay, és az AFA Osszefiigg. Amennyiben a Jegyzékszamnal beallitottuk valamely AFA kédjat,
Ugy most a rendszer automatikusan azt jeldli meg nekiink, mint a cikkhez tartozé AFA kédot.

A cikk rogzitésének elengedhetetlen feltétele, hogy valamelyik AFA kddot kijeldljiik.

Bizonylatrdgzitéskor azonban lehetéségiink van az AFA kéd megvéltoztatasara, sét specidlis esetekben akar AFA
nélkuli tételeket is régzithetunk.

Cikk tipusa

A rendszer az alabbi tipusu cikkeket képes tarolni:
= Alapanyagot

Félkész terméket

Készterméket

Segédanyagot

Kereskedelmi terméket

Szolgaltatast

Szerelvényt
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= Kereskedelmi terméket opcidkkal

= Varians

= Technikai
Kereskedelmi tevékenységet folytatd cégeknél a ,kereskedelmi termék” tipus hasznalando, szolgaltatd cégek esetén a
~ozolgaltatas” (ilyenkor nincs készletkezelés).
A ,Technikai” cikket jelenleg csak ajanlatok irasanal hasznalhatjuk, ott fejezeteket jelentenek, amelyekkel egy
ajanlatban szerepl§ tételek hierarchikus csoportokba szervezhetjik. Részletesebben az ajanlat leirasanal olvashatunk
réla.
Azoknal a cégeknél, ahol gyartasi, szerelési folyamatok is vannak, lehetéség van arra, hogy meghatarozzuk, hogy egy
adott késztermék milyen alapanyagokbdl, félkész termékekbdl épul fel. Ennek a nyilvantartdsa receptek segitségével
torténik. Erre késébb a receptkezelés pontban még visszatérunk.
Az alabbi tipusu cikkekhez rendelhetiink recepturat (azaz meghatarozhatjuk az 6sszetételét)
Az alabbi tipusu cikkek recepturat tartalmaznak:

= Késztermék
Félkész termék
Szerelvény (gyartasban nem hasznalhatd)
Varians (gyartasban nem hasznalhaté)
Kereskedelmi termék opcidkkal (gyartasban nem hasznalhaté)

A gyartasi miiveletekben hasznalatos:
o késztermék
o félkész termék

Szerelvény:
Szerelvényt akkor érdemes hasznalni, amikor kilonb6z6 termékeket egy csomagban/szettben értékesitlink.
A szerelvény tipusu cikkek recepturaval rendelkeznek (mint pl. a késztermék), de a készletkezeléshez nincs sziikség a
gyartasi folyamatokra. A szerelvényt ugy kell elképzelni, mint egy logikai egység (csomag), amely kiuldnb6zé cikkekbél
all (pl. "zuhanyzo talca", "lefolyé készlet" és "zuhanyz6 kabin" cikkek alapjan létrehozunk egy "zuhanyz6 szett"
szerelvényt). A készleten mindig az alkotéelemek vannak, maga a szerelvény (pl. "zuhanyzé szett") nem is létezé cikk,
csak egy gylijtd fogalom. Bevételezés soran az alkotéelemeket vesszik készletre (pl. "zuhanyzé talca", "lefolyd
készlet" és "zuhanyzd kabin"). Eladas soran viszont a szerelvényt rogzitjlk a bizonylatra (vevéi szallitolevélen pl.
"zuhanyzé szett").
A rendszer az alabbi bizonylatok mentésekor automatikusan lecsékkenti a recepturaban Iévé alkotdéelemek készletét:

e vevdi szallitolevel

e egyszer( gyartas/bontas

o egyéb készletnéveld bizonylatok (pl. vevdi visszaru)

Szerelvény kezelése a Rendelés feldolgozas modulban:

Amennyiben a szerelvény cikket vevdi rendelésben rogzitjuk, akkor a rendelés feldolgozdas modulban ennek
hasznalata kicsit specialis. Alapvetéen a szerelvény ugy mikédik, mint egy gyartandd késztermék, azaz a rendelés
feldolgozas javaslat készitési fazisaban a receptura alapjan az dsszetevék készletét ellendrzi, amennyiben elegendé
mennyiség all rendelkezésre az adott raktarban, akkor lefoglalja a szliikséges mennyiséget gyartasra. A rendelés
statusza ilyenkor a sarga ikonnal jelzett gyartasra foglalas. Szerelvény esetén azonban nincs szlikség gyartasra, ha a
vevdi rendelés felhasznalasaval készitjik el a vevéi szallitdlevelet, akkor a rendszer automatikusan felhasznalja a
kordbban régzitett gyartasra foglalasokat, és igy csdkkenti az dsszetevék készletét (a hattérben ilyenkor két bizonylat
is készll, az egyik a gyartasra foglalas torlés, masik pedig az alapanyag felhasznalas).

Kereskedelmi termék opcidkkal:

Ahogyan a nevében is benne van, kereskedelmi termékrdl van sz6, amelynek kilénb6z8 opcioi lehetnek. Ezeket az
opcidkat rogzithetjlik a recepturaban. A cikk Urlapjan nem koételezd megadni az opcidkat, a bizonylat készitésekor is
megadhatjuk. Amennyiben egyaltaldn nem rogzitink opcidkat (a recepturaban), akkor normal kereskedelmi
termékként mikodik.

A rendelés feldolgozas soran az ilyen tipusu cikk esetén a miikddés kicsit médosul: a cikk ugy viselkedik, mint egy

kereskedelmi termék, viszont a szallitéi rendelésbe opcionalisan atkertl a receptura informacio is, igy a szallitoi
rendelést nyomtatva (vagy exportalva pdf-be) a termék alatt a receptura elemek is megjelenitésre kerulhetnek
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(beallitastol fliggéen: [Beallitas] -> Torzsadatok beallitasai -> Cikk beallitasok -> Receptura beallitasok -> Receptura
megjelenitése a bizonylatokon).

Egyedi termék:

Amennyiben a bizonylat sorban (vagy a cikk drlapjan) kipipaltuk az ,Egyedi termék” opciét, akkor az azonos
termékeket a rendszer nem vonja 0sszes a rendelés feldolgozas soran, hanem minden egyes cikket egyedi, kilon
cikként kezeljen.

Ha ilyen cikket tartalmazé vevdi rendelésbdl készil szallitdi rendelés, akkor a szallitdi rendelés "Bizonylatszam?2"
mezébjébe a vevdi rendelés "Bizonylatszam2" mezbje kerdl.

Ha a bizonylat sor felvitelekor a ,kereskedelmi termék opcidkkal” tipusu cikkhez nem rdégzitink recepturat, akkor
normal kereskedelmi termékként viselkedik. Ha az ,Egyedi termék” opciét sem pipaljuk ki, akkor a rendszer 6sszevonja
az azonos cikkszamu termékeket a rendelés feldolgozas soran.

Kapcsolddoé beallitas: [Beallitas] -> Torzsadatok beallitasai -> Cikk beallitasok -> Receptura beallitdsok -> Opcids
termék esetén cikkcsoport keresd automatikus megnyitasa

A fenti opcio kipipaldsa esetén a receptira ablakban az 6sszetevd felvitele soran (F2 gombot megnyomva) a cikk
keresd ablak megnyitasa el6tt a rendszer megjeleniti a cikkcsoport keresé ablakot, alapértelmezetten a termék
cikkcsoportjat kivalasztva (csak a kereskedelmi termék opcidkkal tipusu cikkek esetén). A [Kivalaszt] gomb megnyitasa
utan automatikusan csak azokat a cikkeket jeleniti meg a cikk keres6ben, amelyek az adott cikkcsoportba tartoznak.

Nézzik meg egy példan keresztil: ,ajtd” eladasaval foglalkozunk, ahol az adott tipusu ajtéhoz a megrendel§
kllénbdz6 opcidkat kérhet. llyen opcidk lehetnek pl. réz kilincs, biztonsagi zarbetét (az alap ,ajtd” sztenderd kilincset
és normal zarbetétet tartalmaz, ezt az informaciét nem taroljuk el, a térzs receptura Ures) Az ,ajtd” cikket ,kereskedelmi
termék opciokkal” tipusuként régzitjik (az ,Egyedi termék” opcidt kipipaljuk), a hozza valaszthaté opcidkat (kilincs,
zarbetét) pedig szintén felvissziik a cikk térzsben (pl. kereskedelmi termék tipusuként). Vevdi rendelés felvitelekor az
,ajtéd” kivalasztdsa utédn a [Receptura] gomb segitségével vihetiink fel kilén opcidkat (pl. ,réz kilincs”). Az igy régzitett
recepturat a rendszer eltarolja a bizonylat sorban (a receptiura megadasakor a rendszer automatikusan Kipipalja az
.egyedi termék” opciot a bizonylat sorban — ez jelzi, hogy a terméket egyedileg kell kezelni, mas, azonos cikkszamu
rendeléssel nem vonhat6 dsszes a rendelés feldolgozas soran).

A rendelés feldolgozas soran — amennyiben az ,ajtd” nincs készleten — a rendszer automatikusan szallitéi rendelést
hoz létre az ,ajtd” cikkre, a recepturat is eltarolva. igy a szallitéi rendelés nyomtatasakor a receptura informéacié is
megjelenik (pl. ,réz kilincs”), szalliténk pontosan tudni fogja, milyen kiegészitékkel kell legyartania az ,ajtd” cikket.

A varians tipusrodl a Receptura filnél olvashatunk részletesen.

Garancia (jotallas)
A listabdl valasszuk ki a cikkiinkh6z rendelni kivant garanciat. Amennyiben a listaban nem szerepel a megfelel6 érték,

a [Shift+F3] gomb lenyomasaval vihetd fel Uj elem a garancia tdrzsadatok kdzé. Hasonldképpen [Shif+F5]-tel
maédosithato a lista kivalasztott eleme.

Mennyiségi egységek

Minden cikkhez tartozik Mennyiségi egység, melyet a listabol valaszthatunk ki. A rendszer minden cikkhez 3
mennyiségi egységet, és a koztuk 1évl atvaltas mértékét képes rogziteni.

llyen médon lehetéséglink van, hogy 3 kiilonb6zé mennyiségben dolgozzunk. Példaul bevételeziink valamit dobozban,
majd eladjuk darabonként.

Amennyiben &tvaltassal dolgozunk, fontos tudni, hogy a rendszer minden készlettel kapcsolatos eseményt az alap
mennyiségre szamit at, és megjegyzi, hogy a bizonylaton melyik mennyiség szerepelt. Ha a bizonylatot pétiélag kell
tehat nyomtatnunk, akkor azt a megfelelé egységgel képes Iétrehozni.

Ebbél kovetkezik az is, hogy érdemes a kisebb egységet alap mennyiségé megtenni, mig a nagyobb mennyiség
legyen az extra mennyiségi egység.

FONTOS!
Ha egy termék mar rendelkezik készlettel, akkor a mértékegységeket mar nem szabad moédositani. Ha mégis sziikség
van erre, akkor el6tte az 6sszes nyitott bizonylatot ki kell futtatni (lemondani), valamint nullazni a készleteit!

Készletkezelés

ACTUAL Ugyviteli Rendszer 50



A Kereskedelmi rendszer két alapvetd cikket kilonbdztet meg:

= Terméket,

=  Szolgaltatast
Ha a ,cikk tipusa” mezében a ,Szolgaltatas”t valasztjuk ki, akkor nincs készletkezelés, minden egyéb esetben van
(vagyis csak a szolgéltatas tipusu cikkek esetében nincs készletkezelés)

Egyedi azonositas

Bizonyos cikkek esetén egyedi azonositasra van szikség. Ez azt jelenti, hogy az ilyen jellegli termékek bevételezése
esetén egyedi azonositd szammal kell elldtnunk, és a késébbi készletmozgasok esetén ezen egyedi azonositd
szamokbdl valaszthatunk.
Az egyedi azonositasnak két modja van:
o Gyariszam kezelés (minden egyes darab egyedi azonositoval rendelkezik)
e Sarzs kezelés (szallitmany, vagy adagszdm (LOT) nyilvantartas, amikor egy beérkezett széllitmanyt
azonositunk, és az eladaskor mindig meghatarozzuk, hogy melyik szallitmanybol torténik az értékesités)
Gyariszamos
Meghatarozhatjuk, hogy az adott cikk gyari szamosként (egyedi szammal ellatva) kerdljon-e tarolasra.
A gyari szamos termékek esetében, mint amilyenek a szamitégépek is, pontosan nyilvan kell tartani, hogy melyik
peldany kerllt eladasra, hiszen garancialis kdtelezettség all fenn vele kapcsolatban.
A gyari szamos termékek minden egyes készletmozgasat jegyzi a program. A gyari szamok kezelése egy kulon
modulban készil, ahol az egyes eseményekhez hozza lehet rendelni a kivant gyari szamot. (Ennek a leirasat
megtaldlja az Egyedi azonositas fejezetben)
Roviden egy példan keresztil valahogy igy néz ki a folyamat:
1. Elkészil a vevbnek a szallitolevél, amin szerepel 4 db mereviemez.
2. A merevlemezek a raktarban kivalasztasra kertinek, azaz atadjuk éket a vevének.
3. Ekkor a gyari szam nyilvantarté programban, ahol latszik az atadas, mint nyitott tranzakcid, a raktaron |évé gyari
szamok kozUl kivalasztjuk az atadott sorozatszamokat.
4. Arendszer kinyomtat egy bizonylatot, amely mutatja a gyari szamok atadasat a vevének, az adott széllitélevélhez
kapcsolva.
Késdbb barmikor ellendrizhetjik, hogy adott gyari szamos termék éppen hol talalhaté.
Ha nem jeldljuk be a jeldlénégyzetet, akkor a cikket dmlesztett cikknek tekintjik, mindegy melyik darabot adjuk el
belble.

Sarzs (adagszam) kezelés

A sarzs kezelése nagyban hasonlit a gyariszadm kezeléshez. Ugyanabban a modulban torténik a sarzs nyilvantartasa,
csak aprobb eltérések vannak. A lényeges kilonbség, hogy mig a gyariszamos termékek esetén minden egyes darab
klén egyedi azonosité szammal rendelkezik, addig a sarzs (LOT, batch, adag) szamos termékeknél altalaban egy
adott szallitmannyal (bevételezéssel, gyartasi sorozattal) érkez6 termékek azonositasa egyetlen szammal torténik.
Ezen kivil a sarzs kezelés soran megadhatdak az alabbi adatok is:
o Lejarat kezelése: ha kipipaljuk ezt az opciot, akkor tarolnunk kell a termék lejarati datumat (szavatossagi idd).
Vagyis bevételezéskor kotelezd kitolteni a lejarat datumat
e Szavatossag (nap): megadhatd, hogy hany nap a termék altalanos szavatosséagi ideje. Ennek gyartas soran
van jelentésége, amikor a legyartott készterméknél automatikusan beallithatja a program a lejarati datumat a
megadott érték figyelembevételével.

MEGJEGYZES: az egyedi azonositokkal kapcsolatos egyéb beallitasokat az alabbi meniipontban végezhetjiik el:
[Beadllitas] -> Egyedi azonositas

[Beallitas] -> Egyedi azonositas -> Gyari szam beallitasok

[Beallitas] -> Egyedi azonositas -> Sarzs beallitasok

Egyedi azonosité generalasa opcioé:
Ha ki van pipalva, akkor a rendszer automatikusan generalja az egyedi azonositokat (csak bevételezés esetén)
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Adattorlé kédok kezelése

A tartés adathordozon (pl. telefonok, SSD, egyéb merevlemez, notebook) tarolt adatok végleges hozzaférhetetlenné
tételéhez szilkséges adattorlé kdddal kapcsolatban a kereskedének nyilvantartast kell vezetnie és a NAV részére
adatszolgaltatast kell nyujtania — fogyasztok részére torténd értékesités esetén.

Torvényi hattér és informaciok ezen a linken olvashatéak:

https://nav.gov.hu/ado/onlinepenztargepek 1417761437385/Adatszolgaltatas_az adattorlo_kodrol_penztargeppel_sza
mlazoprogrammal

Jogszabaly: https://njt.hu/jogszabaly/2020-726-20-22

A programban az aldbbiak szerint lehet az adattérl6 kodokat kezelni, régziteni, nyilvantartani, illetve adatot szolgaltatni
a NAV felé.

Kezdeti bedllitasok, hasznalati feltételek:

o Acikk Urlapon 1évd "Adattorlé kod hasznalata" opcio kipipalasaval lehet beallitani, hogy melyek azok a
termékek, amelyek esetén sziikség van az adattorld kédok kezelésére. Az "Adattorlé kéd hasznalata" opcid
beallithatd tomegesen a Cikk importalas Excel fajl alapjan import funkcidval is

o Felhasznalhato adattorlé kédok importalasa Excel-bdl: a NAV-t6l igényelt adattorlé kddokat importalhatjuk a
programba az alabbi helyen: Export/import — Cikk import/export — Adattérlé kéd importalasa Excel-bdl.
Eladaskor ezeket az adattérlé kédokat automatikusan fogja felhasznalni a program, ezért mindig
gondoskodjunk réla, hogy elegend6 kéddal rendelkezziink. A program & képernydjén a jobb oldali
Emlékeztetd panelen egyébként "Mar csak x felhasznalhaté adattériékod van" (izenet jelenik meg, ha 20 napi
fogyasnal (az elmult 3 honap atlagat alapul véve) kevesebb felhasznalhaté adattorld kéd talalhatéd a
nyilvantartasban (és be van allitva a figyelmeztetés megjelenitése)

o Kapcsolodé beallitasok:

o [Beallitas] -> Torzsadatok beallitasai -> Cikk beallitasok -> Eladaskor az adattérlé kéd automatikus
kitoltése. Bizonyos tipusu termékek (adathordozok) eladasa esetén az adattorld kodot is at kell adni.
Az ilyen termékek Urlapjan be kell allitani, hogy adattérlé kod megadasa kotelezé. A fenti opcid
kipipalasa esetén az ilyen termékek eladasa esetén automatikusan kitélti az adattérlé kéd mezé
értékét (amennyiben elétte a felhasznalhatd adattorlé kodokat importaltuk a rendszerbe).

o [Beallitas] -> Torzsadatok beallitasai -> Cikk beallitasok -> Eladaskor az adattérl6 kdd hidnya esetén
figyelmeztetés. Bizonyos tipusu termékek (adathordozok) eladasa esetén az adattorl kddot is at kell
adni. Az ilyen termékek (rlapjan be kell allitani, hogy adattérlé6 kdd megadasa kotelezé. A fenti opciod
kipipalasa esetén az ilyen termékek eladasa esetén figyelmeztetd lizenet jelenik meg amennyiben
nincs elegendd aktiv adattérlé kdd a nyilvantartasban (az adattorlé kédokat az Export/import mentiben
lehet témegesen importalni).

Adattorlé kodok felhasznalasa teljesen automatikus:

e Szamla készitéskor a program automatikusan hozzarendeli a kdvetkez6 felhasznalhaté adattérld kodot a
szamla tételéhez.

Szamla adatok, NAV adatszolgaltatas:
e A szamla nyomtatasi képén az adattorld kod is nyomtatasra kerdil.

e A szamla adatszolgaltatasban (NAV Online Szamla XML-ben) megjelenik az adattérlé kdd: additionalLineData
szakaszban

Egyéb tudnivaldk:
e A szamla tételek tablazatban beallithaté az oszlopok kdzé az Adattérlé kéd mezé
o A még felhasznalhatd adattérlé kodok megtekinthetéek itt: Torzsadatok - Cikk - Felhasznalhaté adattérlé kddok
o A mar felhasznalt adattorlé kddok megtekinthetéek itt: Torzsadatok - Cikk - Felhasznalt adattérlé kddok

Egyedi termék

Az egyedi termékek olyan specialis cikkek, amelyeket egy cikkszamon belll is kilén kell kezelnunk.
Az "Egyedi cikk" esetén egyéb paraméterei kiilonbdztetik meg a tébbi, azonos cikkszamu termékrél. A gyakorlatban ez
azt jelenti, hogy a bizonylat sorokban a sor megjegyzésében Iévé kiegészit6é informacio kildnbdzteti meg a tobbi
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azonos cikkszamu terméktdl. A sor megjegyzésbe a széveg az Extra Grlapbdl a [Ment] gomb megnyomasaval
automatikusan eléallithato (részletesebben a Bizonylat rogzitése menlpontban).

Az egyedi cikkek nem 6sszevonhatéak (pl. nem lehet két kiilénb6zé megrendelés azonos tételeit sszevontan rendelni
a szallitotol)

Beallithato, hogy a bizonylat sor felvitelekor az egyedi cikk kivalasztasa utan a program automatikusan megjelenitse a
cikk extra adatok tablazatot, ahol a felhasznalé kivalaszthatja a megfeleld paramétereket, majd a [Ment] gomb
megnyomasa utan a program bemasolja a sor megjegyzés mezdbe a kijeldlt extra adatokat szOveges formaban, az
egyes paramétereket vesszével elvalasztva. A mikodés beallithato itt: [Beallitasok...] melletti (nyil) -> "Bizonylat
tombok beallitasai -> "Cikk extra masolas" oszlopban pipa a sziikséges eseményeknél.

Egyedi termék esetén a vevéi rendelésbdl egy az egyben kell eléallitani a szallitéi rendelést (a sor megjegyzés atkerul
a szallitéi rendelés sormegjegyzésbe) - ezt a Rendelés feldolgozas modul automatikusan elvégzi.

Egyedi termék esetén a beszerzési arak megtartasa:

Amennyiben a bizonylat sorban az "Egyedi termék" opcié ki van pipalva, akkor a bizonylat sorban tarolt beszerzési
arakat a program megdrzi abban az esetben is, ha a bizonylatot felhasznaljuk egy masik bizonylat felhasznalasakor
(Bizonylatok felhasznalasa ablakban).

Kifuté termék
A Kifutd termék” opcio kipipalasa esetén a cikk egy specialis allapotba kerdil.
A kifuto termék jellemzo6i:

- a szallitoi rendelés tiltasa (a kifutd termék nem rendelhets a szallitotol)

- ha a kifutd termék (6sszes) raktarkészlete nulla (nincs készleten), akkor a program automatikusan inaktivalja a
terméket. Kapcsolddd beallitas: [Beadllitas] -> Események, bizonylatok bedllitasai -> Készletkezelés -> Kifutd termék
esetén készlet vizsgalat alapja.

- Vevoi ajanlat, rendelés készitésekor figyelmeztet6 lizenet megjelenitése, ha kifutd terméket valasztunk ki

Darabolhato

Megadhatjuk, hogy a cikk darabolhaté-e, azaz régzithetlink-e tort mennyiséget a bizonylat készitésekor. Példaul egy
monitorbdl ritkan adunk az Ggyfélnek 0.2 darabot.

Minimum készlet

A termék tipusu cikkek esetén van jelentésége, itt hatarozhatjuk meg, hogy mi az a minimalis készlet szint, amelynek
mindig rendelkezésre kell allnia raktarunkban. A minimum szint alatt [év6 készleteinkrdl kimutatas is készithetd.

Optimum készlet

A termék tipusu cikkek esetén van jelentésége, itt hatédrozhatjuk meg, hogy mi az az optimalis készlet szint, amelynek
rendelkezésre kell allnia raktarunkban.

Maximum készlet

A termék tipusu cikkek esetén van jelentésége, itt hatarozhatjuk meg, hogy mi az a maximalis készlet szint, amely
rendelkezésre allhat raktarunkban.

[Készletszint beallitas]

A készletfogyasok alapjan (vevéi szallitdlevél, leltarhidny, selejtezés) bedllithaté az 6sszes cikkre a megadott
készletszintet (min/opt/max). A készletfogyas id6tartama beallithatd (tél-ig). Ezt a funkciot a Készletmozgasok
menuben az ,Egyéb” menubdl indithatjuk ,Min/opt/max készletszint beallitdsa” néven.

[Raktarak M/O/M készletei]

A minimum/optimum/maximum készlet szinteket raktaranként is kulén beallithatjuk. A fenti gombot megnyomva az
adott cikk kuldnb6z6 raktarak esetén megadott m/o/m készletszintjeit tekinthetjik meg egy tablazatban. A raktarankénti
minimum/optimum/maximum készlet szinteket a Raktar (rlapon allithatjuk be (Térzsadatok meniipontban).

A képerny6 alsé részén un. filleslapok talalhatok, ahol tovabbi adatokat adhatunk meg:

® Arak | szlitsi adab:uk] Készietek] Egyéb ] Vevi n:ikkszému:uk] Leiras [F11] ] Receptira ] Web ] Eletb':'urténet] Termekdij ] Javedeki ]
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Arak - Eladasi arak fiil

A Kereskedelmi rendszer 6t, névvel elnevezhet6 aroszlopot képes tarolni devizanemenként (1-5 aroszlop HUF, 6-10
aroszlopok pedig a devizas arak taroladsara szolgal). Ez gyakorlatilag 6t egymastdl flggetlen arlista l1étrehozasat teszi
lehetévé. Az arlistak aztan felhasznalhatdk a bizonylatok rogzitése soran, példaul szamlazaskor.

Eladiési &rk | Beszerzési drak (HUF) |

HUF |eur | usp | + ] o
- I Arkalkulacid [F2]
Mettd Brutto Akcids nettd &r  Fix | §osiE o ﬂ a
o
Aroszlop 1 45 132,00 57 318 0,00 [ B
'rns = | | | Menny. kedvezmeény csoport [F2]
Aroszlop 2 | 40020,00 | 50 825 | 0,00 [Monitorok B
Aroszlop 3 | 38 868,00 | 74762 | 0,00 I Minimalis értékesitési mennyiség
Aroszlop 4 | 0,00 | 0 | 0,00 [ | 0,00
Aroszlop 5 | 33350,00 | 42 355 | 0,00 [~
Tovabbi arzk..

Az arak szabadon elnevezhettk a Rexpszer apatox menlpont alatt taldlhatd Avravrinos BeArLiTAsox.. funkcidban. A
fenti abran csak az elsé két aroszlopot neveztiik el.

A Fix jelélénégyzettel allithatjuk be, hogy ezen &roszlopbdl tovabbi kedvezmény mar nem adhaté a bizonylat
régzitésekor.

A devizanemek fll6n a [+] gomb megnyomasaval tovabbi devizanemeket is valaszthatunk (azt is beallithatjuk, hogy
alapesetben melyik 2 devizanem jelenjen meg a fiileken a Beallitas funkcioban: [Beallitas] -> Rendszer paraméterek ->
Devizanem 2. és devizanem 3.

A rendszer arra is lehet6séget nyujt, hogy az egyes aroszlopokat egymas kozt mozgassuk, vagy masoljuk (Az
Eszk6zox menlipontban). igy példaul megoldhatjuk azt a problémat, hogy sok szaz cikknél hogyan hajtsunk végre
atarazast: Kijel6llink egy aroszlopot, ahova szép lassan napok alatt rogzitjik a leendd arainkat, mikdzben vevdink még
a régi aron kapjak cikkeinket. Majd, ha eljon a napja, reggel egyetlen mozdulattal az el6készitett aroszlopbdl
atmasoljuk az arakat a Listaar rovatba.

Ugyanitt lehet megoldani az arlistak atarazasat is. Ekkor a cikkek egy bizonyos csoportjan hajthatjuk végre az arak
modositasat képlet segitségével.

Arkalkulacié

A Kereskedelmi rendszer segitséget nyujt eladasi araink szamitasahoz. Ehhez el6szor létre kell hoznunk az
arkalkulacio folyamatat leird arkalkulacio torzsadatokat (Eszkozok mMent —> ArkaLkurLAcié kezerise). Ezt megtehetjik a
cikk Grlapon is, az arkalkulacio listaelemen allva nyomjuk meg a [Shift+F3] gombot Uj elem felviteléhez, mig a
[Shif+F5]-tel médosithato a lista kivalasztott eleme.

Az igy megadott arkalkulaciés bedllitdsok alapjan bevételezések rogzitése utan a rendszer javaslatot tesz az eladasi
arak Ujraszamitasahoz (lasd részletesen az Arkalkulacid bevételezés utan pontban). Az arkalkulacid melletti gomb
megnyomasaval a kivalasztott cikk eladasi arain is lefuttathatjuk az arkalkulaciét.

Mennyiségi kedvezmény
A Kiegésziték menuben (vagy az [F2] gomb megnyomasaval) létrehozhatunk kilénb6zé mennyiségi kedvezmény

tablakat, és ezeket a cikkekhez rendelhetjik. Bizonylat készitésekor a rendszer ezek alapjan érvényesitheti a
szazalékos kedvezményeket.

Minimalis értékesitési mennyiség

Az eladasi bizonylat tételének rogzitésekor figyelmeztetd Gzenet jelenhet meg, amennyiben a cikk Grlapon beallitott
"Minimalis értékesitési mennyiség"-nél kisebb mennyiséget rogzit a felhasznald. [Bedllitas] -> Események, bizonylatok
beallitasai -> A minimalis értékesitési mennyiség ellendrzése értékesités soran.

Tovabbi arak...
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Az elbre definialt aroszlopokon kivil korlatlan szamban régzithetlink egyedi arakat a [Tovabbi arak] gombra kattintva
(a funkcié hasznalata mar nem javasolt, helyette hasznaljuk a szerz6dés modult)

L] Arak rogzitése ==
Bizonylat miveletek  Tablazat miveletek
Sorok felvitele
=
o Cikk megnevezése
& [(TOLLPAXKEK) Golydstol kek
= Egyedidr | 0,00 |HUF |.-5.rc-sz10p 1 ﬂ Deviza HUF - magyar forint -
s 5 = Megadott ar érvényessége [F2] Ertekek
" Kiltség plusz | 0,00 | % |L|b3|so besz.ar j | _ [
iy . T Ggzitése utan
(" szézalékos ked 0,00 | % |Aroszlop 1 ft
SRR e | 2[00 = W Tovébbi kedvezmény adhats
" Egyedi kedvezmény | 0,00 \HUF |.-':\rosz10p 1 ﬂ [v Akcids &r (web) IV Eix (rogzitett)
Cikk, 3 Arfkedv. e i .| Tovabbi o= =
cikkésop. Megnevezés 3 mlignevezés Erték Aroszlop Devizi e Kezdet Lejarat Akcio | Fix
Cikk (TOLLPAXKEK) Golyostoll kék Egyedi ar 190,00 | Aroszlop 1 |HUF v v v
< >
% Ment, bezar = | 2 Mégsem (Esc)

Négyféle arképzésre van lehetéség:

= Egyedi ar (pl. akcios ar)

= Koltség plusz (a kiindulé aroszlop értékét ndveli szazalékosan, és a bizonylat egységar mezéjébe keril az igy

szamitott érték)

= Szazalékos kedvezmény (negativ érték esetén felarat jelent)

= Fix kedvezmény (engedmény megadasa értékben)
A mezd melletti legdrduld listabdl kivalasztva az is megadhatd, hogy a kedvezmény melyik aroszlopbdl adandd. Fix
eladasi ar esetén a 6-10 aroszlop valaszthaté ki. Ha ilyen nevesitett arat adunk meg, akkor lehet6séglink nyilik majd
arra, hogy ezeket az arakat frissitsik MS Excel f4jl alapjan (,Export/import” meni -> Arlista importalas). A nevesitett
aroszlopot beallithatjuk a partnernél, mint alapértelmezett aroszlop.
Lehet8ség van devizas arak rogzitésére is a legordilé listara kattintva.
Kuléndsen akciés arak rogzitésénél van jelentésége a MecanorT ArR ErvENYESSEGE beviteli mez8knek. Datum beirasakor
a rendszer automatikusan ellenérzi, hogy a bizonylat készités datuma a megadott datumhatarok kézoétt van-e, és csak
ebben az esetben veszi figyelembe.
A TovABBI KEDVEZMENY ADHATO jelolénégyzettel meghatarozhatjuk, hogy a bizonylatszerkesztében 1évé kedvezmény
mezb&kben a kezel6 tovabbi kedvezményt megadhat-e vagy sem.
Az axc16s Ar (wEB) jelolénégyzettel az akcios arakat jeldlhetjik meg (ennek elsésorban a webaruhaz kapcsolat modul
esetén van jelentésége..
Az ERTEKEK MEGORZESE SOR ROGzITESE urAn jelolénégyzet bekattintdsaval a szerzddés sor rogzitése utan a
sorszerkesztd beviteli mez6k megdrzik értékiiket.
TIPP: ha a partner Urlapjan beallitunk alapértelmezett aroszlopot, akkor a szerzédés rogzitésekor ez az aroszlop lesz
kijelolve.

Arak — Beszerzési arak fiil
A Kereskedelmi rendszer négyféle beszerzési ar nyilvantartasara képes:
e az utolso beszerzési ar: bevételezéskor automatikusan frissiti a program
e a mérlegelt atlagar: bevételezéskor automatikusan szamolja a program
e az elszamolo ar: a felhasznalé altal rogzitett nyilvantartasi ar (program nem maodositja)
o lletve a szallitoi beszerzési ar: a Szallitéi adatok flilon lehet rogziteni a szallitéi listarat
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Utolsé beszerzési ar: 9500,00  Utolsd beszerzés datuma @ 2024.01.30, Szalltdi bevetelezések

Mérlegelt atlagar: 30 247,30 Minden bevételezés |
Elszamold ar: 40 000,00

. - Szaliti szamidk |
FIFO mérleaelt eqyséadr: 3004274 FIFO kupacok
Srallitdi beszerzesi ar: 900000 EU-s szalito Utolsd kltség felosztas |

Megijelenithetéek a cikk korabbi beszerzései is egy tablazatban a gombokra kattintva, ahol a bal alsé sarokban a
[Bizonylat] gomb segitségével megtekinthett a tételes bizonylat is (ha a bevételezési bizonylaton nem szerepelt ar, de
a kapcsolodd szamlan igen, akkor a szamlan szereplé 6sszeg kerll atvételre).

FIFO kupacok: a gombra kattintva megnézhetjik az aktiv, €16 készlet FIFO kupacokat (kitél, mikor, mennyit, milyen
aron vételeztunk be, és abbdl még mennyi van készleten).

Szallitoi bevételezések: A cikket tartalmazé bevételezési bizonylatokat (szallitdlevél) tekinthetjik meg.
Minden bevételezés: A cikket tartalmazo 6sszes készlet bevételezési bizonylatait tekinthetjuk meg.
Szallitoi szamlak: A cikket tartalmazé szallitéi szamlakat tekinthetjuk meg.

Utolso kdltségfelosztas: Megnézhetjik, hogy a cikkre milyen egyéb koéltségeket osztottunk ra (amely a mérlegelt
atlagarban is megjelenik).

Szallitéi adatok fiil

A cikk beszerzésével kapcsolatos informaciok is tarolhatok a rendszerben. Minden cikk esetében meghatarozhatd,
hogy altalaban mely szallitétol szoktuk beszerezni (alapértelmezett szallitd). Megadhaté a szallitd nyilvantartasaban
lévé cikkszam illetve a beszerzési arak (devizaban is; ilyenkor a devizanem is kivalaszthatd, valamint az [A] gombra
kattintva a megjelend devizanem-arfolyam ablakban az aktudlis arfolyam megadasa utan a rendszer kiszamolja
alapdevizaban is). A beszerzési arak mikoddése a cikk tipusatdl fuggben valtozhat. Alapanyag, félkész termék,
kereskedelmi termék/szolgaltatas esetén a beszerzési arat a felhasznaldé adhatja meg, mig késztermék esetén az arat
a program szamitja ki a receptek alapjan.

Ha a szallitd partner GUrlapon kitoltésre kerllt a szallitasi hatarid6, akkor a cikk Grlapon az adott szallitét kivalasztva
automatikusan megjelenik a partner Grlapon Iévé szallitasi id6.

Meghatarozhatjuk a szallitéi mértékegységet is. Ez azt jelenti, hogy az alap mértékegységtdl eltérd mértékegységben
rendelhetiink a szallitéinktol (pl. a tej alapmértékegysége 7 liter, de kartonban (=10 liter) rendeljik). A szallitéi egységet
a Rendelés feldolgozas funkcidban lehet hasznalni.

Az alsé tablazatban tovabbi szallitokat is felvihetiink, az elébb mar emlitett szallitéi adatokkal egyutt (arak, cikkszam,
devizanem, minimalisan rendelheté mennyiség, maximalisan rendelheté mennyiség, szallitdi mértékegység, szallitasi
hataridé napokban, kaphato-e)

Arak  Szalitdi adatok ] Eésﬂetek] Egyeb ] Vevdi l:ik.kszémcnk] Leiras ] Receptira ] ‘Web ] Elettérténet ] Termekdij ]

Alzpertelmezstt sz2litd

Klemtex Kft. .|Bg|  cikszama:  |kEMB33SEe

5zéll. besz. &r HUF: 3500,00 szl besz. & dev.: | 0,00 [cF =] A

Szallitési idd (nap): 2,00 Rendelési m.egység: |db - Min. rendelhetd mennyiség: 2,00
Partner név /| Kdad Egységar Dewv. Deviz| Min. rend. | Szallitasi | Kap | Utolsé modositas
Humanic Rt HUM187533176 2 900,00 99,00 [ ELR. 1,00 10 2013,07.02, 10:14:10

¥ |Klemtex Kft. KLEMB3856e 3 500,00 0,00| CHF 2,00 2| v | 2013.10.25. 10:34:59

Telepes Rt. TEL198723567896 3 400,00 0,00 0,00 2 2012,11.27. 13:18:15

Uj szallitdkat az [Uj (F3)] gombbal tudunk felvinni, ebben az esetben az alabbi (irlap jelenik meg:
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Cikkszém

Pariner

Szall. besz. &r
Széll. besz, &r dev.
Szallitési idd (nap)

Eladasi arkalkulacid

ED Ment, bezdr ~

Cikk - szallitoi adatok

=

aemeod]

|K']emte:< Kft.

| 3 803,00 F‘lUF széll. listadr I—GDDD,UD Min. rendelhetd menny. I—I,DDDD

| 12,00 |EUR j szall. listadr dev. I—ZDUEI Max. rendelhetd menny. IW
i1 Szaliitoi készlet 0,0000 Kaphatd (rendelhetd) [

|=:E|res:= ﬂ Alapértelmezett [

3 Bezar (Esc)

A cikk Grlapon Iévé adatokhoz képest is egyéb mezék is kitdlthetéek, ezek a kovetkezdk:

e Maximalisan rendelhetd mennyiség: a szallitétdl maximalisan rendelhetd mennyiség

e Arkalkulécié: normal esetben a cikk (rlapon allithaté be az arkalkulacio (az eladasi arak szamitasa képlet
segitségével). Bizonyos esetekben azonban eléfordulhat, hogy a kilénbdz6 szallitdk esetén eltéré képlet
alkalmazasara van szukség (pl. akitdl olcsébban tudjuk beszerezni, nagyobb arrést alkalmazunk). Erre nyujt
lehet&séget a szallitbhoz megadhaté arkalkulacio. Az igy beallitott arkalkulacionak az alabbi esetben van
jelentésége: amennyiben be van allitva az "Alapértelmezett szallité beallitasa" opcid, valamint szallitéi arlista
importalast hajtunk végre, és az import fajlban a megadott arkalkulacié eltér a cikk Grlapjan 1évé
arkalkulaciétol, valamint a szallito lesz az alapértelmezett, akkor a rendszer automatikusan kicseréli a cikk
Grlapjan megadott arkalkulaciot a szallitonal megadott arkalkulaciéra. Ugyanez térténik, ha a cikk Grlapon
maédositja a felhasznal6 az arkalkulaciot. Ha a szallitonal nincs arkalkulacié megadva, akkor nem torténik
valtoztatas.

o  Szallitoi készlet: a szallitd partnernél 1évé készlet mennyiség (csak informacio)

Cikk-szallito kotelezd kapcsolat

A sz4llitéi adatok fuldn rogzitett szallitok adatait felhasznalhatjuk egy beéllitas révén arra, hogy csak azon szallitok
esetén engedije a rendszer az adott cikket a bizonylatra felvinni, amelyeknél a szallitoéi adatok k6zoétt az adott szallitd
rogzitésre kertlt. A kapcsolddo beallitas: [Beallitas] -> Torzsadatok beallitasai -> Partner beallitasok -> Szallité-cikk
kotelez6 kapcsolat

Készletek fiil
A cikk aktualis készleteirél nyujt informaciot tablazatos formaban

Tarolasi hely: Minden cikkhez megadhatd, hogy a raktarban milyen helyen taroljak. Tetszéleges széveges adat
adhaté meg (pl. 2sor 3polc 6rekesz). A tarolasi hely a leltari jegyzdkdnyvben, kiszedési bizonylaton is feltliintetésre
kerul.

Arak ] Szallitdi adatok Egyeb | Vevdi cikkszémok] Leiras [F11] ] Receptira ] Web I Elettarténet I Termekdij | Jovedéki ]

Tarolasi hely:

Készlet tipus 4 | Raktar Mennyiség| M.E. | Mennyiség | MLE. (extra)
<Hlg vevdi rendelés > 10,00 kg 1,00 | zsdk
<Feldolgozatian vevdi rendelés > 1,00 ka 0,10 | zsdk
<Szallitoi max. készlet> 10,00 kg 1,00 | zsak

Foglalt készlet 1. raktar 9,00 | kg 0,90 | zsdk

A tablazat mutatja az adott készlet tipusat (pl. normal, foglalt, gyartas alatt...), a készlet fizikai helyét (raktarunk nevét),
a készlet mennyiségét, és a mennyiségi egységet.

Egyéb fiil
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A cikkek egyéb adatai talalhatdk ezen a flilon:

Arak | Szalitéi adatok | Keszetek & 1| vevsi cikkszamok | Leirds [F11] | Receptira | Web | Blettorténet | Termekdii | Jovedéki | Méret, sily |

Fdkonyvi csoport [F2]: |.5.ruk Jutalék kulcs (%a): 0,00

Extra sablon csoport [F2]: |Monitorok ¥ Nyomtathatd cimkére

[~ Kizvetitett szolgdltatdst tartalmaz

Keltséghely: | J [ Mem meqboniﬁatﬁ -csaka fo[rés bizonylaton megadott
mennyiségben lehet felhasznalni

LedLedLed

Szarmazasi hely [F2] | <lires=

L

Cikk-raktar tulajdonsag [F2]: |<Ures>

Kep, f2jl csatolasa cikkhez

(* Kép URL: |samsung_226cu\'.jpg JE
" Fail URL: | ]

F6konyvi csoport
A Kereskedelmi rendszerben kidllitott szamlak pénzigyi rendszerbe torténd feladasahoz szikség van a fékdnyvi
csoport megadasara (természetesen erre csak akkor van sziikség, ha hasznaljuk a pénzulgyi rendszert). A fékonyvi
csoportok létrehozdsa a Tdérzsadatok munkalapon lehetséges, de megtehetjik a cikk Grlapon is, fékényvi csoport
listaelemen allva nyomjuk meg a [Shift+F3] gombot Uj elem felviteléhez, mig a [Shif+F5]-tel mddosithaté a lista
kivalasztott eleme.

Extra sablon csoport

Minden cikkhez korlatlan szamban tarolhatunk olyan egyéb adatokat, amelyek rdgzitése a cikk Grlapon nem
lehetséges. Az ilyen adatokat az [Extra adatok] gombra kattintva kezelhetjik. Lehetéséglink van azonban arra is, hogy
akar cikkenként eltérd extra adatokat taroljunk. Ehhez létre kell hoznunk ezeket az extra sablon csoportokat, és az
egyes extra adatokat be kell sorolnunk a megfeleld csoportba. A cikk (rlapon az extra sablon csoport listaban
kivalaszthatjuk, hogy a kijel6lt cikk melyik csoporthoz tartozzon, igy ezek utan mar csak azok az extra adatok jelennek
meg az [Extra adatok] gombra kattintva, amelyek a kivalasztott csoporthoz tartoznak. A témarol bévebben olvashat az
EXTRA ADATOK KEZELESE pontban. Sablon csoportot a cikk Grlapon is felvihetiink, ehhez az extra sablon csoport
listaelemen allva nyomjuk meg a [Shift+F3] gombot, mig a [Shif+F5]-tel médosithato a lista kivalasztott eleme.

Szarmazasi hely

A termék szarmazasi helye: kitdltése esetén az Intrastat statisztika ezt veszi figyelembe, nem pedig a szamlaban
megadott szarmazasi helyet (Intrastat fllon).

Jutalék kulcs (%)

Ugynoki jutalék hasznalata esetén alapesetben az Ugyndknél beallitott jutalék kulcsokkal szamol a rendszer.
Amennyiben egy cikknél a fenti mez&ben nullatol eltérd érték szerepel, akkor az lgynoki jutalék szamitasnal az itt
beallitott értéket veszi figyelembe.

Nyomtathat6 cimkére

Amennyiben kivessziik a pipat, a cimke nyomtatasi funkciéban (bizonylat nyomtatas soran valaszthaté) ezen cikk
esetén nem készll cimke nyomtatas (hiaba szerepel a cikk a bizonylaton).

Kozvetitett szolgaltatast tartalmaz

Az opcid kipipalasa esetén ilyen cikket rogzitve a szamlara, automatikusan ki lesz pipalva a ,Kozvetitett szolgaltatast
tartalmaz” opcié a bizoynlat sorban.

Felhasznalas csak a bizonylaton megadott mennyiségben lehetséges - nem megbonthato

Jelentése: ha egy cikknél a fenti opcid ki van pipalva, akkor a bizonylaton megadott mennyiséget nem lehet részben
felhasznalni, csak a teljes mennyiségben, azaz a "Bizonylatok felhasznalasa" ablakban az ilyen tételt nem lehet
részben felhasznalni, csak a teljes mennyiségben.

A rendelés feldolgozas hasznalata esetén egy korlatozas van: mivel a program az azonos cikkeket 6sszevonja és igy
késziti el a foglalasokat, a fenti opcié hasznalata esetén sziikésg van arra is, hogy az ilyen tétele rogzitése esetén az
"Egyedi termék" opcié automatikusan Kipipalasra keruljon. Amennyiben egy cikket régzitiink egy bizonylatra (és a
"Felhasznalas csak a bizonylaton megadott mennyiségben lehetséges" opcid ki van pipalva), akkor egyben az "Egyedi
termék" opcid is pipalasra kerl (ezért nem fogja 6sszevonni mas rendelésben 1évé tételekkel)..

Kép URL
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Minden cikkhez megadhatunk 2 hivatkozast, ahol a cikkhez kapcsol6dd egyéb anyagok, fajlok talalhatéak (pl.
megadhatunk honlap cimet, ahol a cikk részletes leirasai, fotdi talalhatéak vagy egy fénykép elérési utjat). A beviteli
mezd melletti radibgombra kattintva automatikusan be is tolti a képet/fajlt. Ha a csatolas mez6ben egy képfajlt adunk
meg, akkor a jobb szélen egy kis ablakban a képet is megjeleniti. A képek tarolasara javasoljuk egy k6zos haldzati
mappa hasznalatat. Minden egyes cikk képeit ebben a k6z6s mappaban célszeri tarolni (webaruhaz kapcsolat modul
hasznalata esetén ez kotelezd!). Célszer(i megosztani a halozati szerver szamitdgépen egy mappat, és ezt megadni a
képek tarolasi helyéll az alabbi formaban "\szamitégépnévimegosztott mappa’ (pl. \Computer01\kepek).

Megjegyzés: A fajlok csatolasa lényegesen egyszeriibb, ha bekapcsolja az alabbi opciot: [Beallitas] -> Rendszer
paraméterek -> F3jl csatolas -> Fajl csatolaskor automatikus masolas a kézponti mappaba. Beadllitasa esetén a fajlok
csatolasakor a program a helyi lemezrél automatikusan atmasolja a f4jlt a beallitott k6zponti tarol6 helyre.

Fajl URL

Vevéi ajanlat e-mailben torténd kuldésekor lehetéségiink van arra is, hogy az itt beallitott fajlt (pl. pdf dokumentum)
automatikusan a levélhez csatolja. Ehhez csupan annyi a teendénk, hogy az ,Egyéb” fulén a ,F4jl URL” mezd&ben
megadjuk a cikkhez kapcsolt fajl elérési utvonalat. Az ajanlat nyomtatasban a cikkhez bedllitott képet is meg tudja
jeleniteni a rendszer, ha a ,Kép URL” mez&ben megadjuk a kép elérési Gtvonalat.

FONTOS: ezen kivll be kell allitanunk, hogy a nyomtatasban meg akarjuk-e jeleniteni a képet, illetve akarunk-e
csatolni az e-mail mellé egyéb fajlokat is a [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Ajanlat mentben.

Megjegyzés: pl: ,Cikk importalas Excelbél funkcidban az Excel tabla Kép URL és Fajl URL oszlopaban elegendd csak
a fajl nevét és Kkiterjesztését megadni (pl. valami.jpg), ha el6z6leg mar elvégeztik a [Bedllitds] -> Rendszer
paraméterek -> F3ajl csatolas -> Fajl csatolaskor automatikus masolas a koézponti mappaba beallitast (pl:
\\szerver\cikk_csatolmanyok ) és a kdzponti mappaba bemasoltuk a fajlokat. ”

Cikk-raktar tulajdonsag

A fenti beallitast a cikk és raktar Grlapon is be lehet éllitani. A beadllitas az alabbi kapcsolatot hozza létre a cikk és
raktar kozott: terméket csak olyan raktarba lehet mozgatni, ahol a tulajdonsag értéke megegyezik a cikk és raktar
esetén is. Készletmozgassal jaré bizonylatok készitésekor olyan tételt nem enged a rendszer a bizonylatra régziteni,
ahol a cikk-raktar tulajdonsag nem egyezik meg (ha a cikk vagy raktar Grlapon a tulajdonsag nincs kitoltve, akkor az
ellenérzés elmarad). A ,Cikk-raktar tulajdonsag” mezé valaszthatd elemeit az alabbi helyen lehet felvinni: Térzsadatok
-> Egyéb adatok -> Cikk raktar tulajdonsag. Kapcsolédé beallitas: [Beallitas] -> Torzsadatok beallitasai -> Cikk
beallitasok -> Alapértelmezett cikk-raktar tulajdonsag.

A lenti képen latszik, hogy a cikket hiivds helyen kell tarolni, cikk-raktar tulajdonsag értéke = ,hivos”. A cikk-raktar
tulajdonséag értékei szabadon megadhatok, ehhez nyomjuk meg az F2 gombot, majd a megjelené keresében vigyuk fel
a megfeleld értékeket.

A raktar Urlapjan (amennyiben ez egy hiitétt helyiség) szintén allitsuk be a cikk-raktar tulajdonsag értékét ,hiivos™-re.
Ezek utan a megadott cikket csak az igy megjeldlt raktarba lehet bevételezni, normal raktarba nem.

Arak ] Szallitsi adab:uk] Készletek @ Egyeb | Vevdi n:ikkszému:uk] Leirds [Fll]] Receptira ] Web l Eletbﬁrténet] Termékdij ] Jvedéki ] Méret

Fokanyvi csoport [F2]: |.-5.ruk j Jutalék kules (%): 0,00

Extra sablon csoport [F2]: |Mu:unitc:ru:uk ﬂ W Myomtathatd cimkere

Szarmazasi hely [F2] |<:E|res:> _‘J [ Kozvetitett szolgaltatast tartalmaz

Kaltséghely: | | Mem megbonthatd - csak a forras bizonylaton megadott

mennyiségben lehet felhasznalni

Cikk-raktér tulajdonsag [F2]: -

O L E RGN e W

ACTUAL Ugyviteli Rendszer 59



Raktarkod: iG Csoport: I::[]res> _v_l
Raktér megnevezés: iRakﬁr {raktarhelyes)
Raktér dme: i‘LDSl iBudapest, W, kerilet
lKossuih u. 13
Telefonszam:

Cikk-raktér tulajdonsag [F2]: z

Vevoi cikkszamok fiil

Lehet&séglnk van a vevéi cikkszamok régzitésére is. Ennek elsésorban akkor van jelentésége, ha szlikségiink van
arra, hogy a vev6 részére készuld bizonylatokon feltlintessiik a sajat cikkszamat is.

Cikk-vevo kotelezé kapcsolat

A vevdi cikkszamok fiilon rogzitett vevok adatait felhasznalhatjuk egy beallitas révén arra, hogy csak azon vevok
esetén engedje a rendszer az adott cikket a bizonylatra felvinni, amelyeknél a vevéi cikkszamok adatok k6zétt az adott
vevl (és cikkszama) rogzitésre kerilt. A kapcsolddo bedllitas: [Bedllitas] -> Torzsadatok beallitasai -> Partner
beallitasok -> Vevd-cikk kotelezé kapcsolat

Leiras ful
A cikkhez hosszu szdveges leirast is rendelhetiink ezen a fiilén. Az itt megadott szOveg megjelenhet a készitend6

vevdi bizonylat sor megjegyzés mezdjében (a Bizonylat tdmb beallitas tablazatban a ,Cikk leiras masolas” opcio
kipipalasa esetén — a leiras mezd melletti [Beallitds] gomb megnyomasaval kénnyedén beallithatjuk.

Receptura fiil

A késztermékek/félkésztermékek esetén ezen a flilén adhatjuk meg a cikk recepturajanak tulajdonsagait, illetve a
receptura 6sszetételét (darabjegyzék):
Arak | Szélitsi adatok | Készetek | Egyéb | Vevdi ckkszamok | Leirgs [F11

i Web ! Elettdrténet ] Termékdij !

Munkafazis (gyartd hely): iS-SzerEIE Li 0 0j i Masol | [ Madosit | o Toral i
Sajat gyartas? ]IQE” ;I Alapérk, | <RecepturalD | Receptiira név
v 1856 | Konfiguracia 1.

W Eayedi receptira

Minden egyes megrendelt termék gyartasa és receptirdja
egyedileg van kezelve (nem sorozat gyartas).

[~ Fix recephira

Fix recephira esetén késdbb (pl. a rendelés felvitelekor) mar nem
modosithatd a receptira dsszetétele,

Egyséq (db) I 1

Munkafazis (gyarté hely)

A listabdl valasszuk ki az adott fél/késztermék munkafazisat (gyartd helyet). Amennyiben a listAban nem szerepel a
megfeleld érték, a [Shift+F3] gomb lenyomasaval vihet6 fel Gj elem a munkafazis torzsadatok kézé. Hasonldéképpen
[Shif+F5]-tel modosithaté a lista kivalasztott eleme. Félkész termék vagy késztermék felvitelekor kételezd megadni
munkafazist a cikkhez.
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Egyedi receptuira

Megadhatjuk, hogy a megadott cikk minden egyes darabja egyedi terméknek mindsil-e (ilyenkor pipaljuk ki a
jelolénégyzetet). llyen termék gyartasakor a gyartasi bizonylaton minden egyes darab kiilén sorba kerl (tipikusan ilyen
a szamitdégépek Osszeszerelése, hiszen minden egyes darab sajat gyari szammal és egyedi Osszeallitassal készll).
Ellenkez8 esetben sorozatgyartasrél beszélink, ilyenkor minden darab azonos recepturaval rendelkezik.

Fix receptura

Fix receptura esetén a termék megrendelésekor nincs lehetéségiink modositani a recepturat (azaz a cikk térzsben
megadott Osszedllitdst rendelhetjtlk meg minden esetben), mig ha kivesszik a pipat, akkor minden egyes
megrendelés felvitelekor (és késébb a gyartasba adasig modositaskor is) médosithatjuk a cikk dsszetételét (szintén j6
példa erre a szamitégép, hiszen a megrendel6k altalaban egyedileg valogatjak 6ssze a gép alkatrészeit)

Egység (db)
A receptira egysége adhaté meg. Ez a szam azt jelenti, hogy a receptiraban meghatarozott alapanyagok mennyisége

hany késztermék mennyiségre vonatkoznak (normal esetben ennek 1 az értéke, vagyis 1 db késztermék elballitasahoz
szllkséges alapanyag mennyiségeket tartalmazza a receptura)

Uj receptura felvitele, masolasa, médositasa, torlése

A receptura fil jobb oldali részén a kivalasztott cikk recepturai jelennek meg a tablazatban. Felette talalhatéak a
gombok, amelyek segitségével szerkeszthetjlik a recepturat. Normal esetben egy készterméknek 1 recepturaja van,
de el6fordulhatnak olyan esetek, amikor tobb is lehet. Ebben az esetben az [Uj] gomb megnyomasaval vihetiink fel
Ujabb recepturat, vagy valaszthatjuk a [Masol] gombot, ilyenkor a kivalasztott recepturat masolja at egy Uj recepturaba,
igy csak a kulénbségeket kell valtoztatni. Kattintsunk dupléan az adott recepturara, vagy nyomjuk meg a [Modosit]
gombot a kijeldlt receptira moédositasahoz, mig a [Tordl] gomb megnyomasaval egy meglévé recepturat torélhetiink.

A jelolénégyzet segitségével beallithatjuk, hogy melyik receptira legyen az alapértelmezett.
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Receptira kezelés

A cikk tipusanal mar beszéltink a recepturakrél. A recepturak azt mutatjdk meg, hogy adott késztermék milyen
alapanyagokbdl, félkész termékekbdl éplil fel. A recepturak karbantartasa a cikk Grlapon 1évé ,receptara” filon l1évé
[Médosit] gombra vald kattintassal lehetséges (vagy a Cikk keres6ben a Ctrl+R). Ekkor megjelenik a Receptira
Osszetétele kepernyd. ) )

£ {LP9-KM-03-C) KOMOD, KM-03, 3+1 FIOK, TABULAT, CSERESZNYE SZIN [2272] - receptira tsszetétele (1 egységre) - o
Receptira miveletek  Tablazat miveletek

Alapadatok | Huladék |

Cikszém [F2] Keress valtss [FS] Ujsor F3) Sgy adott receptira elem mddositasahoz kattintson duplan a jobb oldali tAblézat sordra, majd a mddositas elvégzése utdn a [Mddosit (F3)]

jombra,

Mennyiség M.e (alap) Felar Megjegyzés

| T ‘ | 500 ‘ Receptira megnevezése:

vonalkdd |

= (LP9-KI1-03-C) KOMOD, KM-03, 3+1 FIOK, TABULAT, CSERESZNYE Si A A kijelalt szint elemed 1 Technolégiai leiés
ey (ECF-38-41) FIOKCSUSZO, 157387410 MM

Y - 7-+) BUTORLEC, BLKK, 32-47°440 MM Cikksza Megnevezés 1. Mennyiség | M.egység | Szallits neve | Erték (1. droszlop) |Mérlege
ey (153-D0-00) FURESZARL), BUKK, SZARAZ, 32MM 183-00-00 FURESZARU, BOKK, SZARAZ, 32MM 1,00|m3 Telepes RL. 47,00] 5000

» (ALAP1) Alapanyag AR VEGYL AMYAG 1,20[kg Humanic Rt. 56,40 156

) (A=) VEGYT ANYAG

= (ZCF-40-40) FIOKCSUSZO, 20%40400 MM
ey (ZCT-35-38) TABULAT C5U520, 157357330 MM
p (55-5%-*) SZERFIESI ANYAG
= (NDU-B8-47-C) DISZLEC, BAL, 2485470 MM, CSERESZNYE SZIN

= (ND0-18-47-C) DISZLEC, JOBR, 24*85*470 MM, CSERESZNYE SZiN
= (NDO-F8-96-C) DISZLEC, FIOKELO, 22*83*960 MM, CSERESZNYE SZIN

= (ZH0-75-50-C) HATLAP, FURNEROZATLAN, 750504 MM, CSERESZNYE ¢
iy (EFF-40-78-C) FIOKFENEK, 4404796 MM, CSERESZNYE SZIN

= (NTA-43-A0-C) TETO, 1{3 0. MINTAS FURNER, 4901000 MM, CSERESZ
iy (EFS-07-30-C) FIOKOLDAL, 15%70%400 MM, CSERESZNYE SZIN

< (ZFH-10-78C) FI(?KH%TFAL, 15%100*784 MM, CSERESZNYE 5§fN = =
iy (EFH-05-78-C) FIOKHATFAL, 15°55*784 MM, CSERESZNYE SZiN v
< >

Megjelenitett sor=2 | Erték (1. droszlop)=103,40 | Mérlegelt érték=5 156,00 | Felér=0,00 | Ertgk=103,40

Osszes alapanyag, idd | Csak anyag 1 Csakidd I

Cikksza 3| Meg és 1 Mennyiség M.egység | Szallité neve Erték (1. roszlop) | Mérlegelt atlagar | Mérlegelt érték |Felar Egységar | Erték ~
1C0-00-00 FURESZARL, CSERESZNYE, SZARAZ, 1,00{m3 Telepes Rt. 13,00 90 000,00 90 000,00 0,00 13,00 13,00
1C3-00-00 FURESZARU, CSERESZNYE, SZARAZ, 32 18,00|m3 Hétprabés Rt. 414,00 0,00 0,00 0,00 23,00 414,00
1€4-00-00 FURESZARU, CSERESZNYE, SZARAZ, 40 3,00|m3 Humarnic R, 39,00 0,00 0,00 0,00 13,00 39,00
1F0-00-00 FURESZARU, FENYO, SZARAZ, HULLADEK 2,00{m3 Humanic R, 25,00 0,00 0,00 0,00 13,00 26,00 v

Megjelenitett sor=17 | Erték (1. droszlop)=207 565,40 | Mérlegelt érték=414 781,40 | Felér=0,00 | Erték=207 565,40

Orkoltségi &r (mérlegelt atagar): 414 781,40 Onkaltségi &r (Mérlegelt dtagér): ‘ 414 781,40 Eladasi 3r: | 207 565,40
B Ment (F&) | #20 Nyomtat (F11) | [3# Technolégia | 3¢ Bezar (Esc) m|

A cikk receptira 6sszetétele hierarchikusan van tarolva. Ezt lathatjuk a képerny® bal felsé részén 1évd megjelenitd
ablakban. Ez azt jelenti, hogy a legfelsd sorban (a hierarchia csucsan) maga a cikk talalhatd, mig az egyes receptura
elemek alatta helyezkednek el. Az agak elején 1évd ikonok jelzik az 6sszetevé tipusat, a leggyakoribbak jelentése:

. ® Alapanyag

= D Félkész termék

» W Késztermek

= Szerelvény
Az egyes agakra kattintva megjelennek az alatta [évé tovabbi agak. A hierarchia mélysége gyakorlatilag korlatlan lehet,
egy dolgot azonban fontos megjegyezni. Az adott receptira moédositasa mindig csak a legfelsd szinten lehetséges
(természetesen az alsébb szinteken [évd félkész termékek recepturajat a cikk keresében barmikor tudjuk modositani) .
A recepturarogzitési folyamat az alabbi képernyd szerint térténik:

Alapadatok l Hulladék ]

Cikkszam [F2] Keresd valtas [F9] Uj sor (F3)
Mennyiség M.e {alap) Felar Megjegyzeés
| 1,00 | | 0,00 |
Vonalkad

= Uj elem felviteléhez irjuk be a képernyé felsd részén lévé szerkesztd ablakban 1évé cikkszam mezébe a
rogzitendé cikket és mennyiséget, majd nyomjuk meg az [Uj sor (F3)] gombot (az [F3] gomb segitségével
ugyanezt érhetjik el az egér hasznalata nélkdl).

= Meglévd elem moédositasahoz kattintsunk a bal oldali hierarchia megtekinté ablakban a legfelsé sorra
(hierarchia csucsa). Ezek utdn a mellette 1év6 tablazatban megjelennek a kdzvetlenul alatta 1évé receptira
elemek. Kattintsunk duplan az egérrel vagy nyomjuk meg az [Enter] gombot a mddositand6 elem soran allva.
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Ezzel gyakorlatilag a jeldlt sor adatait médositasra megjeldltik. A médositasok végeztével nyomjuk meg a
[Médosit (F5)] gombot. A rendszer az aktualis médositott sort a helyére illeszti.

= Ha valamely sorra kattintunk (most csak egyszer), majd megnyomjuk a [Torél (F8)] gombot, vagy az [F8]
gombot, a rendszer a jeldlt sort torli a receptura tablazatbol.

= Tomeges, vonalkdd alapjan toérténé felvitelhez hasznalhatjuk a [Vonalkéd] gombot, ebben az esetben a
megjelend Vonalkdd ablakban a vonalkdd olvasé segitségével gyorsan, tomegesen vihetiink fel termékeket.

A szerkeszt§ ablakban a cikk kereséséhez hasznalhatjuk az [F9] gombot (cikkszam, megnevezés, vonalkéd valtas),
illetve a cikk keres® ablakot is barmikor megnyithatjuk az [F2] gomb megnyomasaval. A mértékegység mezére duplan
kattintva atvalthatunk az alap és extra mértékegységek kdzott.

A ,Felar” mezdnek csak a ,varians” tipusu, recepturaval rendelkezd cikkek esetén van jelentésége: ebben az esetben
a receptura elemhez rogzitett felar ndvelni fogja a végtermék eladasi arat.

A ,Megjegyzés” mezdbe tetszbleges szdveget irhatunk.

A jobb szélsé teriileten 1év6 ,Receptira megnevezése” mezében a recepturanak egyedi nevet is adhatunk.

Receptira alapanyag sziikséglete

Az alsé tablazat a teljes receptura alapanyag szikségletét tartalmazza.
A képerny6 aljan talalhaté KeszTerMEK ELADAST ARANAK FRISSITESE OpCid bejeldlése esetén az (rlap bezarasa utan a
cikk eladasi arat médositja az alkatrészek eladasi arainak dsszegével (ami a képerny6 jobb sarkaban lathato).

Technolégiai leiras

A hierarchia ablak mellett talalhaté a kijelOlt szint elemeinek listaja tablazat formajaban. A ,Technoldgiai leiras” fiilre
kattintva megadhatjuk az adott szint gyartasi miiveletének |épéseit is a szOveges mezbben. A részletes technoldgia
mUveletek rogzitéséhez hasznéalhatjuk a [Technolégia] gombot.
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Technolégia
A [Technoldgia] gombra kattintva az adott (fél)késztermék gyartas technoldgiai miveleteit rogzithetjiik az alabbi
drlapon:

Gyartas technologiai milveletek

Gyartas technologiai muveletek S

Cikkszam, megnevezés: |I(3-l |I(észtermék (3 szintes)

Miivelet [F2]: Megjegyzés:
Gyartohely [F2]: |<E|res> j
Munkaidd (perc): i}
O UiiF3) | B Madosit (FS) | @ TaroliFs) | [ Excel | BB Oszlop
|Sorszém +|Mﬁvelet |l.'|".férl:tilh|:|3|r |Munkaidﬁ {perc) |Megiegyzés
1| Darabolas Kézmunka 10,00 | waklami
2| Siillyeszkes RASKIN CNC 10,00 23423244
3| Wizwagas Lemezolld 1250-e5 5,00 | wizvwagas memo
Megjelenitett sor=3 | Munkaidd (perc)=25,00
Felvitel: 2016.05.03. 9:40:17 Utolsd mddositas: 2016.05.03, 13:42:28 Rendelésszam:

B Ment, bezér - | #21 Myombak | € Bezdr (Esc)

A régzités soran az aldbbi adatokat adhatjuk meg:
e Gyartasi mlvelet megnevezése
e Gyartohely megnevezése
¢ Munkaidd (percekben)
o Megjegyzés (F2-vel szévegtar funkciét hasznalhatunk)

Kezdeti beallitasok:

A technoldgia rogzitése el6tt Iétre kell hoznunk a torzsadatok kozott a gyartasi miiveleteket, valamint a gyartéhelyeket
(Térzsadatok -> Egyéb adatok -> Gyartas technoldgia illetve Gyartdhely). Menet kdzben is bdvithetjik a listat, a
.-MUvelet” illetve ,Gyartéhely” listadobozon allva az F2-vel megjelenithetjik a keres6 ablakot, ahol az F3 gomb
segitségével Uj elemet vihetiink fel.

A gyartas technoldgiai miveletek felvitele utan nyomtathatunk ,Gyartas technolégia lapot” a [Nyomtat] gombra
kattintva

Technolégiai miiveletek felhasznalasa gyartasban:
Az igy rogzitett technoldgiai torzslapokat felhasznalhatjuk a gyartashoz. Ennek menete a kévetkez6:
e Vevdirendelésben felvisszik a gyartandd terméket (recepturaval egyditt)
o Elinditjuk a Rendelés feldolgozas funkciot (Eladasok mentpontban)
o Atablazatban kijeldljik az adott rendelési tételt
o A Miveletek” meniuben kivalasztjuk a ,Gyartas technoldgiai lap megnyitasa” mentpontot: ebben az esetben a
rendelés sorban szerepl6 végtermék recepturaja alapjan a rendszer elbéllitja a gyartas technolégiai lapokat (az
[Uj] gomb megnyomasa utan - a korabban, a tdrzs recepturaban régzitett technoldgiai lapok masolasaval). Az
igy létrejott lapok utdlag barmikor moédosithatdéak az adott gyartasnak megfeleléen, és nyomtathatd a gyartas
iranyitasahoz sziikséges gyartas technoldgiai lap. A megjelené keresé ablakban a [Nyomtat mind] gomb
segitségével az 6sszes megjelenitett gyartas technoldgiai lapot nyomtathatjuk.
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Gyartas technologia lap GYT-2016/00011

ACTUAL bemutatd cég

Wegtermek: (K3-1) Késztermék (3 szintes)
Rendelésszam: ¥R-2016,/00016 Hataridd: 2016.05.12.
Mennviséq (rendelt): 10,00 db Mennyiséq (tény): 12,00
9.5z, Technologiai miivelet Gyartd hely Munkaidt (perc) Megjegyzés MED
1 Darabolas kézmunka o owablsedio
2 aillyesztés RASKIM CNC 10 234e3244

Elkészllk mennyiség:

Selejt mennyiség:

datum aliras (MEQ)

Receptira készleteinek ellen6rzése

A Receptura ablakban tobbféleképpen is ellenérizhetjik az adott 0sszetevd készletét:

Cikk készletének kijelzése (Ctrl+K): Barmelyik tablazatban az adott cikk készletét megtekinthetjik, ha
megnyomjuk a Ctrl+K gombokat.

Osszes alapanyag készletének megtekintése: a ,Tablazat miveletek” meniiben a ,Készletek megjelenitése
— csak alapanyagok (Ctrl+L)” menUpont kivalasztasa esetén egy tablazatban megjelenik az 6sszes alapanyag,
valamint azok készletei (régzitett raktar beallitdsa esetén az adott raktar készletét mutatja, ennek hidnyaban a
rendszer megjeleniti a Raktar keresd ablakot, ahol tetszdleges raktart valaszthatunk, vagy az ablak
bezarasaval az dsszes raktar készlete kerdl kijelzésre):

n Receptiira keészletei - 1. raktar

Az alabbi tablazatban lathatdk a receptira szikségletek illetve a rendelkezésre Alld készletek, o
Cikkszam 4 |Cikk megnevezés ‘Eikk tipus Mennyiség ‘M.e. Készlet Hiany ::ér:w ‘
» Al Al - Alaparvag 1. (egqvedi azonositas) Alapanyan 2,00/ db 61,00 0,00
Az AZ - Alaparvag 2. Alapanvag 5,00 db c,00 0,00
A Alapanyag 3. Alapanvag 6,00 | db 42,00 0,00
WAL WAL - WO alapanyag 1 Kereskedelmi 2,00 db 13,00 0,00

Megjelenitett sor=4

V] Q = =

Rendben Keres Excel Oszlop Bezar

Els6 szinten talalhaté cikkek készletének megtekintése: a ,Tablazat mlveletek” meniben a ,Készletek
megjelenitése — elsé szint elemei (Ctrl+M)” menlpont kivalasztasa esetén egy tablazatban megjelennek az
elsd szinten 1év6 OsszetevOk, valamint azok készletei (rogzitett raktar beallitasa esetén az adott raktar
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készletét mutatja, ennek hianyaban a rendszer megjeleniti a Raktar keresé ablakot, ahol tetszéleges raktart
valaszthatunk, vagy az ablak bezarasaval az 6sszes raktar készlete kertil kijelzésre)

Arak kijelzése

Az alsé sorban latszédnak a végtermék onkoltségi arai illetve az eladasi ar. A mérlegelt atlagaron szamitott 6nkoltségi
ar latszédik az els6 helyen. A masodik mezdben egy elbre beallitott beszerzési arat jelenit meg a program (itt lehet
beallitani, hogy melyik beszerzési arat szeretnénk latni: [Beallitas] -> Térzsadatok beallitasai -> Cikk beallitasok ->
Receptura beallitdsok -> Receptura beszerzési aranak meghatarozasahoz hasznalt ar.

Szintén egy beallitasban lehet megadni, hogy a cikk melyik eladasi aroszlopa latszdédjon az ,Eladasi érték” mezében:
[Beallitas] -> Torzsadatok beallitasai -> Cikk beallitasok -> Receptura beallitasok -> Receptira eladasi aranak
meghatarozasahoz hasznalt ar

A ,Késztermék egységaranak frissitése” opcid hasznalata esetén az igy szamitott egységarak a végtermék cikk
Grlapjan is tarolasra kertiinek. Ha a Receptura ablakot egy bizonylat készitése soran nyitottuk meg, akkor az
egységarak a bizonylat soraban lesznek eltérolva (beszerzési arak és eladasi ar).

Receptura adatlap nyomtatdasa

A képernyd aljan Iévé [Nyomtat (F11)] gomb segitségével egy adatlap nyomtathatd, ami tartalmazza az adott szint
elemeinek listajat (alapanyagok), a receptura legfontosabb adatai, valamint a technoldgiai leirast. A receptura
ablakban a fastruktira barmely csomoépontjan allva nyomtathaté az adatlap, igy tobbszintl receptira esetén

csomopontokként kulon-kaldon nyomtatva, a végtermék komplett adatlapja (alapanyagok és miivelet terv)
kinyomtathato.

Receptura adatlap

ACTUAL bemutatd cég
végtermek: {LPN-KM-03-C) KOMOD, 3+1 FIOK, TABULAT, CSERESZNYE
Munkafazis (gyartd helyl: 9-Csomagold
Receptira egység: 1,00

Technoldgiai leiras:
1. Bsszeszerelés
2. csomagolas

Cikkszam Cikk megnevezés Mennyiség M.egység
Qi sk CSOMAGOLD AMYAG 1,50 db
LPR-KM-03-C EOMOD, KM-03, 3+1 FIOK, TABULAT, CSERESZMYE SZIN 1,00 db
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Varians cikk tipus:

A varians egy specialis recepturas cikket jelent. Hasznalata olyan esetekben indokolt, amikor a receptura
meghatarozasakor (rendelés rdgzitésekor) még nem lehet tudni a pontos Osszedllitdst (pl. csak a rendelés
pillanataban derdl ki, hogy pontosan melyik alkatrész kertl a végtermékbe). A varians cikk recepturaja tartalmazza a
valasztékot (vagyis azokat a cikkeket vagy egyéb receptirakat), amelyek majd a végterméket fogjak alkotni.
A beadllitashoz a cikk Grlapjan a ,Cikk tipusa” mez&ben valasszuk a ,Varians” listaelemet.
Nézzlik meg egy példan keresztlil:
Egy szék legyen a végtermék, ami az alabbi varians elemekbdl all:

- karfa

- szbvet

- lab
A végtermék (szék) receptura Urlapjan el6szoér is meg kell hatarozni a valaszthaté 6sszetevdk, variansok elemeit (pl.
"karfa", "szoévet", "lab"). Ez azt jelenti, hogy a cikk Grlapon a "Receptura" filon fel kell vinni a receptura elemeit (pl.
karfa, szévet, gérgd), amelyek szintén a cikk tdrzsben vannak tarolva, de a cikk tipusuk "varians".
Ezek a "varians" tipusu cikkek is tartalmaznak recepturat, amely a vélaszthaté Osszetevdket jelenti. Pl. a "karfa"
varians cikk recepturaja igy néz ki (zardjelben a cikk tipusa lathato):

- 670-es (félkész termék):
o 670-es kar jobbos 1db

o 670-es kar balos 1db
O
(

M6x30 csavar 8 db
- 530-as (szerelvény):
o 530-as kar 1 par

o M6x10 csavar 6 db
- 410-es (alapanyag)
- Karfa nélkul (technikai cikk)

Az egyes "varians" cikkek recepturajaban mar a konkrét termékek vannak, a felhasznalandé mennyiséggel.
A felar oszlopban 1év6 ar a végtermék rogzitett eladasi arat noveli.

Rendelés készitésekor egy ilyen varianst tartalmazo cikk kivalasztédsakor - még a sor rogzitése elétt - a kezelének meg
kell hataroznia, hogy a recepturaban lév6 variansok (karfa, szdvet, lab) kdzil melyik elemet valasztja ki (vagyis
ilyenkor az egyes variansok recepturai kozul kell valasztania). A sort addig nem lehet elmenteni, amig a kezel6 az
Osszes ilyen "varians" elemet ki nem cserélte a konkrét elemekkel. A lenti Iépernyd akkor jelenik meg, amikor a
rendelésben egy olyan recepturaval rendelkezé végterméket (pl. sz&ék) visziink fel, amely tartalmaz varians tipusu

cikket:

r T 5
Varidns meghatarozasa - p— l = X
Az alabbi tablazatban lathatdak a kivalasztott ckk varidnsai. Cserélie ki a variansokat a konkrét receptirakkal (hasznalja a Receptira

d gombot).
Varians megnevezése Cikk megnevezése
> erfa (variéns) Fr e ) - |
Szdvet bevonat (varidns) Szovet bevonat A-560 kék
Goérgd (varidns)
Receptira Rendben | Mégsem |

A kivélasztas befejeztével a végtermék cikk térzsben rogzitett eladasi arat modositja a felarral, és a kivalasztott - mar
konkrét - receptirat elmenti a bizonylatba.

A fenti példaban a szék végleges recepturajanak meghatarozasakor 4 6sszetevé kozll valaszthat a felhasznalé: 670-
es, 530-as, 410-es és ,Karfa nélkil”. A cikk tipusatdl fliggéen négy kildénbozd receptura jon létre:
- A varians recepturajaban félkész termék van (670-es): ebben az esetben a félkész termék fog beépulni a
végtermék recepturajaba (vagyis kétszintl receptura jon létre)
- A varians recepturajaban szerelvény termék van (530-es): ebben az esetben a szerelvény alatti cikkek
egyszeri alapanyagként fognak beépulni a végtermék recepturajaba (vagyis egyszintl receptura jon létre)
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- A varians recepturajaban alapanyag van (410-es): ebben az esetben az alapanyag fog beéplilni a végtermék
recepturajaba (vagyis egyszintl receptura jon létre)
- Avarians recepturajaban technikai termék van (,Karfa nélkil’): ebben az esetben nem fog beépulni semmi

A gyartas alapja ez a konkrét receptura lesz, ami egyébként akar még médosithaté is (akar a megrendelésben is).
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Web fiil

A cikk Grlapon a [Web] fllon 1&évé kapcsoldkkal tudjuk beallitani a webes megjelenitést:
Webaruhazzal kapcsolatos adatok

-
v wWebaruhazban jelenleqg kaphata
[~ Ujdonsag (weben kiemelt hekyen jelenik mag)

[~ Kép valtozott (web druhézba Fel kel télteni)

Azok a cikkek keriilnek atadasra a web aruhaznak, ahol a ,Webaruhazban megjelenik” opcié ki van pipalva. A ,Web
aruhazban jelenleg kaphat6” opcidval szabalyozhatjuk, ha azt akarjuk, hogy egy webes cikk (atmenetileg) ne jelenjen
meg a web aruhazban. Az ,Ujdonsdg (weben kiemelt helyen jelenik meg)” opcié hatasa web aruhaztél fliggéen
valtozhat, amelyiknél van ilyen lehetGség, azon cikkek egy kiemelt oldalon jelenhetnek meg. A ,Kép valtozott” opcid
automatikusan kipipalasra kerdl, ha egy képfajlt adunk meg az ,Egyéb” fiilon a ,Csatolas 1.” mezOben (a képeket az
ACTUAL nem, csak az elérési Utvonalat tarolja).

Elettorténet fiil

Megjelenithetjik azokat a bizonylatokat, amelyek tartalmazzak a kijel6lt cikket. Kulénb6zé szlrési feltételek allithatéak
be (pl. id6szaki szlrést, partner sziirés, bizonylat tipust).
Ezen kivll megjelenithetjik az 6sszes nyitott bizonylatot, ami tartalmazza a kijeldlt cikket.

Termékdij ful
Felvihetjik, megjelenithetjlk, illetve modosithatjuk a termékdij-koteles 6sszetevdk alapadatait.
Jelenleg az alabbi termékdijak kezelésére van lehet6ség:

o kornyezetvédelmi termékdij

e népegészséglgyi termékdij

Koérnyezetvédelmi termékdij

A listabdl valaszthato 6sszetevéket elészor fel kell vinnlnk a térzsadatok kdzott (Térzsadat -> Termékdij).

Ezen 6sszetevék alapjan készithet6 a kimutatasok k6zott a kérnyezetvédelmi termékdij statisztika, amely az eladasok
és vasarlasok alapjan 6sszesiti KN kddonként a termékdij-koteles 6sszetevdket (Kimutatas -> Statisztikak).

Megfeleld beallitas mellett a kdrnyezetvédelmi termékdij informéacié megjelenik a kimend szamlakon is: [Beallitas] ->
Események, bizonylatok beallitasai -> Szamlak -> Kérnyezetvédelmi adatok megjelenitése a szamlan.

Termékdij mentesség:
Hasznalhatjuk a ,Termékdij szamitasa vevd termékdij mentessége esetén is” opciot abban az esetben, ha a
termékdijat minden esetben szamitani kell az adott cikk esetén.

Népegészséqugyi termekdij

A listabol valaszthato 6sszetevéket elészor fel kell vinnilink a térzsadatok kézott (Torzsadat -> Termékdij ->
Népegészségugyi termékdij).

Ezen dsszetevdk alapjan készithetd a kimutatasok kdzo6tt a népegészségiigyi termékdij statisztika, amely az eladasok
és vasarlasok alapjan 6sszesiti cikkenként a népegészségiigyi termékdijat (Kimutatas -> Statisztikak).

A termékdijrél részletesebben késébb olvashat.
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Jovedéki fiil
Jovedéki termékek esetén (pl. alkohol) szikséges a jévedéki adatok megadéasa.
A jévedéki nyilvantartasrol részletesen késdébbekben olvashat.
.-irak] Szallitdi adatokl Készlehekl Egyéb l Vevdi cikkszémokl Leirds [Fll]] Receptira ] Web l Elethirténet] Termekdi

Javedéki termék adatok

Jovedeki faitaksd [F2]: |047 - séir [J6t. 3. § (3) bek. 22, pont] -]
Urtartalom {pl. literben): 0,33
Alkoholfok (%) 7,50

Méret, suly ful
A méret és suly adatok megadasara szolgalo felllet:

.-irakl Szallitdi adab:k] Készletek] Egyeb ] Vevdi cikkszémok] Leiras [Fll]l Receptira ] Web ] Elettirténet | Termékdij | Javedék @ Méret, sily

Sdly
Mettd suly (ka): 1,0
Brutts sdly (ka): 1,2

Méret
Méret (m3): 0,7000
Szélesséq: | 0,6000 |m j
Hosszisag: 0,5000 m
Magassag: 04000 m

Suly (kg)

A cikk kilogrammban meghatarozott netto illetve brutté sulya (bizonylat készitésekor az itt megadott érték rakerilhet a
bizonylat soraira, és a nyomtatott bizonylatra is rakerilhet (ha Rendszer adatok meniben a ,Bizonylat tdmbok
beallitasai” funkciénal bedéllitottuk az adott eseménynél a suly kezelését)

Méret

A cikk kbbméterben meghatarozott mérete (nem szamitott mezd). Egyéb méret adatok is megadhatdak: szélesség,
hosszusag, magassag.
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Jovedéki nyilvantartas

A program alkalmas energetikai (olaj, kenéanyag stb.), alkoholos termékek (palinka, sor stb.) valamint bor, habzébér
stb. jévedéki engedélyes termékek kereskedelmi nyilvantartasara. A leiras tovabbi része ezen termékek
nyilvantartadsahoz szikséges lépéseket tartalmazza.

A jovedéki nyilvantartast a 2016. évi 68. torvény, valamint a 45/2016. NGM rendelet és a 4006/2018. NAV tajékoztatd
szabalyozza.

Kezdeti beallitasok

A funkcié hasznalatahoz el6szor szilkség van néhany beallitas elvégzésére:
1. Jbévedéki modul licensz
A jovedéki termékek kezeléséhez jovedéki modul licenszt kell vasarolnunk.

2. Jovedéki engedélyszam régzitése
A kilénb6z6 bizonylatokon (pl. szallitdlevél), illetve a nyilvantartasi listakon fel kell tlintetniink jovedéki
engedélyszamunkat, ezért a hasznalat el6tt rogzitenink kell cégiink alapadatai k6zott. Telephely hasznalata
esetén a telephely térzsadatok kozé is fel kell vinniink

3. Jovedéki megjegyzés rogzitése
A kilénb6z6 bizonylatokon (pl. szallitdlevél), illetve a nyilvantartasi listakon fel kell tlintetniink jovedéki
engedélyszamunkat, ezért a hasznalat el6tt rogzitenlnk kell a bizonylatra keriil§ megjegyzés szdvegét,
amelybe célszerlien a jovedéki engedélyszamunkat irjuk be.

4. Jovedéki fajtakddok felvitele
A jovedéki termékeket be kell sorolnunk a megfeleld jovedéki kategodridakba. Ehhez a térzsadatok kozétt fel kell
vinniink a céglink altal forgalmazott jovedéki fajtakddokat. A valaszthaté jovedéki fajtakddok a NAV honlapjarol
letdlthetSek.

5. Jovedéki jogosultsagok beallitasa
A jogosultsagokat, azaz, hogy ki jogosult a jovedéki funkcidk hasznalatara a Karbantartas -> Torzs ->
Jogosultsagok meniipontban tudjuk beallitani.

6. Partner szarmazas beallitas
A jévedéki nyilvantartas a kulénb6z8 kereskedelmi tgyleteket a partner (irlapon megadhat6 "Szarmazas"
alapjan csoportositja. A szarmazas mez6 hatarozza meg, hogy az adott partner részére kiallitott bizonylat
milyen relacidhoz tartozik (belfoldi/EU/egyéb orszag), ezért nagyon fontos, hogy minden jévedéki termék
forgalmazasaval foglalkozé partneriink esetén megfelel6en allitsuk be.

Legfontosabb beallitasok részletesen

Jovedéki engedélyszam rogzitése
o Jovedéki engedélyszamunkat rogzitsik a felsd ,Rendszer” mentben 1évé ,Aktualis cég adatainak médositasa”
menlpontban
e Telephely hasznalata esetén a telephely Urlapjan is toltsuk ki a jovedéki engedélyszamot: Toérzsadatok ->
Egyéb adatok -> telephely
A jovedéki engedélyszam megjelenik a nyomtatvanyokon a fejlécben. Telephelyen kiallitott bizonylat esetén a
telephelyhez megadott jovedéki engedélyszam, mig egyéb esetekben a sajat cég lGrlapon megadott engedélyszam
jelenik meg.

Jovedéki megjegyzés rogzitése

A kilénb6z6 bizonylatokon (pl. szallitdlevél), illetve a nyilvantartasi listakon fel kell tlintetniink jovedéki
engedélyszamunkat, ezért a hasznalat el6tt rogzitenlink kell a bizonylatra kertil§ megjegyzés szévegét, amelybe
célszeriien a jovedéki engedélyszamunkat irjuk be: [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Jovedéki
engedélyes megjegyzés
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Amennyiben jévedéki engedélyes terméket rogzit a bizonylatra, a program automatikusan bemasolja a fenti szoveget a
bizonylat megjegyzés mezgjébe.

Jovedéki fajtakddok felvitele

A jovedéki termékeket be kell sorolnunk a megfeleld jévedéki kategdridkba. Ehhez a térzsadatok kozétt fel kell vinnink
a cégulnk altal forgalmazott jovedéki fajtakddokat. A valaszthato jovedéki fajtakddok a NAV honlapjardl letdlthetbek:
https://www.nav.gov.hu/nav/ado/jovedeki ado/tajekoztatok informaciok/fajtakodok jogcimkodok/jovedeki ado fajtako

dok.html
A jévedéki fajtakddok rogzitésének helye: Térzsadatok -> Adok, dijak -> Jévedéki fajtakddok
Jovedéki fajta drlap

Jovedeki fajta trlap

Aktiv v

Jovedéki fajtakéd 7]

Jovedéki kategéria | |

Fajtakid megneverés |sﬁr [J&t. 3. § (3) bek. 22, pont]

Jovedéki ads mérteke | 1620,00

Jovedéki mértékegység || |
B3 Ment, bezar v | 2 Bezdr (Esc)

A fenti linkrdl letolthet6 jovedéki fajtakdd tablazatbdl keressik ki az altalunk forgalmazott jovedéki fajtakat, és rogzitsik
az Urlapon. A fajtakod megadasa kotelezd, valasszuk ki a listdbol a jovedéki kategoriat (pl. sér), valamint a jovedéki
mértékegységet. Rogzitsik az dsszes altalunk forgalmazott jdvedéki fajtakddot. A késébbiekben a jovedéki termék
rogzitésekor a cikk Grlapon a ,Jévedéki” fuldn valaszthatunk az itt megadott jovedéki fajtakddok kdzal.
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Jovedéki termékek felvitele

A jovedéki termékeket fel kell vinntink cikk térzsbe: Térzsadatok -> Cikk adatok -> Cikk.
A cikk Grlapon a ,Jévedéki” fuldn kell megadni a jovedéki fajtakddot, az rtartalmat, illetve az alkoholfok értékét

szazalékban (alkoholos termékek esetén):

: Cikk drlap
| # Megjegyzes | @ Extra | T® Beépiilés | [ Események | &  Csatolds | LD Grafikon | &= Arak | # Biz. megj.
Cikkszém [F12]: hovsor vonalksd [F2] | M j Aktiv ¥
Megnevezés (magyar): |56r 0,331
é Megnevezes (angol) |
Megnevezes (német) |
Ed dkkesoport | @ ]Jﬁvedéki termékek J
Jegyzékszam [F2] Afa:  |27%3fa - [ Egyedi azonositas
~
| {2
KV kad JE31- |85044DQD j | Szavatossag (nap): ]
Cikk tipusa: |Kereskedelmi termék ﬂ L [~ Egyedi termék
Garandia [F2] |<E|res> j 7 Kifuta termék (csak a készlet erejéig rendelhetd)

Alap m.egyseg [F2]
db

[~ Extra m.egység megjelenitése

[ Darabolhatd (a mennyiség megadhatd tirt mennyiségben)
Bkt iAot 0,000 Beallithatoak adott iddszak

fogyazai alapian is:
Optimum készlet: 0,000

Készletmozgasok - > Egyéb -»
Minfopt/max készletszint
Maximum készlet: 0,000 fopt

bedllitssa

Javedeki termek adatok

Arak ] Szallitdi adamk] Készletek] Egyéb ] Vewdi cikkszémokl Leiras [Fl‘l_]] Recephira ] Web ] Elettirténet ] Termekdj @ Jovedéki l

Jovedéki fajtakad [F2]: |D4? - s6r [J6t. 3. §(3) bek. 22. pont]
Urtartalom (pl. literben): 0,33

Alkoholfok (%e): 7,50

Jovedéki termékek bizonylatolasa

A jovedéki terméket ugyanugy kell régziteni a bizonylatokra, mint a normal kereskedelmi termékeket. llyen esetben a
bizonylaton valasszuk ki a ,Jévedéki” fulet, és toltsik ki az ott |évé mezdket:
e Szdllitas célja: listadobozbdl valaszthatunk, ha a keresett elem nincs a listaban, nyomjuk meg az F2 gombot,
majd a megjelené Keresd ablakban régzitsik az uj elemet.
o EKO/Vamokmany: amennyiben a jévedéki szallitashoz tartozik egyéb bizonylat, akkor régzitsiik annak
bizonylatszamat, valamint a kiallitas datumat
o Jovedéki megjegyzés: a bizonylat megjegyzés mezdjében megjelenik a kordbban beallitott ,Jévedéki
megjegyzés” szbvege, amennyiben a bizonylatra jdvedéki terméket régzitettink.
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Bizonylat miveletek  Tablazat miveletek
Kiszallitas vevnek

Raktar (honnan)

Kiszallitas vevonek [Felvitel]

Vevd

Bizonylatszam

Felhasznal
[1. raktar g JKRONOS TRADE Kft. @|@| vsl-2017/00081
Bizonylatszdm 2 Készités [FZ]  Teljesités [F2] Fizetési mod [F2] Szalitasi mad [F2] Statusz [F2] e
[17.12.12. | 217.12.12, |ztutalas || +|[rans-o-fiex | |04-Kiszeds alatt |
W Ossz.s0ly megjelenitése ¥ Forditott addzas alkalmazisa (FAD]) Extra adatok
@ (o] m ) = = =
Uj (F3) Madosit (F3) Toral (F8) Mazol Vonalkéd Haszon Bedllitds Excel Oszlop
Van forras & = 5 Z : AFA .- | Receptira B S Bruttd ossz Lemondott |Sz:
Kifutotl biz. Cikkszam |Megnevezés Mennyiség |Felhasznalha| M.E. Egységar-1 azon:sti'lé Netté sszeg Bruttd Gsszeg HUF =0 menny. ==
JOVSOR Sor 0,331 20,000 0,000|db 27| 150,00 1] 3000,00 3 810,00 3810 0,000
JOVPALINKA | Palinka 10,000 0,000|db 27| 500,00 1] 5000,00 6 350,00 6 350 0,000
< >
Megjelenitett sor=2 | Mennyiség=30,000 | Felhasznalhatd=0,000 | Sdly (kg)=12,7 | Visszaigazolt mennyiség=0,000
Meg_]egyzés] Targy ] Kapcsolattartd 1 Banl@zémla] Intrastat Jévedéki ‘ Ossz.slly | 12,7000
Nettd 8 000 HUF 27% afa: 10 160
Szélités célia [F2] Ertékesités hd Afa 2 160 HUF
3 a EKO 1000 3 2017.12.12. =
EKO fvdmokmany ‘ Datuma [F2] Brutts 10 160 H U F

Készités: 2017.12.12, 11:58:47 (), utolsé mddosités:

8 5}

Ment, bezdr T Elénézet Csatolds Bezdr (Esc)

Nyomtatva: 0 pld.

Myitott {(nem kifutott)

[~ EKAER készités mentés utin

A jovedéki terméket tartalmazo szallitélevél nyomtatédsakor az igy megadott adatok is megjelennek:

GLN: 1231371253233
Raktar: 1. raktar

Ell addszam: HU10751081

Szallitolevel

Eadd Vevd 20184

ACTUAL bemutaté cég KROMNOS TRADE Kft.

1054 Budapest, Alkotmany utca 20. 1054 Budapest, V. kerdlet, Alkotmany u. 20.

Telefon: 06-1-302-8890 Fax: 302-8888/123 Telefon: 061302-8890,06209576878, Fax: 061302-838%

E-mail: info@actualugyvitel.hu E-mail: info@kronos. hu

Bank: QTP bank Rt Adoszam: 10751081-2-41

Bankszamla: 12345678-12345678-87654321 Sraflitds’ aim:

Addszam: 10761081-2-41 Kronos szalitas

IBAM szédm: IBANODO4 OTP 2094 Nagykovécsi, Takdcs utca 10,

SWIFT kad:  SWIFT OTP 56789012345678901234

Kelt Teljesités Fizetési méd Bizonylatszam 2.  Bizonylatszam
2017.12.12, 2017.12.12, atutalas V5l-2017/00081
Vonalkdd Mennyiség M.E. Egységar AFA Netté értek Brutté érték
1 JOVPALINEA 10,000 db 500,00 27% 5 000,00 6 350,00
Nettd dsszsily (kg): 3,5000
Palinka
2 JOVSOR 20,000 db 150,00 27% 3 000,00 3 810,00
Nettd Geszsiily (kg): 5,2000
Sér 0,331

Osszesen: 10 160 Ft
azar tizezer-sgyszachatvan magyar forint

ol ¥ U 12,7000
Javedéki engedélyszam: HU1234557390 I
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Jovedéki termékekrodl nyilvantartas NAV felé

A jovedéki termékek forgalmazasaval kapcsolatban az alabbi lekérdezéseket lehet hasznalni. A lekérdezéseket a felsé
ikonsoron 1évé NAV gombrdl lehet inditani:
Y

L o -1
. O . B NAV

Szerviz  Iktatds Munkaids  Bealltss  Uzenet(3) NAV

-

Adodhatdsagi ellendrzési adatszolgaltatas

EKAER - Elektronikus Kozdtiaruforgalom-ellendrzé Rendszer

J —: l Javedéki vevd nyilvantartas (MAV J0% VINY fajl)
v u..: Jévedéki nyilvantartas (3. melléklet a 45/2016. (X1, 29.) NGM rendelethez)

PTGSZLAH - Online pénztargéppel nem rendelkezdk bevallasa

Adatszolgaltatas a jovedéki engedélyes kereskedé készletvaltozasarol (NAV J09 VNY fajl)

A funkcié a NAYV altal elvart formaban allitja el6 a jovedéki terméket tartalmazo vevéi szallitdlevelek alapjan az an. JO9
VNY fajlt. EI6sz6r valasszuk ki az id6szakot, ha tobb telephellyel is rendelkezlnk, akkor valasszuk ki azt is, majd
nyomjuk meg a [Feladas] gombot. Az elkészlt fajl neve és elérési Utvonala az alsé statusz sorban lathaté. Duplan
rakattintva megnyilik a Windows Fajlkezel6 alkalmazas a megadott mappara allva, igy kénnyen atmasolhatjuk a
megfeleld helyre (vagy tgyfélkapun keresztil bekuldhetjik NAV részére).

Ha kipipaljuk az ,E-mail kildés” opciot és beirunk egy e-mail cimet, akkor az elkészult fajlt elkildi a program a
megadott cimre.

Feladas - NAV jovedéki nyilvantartas 109 VNY f&j| [ x |

0 Az alabbi tablazatban a feladasra kerlild bizonylat fajtakat lathatja, Vélassza ki, hogy a jelenlegi feladésba melyik
bizonylat tipusok keriljenek, majd nyomja meg a [Feladas] gombot. Csak a még feladatlan tételek kerdinek
feladasra, kivéve ha szlirési iddszakot alitott be.

Aktualis feladas adatai
W Kijelal mindet

Feladasi dlomanyok
Vevdi szallitdlevelek

Szlrés
| 20171101 [ 2017.11.30. |6 - EI526 hénap |
[~ Telephely szlirés |<ﬁsszes> j
S0 adas adatal
Feladas sorszama: Feladas datu

E-mail killdés
I Elkésziilt f&jl{ok) killdése az alabbi dmre |

e

Q Feladas sikeresen befejezdddtt! (C:\tempkonyveles\THUD1662201111171100.VNY)
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Jovedéki engedélyes kereskedd nyilvantartasa (45/2016. (XI. 29.) NGM rendelet 3. melléklete)

A NAV vamtisztek ellendrzése soran kérhetnek készlet nyilvantartast a jovedéki termékekrél. Ebben az esetben ezt a
listat kell elkésziteni. A funkcio elinditasa utan az alabbi sz(lirési ablak jelenik meg, ahol szlirhetjik az adatainkat cikkek
szerint illetve adott raktarra, valamint az id6szak megadasaval.

kad

Jovedéki nyilvantartds (3. melléklet a 45/2016. (XI. 29.) NGM rendelet)

Kimutatas jsvedeki nyilvantartis (3. melléidet a 45/2016. (XL 29.) NGM rendelet)

ik saiirés | Eqyeb szirés |

[ Raktar & [1. raktar |
(L
2. raktdr
3. raktar
4. raktar
5. raktér
BEKESCSABA raktdr v
¥ Datum [F2] [ 217.07.00 0171231 [4- Aktusls flév |
Kimutatas tipusa Sorrend
Kidlitds datuma szerint

Osszesitett - készletmozgasok alapjan

[<ures> | aktugis saiird troldsa | Ui seird @rokdse | Seirdk karbantartzs
L) 2 i ) ) 4
Képemyére (F9) | Myomtatéra (F11) | Exportalss (F12) | Nyomtsts bedllitss Frissit (F4) Bezér (Esc)

A lista cikkek szerinti csoportositasban mutatja a készletmozgasokat, azon belll kilén bontva a készletnéveld illetve
csokkentd mozgasokat, azon belll pedig tovabb bontva a térvényben meghatarozott médon. Minden cikk bontas
végen mutatja az adott idészak dsszesitett mennyiségét, valamint az id6szak nyitd és zard készletét.

Készithetlink részletes illetve dsszesitett kimutatast.
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Jovedéki nyilvantartas (3. melléklet a 45/2016. (XI. 29.) NGM rendelet)

Tipus: Részletes - készletmozgasok alapjan ACTUAL bemutatd cég

Sorrend: Kiallitas datuma szerint Jovedéki engedélyszam: HUO 1662201111
[@CEGNEV (string)| Addszém: 1076108 1-2-41

Termék megnevezése KN kad M.E. Alkoholfok (%)

Détum Készlet esemény yiség v EKO, any Partner Orszag Partner cim Adészam szallitss helye

Bor 85044099 db 12,00

KESZ1 ETNOVEKEDES 241,000

Belfoldrsl dtvett 90,000

2014.08.07.  Bevételenés szélitditc] 10,000 55-2014/00055 Telepes Rt. HU 1011 Budapest, 1. kerillet Nagy Lajos u. 42863900336

017.41.08.  Bevételends salitdts] 80,000 SSH2017/00027 Kemtex KR, HU 2093 Budsjens Kossuth utcs 100. 323444444 2053 Budsjend Kossuth utcs 100,

Tagallambél behozott 100,000

0174007, Bevételezds szélitdite] 100,000 SSH2017/00025  EKOOL EU-s szillitd AT AL100 Bdcs Wiener str, 122, EUA-1231223444  AL100 Bdcs DEPO str, 1001

Importbol atvett 50,000

2017.11.09. Bevételerds srllitctol 50,000 SSi-2017/00026 Export partner us U-12345 News-York Sezam strest 1230, 123456789 U-12345 New-York Sezam strest 1230,

Visszaru 1,000

2014.08.07.  Visszdruzds vevits] 1,000 VSH2014/00099 Test Béla 1054 Budapast Tesz xml utca 2. 42863500333

KESZ1 ETCSOKKENES 60,000

Belfaldre kiszallitas 48,000

2014.08.07. 3,000 VSH2014/00058 Test Béla 1054 Budapast Tesz xml utca 2. 41863500333 1054 Budapast Tesz xmi utca 2.

2017.41.07. 10,000 VSH2017/0D065  EKO12387 KRONOS TRADE Kft. HU 1054 Budspest, V. keriilet Alkctmany u. 10761081-2-41 2054 Nagykovacs Tskacs ulca 10.

20171108 5,000 VSH20I7/00055 23423423 Kelemen & Térss Kft. HU 1033 Budzpest, 111 keriilet HimzS utea © 44563500331 1054 Budapest, V. keriilet Pekidr utca 10
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Extra adatok

Az extra adatok segitségével gyakorlatilag korlatlan mennyiségben tarolhaté barmiféle cikkel kapcsolatos informacio.
Extra adatok sablonja

Extra adatok sablonja E] ‘

Az extra adatokat korltlan szémban bévitheti a sablonok Etrehozésaval, Csoportokba sorolva akar
eltérd sablonokat jelenithet meg killénbézd objektumok esetén,

Sablon megnevezése:

Iktatdszam (opcionalis): |

Csoport [F2]: |Moniborok j
Sablon tipusa: Lista -

Kategdria [F2]: |<E|res> j

SQL utasitas (az utasitas eredménye keril rigzitésre az extra adat mezdben)

v Aktiv
[T Kotelezd megadni
[~ Webéruhizban megjelenhet

Lista elemek
640 X 480
800 X 600
1024 X 768
1280 X 1024
1600 X 1200

-

B} Ment, bezar v | [ Elemtorlése | 3{ Bezar (Esc)

Ahhoz, hogy a cikktdrzsben extra adatokat tarolhassunk, elészor ezeket az extra adat sablonokat kell Iétrehoznunk. A
miikddése roppant egyszer(i. A Sablon megnevezés értelemszerlien az a név, ami majd az extra adatok ablakban a
tulajdonsag oszlopban megjelenik. Az iktatoszam kitdltése nem kotelezd (erre altaldban akkor van szlkség, ha
bizonyos extra adatokat exportalni szeretnénk kulsé rendszerek felé — pl. vev6i szamla xml formatumban térténé
exportalasakor a szamlahoz megadott bizonyos extra informaciok is exportalasra kerulhetnek)

A csoportba sorolassal (,Csoport [F2]” mez8) gyakorlatilag minden tipusu cikkhez létre tudunk hozni ilyen extra adat
lapokat.

A ,Kategoria [F2]” mezd segitségével a kiilonb6z6 extra adatokat kategorizalhatjuk. Ennek jelenleg az extra adatok
webaruhazba torténé feladasakor van jelentésége, ugyanis a cikk export fajlban az extra adat kategdria kodja is
megjelenik.

SQL utasitas: ez egy specialis mezd, csak Ugyfélszolgalatunkkal egyeztetve, az adott igények alapjan altalunk
elkészitett szkript beirasara hasznalhaté. Ez a szolgaltatasunk téritési dijas. Az SQL utasitas Iényege: a beirt sql
szkript az adott objektum (pl. vevéi szamla) felvitelekor fut le (azaz moédositaskor nem), és a szkript eredménye lesz
eltarolva az extra adat mezdben. A mez&re duplan kattintva szerkeszthetévé valik, ilyenkor lehet bemasolni a szkript
tartalmat.

Példaul: ha azt szeretnénk, hogy egy szamla régzitésekor a szamla egyik extra adat mezgjében mindig legyen tarolva

az adott évben dsszesen eladott cikk mennyisége, akkor az sql szkript igy néz ki:
select isnull (sum(s.AlapMennyiseg),0) as SumMenny

from kerbsor s

inner join kerbfejlec f on f.bfejlecid = s.bfejlecid

inner join kercikk ¢ on c.cikkid = s.cikkid

inner join kermozgasalap m on m.mozgasalapid = s.mozgasalapid

Where m.MenuGroup = 600

and c.iskeszlet=1

and year (f.Teljesites) = YEAR(GETDATE())

and f£.BOToID IN (select PartnerID from kerBFejlec where BFejlecID=@BOID)
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A ,Kotelez6 megadni” opcio bejeldlésével a kijelolt extra adatot mindenképpen ki kell téltentink. Ha bizonylathoz
tartozé extra adatrol van szo, akkor a miikddés kibévil egy Ujabb elemmel. Mivel tébbféle bizonylat is van (pl. ajanlat,
rendelés, szamla, ...), eléfordulhat, hogy bizonyos extra adatot csak bizonyos bizonylat témbbe tartozé bizonylatok
esetén akarunk koételezéen kitdlteni (pl. csak vevdi ajanlat esetén). Emiatt a bizonylat témb tabldzatban (a f6
képerny6n a Beallitas gomb melletti mentiben) egy kiilén oszlopban (Extra adat kotelezd) kell jeleznlink, hogy melyik
bizonylat tdmb esetén kotelez6 az extra adat kitdltése (csak azon extra adat kitdltése kotelezd, amelynél az extra adat
sablonban ki van pipalva a ,Koételez6 megadni” opcid, valamint amelyik bizonylat tomb esetén az ,Extra adat kotelezé”
ki van pipalva).

A ,Webaruhazban megjelenhet’” kapcsoléval adhatjuk meg, hogy az adott extra adat feladasra keruljon-e (Web
aruhaz kapcsolat modul hasznalata esetén)

A Sablon tipusa az alabbi értékeket vehet fel:
= Szdveg (szOveges adat)
= Szam (numerikus adat)
= Lista (amint a fenti képen is lathatd, ebben az esetben a képerny6 kibovil egy tablazattal, ahova az extra adat
felvehet® értékeit rogzithetjik listaszeriien)
= Jeldlénégyzet (igen/nem tipusu adat)
= Datum (datum tipusu adat)
= Keres6: a keresd tipusu extra adat esetén egy Ujabb beallitds megadasara van szikség: meg kell adni azt is,
hogy milyen keresé ablak nyiljon meg, ha az extra adat melletti [...] gombra kattintunk. Jelenleg az alabbi
tipusu keresé tipusok allithato be:
o Cikk keresd
o Partner keresé
o Vevb keresd
o Szallité keres6
o Raktéar keresd
= Specidlis szdveges lista (ez egy kicsit alaposabb magyarazatra szolgal (ritka esetekben hasznalatos) —
alapvetéen ez egy szdveges mezd kombinalva listadobozzal, ahova beirhatjuk egy listadoboz elemeit egy
elvalaszté jellel (,_” karakterrel pl. az alabbi formaban ,elsé elem_masodik elem_harmadik elem_”). A
kévetkezd megnyitaskor a szbveges mezd mellett megjelenik egy kis nyilacska, amire kattintva a fenti széveg
alapjan egy listadobozt nyit meg, amely az alabbi elemeket tartalmazza:
o elséelem
o masodik elem
o harmadik elem

i ern_masodik elem harmadik elem ﬂ

elsd elem

harmadik elem

Az egyik elemre kattintva a szdveges mez6 tartalma felveszi az elem értékét. Lényeges kilénbség a ,Lista”
tipushoz képest, hogy mig a ,Lista” tipus esetén a sablonban definidljuk a lista elemeit (azaz csak egyszer),
addig a ,Specialis szdveges lista” esetén pl. minden egyes cikk esetén kilonb6zd valaszthatd listat

generalhatunk (ennek igazan akkor van jelentésége, ha a bizonylat sor megjegyzésben széveges adatként
szeretnénk megjelenittetni a cikk extra adatait, ahol a specialis széveges lista egyik elemét kivalasztottuk).

Lista tipusu extra adatok esetén, a lista egyes, mar nem hasznalt elemeit tordlhetjik, ehhez hasznaljuk az
[Elem torlése] gombot.

FIGYELEM! Az extra sablon Grlapon a sablon tipusa utdlag is médosithatd, de figyelmeztet6 Uzenet jelenik
meg, jelezve, hogy ezzel hibas adatok johetnek létre!

Most nézzilk meg, hogy a fenti példaban létrehozott sablonnal hogyan néz ki a cikkt6rzs extra adatok Urlapja:
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£ | Extra adatok Grlap - 0

Extra adat - 17" TFT monitor SAMSUNG SF-102 ES

Extra adatokat régzithet korldtlan szémban az extra sablonok karbantartdsa funkdidval a [Sablon] gombra kattintva. Az érték
beallitasahoz kattintson az 'Erték’ oszlopra, majd irja be a kivant adatot, vagy a legordlld listabdl valasszon egy érteket,

Tulajdonsag Erték ~
b ECyarts Monitor 2000 Kft.
| valami
_|EgyébnOthers masodik

harmadik
— Szin~Color ~Farbe fF',herNWh L=
sarga~yellow--gelb

Atmérg i7"

Szin 16,7 millic

Kontraszt arany 450:1

Fényerd 300 cd/m2

Maximalis felbontis 1280 X 1024

\ialaszidd B8 ms

Csatlakozas 15-pin D-sub

Kaphato az alabbi szinekben sziirke

Lapméret 160 x 225

WIEB

MNyomdézés fehér

Myomdazas (szinek) kék, sarga, fekete

Kiadds éve 2010

Hipermarket W

< >
B i ] ) Q = B X

Ment (F&) | Toral (F8) Sablon Frissit (F4) Keres Excel Oszlop Bezar (Esc)

Lathato, hogy a Lista tipusu sablon esetén egy legordulé lista jelenik meg az altalunk megadott listaelemekkel. Széveg
és szam tipusu sablon esetén pedig egy szdvegdoboz lathatd. Ezzel az egyszerlien kezelheté mddszerrel
gyakorlatilag teljesen szabad kezet kapunk extra adatok rogzitésére.

A Parancs sor

A parancsok az ablak als6 savjaban elhelyezkedé gombok. Feladatuk, hogy az extra adatokkal kapcsolatos
miveleteket elvégezhessik. Az itt elhelyezett parancsok:
= Ment (F6) — Adatok mentése
= Uj (F3) — A kijeldlt tulajdonsaghoz Uj érték felvitele (pl. a ,Kaphaté az alabbi szinekben” tulajdonsag 2. sorat
ezzel a mddszerrel hoztuk Iétre)
Torol [F8] - A kijeldlt tulajdonsag egyik elemének torlése a listabol
Sablon — A tablazat soraiban megjelené extra adatok karbantartasara szolgal (felvitel, médositas, torlés)
Keresés frissitése [F4]
Keresés a tablazatban
Exportalas MS Excel-be
Oszlopok bedllitasa
= Ablak bezarasa [Esc].

Extra adatban tobb nyelv kezelése

Az extra adatokban tarolhatunk kilénbdzd nyelvi verzidkat. A kilénbdzé nyelvi szévegrészeket egy specialis karakter
valasztja el (pl. ~), az extra adatok megadasa soran ezt nekiink kell beirnunk, pl. ,Gyarto~Manufacturer”. A
bedllitasban megadhatjuk az elvalasztdé karaktert, illetve megadhatjuk, hogy az extra adatok milyen nyelveket
tartalmaznak (max. 3): [Beallitas] -> Torzsadatok beallitasai -> Extra adatok -> Extra adat ... nyelve

Az extra adatokban megadott nyelvi verzidkat a bizonylat készités soran hasznalhatjuk, a bizonylat sor rogzitése
ablakban, a cikk kivalasztasa utan. A bizonylat sor felviteli ablakban az [Extra] gomb megnyomasaval a kijeldlt cikk
extra adatai megjelennek, valamint a [Kivalaszt] gomb megnyomasa esetén az extra adatokbdl automatikusan generalt
szdveges adatot a sor megjegyzésbe masolja a program. A bizonylat nyomtatasa soran mindig az a nyelvi verzio kertil
nyomtatasra, amely bedllitasra kertlt (a partner rlapon és az extra adatoknal beallitott nyelv alapjan).
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Termékdij kezelés
A cikkekhez kilénbdz6 termékdijak kapcsoldédhatnak, amelyek valamilyen ado fizetési kdtelezettséget jelentenek.
Jelenleg kétféle termékdij kezelésére van lehetéség a rendszerben:

o kornyezetvédelmi / EPR termékdij: termék / csomagoldszer / hulladék (EPR)

e népegészségigyi termékdij

Koérnyezetvédelmi termékdij

1. Termékdij 6sszetevok rogzitése
El6szdr fel kell vinnUnk a rendszerbe a termékdij dsszetevdket (pl. mianyag).
Ennek menete: Térzsadatok -> Termékdij -> Kérnyezetvédelmi / EPR termékdij koteles dsszetevok.

E| ............ EE'J Addlk, |j|_'|ak

R
E| Népegészségiigyi termékdij-kiteles kategorlak

- [@B] KT, Csk, HKT kédok

.............. Jévedéki fajtakédok

-------------- Jovedéki kategdridk

[ IO M Coaruiz

A megjelend ablakban adhatjuk meg az 6sszetevék alapadatait: kod, tipus, név, dijtétel, széveg, illetve egyéb
informaciok.

Termékdij dsszetevd Grlap

Termékdij osszetevo urlap
Tipus - Aktiv [
K6d [F2] [to11401 Kod termékdij atvallalis esetén | 00
Termékdij tipus | <lres= j
Hév |Csomagnlészer hulladék
Zaradék széveg Makrdk [F10]

<ktkod = Csomagoldszer hulladék (<mennyiseg> kg) termékdij: <dijosszeg> Ft.

Dijtétel 34,50 Dijtétel egysége |Ftka
Kedvezmény (%) 0,00 Mentesség (%) 0,00

B Ment, bezdr v | 3{ Bezar (Esc)

Tipus:

A termékdij 6sszetvil tipusa az alabbiak kozil lehet valamelyik:
e csomagoldszer
o termék
e hulladék (EPR)

Kod:

A kérnyezetvédelmi termékdij esetén nagyon fontos a Kéd (Csk/KT/HKT) mezé kitdltése (a kbdszamokat
jogszabalyban rogzitik, ezek alapjan neklnk kell gondoskodnunk a helyes kddszam beirasaral).

A gyakran hasznalatos kddokat felvihetjiik a Kéd tablazatba, igy legkézelebb az F2 gomb megnyomasaval ebbél a kod
tablazatbdl valaszthatunk.
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Kod termékdij atvallalas esetén:
Amennyiben van olyan partneriink, aki atvallalja a termékdij fizetést, akkor toltsuk ki a ,Kéd termékdij atvallalas
esetén” mez6t is. Ebben az esetben ez a kéd kertil a szamla nyomtatvanyra.
Termékdij tipus:
A termékdij tipusa” listadobozbdl valaszthaté csak csomagoldszer vagy termék esetén!
Zaradék szoveg:
A ,Zaradék szbveg” mezébe irhatjuk azt a szoveget, amit a vevéi szamla nyomtatasakor a program majd kiir minden
egyes termékdij koteles cikk soraban. A szOveg tartalmat szintén jogszabaly hatarozza meg. A szévegben
hasznalhatunk Uun. makrokat is. Ezek olyan valtozé nevek, amelyek konkrét értékkel kerlilnek behelyettesitésre a
szamla nyomtatasakor.
Jelenleg az aldbbi makrok kozil valaszthatunk (F10 gomb leGtésével beszurhatjuk a szévegbe):

o <ktkodmegnevezes> = KT kdd megnevezés

o <dijosszeg> = Brutto termékdij a szamla 6sszegbdl
e <mentessegmertek> = Mentesség mértéke %-ban
e <dijtetel> = Dijtétel
e  <ktkod> = KT/CsK kod
e <mennyiseg> = Mennyiség (kg)

Dijtétel:

A ,Dijtétel” mezébe irjuk be a termékdij-kdteles dsszetevd egységnyi termékdij 6sszegét.
A dijtétel médositasa esetén megjelenik egy pipa, amely révén a mentéskor az 6sszes kapcsolodoé cikk termékdijat

maédositja a program az adott termékdij értékre (pl. adoé valtozas esetén hasznos ez a funkcio):
I Dijtétel 35 I Dijtétel egysége  [Ftkg

Kedvezmény (%&) | 0,00 Mentesség (%) 0,00

[T Adijtétel mddositésa az dsszes dkknél, ahol a fenti termékdij Gsszetevd szerepel

Roégzitsik az 6sszes termékdij koteles tételt.

Cikk kérnyezetvédelmi / EPR termékdij 6sszetevének importalasa Excel-bél:

A termékdij 6sszetevBket lehet tomegesen is importalni Excelbdl az Export/import menuben 1évé ,Cikk
kornyezetvédelmi / EPR termékdij sszetevének importalasa Excel-bél” funkcidban. Ennek részletes leirasa a ,Cikk
kornyezetvédelmi / EPR termékdij 6sszetevének importalasa Excel-bél” cimszo alatt talalhato.
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2. Termékdij koteles cikkekhez a termékdij rogzitése

Nyissuk meg a termékdij kételes cikk (rlapjat, majd kattintsunk a , Termékdij” fiilre. Uj dsszetevé rogzitése esetén
nyomjuk meg az [Uj (F3)] gomb melletti nyilat és valasszuk a ,Kérnyezetvédelmi termékdij” elemet.
Az alabbi Grlap jelenik meg:

Kérnyezetvedelmi termékdij

(o5 22 ) L) [l Miianyag (bevasarld-rekian

Mennyiség (kg) 0,002100  Dijtétel | 40,00

Kedvezmény (%) 10,00 Mentesséq (%) | 0,00

[~ Sajat céld felhaszndlés

@I Ment, bezar * ?S Bezar (Ezc)

Az ablakban valasszuk ki a termékdij dsszetevét a listabdl, és adjuk meg, hogy 1 egységnyi cikkhez mekkora
mennyiség és termékdij tartozik.

A ,Sajat célu felhasznalas” opcid befolyasolja a 3. pontban emlitett statisztikat. Eladasok esetén csak azok a tételek
szerepelnek a statisztikdban, amelyeknél a ,Sajat célu felhasznalas” opcioé nincs kipipalva. Bevételezések esetén nincs
jelentésége a ,Sajat célu felhasznalas” opcidnak.

3. Statisztika készitése

Az igy beallitott 6sszetevék alapjan készithetd a kimutatasok k6zoétt a kornyezetvédelmi termékdij statisztika, amely az
eladasok és vasarlasok alapjan 0sszesiti KN kédonként a termékdij-koteles 6sszetevéket (lasd részletesebben:
Kimutatasok -> Statisztikak).
A kornyezetvédelmi termékdij statisztika lekérése itt lehetséges:

o Kimutatasok -> Statisztikak -> Kornyezetvédelmi termékdij statisztika (cikktdrzsben tarolt adatokkal)

o Kimutatasok -> Statisztikak -> Kérnyezetvédelmi termékdij statisztika (szamlaban tarolt adatokkal)

Az EPR esetében az alabbi lista csak a hulladék tipusu 6sszetevéket tartalmazza:
o Kimutatasok -> Statisztikak -> EPR hulladék termékdij statisztika (cikktdrzsben tarolt adatokkal)
o Kimutatasok -> Statisztikak -> EPR hulladék termékdij statisztika (szamlaban tarolt adatokkal)

Termékdij atvallalas:

A kérnyezetvédelmi termékdij statisztikaban azon partnerek eladasai nem jelennek meg, amelyek atvallaljak a
termékdij fizetését. Ehhez el6szor ezt be kell allitani a partnernél. A beallitast a partner Grlapon az extra adatok
ablakaban lehetséges. Elbtte azonban létre kell hoznunk ezt az extra adatot és bizonyos beallitast is el kell végeznlnk
(ezeket az alapbedllitdsokat a rendszer automatikusan elvégzi, ha az 1. pontban régzitlink egy termékdij 6sszetevét).
Manualis beallitas:

- Létre kell hoznunk egy partner extra adat sablont (jel6l6négyzet tipusu legyen) a Térzsadat mentpontban
(Térzsadatok -> Extra adat -> Partner extra sablon)

- Be kell dllitanunk, hogy ez az extra adat jelenti a termékdij atvallalast ([Bedllitas] -> Toérzsadatok beallitasai ->
Partner beallitdsok -> Termékdij mentességet jelentd extra tulajdonsag: A partner extra adatai koézl jel6ljik
meg, hogy melyik jelenti a 'Termékdij atvallalas' opciot. Az 'Erték' oszlopon &llva a [...] gombra kattintva
valasszuk ki a megjelenitend® extra adat sablont. A kapcsol6 befolyasolja a Kimutatas menlben lévé
Termékdij statisztika listat (a lista nem tartalmazza azon partnerek bizonylatait, akik a termékdijat atvallaljak).

A tovabbiakban azon partnerek esetében, akik atvallaljak a termékdij fizetést, jeldljik be a "Termékdij atvallalas’ opcidt.
Lehet&ség van arra is, ha a termékdij atvallalé partneriink nem az 6sszes termékdijas cikk esetén fizeti a termékdijat.
Ebben az esetben a cikk Urlapjan, a Termékdij fllon pipaljuk ki a ,Termékdij szamitasa vev6 termékdij mentessége
esetén is” opciot.

4. Termékdij informéacié a szamlan
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Megfeleld beallitas mellett a kdrnyezetvédelmi termékdij informéacié megjelenik a kimené szamlakon is: [Beallitas] ->
Események, bizonylatok beallitasai -> Szamlak -> Kornyezetvédelmi adatok megjelenitése a szamlan.

A 'Termékdij atvallalas' opcié hasznalata esetén (azon vevék esetén, akik a termékdijat atvallaljak) a termékdij nem
kerul szamitasra a szamlan (kivéve, ha a cikk Grlapjan ki van pipalva a ,Termékdij szamitasa vevd termékdij
mentessége esetén is” opcid — ebben az esetben a vevd termékdij mentessége ellenére a termékdij szamitasra kerdl).
A szamla nyomtatasa soran az alabbi kép szerint a termékdij informacié megjelenik soronként, illetve a szamla végén
Osszesitve (az alap szamla nyomtatvanyon jelenik csak meg):

Fizetés modja Teljesités Kelt Esedékes Statusz Példany Szamla sorszam
Skutalis 2012.02.03. 2012.02.03. 2012.02.03. Eredeti 1. példarey YSz-2012/00030
S.52. Cikkszam Mennyiség M.egység Egységar  AFA Nettd érték AFA érbék Bruttd érték
Yonalkod Megneyezés

1 KT001 10,00 db 1000,00 279 10 000,00 2 700,00 1z 700,00

R P e FIRe

& Mlanyag (bevasarlo-reklam) taska kirnyezetvedelmi termékdij dsszege a bruttd arbaol 0,77 Ft (dijtétel: 36,00).
A Papir, karton és természetes alapd bextil kirnyvezetvedelmi kermeékdij dsszege a brutko arbol O FL {dijtétel: 90,003,
jnium kérmvezetveédelmi termékdij dsszeqe a bruked Arbdl 1 Fr (diftétel: 100.00).

2. KTTESZTOZ B 5 2% Qo U 5 400,00 25 400,00
A s P P 21
& Mianyaq (bevasarld-reklam) taska kirmyezetvadelmi ékl:lﬁ fsszage a brukkd &rbdl 1 Fr {dijketel: 40,000,
& Papir, karton és természetes alapd kexkil kirnyezetve 8w bermékdij dsszege a brutkd Arbdl O FE (dijtétel: 40.50).
N il s
2705 A 30 000,00 & 100,00 35 100,00
Osszesen (Ft): 30 000,00 3 100,00 38 100,00
Fizetendd: 38 100,00 Ft
azaz harmincryolcezer-egyszaz magyar Forink
KT/CSK kad Mennyiség Kirnyezetwédelmi termékdij informacia
4390081 0,00350 kg Papir, karton és természetes alapd bextil
4LUO0EL 0,00540 kg Aluminium
4MTO0BL 0,04200 kg Manvag (bevasarlo-reklam) taska

Kornyezetvédelmi termékdij osszesen: 2,32 Ft

Népegészséqliqyi termékdij (NETA)

A Népegészségligyi termékdij kezelése nagyjabdl megegyezik az elébbiekben emlitett kornyezetvédelmi termékdij
kezeléssel. Az elv ugyanaz, csak néhol van néhany aprébb eltérés (pl. a szamlan nincs termékdij informacio)

1. Termékdij 6sszetevok rogzitése
El&szdr fel kell vinnlnk a rendszerbe a termékdij dsszetevdket (pl. Gditd). Ennek menete: Térzsadat -> Termékdij ->
Népegészségugyi termékdij koteles dsszetevdk. A , Termékdij” mezébe az 1 egységre vetitett, térvényben
meghatarozott termékdijat kell megadni (pl. 100 Ft/L). A termékdij mentése utdn a program automatikusan atszamolja
a cikkekhez rendelt 6sszetevék mennyisége alapjan az adott termékre vonatkozo6 termékdijat (pl. 0,33 L-es dobozos
Udit6é esetén — ha a ,Mennyiség” mezében megadtuk a 0,33-at - a termékdij = 0,33 * egységnyi termékdij)

2. Termékdij kételes cikkekhez a termékdij rogzitése
Nyissuk meg a termékdij kételes cikk (rlapjat, majd kattintsunk a , Termékdij” fillre. Uj dsszetevé rogzitése esetén
nyomjuk meg az [Uj (F3)] gomb melletti nyilat és valasszuk a ,Népegészségiigyi termékdij” elemet.
Az ablakban valasszuk ki a termékdij 6sszetevét a listabol, és adjuk meg, hogy az 1 egységnyi cikkhez képest
mekkora a mennyiség (pl. 0,33 L-es Udit6 esetén irjuk be a ,Mennyiség” mezébe, hogy 0,33. A termékdij torzsben
megadott termékdij alapjan a rendszer egybdl kiszamolja az ehhez tartoz6 termékdijat.

3. Statisztika készitése
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Az igy beallitott 6sszetevék alapjan készithetd a kimutatasok kozoétt a népegészségligyi termékdij statisztika, amely az
eladasok és vasarlasok alapjan 6sszesiti KN kédonként a termékdij-koteles 6sszetevbket (Kimutatas -> Statisztikak).
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Jotallas (garancia)

A Garancia rendkivil egyszerli adat, egy szdéveges mezét tartalmaz, az Aktiv jel6ldmezét, illetve a garancia
idétartamat.

Jotallas (garancia) driap

Jotallas (garancia) urlap ;
Aktiv v
Jotalas (garanda) név: 1 Ev|
Idéitartam: | 1 gv 0 hdnap 0 pap

[~ Ertékhatar jotallas

Ertékhatdr jétallds valasztisa esetén a maganszemélyeknek torténd értékesités esetén a termék bruttd &ratdl filggfen sdvos
jotallasi idd (1-2-3 év) szamitasa:

- 10 000 forintot elérd, de 100 000 forintot meg nem haladd eladasi &r esetén 1 &v

- 100 000 forintot meghaladd, de 250 000 forintot meg nem haladd eladasi ar esetén 2 év
- 250 000 forint eladasi ar felett 3 év.

Garancdajegyre kerdld megjegyzés:

1 év gar. megjegyzés

EA Ment, bezar v | 2{ Bezar (Esc)

A felvitt garancia széveget a cikk torzsben lehet beallitani. Bizonylatok régzitésénél — ha a kivalasztott cikkhez
garancia lett hozzéarendelve — a garancia szévege automatikusan megjelenik, de még itt is lehetéséglnk van ennek a
modositasara (pl. bizonyos esetekben nem az alapértelmezett garancia jar).

Az id6tartam megfelel6 megadasa esetén a garancialevél készitésekor a program kiszamolja és a bizonylatra ki is irja
a garancia lejaratanak idejét.

A megjegyzésben szerepl6 széveg megjelenik a kinyomtatott garanciajegyen. A garanciajegy a vevdi szallitdlevél
nyomtatdsakor vélaszthat6 ki a nyomtatvanyok kézott.
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Cikk f6kényvi csoport
A fékdnyvi csoportokkal egyszerien allithatjuk be a cikkek fé6kdnyvi paramétereit. A pénzlgyi rendszerrel vald integralt
hasznalat esetén megadasa kotelez6, ugyanis a feladasok soran az itt megadott jogcimekre torténik majd a
kontirozas. A létrehozas menete: vigylk fel a szikséges csoportokat (pl. aruk, szolgaltatasok, anyagok,..), majd
rendeljuk hozzajuk a szikséges jogcimeket. Ezek utdn mar csak a cikk térzsben kell beallitanunk a megfelel fékonyvi
csoportot.
Eladassal kapcsolatos jogcimek az alabbiak:

o Belfdldi értékesités arbevétele

o Export értékesités arbevétele

e Eurdpai Unidn bellli értékesités arbevétele
A program az eladasok kontirozasa soran az adott partnernél beallitott ,Szarmazas” mezd értéke alapjan donti el, hogy
melyik jogcimre térténjen a kényvelés (Belfoldi = Belfoldi értékesités arbevétele, Eurdpai Unié = Eurdpai Union bellili
értékesités arbevétele, Egyéb = Export értékesités arbevétele).

A beszerzésekkel kapcsolatban az ,ELABE (eladott aruk beszerzési értéke)” jogcimet kell megadni.

| Cikk fékanyvi csoport irlap

elinditdsa eldtt feltétlendl adja meg a megfeleld jogameket. A mddositashoz a tablazat [Jogcm] oszlopan &llva nyomja meg az [F2] gombot,

1 u A dkk fékényvi csoportjanak adatait Alithatja be. Ezekre a bedllitdsokra a pénziigyi feladasok sordn van szikség, ezért a feladasok
tiirléshez a [Shift-F2] gombot.

. Megnevezés: |»'-'\ruk Akt [

1 Megjegyzés:

Gydri bolt ] Pécs ] Debrecen

Esemény Jogcim
» | Belfbldi értékesités drbevétele 911 - Internetes bevétel
Export értékesités drbevétele 93 - EXPORTERTEKESITES ARBEVETELE
Beszerzés (vasarlas) 814 - Eladott aruk beszerzési értéke
Készlet 2 - KESZLETEK
Selejt 51 - ANYAGKOLTSEG
Bels felhaszndlis 51 - ANYAGKOLTSEG
Hidny 86 - EGYEB RAFORDITASOK
Nyitdmeérleg 491 - Nyitémérleg szamla
Tbblet 96 - EGYEB BEVETELEK
Foglalt

Bizomanyba kiadott
Bizomanyba vett

Gyartas (késztermék bevét) 51 - ANYAGKOLTSEG
Gyéartas (alapanyag felhaszndlds) 51 - ANYAGKOLTSEG
EU-n beliili értékesités drbevétele 94 - Eurdpai Unids értékesités arbevétele
Veviktdl kapott eldleg 453 - Veviktdl kapott elélegek
Szélitoknak adott eldleg 353 - Készletekre adott elélegek

B Ment, bezar v | 3 Bezar (Esc)

A Megnevezés rovatba irjuk be a f6konyvi csoport nevét (a listakban ez a név fog megjelenni). Megjegyzést is
flzhetlink hozza, valamint beallithatjuk, hogy aktiv csoportrél van-e szé.

A tablazat megfeleld soraban a jogcim oszlopon allva lehet megadni a szikséges értékeket az [F2] billentylivel (a
Jogcimkeres6 ablak jelenik meg, ahol a kivant elemre kattintva a kivalasztott érték beirasra kerll — ha a kivant jogcim
még nincs rogzitve, akkor itt fel is vihetjuk). Az érték torlése a [Shift+F2] billentylivel lehetséges.

A médositasok elvégzése utan kattintsunk a [Ment (F6)] gombra.

Telephelyenként beallithaté kontirozas:

A cikk fékdnyvi csoportban telephelyenként kilon-kilon is beallithaté a kontirozas. A cikk f6konyvi csoport (irlapon az
elsé fulén a "kdzpont"-ra vonatkozé jogcimeket allithatjuk be, mig ujabb fuleken megjelennek az aktiv telephelyek
nevei. Az egyes fllekre kattintva az adott telephelyhez tartozé kontirozasi beallitasok adhaték meg. Egy telephelyen
kiallitott bizonylat (szamla, nyugta) pénzigybe (vagy bizonyos esetekben a kdnyvelésbe) torténd feladasa esetén az
adott telephelyen megadott jogcimre t6rténik a kontirozas. Ha egy telephelyhez nincs beallitva kilén jogcim, akkor a
kdézpontnal megadott beallitas 1ép érvénybe.
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Partner adatok

Partner torzs

A Kereskedelmi rendszer alapvetéen 4 kilénb6zé partnert kiilonboztet meg:

= Vevét — akik az eladasi folyamatokban vesznek részt

= Szallitét — akik a vasarlasi folyamatokban vesznek részt

= Munkatarsat — céguink sajat dolgozéi

= Ugynokoét — akik az értékesitési folyamatban tigynéki jutalékra jogosultak.
A négyféle partner Urlapja gyakorlatilag megegyezik, a killdnvalasztas inkabb Ugyviteli szempontbdl fontos.
:Vevé trlap

1 g Szerzdidés v | Bizonylat témb !

Sl

Projekt | [, Szamlasablon | & Extra adat | {§} CRM.. > | &  Bizonylatok | #  Megjegyzés

Partner kad |l20111 [T Vevd és sz3llitd is eayben [v Akt [~ Rejtett Csoport [F2] |Alapérbelmezett

1 Név |KRONOS TRADE Kft.
Szekhely
; Ir.szam [F2] |1054 Helység [F2] |Budapest, V. kerdlet Cim: |Alkotmény u. 20. g
i Web | g E-mail |be|iani 1023@gmail.com = Postafidk li i
i Orszag |Magyar0rszég Megye |Budapest Tel. ,7 Mabil | Eax | |
Kapcsolattarto
Mév |Szappanos Zoltan Tel. ’W Mobil | Eax | 1
E-mail |be|iani 1023@gmail.com @ web | g ‘
@ Alap adatok l Egyéb adatok l Cimek ] Ugyniki adatok Kapcsolattartékl Bankszamlak ] Bizonylatok ] Kimutatasok ] |
Altalanos adatok Azonositok, pénzigyi adatok I
Fizetési mad [F2] |<C|res> ﬂ Bank neve |Budapest Bank Zrt. Nyugati téri Figk
Fizetési hataridd (nap) 0 [ Csak készpénzben fizethet Bankszamlaszam | 10103104-16412200-01006302 j
Nyelv [F2] |Magyar ﬂ Szarmazas |Belfﬁldi j [T Maganszemely
Min. rendelési osszeg 0,00 Adészam (magyar) | 10761081-2-41 J Adoszam {csoportos)
Devizanem [F2] |HUF - magyar forint ﬂ Addszam (EU) |HU10?6 1081 Addszam (egyeb)
Aroszlop (vevd/szalits) |<E|res> j |-d£i!'es = J SWIFT kod |
szallitési id (nap) 0 IBAN |
Fakonyvi csoport {Veva) [F2] |Vev6k {belfaldi) ﬂ Cégjegyzekszam |D 1-09-166296
Fakonyvi csoport (Szalite) [F2]  [Szallitok (belfldi) | Sajét bankszamla | <ires> ~|
Extra adat csoport [F2] | <ires> ~| J6v. engedélyszam Milk. engedélyszam
Szallitasi méd [F2] |<E|res> ﬂ [~ A partner pénzforgalmi elszamolasa IV Fizetési emlékeztetd e-mail kildhetd
1 Rezsi jogaim (szalits) ’7 J [V Késedelmi kamatszamla kivethetd [V Ertesités hatralékrél e-mail kildhetd
£ [ E-szémla

i B3 Ment, bezar « Bezar (Esc)

Megjegyzés: a véletlen eliitések érdekében a partner utélagos modositasa soran az alap jellemzéket tartalmazé
mezbk (kéd, név, helység) nem szerkeszthetbéek. Ha mégis moddositani szeretnénk, kattintsunk duplan az adott
mezdre, ezutan az inaktiv mezd Ujra szerkeszthetdvé valik.

F6 adatok

Minden partnerhez tartozik egy lktatoszam. Olyan ez, mint a cikkeknél a cikkszam, azaz nem lehet belble két
egyforma. Talalhatunk ki nyilvantartdsi rendszert, ami alapjdan az adott partnert besoroljuk az
iktatdszamrendszertnkbe. Felvitelkor a rendszer automatikusan létrehoz egy sorszamot.

A partner neve mezét értelemszerilien kell kitdlteni, a kimutatasokban ez fog megjelenni.

Minden partner besorolhaté valamilyen csoportba. Ezen csoportok karbantartasa a Tdérzsadatoknal talalhaté Vevé
csoport, Szallité csoport ill. Munkatars csoport gombokra kattintva végezhetd el. A csoport lista melletti [..] gombra
kattintva megtekinthetjik milyen tovabb partner csoportba lett besorolva az ugyfél (a tovabbi partner csoportokba
sorolast a Partner keresdben lehet elvégezni).

Aktiv
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El6fordulhat, hogy partneriink megszilnik vagy mar régéta nem allunk vele kapcsolatban. llyenkor van jelentésége az
Aktiv jeldlénégyzetnek. Ha megszuntetjik a kijeldlést, akkor tulajdonképpen archivaljuk az adott partnert, ebben az
esetben a partner keresében nem jelennek meg automatikusan, ezzel is szlkitve a foloslegesen megjelend adatok
korét (Természetesen a partner keres6ben is lehetéség van az archivalt partnerek megtekintésére a jel6lénégyzet
beallitasaval).

Cim adatok

A ,Cim” mez6 nem szerkeszthetd, az utca-hazszam adatokat a mez6 melletti ikonra kattintva lehet szerkeszteni:
Cim adatok - KRONOS TRADE Kft.

ey

Cim tpus |Levelezésw cm j IEi

Kéd [112

Addszam =7

Alapértelmezett levelezési dm  [v

Irényitdszém |1051 Helység |Eudapest, W, kerilet Keriilet

Orszag |Mag\,'arorszég Megye |Budapest

Cim |A|koh'nény utca 20,
Kozterllet neve Jellege [F2] Hazszam
|A|koh'nény |uh:a j |20.
Epiilet Leépcsthaz Emelet Ajtd

Telefon 1
Mobil

Telefon 2 |

Eax |

E-mail 1

»

]

B

E-mail 3

E-mail 4

|
|
|
E-mail 2 |
|
|
|

Honlap

Megjegyzes

B Ment, bezar » | 2 Bezdr (Esc)

A partner székhelye kertl ide, de lehetség van a szamlazasi, szallitasi, levelezési, telephely cimek megadasara is a
Cimek fllon. A szamlazasi cimet tintetjik fel a szamlakon, mig a szallitasi cim a szallitlevélre keril. Ha nem adjuk
meg ezeket, akkor a székhelyet haszndlja a rendszer. A helységek beirdasat megkodnnyiti, hogy az orszagos
helységnév tarolva van az adatbazisban, igy az adatok beirasa soran a program automatikusan felajanlja az els¢
megtalalt cimet. llyen keres6 mezdk az iranyitoszam, a helység és a megye (a mezén allva az [F2] gomb
megnyomasaval lehet megnyitni a keresd ablakot). Ha olyan iranyitészamot, vagy helységet régzitiink, amelyik még
nincs a helységnév toérzsben, akkor a rendszer megkérdezi, hogy felvigylik-e oda ujként. llyenkor megjelenik a
helységnév (rlap, ahol megadhatjuk a helység adatait (iranyitészam, helységnév, orszag, megye). Ha az orszag sem
létezik még az orszag torzsben, akkor azt is fel kell vinniink (az orszag mezén allva nyomjuk meg a Shift+F3 gombot,
vagy nyomjuk meg az F2 gombot, majd a megjelens orszag keresd ablakban az [Uj (F3)] gombot).

Kapcsolattarté

Partnereinkhez rogzithetjiik a kapcsolattart6 személy adatait is. Kapcsolattartokat korlatlan szamban régzithetiink a
Kapcsolattartok fulon.
Lehet&ség van arra is, hogy kapcsolattartokat 6nalléan vigyuk fel (partner megadasa nélkal).

ALAP ADATOK

Alap adatok tarolasa lehetséges ezen a fulén. Beallithatjuk, hogy a vevd csak készpénzben fizethet (ilyenkor a szamla
felvitelekor csak készpénzes fizetési modok jelennek meg), az alapértelmezett fizetési modot (szamla készitéskor ez
lesz az alapértelmezett), a fizetési hataridét napokban, az alapértelmezett devizanemet (bizonylat készitéskor ez lesz
kivalasztva automatikusan).

Min.rendelési 6sszeg:
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Szallitokhoz kapcsolodd értéklimit az Grlapon megadott devizanemben. A rendelés feldolgozasi javaslat soran a
szallitdk szerinti dsszesités ablakban ez a limit megjelenitésre kertl. Amig a rendelés &sszértéke nem éri el a
szallitéhoz beallitott minimalis rendelési értéket, a rendszer figyelmezteti a felhasznalét.

Aroszlop (vevé/szallito):

Minden partnerhez beallithatjuk az alapértelmezett aroszlopot (bizonylat készitésekor automatikusan ezt az arat ajanlja
fel a rendszer). Az elsé aroszlop a vevékre vonatkozik, a masodik a szallitdkra. igy akkor is beallithatjuk az
alapértelmezett aroszlopot, ha partnertink vevd és szallitd is egyben.

Szallitasi id6:

Megijeldlhetjik, hogy a vevénknek milyen hataridével kell szallitanunk illetve szallité partner esetén beirhatjuk, hogy a
szallitdé mennyi idd alatt juttatja el hozzank az arut. Ezt az értéket hasznalja a rendszer példaul a rendelési dsszesitd
funkcidban vagy a visszaigazolasi javaslat készités soran. Altalanos megjegyzést is fiizhetiink partneriinkhdz.

Nyelv:

Elsésorban a partner részére kidllitott bizonylat nyomtatvanyok esetén van jelentésége. Automatikusan az
alapértelmezett nyomtatvany a beallitott nyelven jelenik meg.

A bizonylat sor megjegyzésben tobbnyelvii szdéveget is megadhatunk (a nyelvek egy specialis karakterrel vannak
elvalasztva), a nyomtatas soran a szévegbdl a partner Grlapjan beallitott nyelvi verzié kerlil nyomtatasra.

F6konyvi csoportba sorolhatjuk (ha integraltan hasznaljuk a pénzugyi rendszerrel, akkor kitdltése kotelezd).

Minden partnerhez korlatlan szamban tarolhatunk olyan egyéb adatokat, amelyek rogzitése a partner Grlapon nem
lehetséges. Az ilyen adatokat az [Extra adatok] gombra kattintva kezelhetjik. Lehetéséglink van azonban arra is, hogy
akar partnerenként eltéré extra adatokat taroljunk. Ehhez létre kell hoznunk ezeket az extra sablon csoportokat, és az
egyes extra adatokat be kell sorolnunk a megfelelé csoportba. A partner (irlapon az extra sablon csoport listaban
kivalaszthatjuk, hogy a kijel6lt partner melyik csoporthoz tartozzon, igy ezek utdn mar csak azok az extra adatok
jelennek meg az [Extra adatok] gombra kattintva, amelyek a kivalasztott csoporthoz tartoznak. A témardél bévebben
olvashat az Extra abaTok kEZELESE pontban. Sablon csoportot a partner Grlapon is felvihetlink, ehhez az extra sablon
csoport listaelemen allva nyomjuk meg a [Shift+F3] gombot, mig a [Shif+F5]-tel mddosithato a lista kivalasztott eleme.
Szerviz modul hasznalata esetén lehet hasznos, hogy rdgzithetjlk minden partner esetén, hogy munkalap
készitésekor kell-e fizetnie (szerz8déses partner esetén nem kell).

Szallitasi moéd: a szallitasi méd kitdltése esetén, ha az adott partner részére allitunk ki vevdi bizonylatot, akkor a
szallitasi mod alapértelmezetten az itt beallitott lesz.

AZONOSITOK, PENZUGYI ADATOK

A partner pénzligyi adatai egy kulén filon talalhato, itt adhatjuk meg a bank nevét, bankszamlaszamot, adészamot,
kdzdsségi adoszamot, SWIFT kddot, IBAN szdmot és cégjegyzék szamot.

A KeseperMr xavaT KIVETHETO jel6lénégyzettel bedllithatjuk, hogy a partner késedelmes fizetése esetén készithetd-e
részére késedelmi kamatszamla (Pénztgy modul).

Szarmazas:

Megadhatd a partner szarmazasi helye is (Belféldi/Eurépai Unié/Egyéb). Ez a besorolas nagyon fontos az eladasok
gyUjtése (kontirozasa), valamint a NAV Online Szamla felkildés szempontjabdl. A Szarmazas mez§ értékétdl fuggden
a ,Magyar adoszam”, ,KbzOsségi adoszam”, vagy ,Egyéb addészam” mezd kitdltése kotelezd cég esetén.
Maganszemélyek esetén a ,Maganszemély” opciot kell kipipalni!

EGYEB ADATOK

A leadnyvallalatokat is nyilvantarthatjuk, ha megadjuk az anvactc mezdben, hogy melyik céghez tartozik. Ha a szamla
minden esetben az anyacégnek megy, akkor jeldljik be a SzamrizAs az anvactceNEx opcidt. Ebben az esetben az
anyacégnek szamlakészitéskor a leadnyvallalatok szallitdlevelei jelennek meg.

A BIZONYLATRA KERULO MEGJEGYzES rovat kitdltése esetén a bizonylatkészités soran a kivalasztott partnerhez tartozé
szOveg automatikusan megjelenik a bizonylat megjegyzésben.

Intrastat adatok: Megadhatéak a partner alapértelmezett intrastat adatai (feladé tagallam, szarmazasi hely): Partner
drlap - Egyéb adatok fulon az "Intrastat" mez&k. Bizonylat (szamla) készitéskor az adott partnerhez beallitott értékek
lesznek az alapértelmezetten bedllitott értékek. Altalanosan az alapértelmezett Intrastat adatokat az alabbi
beallitasban adhatjuk meg: [Beallitas] -> Térzsadatok beallitdsai -> INTRASTAT beallitasok.
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A kovetelésekrdl is kapunk egy 6sszesitét, illetve a [Részletesen...] gombra kattintva tételesen is megtekinthetjik a
szamlakat. A KoverenEsek Osszesen mezBben jelenik meg a szamlak és pénzlgyi teljesitések egyenlegének
kilénbségei, mig az Ere6L nEJART mezlben azoknak a nyitott szamldknak az egyenlege, amelyeknek a fizetési
hatarideje mar lejart.

HITELKERET — EGYENLEG

Lehet8séglink van hitelkeret megadasara (bruttd értékben). A hitelkeret mezé kitdltése esetén, ha a partnernek vevéi
bizonylatot allitunk ki és a nyitott szallitélevelek és szamlak 6sszege meghaladja a hitelkeret, figyelmezteté lUzenet
jelenik meg.

Tovabbi tudnivalok:

¢ A hitelkeret figyelés bizonylat témbonként kiilén beallithaté. Ha a "Bizonylat tdmb bedllitasai" tablazatban a
"Hitelkeret figyelése" oszlop ki van pipalva, csak akkor térténik meg a bizonylat készitéskor a hitelkeret
figyelése.

e A nyitott szallitéleveleket (amikb6l még nem készilt szamla) és a kiegyenlitetlen szamlakat Osszegzi a
rendszer (csak a pénziigybe feladott szamlakkal szamol)

e A bizonylat rogzitése sordn csak egyszer figyelmeztet: ha mar kordbban tulléptik a hitelkeretet, akkor a
bizonylat rogzités elején (partner kivalasztas utan). Ha bizonylat rogzités kézben, valamelyik tételsorral 1épjlik
at a keret sszegét, akkor az adott tételsor régzitése utan jon a figyelmeztetés.

e Jogosultsag beadllitas is szlikséges hozza (aktiv mez6k szerkesztése)

Hitelkeret napi limit beallitasi lehet6ség:
Egy adott datumig érvényes hitelkeret megadasara is van lehet6ség egy Ujabb mezdében. Ha ez ki van tdltve, akkor
felllirja a "Hitelkeret" 6sszeget az Uj hitelkeret, amely csak a megadott datumig él.

Ugyanitt lathatjuk a partner nyitott szamlainak és szallitéleveleinek 0sszegét.

Lathato a partner nettd forgalma (elmult egy év), illetve a listadobozban lathatd, hogy a partner milyen termékeket
vasarolt cikkcsoport szerint rendezve).

A [Grafikon] gombra kattintva a kivalasztott partner adott évi eladasi statisztikajat tekinthetjik meg grafikon formajaban,
osszehasonlitva az el6z6 évvel.
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CiMEK

Egyéb cimeket is tarolhatunk partnerink esetében. Ezek az alabbiak lehetnek:

székhely,

szamlazasi,

szallitasi,

levelezési,

telephely.

A szamlazasi cimet tiintetjlk fel a szamlakon, mig a szallitasi cim a szallitdlevélre kerll. A levelezési cimek a boritékos
szamlakon jelennek meg a ,szamlakildés cime” rovatban. A szamlakon megjelend cimekrdl részletesebben a szamla
nyomtatésa pontban olvashat.

Cimkéd:

A cimet egyedileg is lehet azonositani, erre szolgél a ,Kéd” mezé. Az egyedileg azonositott cimkdédokat hasznalhatjuk
pl. a ,bizonylat importalas xml fajl alapjan” funkciéban, ahol elegendd a cim kédjanak megadasa (a tébbi cim adat
megadasa nem sziikséges).

Adészam:

A szédmlazasi cimhez egyedi addszam is tartozhat, ebben az esetben az ,Adészam” mezébe a szamlan szerepl§
adoszamot irjuk be (minden mas esetben hagyjuk lresen a mez6t, alap esetben a partner térzsben megadott
adoszamot hasznalja a program).

Cim adatok - KRONOS TRADE Kft.
MNeév |Kr0nos Trade Kft. (szémlézas 2.)
Cim tpus |Szémlézési cm j ; r
Kéd |115 Alapértelmezett szamldzasi im [
Adészam | 12345678-1-11
Iranyitdszam |1054 Helység |Budapest, V. kerllet Kerilet
Orszag |Magyarorszég Megye |Budapest
Cim |A|kmmény utca 20.
Kézterilet neve Jellege [F2] Hazszam
|A|kotlnény |uhca j |20.
Epiilet Lépcsdhaz Emelet Ajtd
Telefon 1 | Telefon 2 |
Mobil | Fax |
E-mail 1 | 2
E-mail 2 | P
E-mail 3 | Bt
E-mail 4 | P
Honlap | ('E
Megjegyzés
B Ment, bezar » | 2 Bezar (Esc)
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UGYNOKI ADATOK

Az lgynoki adatok ful csak ugynokoknél és vevoknél jelenik meg.

Vevo esetén az ,Ugynoki adatok” fllon lehet kivalasztani, hogy melyik ligyndk tartozik az adott vevéhoz, valamint itt
lehet beallitani azt is, ha az adott vevé esetén az Ugynoknél beallitott jutalék kulcsoktdl eltéré értéket szeretnénk
megadni.

Alap adab:kl Egyéb adatok l Cimek @ Ugyniki adatok Kapcsolattarbjkl Bankszamlak l Bizonylatok l Kimutatasok l

Fd Ggynik |Mulder tgynik ﬂ
Jutalék termékekre (36) 0,00  Ogynsknél bedllitott érték 10 %
Jutalék szolgéltatasra (%) 0,00  Oaynéknél bealitott érték 20 %

Ha a jutalék % mezdkben nullatol eltérd erték szerepel, akkor a jutalek elszamolaskor azzal szamol a rendszer, és nem az Ggyndknel megadott jutalék % értekkel,

Tovabbi tigynék (2) |

Partnerhez tobb ligynok is hozzarendelheto:
A partner (rlapon az tugynok filon megjelenik egy Uj gomb [Tovabbi igynokok] néven. Erre kattintva megjelenik egy Uj
drlap, ahol korlatlan szamban Iehet Gjabb ligyndkoket felvinni.
;7 Ugynoki jutalékok ~ =
| ﬁ Az alabbi Fé?lézj_aﬂ:an Iéﬁjaiqia!c az Ugynokok és jutalék beallitasai, Az [Llj] gomb megnyomasaval Uj dgynikit vihet fel, az [F&] gomb megnyomasaval pedig i
= egy meglévat toralhet a listabal.

Ugynik neve 3 E-'qug;ontas Jutalék % (termék) Jutalék % (szolg.) Fd iigynik
Mulder igynik 70,00 0,00 0,00 v
Smith Ggynék 20,00 0,00 0,00
Teszt ligyndk 10,00 0,00 0,00
Megjelenitett sor=3 | Osszes sor=3

0 5 5 = = -

Uj (F3) Tarol (F&) | Frissit (F4) Excel Oszlop Bezar (Esc)

Az Ugyndkok kozotti jutalék megosztas bedllithato:

Az Ugyndk neveén kivil csak a megosztas értéket lehet valtoztatni (ezzel lehet megadni, hogy a jutalékalap a kildnb6zé
tgynokok kdzott hogyan oszlik meg (0-100 kodzoétti egész szam adhaté meg, a kitbltés utan a f6 tgyndk %-os értéke
automatikusan szamitasra kertl, 100% a maximum, ezt automatikusan ellenérzi a program).

Csak a f6 Gigyndk médosithatja a f6 és al igyndkdket. Ha még nincs gyndk megadva, akkor barki valaszthat egy 6
Ugynokot, akinek erre van jogosultsaga.

Példaul: Kovacs Pal (f6 tigyndk) 60%, Kiss Néra (al igyndk) 30%. A jutalék alap = 100.00 Ft, a jutalék%=10%, akkor a
fenti megosztas esetén a jutalék 6sszege: Kovacs Pal (f6 tgyndk) 60% --> 6.000 Ft, Kiss Néra (al tgyndk) 30% -->
3.000 Ft. Az egyes al ligynokok esetén a jutalék (termék) és jutalék (szolgaltatas) értékeket nem lehet médositani, a f6
ugynoknél beadllitott értékeket veszi at a program automatikusan.

Jutalék elszamolas:

Minden vevénél megadhatjuk azt az tGgyndkdt, aki hozza tartozik, és vevdi szamla kiallitasakor az ¢ jutaléka fog
gyarapodni. A jutalék mértéke alapértelmezetten az igyndkhéz rendelt érték, de ezt még moédosithatjuk a szamlaban.
A jutalék mértékét még befolyasolhatja a cikk Grlapon, az Egyéb fulén megadhatd ,Jutalék %” mezd értéke is.
Amennyiben ki van tdltve, nem az Ggynoknél beallitott értékkel (%) szadmol, hanem a cikknél beallitott értékkel. Ha
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ebbe a mezbbe -1 értéket irunk, akkor kikapcsolhatjuk a jutalék szamolasat (azaz ilyen termékek esetén nem torténik
jutalék szamitas).

A jutalék elszamolast a f6 program bal oldalan Iévé [Kiegészit6k] meniiben érhetjik el (errdl részletesebben késébb
olvashatunk):

1 IETENOZOTT TEDISKAT & CIKK TOFZSDEN KONKreT CKKEKNEEZ KEN Frenasinunik,

Kiegészitok Jutalék kezelés
Jutalék elszémaolas | Az Ogyndki jutalékok személyenkénti dssregzése és elszémoldsa végezhetd el,
ﬁ Feladssak ———
Elszémolt jutalékok | A jutalékelszamolasi bizonylatok és azok részleteinek megtekintésére van lehetdséq.
- .. Elszamolas torlése | Jutalék elszédmalds torlése - az elszémolasban szerepld jutalékok Ujra elszémolhatdak.
Vezetdi informacic

Elszamolatian jutalékok | A lequitdbbi elszémelds éta dsszegyijtitt Ggynoki jutalékok tekinthetdek meg.

m Logikai kapcsolat Kimutatas | Az elszamolt bizonylatokbdl sszedlithatd kimutatdsok nyomtatasara van itt lehetdség,

Ugynékok és jutalékok 6réklédnek a cél bizonylatban:

Amennyiben egy bizonylatot korabbi bizonylat felhasznalasaval készitiink, akkor az lgynoki adatok is atvételre
kerllnek a forras bizonylatbdl. Mivel tdbb bizonylatot is ki lehet valasztani, az egyértelmiiség kedvéért mindig az
el6szor kivalasztott bizonylatbdl veszi at az gynoki adatokat (lgyndkok neve, valamint a beallitott jutalék% kulcsok
értékeit). A bizonylat Grlapon az "Ugynok" fildn szintén megjelenik a [Tovabbi Uigyndk] gomb. Az j, tigynéki jutalék
kezelése ablakban lehet mddositani az ligynoki adatokat, akar Uj gynokok felvételével. Az (al) GigynOkok esetén a
termék/szolgaltatas jutalék% érték nem valtoztathatd, csak az igyndkok kozotti megosztas mértéke (%).

Automatikusan a szamlara keriil6 iigynok beallithato:

e [Beadllitas] -> Események, bizonylatok bedllitasai -> Ugynoki jutalék -> Automatikusan rogzitett (igynodk -
ugynok neve: Beallithatd egy Ugyndk, aki automatikusan rakerll egy ujonnan készitett bizonylatra (szamlara),
amennyiben & lgyndkoét mar tartalmaz a bizonylat. Egy masik beallitasban megadhaté a megosztas
alapértelmezett értéke is (pl. 10%).

e [Beadllitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Ugyndki jutalék -> Automatikusan rogzitett tigyndk -
megosztas% értéke: Beallithatd egy Ugyndk, aki automatikusan rakeril egy ujonnan készitett bizonylatra
(szamlara), amennyiben f6 Ggynokdt mar tartalmaz a bizonylat. Itt adhaté meg a megosztas alapértelmezett
értéke (pl. 10% beallitasa esetén a teljes jutalék 10%-t kapja meg a beallitott tigyndk).

A bedllitdas rendszer szintli, igy csak azok tudjak moédositani, akik rendszer beallitdsok médositasara jogosultsaggal

rendelkeznek. A szamlaban automatikusan rogzitett tgyndk adatait csak a rendszergazda, illetve az adott Ggyndk-
felhasznal6 médosithatja (ha az tgyndkhéz hozza van rendelve egy adott felhasznalo).
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Ugynék esetén az ,Ugyné

Alap adamk] Egyéb adatok ] Cimek :

ki adatok” fiil igy néz ki:

& imit & 100 000,00 i B i :
Jutalék alap limit dsszege HUF {31 napra vonatkozik) N
Jutalék termekekre (%) 10,00 {* Eladasi és beszerzési ar (Mérlegelt tlagar) killonbézete
(" Eladasi ar
Jutalék szolgéltatasra (%) 20,00
Bedllités

Jutalék alap limit 6sszege

Az Ggyndkoknél megadhatunk a jutalék elszamolasnal hasznalt limit 6sszeget.

A limit 6sszeg az alabbi bedllitisban megadhaté idészakra (nap) vonatkozik: [Beallitds] -> Események, bizonylatok
bedllitasai -> Ugynoki jutalék -> Limit dsszeg milyen idészakra vonatkozik (nap): Az igyndknél bedllithatd egy limit
Osszeg, amelyet a jutalék elszdmolas vesz figyelembe. Itt lehet beallitani, hogy ez a limit dsszeg hany napra
vonatkozik (pl. 31 nap beallitasa esetén jellemz&en havonta készll jutalék elszamolas, de ha mégsem, akkor a limit
Osszegét a program aranyositja az elszamolas soran). A jutalék elszamolas funkciét inditva szamolja ki, hogy a
legutébbi elszamolas 6ta hany nap telt el és azt veszi alapul: pl: ha Limit = 1 800 000 Ft 31 napra, akkor a 12 napra =
696 774 Ft

A jutalék szamitas alapja:

A fenti képen is lathato, hogy kétféle modszer kdzll valaszthatunk. Kiloén beallitdsban adhatjuk meg, hogy melyik
beszerzési ar tipust vegye figyelembe a program: [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Ugynéki jutalék -
> Jutalékszamitashoz hasznalt beszerzési ar.

Megadhatjuk a jutalék mértékét szazalékban (kuldon a termékre és szolgdltatasra), a rendszer a szémla nettd
Osszegeébdl (jutalék alap) a megadott szazalékkal szamolja ki a jutalék dsszeget.
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KAPCSOLATTARTOK

Partneriinkhdz korlatlan szamban régzithetiink kapcsolattartokat. Uj munkatars régzitéséhez nyomjuk meg az [Uj (F3)]

gombot, meglévé kapcsolattartd adatait a [Modosit (F5)] gombbal mddosithatjuk, illetve térélhetjik is a [Tordl (F8)]

gombbal.

A kapcsolattartok koézul egyet alapértelmezettnek allithatunk be, ennek alapadatai a partner f6 képernyén is

megjelenik.

A kapcsolattartd hozzarendelhetd egy feladat csoporthoz (ajanlatkérd, beszerzd, atvevd), illetve beallithatd, hogy

csoporton bellli alapértelmezett kapcsolattartérdl van-e sz6. Ennek a bizonylat készités soran lesz jelentsége,

ugyanis mindharom csoport tagja beallithaté egy bizonylatban. A kiilénb6zé tipusu bizonylatok (pl. ajanlat) esetén az

adott csoportba tartozé kapcsolattartd lesz az alapértelmezett.

A ,Pénzigyi levelezések e-mail cimzettje” opcid kipipalasaval jelezzik a programnak, hogy a pénzlgyi levelezések

esetén a kapcsolattartd legyen az alapértelmezett (pl. fizetési felszdlitas, vagy a vevé szamla automatikusan ezen

kapcsolattarté e-mail cimére lesz cimezve).

A kapcsolattartékhoz korlatlan szamban tarolhatunk extra adatokat is az [Extra adatok] gomb segitségével.
Kapcsolattarto drlap

aktv

Nev |I(ow'ics Balazs

Beosztas |f6nﬁk

Csoport |ﬂjén|ﬁﬂ<-éfﬁ ﬂ ¥ Csoporton belil alapértelmezett;

Partner cég)  |KRONOS TRADE Kft. J
Ir.szam [F2] ,F Helység [F2] |Budapest, L kerilet Cim| =
Utca, hazszam |ba|kén u. 144,

Honlap |W'A"N.kronos.hu g
E-mail |szappanos.zoltan@gmail.com @
Telefon |3613UZ-8888 Mobil [06209575388 Fax

Megjegyzeés

[v Alapértelmezett

[ Pénzligyi levelezések e-mail dmzettje

% Ment, bezar v | &S Extra adatok | 2 Bezar (Esc)

BANKOK

Partneriinkhdz korlatlan szamban rogzithetiink bankokat. Uj bank régzitéséhez nyomjuk meg az [Uj (F3)] gombot,
meglévd bank adatait a [Mddosit (F5)] gombbal modosithatjuk, illetve térélhetjik is a [Tordl (F8)] gombbal.
Banki adatok

Bank név |E
Bankszamla | 11111111-22222222-00000001 | Alapértelmezett [V Aktiv [

Qrszag |

Irdnyitdszam Helység

Utca, hazszam |

@ Ment, bezar + | 3 Bezar (Esc)

BIZONYLATOK

Partneriink részére kiallitott bizonylatok kozoétt kereshetlink a Bizonylatok fllre kattintva. Valasszuk ki a bizonylat
tipusat, adjuk meg a szlrési datumot, majd nyomjuk meg a [Frissit (F4)] gombot a bizonylatok megjelenitéséhez.
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Alap adatokl Pénziigyi adabak] Cl’mek] Ugyniki adamkl Kapcsolatlﬁrtékl Bankok Bizonylatok \lﬁmutaiz’lsokl

Bizonylat tipus |=:ﬁsszes} ﬂ Kialitas | 2015.07.01.  -tal | 2015.12.31,  4g -

Feladvz| Kifutott| Felhas:| Kiegy| Esemény Bizonylatszam |Bizonylatszam | Bizom| Kiallitas * | Devi|Fizetési | Szallitisi |Honn A
|2 Vevsi foglalas YF-2015/00100 2015.12.04, |HUF 1. rak
| |_|:| Vevdi rendelés VR-2015/00098 2015.11.30. |HUF |atutalds
| |_E| Vevdi rendelés VR-2015/00102 2015.11.30. |HUF |atutalds
| |_|:| Vevdi rendelés VR-2015/00106 2015.11.30. |HUF |atutalds
L] |_|:| v Vevdi rendelés VR-2015/00094 2015.11.30. |HUF |atutalds
| Q L Vevdi szamla V5z-2015/00134 2015.11.11. |HUF |atutalas
u |_EI L4 Kiszallitds vevdnek V5l-2015/00189 2015.11,11. |HUF |atutalas 1. rak
L [[m] v Kiadas raktarbal Bk-2015/000043 |SZV-2015/00004 2015.11.09. |HUF 1. rak
| |_|:| v Vevdi szamla V5z-2015/00133 | 52v-2015/00004 2015.11.09. |HUF |atutalds
| |_|:| v Kiszéllitds vevdnek Vsl-2015/00168 SZV-2015/00004 2015.11.09. |HUF |atutalds 1. rak w

<l >
[] Uj(F3) | @ Madost (F5) | & Nyomtat (F3) | 5 Frissit (F4) | & Keres | [x] Excel | B Oszlop
KIMUTATASOK

Partneriinkh6z kapcsolhaté kimutatasokat tekinthetlink meg ezen a fuldn. A listabdl valasszuk ki a keresett kimutatast,
majd nyomjuk meg a [Listazas] gombot.

Fels6 nyomégombok
Az (rlap fels6 soraban az alabbi nyomogombok talalhatoak:

Vevé arlap
- Szerzddés + | Y Projekt | @, Szémla sablon | @& Extra adat | §§i} CRM.. v | & Bizonylatok | #  Megjegyzés Bizonylat témb ~
Szerzédés
A partner él6 szerz6déseit tekinthetjik meg (vagy ennek hianyaban ujat vihetlnk fel).
Projekt

A partner éI6 projektjeit kezelhetjuk

Szamla sablon

A szamla sablonok szolgalnak az automatikusan (ismétlédéen) elkészitendd szamlak alapjaul.
Extra adat

Az [Extra adatok] gomb lenyomasa utan megjelenik egy ablak, amelyet a programban szamtalan helyen
megtalalhatunk (pl. cikk térzsben). Feladata, hogy tetszélegesen bévithetd kiegészitd informacidkkal lathassuk el
adatainkat (jelen esetben partneriinket). Az ablak egyik oszlopaban az extra adat tulajdonsaga lathato, mig a masodik
oszlop tartalmazza az adott tulajdonsag értékét.

Azt, hogy milyen extra adatokat akarunk tarolni, a Térzsadatoknal talalhaté Partner extra sablon gombra kattintva
hatarozhatjuk meg a megjelend Partner extra adatok sablonja keres® ablak karbantartd funkcidit (Uj felvitel, médositas,
térlés) hasznalva. Az extra adatok hasznalatdval gyakorlatilag korlatlan mennyiségben tarolhatunk tetszéleges
informéaciot.

CRM

Az ugyfélkapcsolat (CRM) modul lekérdezé ablakat nyithatiuk meg, megtekinthetjlk a kivalasztott partnerrel
kapcsolatos eseményeket, illetve Gjabbakat vihettink fel

Bizonylatok

A Kkijeldlt partner nyitott (él6) bizonylatait tekinthetjik meg tablazatos formaban.

Megjegyzés

Partnerenként és bizonylat témbonként kildn megjegyzéseket régzithetiink, amelyek az adott tipusu bizonylat
készitésekor automatikusan a bizonylat megjegyzés mezdjébe kerliinek (pl. vevéi ajanlathoz rogzithetiink egy adott
szoveget, amikor a kijelolt vevének készitink vevéi ajanlatot, a hozza rendelt szOveg automatikusan megjelenik a
bizonylat megjegyzés mezdjében).

Bizonylat tomb
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A gomb melletti kis nyilra kattintva az alabbi menipontok jelennek meg:

o Tiltott bizonylat tipusok beallitasa: a megjelend tablazatban beallithatjuk a tiltott bizonylat tipusokat. llyen
bizonylatok nem készitheték az adott partner részére.

o Alapértelmezett bizonylat tombok beallitasa: a tablazatban megjelenik az 6sszes aktiv bizonylat témb, az
elsd oszlopban I1év6 jelolénégyzet kipipalasaval lehet alapértelmezetté tenni egyet bizonylat tipusonként (pl. a
szamlak esetén az e-szamla). Bizonylat készitéskor a partner kivalasztdsa utan a rendszer automatikusan a
kivalasztott bizonylat témbot kezdi el hasznalni (el6tte figyelmezteté Gzenet jelenik meg).

e Bizonylat tombonkénti alapértelmezett nyomtatas hely beallitasa: A bizonylat nyomtatasi ablakaban az
alapértelmezett ,nyomtatas helye” és ,e-mail kildés” oszlop értékét allithatjuk be (azaz pl. ha a vevénk a
szamlait minden esetben e-mailben szeretné megkapni pdf csatolmanyként, akkor pipaljuk ki az ,E-mail
kildés” opcidt, a ,Nyomtatas helye” oszlopban pedig a ,Fajl” elemet valasszuk ki.

Az Urlap alsé sordban az alabbi nyomégombok taldlhatéak:
Mentés (F6)

Partner adatainak mentése adatbazisba.

Bezar (Esc)

Urlap bezarasa mentés nélkiil.

Partner adatok lekérése adészam alapjan:

Lehet6séglink van arra is, hogy az addszam (vagy partnernév) alapjan lekérjink partner adatokat kozponti
céginformaciés nyilvantartasbél. A lekért adatok a Magyar Hivatalos Kdzlénykiadé (MHK) altal kiadott CégkdzIénydk
feldolgozasaval létrehozott, és folyamatosan frissitett adatbazisbdl (Céginformacios adatbazis) szarmaznak.
Ez egy fizetds szolgaltatas, amely az dsszes magyarorszagi vallalkozés f6bb adatait tartalmazza a Céginformacids
rendszer kézponti adatbazisaban.
Demo programunkban dijmentesen 50 lekérdezést enged a program (el&fizetés nélkdil).
Regisztralt ACTUAL példany esetén 1 hdnapos korlatlan lekérdezési lehetéség van.
Ha elnyeri tetszését a funkcid, kérjuk, jelezze tgyfélszolgalatunkon, aktivalas végett!
A szolgaltatas eléfizetését kdvetden egy Uj Regisztracios kulcsot készitlink, aminek segitségével regisztralhatja az
Ugyvitelbe a funkcié hasznalatat, egyéb beallitas nem sziikséges hozza.
Ezt kovetéen korlatlan mennyiségi lekérdezést indithat a rendszerbdl.
A funkcié révén az aldbbi adatokat lehet lekérdezni:
e A cégrovid neve
A cég székhelye
A cég addszama
A cég addszamanak statusa
a cég a mai napon szerepel a NAV honlapjanak ,Felfiiggesztett, szankcids jelleggel torolt addészamok”
oldalcimi adatbazisban
A cég miik6dé vagy torolt volta
Az az informacio, hogy a cég jelenleg eljarasok hatalya alatt all-e
e Az az informacid, hogy a cég ellen korabban folyt-e eljaras (eljaras alatt a végelszamolasi-, a felszamolasi-, a
végrehajtasi-, a kényszertorlési-, a hivatalbol elrendelt torlési- vagy a csédeljaras értendd, illetve az, hogy
tortént-e a cég kapcsan bulintetdjogi intézkedés)
e-mail cim (hivatalos /kdzponti )
cégjegyzékszam / EV reg.szam
k6zOsségi addészam
bankszamlat vezet6 bank neve
bankszamlaszam

A funkcid hasznalata: a lekérdetést tobb helyrdl is indithatjuk, ezek az alabbiak:
e Partner Grlapon, a Pénzlgyi adatok fulon 1évé adészdm mezé melletti gomb megnyomasaval
e Partner keres6 Urlapon a felsd ikonsoron 1évé [Cégjelz6] gomb megnyomasaval
e Rendszer menuben az ,Aktudlis cég adatainak moddositasa” (rlapon az addészam melletti gomb
megnyomasaval
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A funkcié elinditdsa utdn megjelenik az alabbi ablak, ahova bemésolasra kerll a partnernél megadott adészam értéke.
Partner adat egyeztetés

Partnertorzs adatok

Lekérdezes alapja

Fontos!

Adészamos lekérdezés: addszam elsd B szdmjegyét kell megadni!

Partnemév lekérdezés: A minél portosabb taldlathoz a partnemév elejét adjuk meg, iletve a szdkités mezdben a partner irdnyitdszamat vagy az utcanevet (kis- és nagybetikre figyelve) adjuk

meg!
(@) Addszam | 10761081 () Partnemév Szikités EEEE-S%[F_Q}_!
Jelenlegi adatok Lekérdezetit cégadatok
[ Mindet kijelol
Partnemév [ Patnemév KROMNOS TRADE Kit.
Székhely cim Székhely cim 1054 Budapsst, Alkotmany u. 20.
E-mail cim E-mail cim info@kronos hu
Telies addszdm [] Telies adészam 10761081-2-41
S o [ ] Eetessm o105 166296

Kozosségi addszam HILIC [ Kozosséqgi adészam  HU10761081
Bankszamla fidk Sberbank Magyarorszag ZRt. Bankszamla fidk Sberbank Magyarorszag Zartkonien Mikodd Részvénytarsasag Vaci Oti

Barkszamlaszam  14100103-89431645-01000006 [] Barkszamlaszam 14100103-89481645-01000006

Nincs

Addszam érvényes lgen Befejezett eliaras

Bankszamlak szama (db) 2 Folyamatban levd eligas Nincs

Ment, bezér (FE) Bezér (Esc)

Kétféle moédon kérdezhetlink le partner adatokat:
e addszam alapjan
e partnernév alapjan

Lekérdezés adészam alapjan:
Ha a funkciét

e a Partner keres6ben egy partner soran allva,

e vagy egy korabban régzitett Partner Grlapjardl inditjuk,
akkor a megjelend Partner adat egyeztetés ablakban, az Adészam mez6 automatikusan kitoltésre kertl, a kivalasztott
partner adészamaval (ha szerepel a korabban rogzitett adatok kozétt), illetve a Jelenlegi adatok szévegmez6iben az
egyéb adatai jelennek meg.
Ha 0j partner régzitését inditjuk, akkor ezek a mezék Uresen maradnak.

Az adbészam mezébe csak a tdérzsszamot kell beirnunk (pl. 12345678-2-41 addszdmbdl 12345678 térzsrészt) - ha
nincs automatikusan kitltve - majd kattintsunk a Lekérdezés gombra.

Ha nincs az adészam hozzarendelve egyik céghez sem, vagy helytelenll adtuk meg az adészamot, akkor hibalizenet
figyelmeztet erre.

Ha létezik bejegyzett cég az addészamon, akkor a Lekérdezett cégadatok keret szévegmezd8i kitdltésre kerlinek a
Céginformacids rendszer adataival.

A Jelenlegi adatok mezdivel 6sszehasonlitasra keriinek a frissen lekérdezett adatok és ahol eltérés van, sarga sziniire
valtozik a lekérdezett adatot tartalmazé szovegmez6 hattere.

Lekérdezés partnernév alapjan:
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A Partnernév mezébe irjuk be a partner nevének elsé néhany karakterét (kis- és nagybetl k6zoétt nincs kilénbség),
majd kattintsunk a Lekérdezés gombra.

A keresést szlkithetjik, ha a Partnernév mez6 melletti Szlkités mezdbe irjuk a cim egy részét.

Példa:
,1054 Alkotmany utca 20.” cimbdl ,Alkotmany” vagy ,many” vagy ,1054” részt elég beirni.

A Sziikités mezdben kis- és nagybetil kdzott van kildnbség!
A megjelené Uj ablakban egy listabdl kivalaszthatjuk a talalatok kézil a megfeleld partnert. A listaban a partnerek

addszama, neve és cime jelenik meg a kénnyebb azonosithatdsag kedvéért.
Partnertorzs adatok

Lekérdezés alapja
Fontos!
Adoszamos lekémdezés: addszam elsd 8 szamjegyet kell megadni!
Partnemév lekérdezés: A minél portosabb taldlathoz a patnemév elzjét adjuk meg, iletve a szlkités mezdben a partner idnyitdszamat vagy az utcanevet (kis- s nagybetlkre figyelve) adjuk

meg!
() Adészém (® Parnemév Kronos Szikités | many Lekérdezés (F4)
Partnernév
Jelenlegi adatok Az alabbi lista mutatja a Partner névkeresés eredményét.
Ha megtaldlja a listdban a keresett Partnert, kattintson ra a sorra, majd a Kivalaszt gombra.
A kivdlasztott Partner adatai kerilnek lekérésre a "Partner adat egyeztetés” ablakban.
Partnemév KROMOS TRADE K.
Székhely cim 1054 Budapest, V. kenilet, Alkotmammy u. 20. Keresési eredmény

E-mail cim 10761081 - KRONOS TRADE K. - 1054 Budapest, Allkotmany u. 20.

20332332 - M. B. M. KRONOS Bt. - 6721 Szeged. Kalmany Lajosu. 17. 1.em. 1.
Teljes adészam
Cégjegyzékszam
{EV reg szam)
Kozosségi addszam H.

Bankszamla fidk

Bankszamlaszam

‘Stétusz: MOKODO, BEJEGYZETT | ——— — =i
Addszam érvényes lgen Befejezett eligras

A Kivalaszt gombra kattintva a kivalasztott partner részletes adatai a Lekérdezett cégadat mezdiben jelennek meg.

Mentés:

A [Ment, bezar] gombra kattintva csak azok a partneradatok kerllnek felllirdsra, mentésre, amelyek a Lekérdezett
cégadatok keret jelol6bnégyzeteivel kivalasztasra kertltek.

A [Mégsem] gombra kattintva a lekérdezéstdl fliggetlenil nem torténik adatmédositas az Actual partnertérzsben.

Uj partner felvitele cégkeresé alapjan:
Lehet6séglnk van arra is, hogy Uj partnert rogzitsink a cégkeresében [évd adatok alapjan. Ennek menete a
kovetkezd:
e a Partner keres6ben nyomjuk meg a [Cégkeresd] gombot (fontos, hogy a Partner keresé tablazatban ne
legyen talalat, azaz Ures legyen).
A megjelend Cégkeres® ablakban akar adészam, akar név szerint is kereshetlink.
A keresett partner megtalaldsa utan nyomjuk meg a [Ment, bezar] gombot.
Ekkor megjelenik a Partner felviteli tirlap, ahol a Cégkeresd adatokkal kitdltésre kerlltek a megfelel§ mezdk.
A [Mentés] gomb megnyomasa utan az uj partner régzitésre keril a partner térzsben.

ACTUAL Ugyviteli Rendszer 99



Rejtett partner (szallito)

A partner Urlapon talalhaté egy ,Rejtett” kapcsol6. Ha kipipaljuk a négyzetet, valamint bizonyos felhasznalok esetén a
.Rejtett partnerek és bizonylatainak megjelenitése jogosultsag” jogosultsagot nem jeldljik be, akkor ennek hatasara az
adott partner (szallitd) adatait, illetve bizonylatait elrejthetjiik. Nézzik meg részletesebben mit is jelent ez:

1.

Jogosultsag beallitasa: a Karbantartds modulban allitsuk be az adott felhasznaldi csoportok esetén az alabbi
jogosultsagot: Jogosultsag -> Kereskedelem -> "Kiegészit§ tevékenységek" -> "Rejtett partnerek és
bizonylatainak megjelenitése"”
A fenti jogosultsag kikapcsolasa esetén azon partnerek, amelyeknél a "Rejtett" opcid ki van pipalva, nem
jelennek meg a partner keres6kben, illetve az olyan bizonylatok sem, amelyek rejtett partnerek részére lett
kiallitva.
A fentiek hatasara az alabbi helyek miikédése megvaltozik a felhasznaldék szamara:
a. Cikk drlapon:
i. Szallitéi adatok fil elrejtése
ii. Beszerzési araknal a "Korabbi beszerzések" gomb, valamint a "Szallité neve" mezd elrejtése
iii. Fels6 ikonsoron a "Nyitott események" tdblazatban a szallitéi bizonylatok elrejtése
iv. Elettdrténet fil letiltasa
V. receptura ablakban a szallité nevének elrejtése
b. Rendelés feldolgozasban:
i. Rendelés feldolgozasban (els6 ablakban a "Szallité" oszlopban "Rejtett partner” kiirasa),
ii. illetve a kilénbdz6 1épésekben, ahol a szallitd is megjelenik, a rejtett szalliték esetén a partner
neve nem jelenik meg
c. Partner keres6kben:
i. Partner keres6ben a rejtett partnerek nem jelennek meg.
d. Cikk keresé Urlapon:
i. Alapértelmezett szallitd nevének elrejtése (és/vagy az "Alapértelmezett szallitd" oszlop
elrejtése)
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Raktarak

A Kereskedelmi rendszer korlatlan szamu raktar rogzitését teszi lehetévé.

Raktar urlap

Raktarkod: [1] Csoport: |Raktér j
Raktar megnevezes: |1. raktar
Raktir dime: 1054 |Budapest, V. kerdlet

|Alkotmény u, 20,
Telefonszam: |+3613023888
Cikk-raktar tulajdonsag [F2]: |=:E|res> j
Leiras:
v Aktiv
-

[v Felhasznalhatd (a raktar készlete szabadon felhasznalhatd értekesitésre)
[v Araktér készlete webdruhdzba exportilandd

[ Araktar készlete negativba futhat (csak negativ készlet engedélyezésze bedllitas esetén érvényes)

Raktar M/O/M készletei |

[~ Raktarhelyek kezelése

FIGYELEM! Csak mar rigzitett raktar esetén alithatd be. Raktarhelyek hasznalata esetén minden
készletmozgas esetén meg kell adni, hogy melyik tarolasi helyrdl torténik a kivételezeés, iletve
melyik helyre térténik a bevételezés, ami jelentds tobblet adminisziracidt eredményez! A
dimenzidk szorzatanak meafeleld szami raktarhely jon [étre!

1. dimenzid megnevezeése: Max, ertek: 0
2. dimenzid megnevezése: Max, ertek: 0
3. dimenzio megnevezése: Max. ertek: 0
Raktarhelyek [Etrehozasa | Raktérhelyek |
Gy(ijta raktarhely: | J
B3 Ment, bezar = | 2{ Bezar (Esc)

Minden raktarhoz tartozik egy Iktatészam (raktarkéd). Olyan ez, mint a cikkeknél a cikkszam, azaz nem lehet beldle két
egyforma. Talalhatunk ki nyilvantartasi rendszert, ami alapjan az adott raktart besoroljuk az iktatészamrendszerinkbe.
Felvitelkor a rendszer automatikusan létrehoz egy sorszamot.

A raktarunkat besorolhatjuk egy raktar csoportba a Csoport listabdl kivalasztva egy elemet. A csoportok karbantartasa
a Toérzsadatoknal taladlhaté Raktar csoport gombra kattintva lehetséges (vagy a ,Csoport” mezén allva az [F2] gomb
megnyomasaval.

A raktar megnevezése mez6t értelemszer(ien kell kitdlteni, a kimutatasokban ez fog megjelenni. A cim adatok csak
tajékoztaté jelleggel szerepelnek, a rendszer sehol nem hasznalja fel.

A Gyartasi raktar jel6l6négyzetet csak akkor jeldljuk be, ha gyartassal is foglalkozunk. Ebben az esetben a gyartasi
miveletek ebben a raktarban toérténnek. A gyartasi raktar egy virtudlis raktar, normal készletkezelésre nem
hasznalhato, csak a gyartasi folyamatok kezeléséhez.

A Felhasznalhaté oszlop jelentése: beallithatd, hogy az adott raktar készlete normal értékesitésben felhasznalhaté-e,
azaz kimen6 szallitélevél készitésekor. Példaul selejt, vagy zarolt raktar esetén nem szabad kipipalni

A raktar készlete webaruhazba exportalandé: webaruhaz kapcsolat modul haszndlata esetén a program
rendszeresen elallitja az aktualis raktarkészletet tartalmazoé szévegfajlt. A fenti kapcsoldval szabalyozhatjuk, hogy
mely raktéarak készlete kerlljon 6sszesitve a csv fajlba.
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Raktar készlete negativba futhat opcio raktaranként beallithatd. Az alabbi beallitassal egyltt érvényes: [Beallitas] ->
Események, bizonylatok bedllitdsai -> Készletkezelés -> Készlet negativba futhat. Vagyis csak akkor fut negativba a
készlet, ha mindkét beallitas ki van pipalva.

Készlethiany esetén raktark6zi mozgatasok:
Normal esetben raktarbdl kiszallitas (vevéi szallitdlevél) nem lehetséges, ha az adott raktarban nem all rendelkezésre
a szlikséges mennyiség. A fenti kapcsol6 beallitasa révén a rendszer a hattérben automatikusan atmozgatja az adott
raktarban nem szereplé cikkeket egyéb raktarakbol (raktarkozi bizonylatok jonnek Ilétre), de csak akkor, ha
maradéktalanul készleten vannak a tébbi raktarban a bizonylaton szereplé cikkek.
Ez az opcié az alabbi beallitas kipipalasa esetén mikdodik: [Beallitdas] -> Események, bizonylatok beadllitasai ->
Készletkezelés -> Készlethiany esetén raktarkdzi mozgatasok engedélyezése
llyenkor a "Készlet negativba futhat" opciét mindenképpen kapcsolja kil
Ezen kivil Ugyeljen ra, hogy az adott raktarak ne legyenek telephelyhez rendelve.
Példaul selejt, hulladék, gyartasi raktarak esetén célszer(i nem kipipalni!
A funkcié az aldbbi tipusu bizonylatok esetén hasznalhato:
e Vevdi szallitolevél,
Kiszallitas bizomanyba,
Nyugta,
Egyszer( gyartas esetén alapanyag felhasznalasi bizonylat
Belsé felhasznalas
Kiadas raktarbdl szerviz készletre

Gylijté raktarhely:

Amennyiben a vevéi szallitolevélen raktarhelyes raktar szerepel, akkor célszerl kitolteni a ,Gy(ijté raktarhely” mezét.
Ebben az esetben, amikor a rendszer a hattérben masik raktarbol mozgatja at a termékeket a bizonylaton megadott
raktarba, automatikusan a ,Gy(jt6 raktarhely”-be teszi, igy a felhasznalénak nem kell kilén megadnia a raktarhelyet.
Ez csak egy atmeneti tarolohely, mert a kdvetkezé pillanatban a szallitélevél mentésekor errél a raktarhelyrél fogja
kivezetni a készletrdl az el6zd |épésben odamozgatott tételeket.

Minimum/Optimum/Maximum készletszint kezelése raktaranként
Raktaranként/cikkenként kildn minimum/optimum/maximum (M/O/M) készlet mennyiségeket lehet beallitani:
Raktaranként a M/O/M mennyiségek beallitasa:
A raktar drlapon a [Raktar M/O/M készletei] gomb melletti kis nyilra kattintva az alabbi mentpontok kozil lehet
valasztani:
o Raktar M/O/M készleteinek tomeges beallitasa készletmozgasok alapjan
Részletesebben a ,Min/opt/max készletszint beallitasa” fejezetben olvashatunk réla.
o Raktar M/O/M készleteinek importalasa Excel fajlbol
A készletszinteket tomegesen importalhatjuk excel fajl alapjan. Ebben az esetben az excel fajl tartalmazza a
raktar kodjat, a cikkszamot, valamint a minimum, optimum és maximum készlet mennyiséget.
e Min/opt/max készletszint tomeges torlése
Az adott raktarhoz beallitott 6sszes M/O/M készletszintet torélhetjik.

Amennyiben egy raktarhoz beallitottunk M/O/M készletszintet, akkor az alabbi funkciékban a program képes ezeket
figyelembe venni (a cikk Grlapon beallitott altalanos M/O/M készletszintek helyett):

e Vasarlasok menipontban 1évé M/O/M rendelés funkcidban a raktarankénti a M/O/M mennyiségek figyelembe
vétele. Amennyiben a szlrési ablakban egy adott raktar kivalasztasra kerllt, akkor a
minimum/optimum/maximum készlet mennyiség meghatarozdsanak menete:

o ha az adott raktarhoz VAN megadott minimum/optimum/maximum készlet mennyiség, akkor azt veszi
figyelembe

o ha az adott raktarhoz NINCS megadott minimum/optimum/maximum készlet mennyiség, akkor a cikk
Grlapon megadott mennyiségeket veszi figyelembe

e FEladasok menipontban 1évé Rendelés feldolgozas funkcidban a raktarankénti a M/O/M mennyiségek
figyelembe vétele (szallitéi rendelés generalasakor). Amennyiben a szlrési ablakban egy adott raktar
kivalasztasra kertlt, akkor a minimum/optimum/maximum készlet mennyiség meghatarozasanak menete:
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o ha az adott raktarhoz VAN megadott minimum/optimum/maximum készlet mennyiség, akkor azt veszi
figyelembe
o ha az adott raktarhoz NINCS megadott minimum/optimum/maximum készlet mennyiség, akkor a cikk
Grlapon megadott mennyiségeket veszi figyelembe
Készletmozgasok -> Egyéb menuben a "Min/opt/max készletszint bedllitasa idészak alapjan” funkcié
Készletmozgasok -> Egyéb meniiben a "Min/opt/max készletszint beallitasa idészak alapjan raktarhoz"

o Uj szallitéi rendelés felvitelekor a "Szallit6tdl rendelhets cikkek" funkcidban a [Feltdltés] funkcié: a raktarakhoz
beallitott minimum/optimum/maximum készlet mennyiségeket csak akkor tudja figyelembe venni a program, ha
egy telephelyhez kotott felhasznald inditia a funkciot, és az adott telephelyhez egy adott raktar van
hozzarendelve.

Raktarhelyek kezelése

Lehet6séglnk van arra is, hogy raktaron belll raktarhelyeket hozzunk létre. Ehhez pipéljuk ki a ,Raktarhelyek
kezelése” opcidt (csak mar rogzitett raktar esetén valaszthato ki).

Fontos tudni, hogy a raktarhely kezelés esetén a bizonylatok készitése joval tébb adminisztraciéval jar (hiszen minden
egyes készletmozgas esetén meg kell adnunk, hogy az adott raktaron belll melyik raktarhelyre vételezziik be az arut,
illetve melyik raktarhelyrél adjuk ki az arut (ha egy cikk tobb raktarhelyen is eléfordulhat).

A raktarhelyek esetén maximum 3 dimenziét hasznalhatunk (pl. 5. sor, 12. poc, 3. rekesz esetén 5 *12 * 3 raktarhely
jon létre)), de nem koételezé megadni mind a harom dimenziét. A dimenziéknak elész6r adjunk nevet a ,x. dimenzio
megnevezése” mezd kitdltésével. Meg kell hataroznunk az adott dimenzié maximalis értékét is. Példaul ha a raktarban
o0sszesen 10 sor talalhatd, akkor a ,Max. érték:” mezébe irjuk be a 10-et. Az 6sszes megadott dimenzidéhoz meg kell
adnunk a maximalis értékeket.

A kovetkezd l1épésben létre kell hoznunk a raktarhelyeket a [Raktarhelyek létrehozasa] gomb megnyomasaval. Ebben
az esetben a program létrehozza a megadott dimenzidju raktarhelyeket a maximalis értékek figyelembe vételével (pl.
10 oszlop és 20 polc hasznalata esetén 6sszesen 10*20=200 raktarhely keletkezik).

Lehet8ség van a raktarhelyek menet kozbeni bévitésére is, pl. ha Gjabb oszlopokat helyeziink a raktarba, akkor csak a
maximalis értéket kell megndvelnink, majd a [Raktarhelyek létrehozasa] gombot megnyomnunk, és a rendszer
létrehozza az Uj raktarhelyeket (a régieket nem médositja)

Az igy létrejott raktarhelyeket a [Raktarhelyek] gomb megnyomasaval ellendrizhetjlk.

Raktarhelyek - o

Raktarhelyek - Raktar (raktarhelyes)

Jelélje meg a sziirési feltételeket, A keresés szempontjainak megadésa utdn a Frissit (F4)' gomb lelitésével kezdddik a keresés,

Raktarhely név oszlop polc 3. dimenzid Raktar Cikkszém (: Sssiesh I o Max. talalat
sak ahol van készle i
= = v Aktiv 100
| | |Raktar (raktarhelyes) ﬂ | e v
1. 2. 3. 5 i = = = - = ~
e E e B Aktiv Megnevezés 4|Ckkszam | Gkknév Raktar
001 002 v oszlop: 001 polc: 002 teszokkl Teszt ckk1 Raktar (raktarhelyes)
001 003 v oszlop: 001 polc: 003 tesztakk2 Teszt dkk2 Raktar (raktarhelyes)
001 004 v oszlop: 001 polc: 004 Raktar (raktarhelyes)
001 005 L oszlop: 001 polc: 005 Raktar (raktarhelyes)
001 o0& v oszlop: 001 polc: 006 Raktar (raktarhelyes)
001 007 v oszlop: 001 polc: 007 Raktar (raktarhelyes)
001 003 v oszlop: 001 polc: 008 Raktar (raktarhelyes)
001 009 v oszlop: 001 polc: 009 Raktar (raktdrhelyes)
001 010 v oszlop: 001 polc: 010 Raktar (raktarhelyes)
001 0ii v oszlop: 001 polc: 011 {extra) tesztckk3 Teszt cikk3 Raktar (raktarhelyes) W
Megjelenitett sor=51 | Osszes sor=51
) 74 (] ) Q = = ¥
Uj (F3) Médosit (F5) Taral (F8) Frissit (F4) Keres Excel Oszlop Bezar (Esc)

A letrehozott raktarhelyeket utlag modosithatjuk is a [Modosit (F5)] gomb segitsegével, illetve Uj raktarhelyet is
létrehozhatunk egyesével az [Uj (F3)] gomb segitségével. A program altal generalt raktarhely neveket is szabadon
madosithatjuk.
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Rakta rhe'? Raktér (raktérhelyes)

Aktv [

Raktarhely megnevezése:

Dimenzid 1: 001

Dimenzid 2: 001

Dimenzid 3: l—

Maximalisan térolhats: I—U

Bedllitott cikk: [Teszt k1 _I
B3 Ment, bezdr | 3 Bezdr (Esc) |

Az adott raktarhelyhez hozzarendelhetiink egy tetszdleges cikket is. Ebben az esetben a megjeldlt cikk raktarba
torténd bevételezéskor automatikusan az itt megadott raktarhelyet jeldli ki a rendszer.

MEGJEGYZES: A raktarhelyek hasznalata esetén a készletkezelési bizonylatok készitése tébb adminisztraciéval jar,
ennek részletes leirasa a Készletkezelés menilpontban olvashaté.
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Telephelyek

A rendszerrel megoldhato a fizikailag elkildniilt telephelyek, boltok kezelése is. Ha az On cége tébb telephellyel is
rendelkezik (pl. killénb6z6 varosokban), és az egyes telephelyeken is az ACTUAL Ugyviteli Rendszert hasznaljak,
akkor elvaras lehet, hogy az egyes telephelyek (boltok) alapesetben csak a sajat készleteiket lassak. A telephelyek
hasznalataval ezt az elvarast lehet teljesiteni.

A jelenlegi telephely kezelésnél a rendszer azt feltételezi, hogy van egy kézpont (a kézpontot nem kell telephelyként
létrehozni), és az egyes telephelyek (ahol alapban csak az adott telephelyhez megadott raktarak és pénztarak
lathatdak). Az adatbazis a kbzponti szerveren talalhatd, az egyes telephelyek internet segitségével kapcsolddnak a
kozponti szerverhez. A kdzpontban dolgozé felhasznaldk nincsenek egyetlen telephelyhez sem besorolva, igy a
kdézpontban nincs telephely szlrés (mind a kézpont, mind a telephelyek adatai lathatdak). Az egyes telephelyeken
viszont a felhasznaldk be vannak sorolva a telephelyhez, igy azok csak az adott telephely adatait lathatjak alapesetben
(beallitassal elérhetd, hogy mas telephelyek illetve a kdzpont raktarkészletét is lathassak).

MEGJEGYZES: Telephely-kezelést csak indokolt esetben allitsunk be, mert egyébként a program helytelen
miikodését idézheti eld!

A telephely hasznalatanak elsé Iépése, hogy létrehozzuk a kiilénb6z6 telephelyeket (Térzsadat -> Egyéb adatok ->
Telephely)
A létrehozas soran meg kell adnunk, hogy
e az egyes telephelyeken milyen felhasznalok dolgoznak
az egyes telephelyekhez milyen raktarak tartoznak
az egyes telephelyekhez milyen pénzeszkdz (hazipénztar) tartozik
opcionalisan megadhatjuk azon cikkcsoportokat, amelyek a telephely esetében le vannak tiltva
opcionalisan megadhatjuk azon partnercsoportokat, amelyek a telephely esetében le vannak tiltva

Nézzlk az alabbi képernyét:

Telephely drlap
Telephely kad |E] Akt I
Telephely név |Gy<'iri bolt
Telephely gime |90 11 |Gy6r

|Mosoni u L

Telefonszam 0620-934-5555 (gydr)

Koltséghely |190: Széchenyi u. bolt bevételezés J

Leirds

Felhasznélékl Raktérak] Pénzeszkizik | Cikkcsoport | Partner csoport

| Felhasznalsk M
| kovécs Akos (kronos) |

0O Ui | i Taral (FB)

&) o

Ment, bezdr M Beallitasok | Bezdr (Esc)

Minden telephelyhez tartozik egy kdédszam. Olyan ez, mint a cikkeknél a cikkszam, azaz nem lehet belble két
egyforma. Felvitelkor a rendszer automatikusan létrehoz egy sorszamot (de mi magunk is megadhatjuk).
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A ,Telephely név’ mezét értelemszeriien kell kitolteni, a kimutatasokban ez fog megjelenni. A cim adatok csak
tajékoztatd jelleggel szerepelnek, a rendszer sehol nem hasznalja fel.

A telephelyhez, kodzponthoz alapértelmezett koltséghely rendelheté. Az adott helyen kiallitott bizonylatokon
automatikusan megijelenik a beallitott kdltséghely a gydjtéadatok kézott. A koltséghely megnevezése — opcionalisan —
a szamlara is rakerulhet.

A telephelyek hasznalata soran az alabbi kapcsoléval allithatjuk be, hogy bizonylat készitése soran a felhasznalhat6
bizonylatok kézil melyek jelenjenek meg a "Bizonylatok felhasznalasa" ablakban. Az opcid bejeldlése esetén csak az
adott telephelyen kiallitott bizonylatok jelennek meg, ellenkezd esetben az Gsszes nyitott bizonylat: [Beallitas] ->
Telephely -> Telephely csak a sajat bizonylatait hasznalhatja fel

Felhasznalok

Vigyiik fel az ACTUAL-ban rogzitett felnasznalok listajabdl azokat, akik az adott telephelyen dolgoznak ( [Uj (F3)]
gomb segitségével). Amikor az igy felvitt felhasznald bejelentkezik a programba, akkor a rendszer felismeri, hogy
melyik telephelyen dolgozik, és beallitja a programban a telephelysziirést (a bejelentkezd ablak aljan kijelzi a telephely
nevét). A felhasznaldkat a Karbantartas modulban lehet felvinni a nyilvantartasba és beallitani a szikséges
jogosultsagokat.

Azok a felhasznaldk, akik nincsenek hozzarendelve egyetlen telephelyhez sem, a kozponthoz tartoznak.

Ez azt jelenti, hogy a készitett bizonylatok automatikusan a beallitott telephelyhez kétédnek, illetve a bizonylatok, listak
lekérdezésekor csak az adott telephely bizonylatai jelennek meg (a telephely szlirés mez6 segitségével ez a sz(irés
kikapcsolhato)

Raktarak

Vigyiik fel az ACTUAL-ban régzitett raktarak listajabol azokat, amelyek az adott telephelyhez tartoznak ( [Uj (F3)]
gomb segitségével). A bejelentkezést kdvetben a rendszer alapban csak azokat a raktarakat jeleniti meg, amelyeket itt
beallitottunk (pl. a cikk keresében csak az adott telephely raktarkészlete latszik).

Azok a raktarak, amelyek nincsenek hozzarendelve egyetlen telephelyhez sem, a kdzponthoz tartoznak.

Pénzeszk6zbk

Vigyiik fel az ACTUAL-ban régzitett pénzeszkdzok listajabol azokat, amelyek az adott telephelyhez tartoznak ( [Uj
(F3)] gomb segitségével). A bejelentkezést kdvetben a rendszer alapban csak azokat a pénzeszkdzoket jeleniti meg,
amelyeket itt bedllitottunk Ez azt jelenti, hogy a készitett pénztarbizonylatok automatikusan a beallitott telephelyhez
kotédnek (csak a telephely hazipénztara valaszthato ki), illetve a bizonylatok, listak lekérdezésekor csak az adott
telephely pénztarbizonylatai jelennek meg.

Azok a pénzeszkdzok, amelyek nincsenek hozzarendelve egyetlen telephelyhez sem, a kézponthoz tartoznak.

Cikkcsoportok

Vigyuk fel az ACTUAL-ban rogzitett cikkcsoportok listajabdl azokat, amelyeket az adott telephelyen le akarunk tiltani (
[Uj (F3)] gomb segitségével). A bejelentkezést kdvetden a rendszer alapban csak azokat a cikkcsoportokat jeleniti meg
a cikk keres6ben, amelyek nem szerepelnek az itt megadott listdban. A ,Csak a receptura elrejtése” opcio kipipalasa
esetén a cikkcsoportok tovabbra is engedélyezettek a telephelyen, ellenben a megadott cikkcsoportokba sorolt
termékek receptiraja nem elérhet6 a telephelyen megadott felhasznalok esetén.

Partnercsoportok

Vigyuk fel az ACTUAL-ban rogzitett partnercsoportok listajabdl azokat, amelyeket az adott telephelyen le akarunk
tiltani ( [Uj (F3)] gomb segitségével). A bejelentkezést kdvetéen a rendszer alapban csak azokat a partnercsoportokat
jeleniti meg a partnerkeres&ben, amelyek nem szerepelnek az itt megadott listaban.

Telephelyek arai

Alapesetben a cikkeknél megadott arak egységesek, azaz minden telephelyen (illetve a kézpontban) ugyanazok az
arak érvényesek. Igény lehet azonban arra is, hogy az egyes telephelyek eltérd arakat hasznaljanak.

Erre is van lehet6ség az aldbbiak szerint:

Elsé lIépésben be kell kapcsolnunk az alabbi opciot: [Beallitas] -> Telephely -> Telephelyek egyedi arat hasznalnak
Ezt kdvetéen az egyes telephelyeken a cikk Grlapon |1évé eladasi arak (1-10 aroszlopok) kilén megadhatéak (a
kdzpont arai ilyenkor megfelelnek a normal miikédés szerinti eladasi araknak). Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy a
kozponti eladasi arak a cikk torzsben vannak tarolva, mig a telephely arai a tovabbi arakban. Ez azért fontos, mert ha
cikk adatokat importalunk, akkor azok mindig a cikk térzsbe kertlnek, vagyis az igy importalt arak a kézponti araknak
felelnek meg.
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A fenti beallitasok elvégzése utan a bizonylatok készitése soran mindig az adott telephelyhez rogzitett arak jelennek
meg (akar a szerz6dések figyelembe vételével), illetve a cikk keresében az 1-5 aroszlopokban a telephelyek arai
latszodnak.

FIGYELEM! A telephelyenként eltéré arak hasznalata nem terjed ki a program egészére, lejjebb olvashato, hogy mely
funkcidkban van erre lehet8ség. Az eltéré arak csak a kereskedelmi termékekre és szolgaltatasokra vonatkozik, igy pl.
receptirak esetén mindig a kdzponti arakat hasznalja a rendszer.

Cikk torzsben tarolt arak

A telephelyen bejelentkezve a cikkek eladasi arait minden egyes telephelyen kiilén megadhatjuk. A cikk keres6ben,
illetve a cikk Grlapon mindig az adott telephelyhez megadott arak jelennek meg.

Telephelyek drainak valtoztatdsa
A telephelyhez rogzitett eladasi arakat témegesen is tudjuk médositani az ,Eszkdzok” meniiben 1évé ,Arvaltoztatas”
funkcidban. Fontos, hogy a , Telephely” mez6t mindenképpen valasszuk ki.

Telephelyek arkalkulacioi

Alapesetben a cikkeknél megadott arkalkulacié egységes, azaz minden telephelyen (illetve a k6zpontban) ugyanazon
arkalkulacioval lehet az eladasi arakat képezni (arkalkulacidé=eladasi arak képzése a beszerzési arak alapjan képlet
segitségével). Igény lehet azonban arra is, hogy az egyes telephelyek eltérd arakat, valamint eltérd arképzési
képleteket hasznaljanak.

Erre is van lehet6ség az alabbiak szerint:

Elsé lIépésben be kell kapcsolnunk az alabbi opciot: [Beallitas] -> Telephely -> Telephelyek egyedi arat hasznalnak
Ezutan az ,Arkalkulacio” funkcidban (Eszkdzok menii -> Arkalkulacié) az egyes telephelyekhez kiildn-kiilon létre kell
hoznunk az eladasi arak képzésére szolgald képleteket. Errél részletesen az ,Arkalkulacio kezelése” pontban olvashat.

Telephely drak importalasa

A telephelyekhez tartozé arakat Excel fajlbdl is importalhatjuk. Ehhez az ,Export/import” meniiben 1évé ,Arlista
importalas/exportalas Excelbdl” funkciét hasznalhatjuk.

FONTOS, hogy ilyenkor az excel fajl tartalmazza a , Telephely kéd” mezét, kulénben ,kdézponti” arak importalasa
torténik.

Telephely drak exportaldasa

A telephelyekhez tartozé arakat Excel fajlba exportalhatjuk. Ehhez az ,,Export/import” meniiben Iévé ,Arlista
importalas/exportalas Excelbdl” funkciét hasznalhatjuk.
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Telephelyenként beallithaté kontirozas:

A cikk fékdnyvi csoportban telephelyenként kilon-kilon is beallithaté a kontirozas. A cikk f6konyvi csoport (irlapon az
elsé fulén a "kdzpont"-ra vonatkozé jogcimeket allithatjuk be, mig ujabb fuleken megjelennek az aktiv telephelyek
nevei. Az egyes flilekre kattintva az adott telephelyhez tartozé kontirozasi beallitdsok adhatok meg. Egy telephelyen
kiallitott bizonylat (szamla, nyugta) pénziigybe (vagy bizonyos esetekben a kényvelésbe) torténd feladasa esetén az
adott telephelyen megadott jogcimre torténik a kontirozas. Ha egy telephelyhez nincs beallitva kiilén jogcim, akkor a
kdézpontnal megadott beallitas 1ép érvénybe.

| Cikk fékanyvi csoport irlap

. Megnevezés: |»'-'\ruk

A dkk fékényvi csoportjanak adatait Alithatja be. Ezekre a bedllitdsokra a pénziigyi feladasok sordn van szikség, ezért a feladasok
elinditdsa eldtt feltétlendl adja meg a megfeleld jogameket. A mddositashoz a tablazat [Jogcm] oszlopan &llva nyomja meg az [F2] gombot,
tiirléshez a [Shift-F2] gombot.

Aktiv v

1 Megjegyzés:

Gydri bolt ] Pécs ] Debrecen

Esemény Jogcim
» | Belfbldi értékesités drbevétele 911 - Internetes bevétel
Export értékesités drbevétele 93 - EXPORTERTEKESITES ARBEVETELE
Beszerzés (vasarlas) 814 - Eladott aruk beszerzési értéke
Készlet 2 - KESZLETEK
Selejt 51 - ANYAGKOLTSEG
Bels felhaszndlis 51 - ANYAGKOLTSEG
Hidny 86 - EGYEB RAFORDITASOK
Nyitdmeérleg 491 - Nyitémérleg
Tbblet 96 - EGYEB BEVETELEK
Foglalt

Bizomanyba kiadott

Bizomanyba vett

Gyartas (késztermék bevét)

51 - ANYAGKOLTSEG

Gyéartas (alapanyag felhaszndlds)

51 - ANYAGKOLTSEG

EU-n beliili értékesités arbevétele

94 - Eurdpai Unids értékesités arbevétele

Veviktdl kapott eldleg

453 - Veviktdl kapott elélegek

Szélitoknak adott eldleg

353 - Készletekre adott elélegek

B Ment, bezar + 3¢ Bezar (Esc)
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Partner csoportok

Partnereinket csoportokba szervezhetjik, minden partner tipushoz (vevé, szallitd, munkatars, igynok) létrehozhatéak
kilénféle csoportok.
Vevd csoport

Vevo csoport

|ktatdszam: Aktiv ¥
Megnevezés: |\-’evﬁk
Megiegyzes: Alkalénos vevidk

EA Ment, bezdr » | 3 Bezar (Esc)

Minden csoporthoz tartozik iktatdészam (ennek egyedinek kell lennie egy partner tipuson belll) illetve megnevezés. E
mellett megjegyzést is flizhetiink hozza.

Raktar csoportok
A Raktar csoportok kezelése teljesen megegyezik a Partner csoportokéval.

Partner extra sablon
Mikoddését tekintve gyakorlatilag megegyezik a cikk extra adatok sablonjaval.

Partner fé6kényvi csoport

A fékoényvi csoportokkal egyszeriien allithatjuk be a partnerek (vevOk/szalliték) fékonyvi paramétereit. A pénzigyi
rendszerrel vald integralt hasznalat esetén megadasa koételezd, ugyanis a feladasok soran az itt megadott jogcimekre
torténik majd a kontirozas.

Vewo fokonyvi csoport drlap

az lapon & megnevezest, rendelje hozza a kinyvelési jogdmet, majd mentse el, Az egyes

(' A vevk illetve széliitdk fékonyvi besoroldsét kinnyiti meg a fékényvi csoportositis. Adja meq
partnereknél mar csak ezekbdl a csoportokbdl kell kivélasztania a kezeldnek a megfeleldt.

Megnevezés: evik (belfaldi Aktiv v
Jogcim: [311 J [Belfoldi kvetelések (forintban)

Megjegyzés:

3 Ment, bezar = | 3¢ Bezar (Esc)
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A létrehozas menete: vigyuk fel a szilikséges csoportokat (pl. vevék esetén belfoldi vevd, kilféldi vevé,..), majd
rendeljik hozzajuk a szikséges jogcimet. Ezek utdn mar csak a partner térzsben kell beallitanunk a megfelel
fékdnyvi csoportot.

Egyéb adatok
Fizetési mod
Fizetési maod drlap

Fizetési mod drlap

Fizetési mad: Etutalas]

Megnevezés (EN): |bank transfer

Megnevezés (DE): |
Tipus: |.5.b.|ta|és j
Iktatoszam (killsg): |2

Datum eltolas ] Keduezmény]

o A partnernél beallitott értek

e nap

A szamla kidlitasi datumahoz képest a fizetési hataridd
meghatirozdsa az itt bedllitottak szerint térténik

@ Ment, bezdr = Bezdr (Esc)

A fizetési mdédok rogzitésére szolgald meniipont. irjuk be a fizetési mdd megnevezését magyar (F1zeTEST MOD) €S
angol nyelven (Ancor mrcNEvVEZES). AZ idegen nyelv(i megnevezést az export szamlak készitése funkcio hasznalja fel.
Adjuk meg a fizetési maod tipusat (Tirus), amellyel csoportosithatjuk a kilonb6zé fizetési médokat és egységesen
jelenithetjik meg a kimutatasokban (pl. atutalas esetén altalaban annyi fizetési médot viszunk fel, ahany napos
atutalas el6fordul pénziigyi tevékenységlink soran (pl. 8 napos, 15 napos, 30 napos...), viszont a kimutatasokban
egyuttesen szeretnénk latni ezeket).

Atutalas fizetési mod:

Bedllithatjuk a datum eltolas mértékét és madjat is, ami azt jelenti, hogy a bizonylat rogzitésekor a teljesités
datumahoz képest mekkora legyen a fizetési hataridé (pl. 8 nap datum eltolas esetén ,Teljesités datuma” + 8 nap lesz
az esedékesség datuma). Eléfordulhat, hogy a szamlan nem a teljesités datumatol szeretnénk szamitani az
esedékességet, hanem pl. a kiallitas datumatol. Ezt is megtehetjiik a [Beallitas] funkcidéban a ,Események, bizonylatok
beadllitasai” -> ,Szamlak” -> ,Szamla esedékesség szamitasanak modja” menipontban.

A datum eltolas szamitasanak masik modszere a partneriinknél beallitott fizetési hataridé alapjan térténik (ekkor
valasszuk a ,A partnernél beallitott érték” opciot). Minden egyes partner esetén egyedileg beallithatjuk a ,Fizetési
hataridé (nap)” mezdben a datum eltolas mértékét. llyen beallitas esetén a kivalasztott fizetési méd soran a partnertdl
fuggden eltérd lesz a szamlan ,Esedékesség” alapértelmezett értéke.

Szkonto fizetési mod:

Lehet&ség van szkontd fizetési mod felvitelére is, vagyis utdlag kapott/adott engedményeket kezelhetiink (ehhez
valasszuk ki a tipus mez6ben a ,Szkontd”-t), majd a Szkontd flilon allitsuk be a szkonté engedmény szazalékat,

ACTUAL Ugyviteli Rendszer 110



valamint az engedményes fizetés hataridejét napokban. Vevéi szamla kiallitasakor — szkont6 fizetési mod kivalasztasa
esetén — a kinyomtatott szamla aljan megjelenik a szkonté informacio is:

Fizetés datumig Szkontd Gsszeqe Fizetendd dsszeq
2009,04,15, 4 338,00 140 262,00
2009,04,30, 144 600,00

Készpénzes fizetési mod:

A Hazipénztarral kapcsolatos készpénz jellegii fizetési médoknal kell bejeldlni a PenzTArRkEZELES jeldl6négyzetet. Ha a
szamla kiallitasakor ilyen fizetési modot valasztunk ki, akkor a szamla végdsszege automatikusan bekerdl a
hazipénztarba és egy bevételi pénztarbizonylat keletkezik.

Készpénz jellegli opcio: a partner Grlapon a "csak készpénzben fizethet" opcié esetén a rendszer az 6sszes olyan
fizetési modot valaszthatéva teszi, amely készpénz tipusu, vagy "készpénz jellegl”.

Fizetési modtol fliggé kedvezmény:
Beallithatunk egy szézalékos kedvezmény értéket az adott fizetési médhoz. Vevdi szamla készitésekor — amennyiben
a kivalasztott fizetési médhoz kedvezmény van bedllitva — a fizetési mdd kivalasztasakor a rendszer automatikusan
létrehoz egy kedvezmény sort, amely a bizonylat végdsszegébdl szamitja a kedvezmény 6sszeget.
Ha a kezel6 menet kozben egyéb fizetési mddra valt, akkor a rendszer automatikusan torli a kedvezmény sort.
Az igy létrejové kedvezmény sorban egy bizonyos el6re beallitott szolgaltatas tipusu cikk szerepel. Ezt a specialis
cikket az alabbi helyen tudjuk megadni: [Beallitas] -> Gydijtékartonok beallitasai -> Fizetési médhoz kapcsolédo
kedvezmény
A fizetési moédhoz beallitott kedvezményt csak akkor szamitja a program,
e ha a bizonylaton az adott vevénél beallitott alapértelmezett fizetési moédhoz képest eltérd fizetési modot
valasztunk
a kivalasztott fizetési modhoz be van éllitva a kedvezmény
e Az adott vevénél beallitott alapértelmezett fizetési modnal az ,Errél a fizetési médrdl torténd valtas esetén
NEM adhaté kedvezmény” opcid nincs kipipalva

Kedvezmény (%) 3,00

- Errdl a fizetési modral térténd valtas esetén NEM adhata
kedvezmeény

Fizetési modtal fliggd kedvezményt (3%) allithatunk be, amely a
szamla készitésekor egy Uj sorban jelenik meg (ha a partner
(Orlapjan megadott fizetési mod eltér a bizonylaton megadott
fizetési madtadl), Bizonyos fizetési madral térténd valtas esetén
a kedvezményt letilthatjuk.

Bizonylat sablon

Lehet6séglink van arra is, hogy bizonyos tételeket (cikk, mennyiség, ar, stb.) elézetesen eltaroljunk egy sablonban,
majd a bizonylat készitése kdzben egy mozdulattal beemeljik a bizonylat sorai kbzé.

A menlpont kivalasztasa utan megjelenik a Sablonkeresé ablak, ahol felvihetlink, médosithatunk, térélhetiink
sablonokat.
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£ | Bizonylat sablon =
Bizonylat miveletek  Tablazat miveletek
Vevd e e — - ]
_ Kidlitasi gyakorisag Kidlitds napja  Devizanem Extra adat
= | e | e
Szerzodeésszam Kezdet [F2] Lejarat [F2] Fizetési mod [F2] Csoport [F2] Utolsd kizllitas
| [atutalss v ||Awtaldsos szamidk | | 2014.05.00,
Esemény Megnevezés
|1-'evﬁi szamla ﬂ |teszt Akt [

Cikkszam [F2] Keresd valtas [F3] ‘ ™ Gyitsksdok

Mennyiség Egységar Eng. % Eng, fix Erték dsszesen Uj sor (F3)

| 0,00 | 0,00 [HUF | 0,00 0,00 | 0,00
Megjegyzes [ Egyszeri tétel |

[ Aktiv
5.5z | Cikkszam | Cikk megnevezés Mennyiség| M.e.| Egységar | AFA% | Kedv. % | Kedv. fix | Egységar| Egyszeri | Aktiv| <ProjektID=
1{5Z20LG2 ADSL eldfizetés 1,00 | db 4 500,00 27 0,00 0,00| 4 500,00 L4 o]
Megiegyzes | Belsd megjegyzés szavegtdr [F2]  Makrdk [F10] | Csekkre keriild dsszeg eltér

MNettd végisszeg 4 500,00 HUF

AFA Gsszesen 1 215,00 HUF

Bruttd végdsszeg 5 715,00 HUF

By  Ment, bezar v | 2 Mégsem (Esc) ERVENYES - ESEDEKES (2014.06.08)

A sablonok kezelésérdl részletesebben olvashatunk a ,Bizonylat készitése” mentpontban ,Bizonylat sablon
felhasznalasa” cimmel illetve a ,,Csoportos bizonylatkészités” menipontban

Devizanem

Devizanem drlap

Devizanem urlap

Deviza révid név:  |ELR Aktiv [
Telies név: |Euro
Egység: 1,00

Fix arfolyam: 300,00 Kapcsolddd bedlitds

Idegen devizdban készitett bizonylatok esetén, amennyiben a ckk
térzeben csak HUF arak vannak tarolva, az arat ezzel a fix arfolyamon
szamolja at az adott devizaba (ha ez a be van allitva).

E3 Ment, bezdr = | 3 Bezar (Esc)

Idegen devizas bizonylat készitéskor a Ft ar atszamitasa fix arfolyammal: idegen devizaban készitett bizonylatok
esetén, amennyiben a cikk térzsben csak HUF arak vannak tarolva, valamint az alabbi beallitas ki van pipalva:

o ([Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Szerz6dések, arak -> Devizas arak atszamitasa), akkor a
cikk kivalasztasa utan a program a cikknél tarolt HUF arat egy korabban megadott fix arfolyamon szamolja at
az adott devizaba.

o Kapcsolddé beallitas: [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitdsai -> Szerz8dések, arak -> Belfoldi arak
atszamitasa fix arfolyammal. A fix arfolyamot a devizanem ablakban lehet megadni a "Fix arfolyam" mezd6ben:
Térzsadatok -> Bizonylat adatok -> Devizanem. Minden devizanemhez egy fix arfolyam régzithets. Pl. EUR
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esetén 340 F/EUR rogzitése esetén a program ezen az arfolyamon szamolja at a HUF arat EUR bizonylat
készitése esetén (nem az aktualis arfolyamon, ami pl. 349,2 Ft/EUR)

Munkafazis
Munkafazis Grlap

Munkafazis urlap

Aktiv v
HMunkafizis megnevezése

Edkdnyvi szamlaszam [F2]
|541 Bérkdltség

Eqgységar
5000,00
5zémla sablon haszndlata esetén
Cikk megnevezeés

karbantartés J

Mennyiség szorzd

1,00

% Ment, bezar « Bezar (Esc)

A munkafazis térzsadat alapvetéen két helyen hasznalatos: gyartas soran, valamint a munkaidd nyilvantartas esetén.
A megnevezeés és fékonyvi szamlaszam kitoltése kotelezb.

Az ,Egységar” mezdben az adott munkafazis oradijat lehet megadni (a fékdnyvi szamlaszam és az egységar a
munkaid® nyilvantartdsban hasznélatos).

Amennyiben hasznaljuk a Csoportos bizonylat készités modult, valamint a munkaidd nyilvantartasmodult (pl.
Rendszeres szolgaltatasok havi szamlazasa miatt), akkor a ,Szamla sablon hasznalata esetén” keretben lévé adatokat
is kitolthetjik. Ennek részletes leirasat a ,Csoportos bizonylat készités” modulban olvashatjuk (atalanydijas keret
cimen)

Gyiijtékédok

Az Actual rendszer 4 kiilénb6z6 gy(ijté adatot kiilénbdztet meg:

= Koltséghely

= Koltségviseld

=  Munkaszédm

= Egyéb gyiijté
Ezek a gy(jt6kédok szolgalnak arra, hogy az alapadatok (pl. mit mennyiért adtam el) mellett, masodlagos,
harmadlagos stb. értelmezést is vigyenek az egyes események feldolgozasaba. Ezek a gy(jtékddok a teljes
rendszerben élnek, igy annak teljes mikddését athatjak. A gylijtékddokat a bizonylat sorokban lehet megadni, ezek
alapjan kilonbdzd lekérdezéseket tudunk végezni. Hasznalat esetén megfelel§ kidolgozasuk életbevagdan fontos.
A gyUjtékddok felviteli képerny6je gyakorlatilag megegyezik, ezért egyben targyaljuk a koltséghely ismertetésén
keresztul.
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Koltséghely

Koltséghely

E6 caoport: |[ERTEKESITES ~|
|ktatdszém; |E Akbiv v
Megnevezés: |Ertékesitési hely 2,
Megiequzés

B Ment, bezdr v | 3 Bezar (Esc)

A gyUjtéadatok kétszintl rendszerben vannak tarolva, azaz a felsd szinten talalhat6 a fécsoport, alatta pedig maguk a
y(jtékodok. Uj gylijté adat rogzitésekor el6szor a rendszer felteszi a kovetkezd kérdést:

F6 csoport rogzitése?
[Igen] [Nem]
Az [lgen] gomb megnyomasa esetén a fenti képernyd kicsit médosul, mégpedig eltlinik a F6 csoport mezé. A [Nem]

gomb leltése utan el6szor ki kell valasztanunk a f6 csoportot, meg kell adnunk egy egyedi iktatészamot, majd a
megnevezést.

Cim adatok

A cim adatok pontban a rendszerben nyilvantartott telepiilések altalanos adatait lehet karbantartani. Uj cimeket is
felvehetiink (jelenleg csak a magyarorszagi helységeket tartalmazza, de minden tovabbi nélkil b&vithetd tetszéleges
cimekkel), vagy moédosithatjuk a megléviket.

Cim adatok felvitelekor bizonyos sorrendet be kell tartanunk. El8szor is az orszag toérzset kell felvinnink (pl.
Németorszag), utana opcionalisan a megyéket, majd a helységeket (pl. Berlin). Ezzel a modszerrel minden telepllés
csak egyszer van rogzitve a helységnév térzsben, igy amikor pl. a partnert visszik fel, akkor mar a meglévd helységek
listajabdl valaszthatunk.

Nyelvek
Nyelv drlap

Nyelv

Myelv megnevezése:  |alills

IS0 639-1 kdd: EM

EA Ment, bezdr = | 2 Bezdr (Esc)
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Orszag

Orszag felvitelénél az orszag név listabdl lehet valasztani, a rendszer automatikusan kitélti az ,Eurdpai Unio6 tag” és
.1ISO kod” mezdbket. Utdlagos mddositas soran az orszag név szabadon szerkeszthetd.
QOrszag Grlap

Orszag

QOrszag név: |Németorszég
150 kéd (2 jegyli): D
Myely: |Német j
Devizanem: |ELIR - Euro j

B3 Ment, bezar v | 3¢ Bezar (Esc) |

Megye
Megye Grlap

Megye
= |KDmérDm-Eszhergom
e -

EA Ment, bezir » | 3 Bezar (Esc)

Helység
Helység drlap

Helység
Irdnyitdszém: 6796

Helység: |P0rno'apéh‘
Orszag: |Magyarorszég _vJ
Megye: |1-'as _vJ

EA Ment, bezir v | 3 Bezar (Esc)

Amennyiben mar felvittik az orszag térzsbe a megfeleld orszagokat, akkor a helység felviteli ablakaban kivalaszthato,
hogy az adott helység melyik orszagban talalhaté.
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Kulfoldi helység, utca rogzitésének menete:

Elészér - ha még nem létezik - az orszagot (pl. Litvania) kell berégziteni a rendszerbe, az alabbi helyen:
E ACTUAL Ugyviteli Rendszer 2.1 - [Térzsadatok]

*
E] Menicsoport  Gyakori miiveletek  Eszkdzék Rendszg Q Keresé ablak - [Orszag] ‘ = | = B | |
A = h £ o @)
'. = (. o (Pm - Q@ -+ [{| Orszag keresd A
Cikk Partner Egyedi Bizonylat Pr Jelélie mega ker'ese'si FelPéte\ekEt. A kfaresés szgmgcntjainak megadasa utdn a Frissit (F4)' gomb lelitésével kezdddik a keresés,
Csak a 'Max. taldlat’ mezében meghatérozott szamu elemek jelennek meg. -
! Torzzadatok v rzsadatok Mév Max. talélat l
B Ugynék ada I 300 ¥ Tovabbiszirés ... |
Eladisok Bizonylat adatok =
Fizetési mq | | Név +|3166-1 Devizanem | Nyelv EU tag
Vésarlasok Deviza arf(/| Austria A ELUR Német
t i Bulgary s s . = S —
Bizonylath|. Canada Orszag drlap [Felvitel] -
Készletmozgasok szallitasi nfy| | Croatia " .
Bizonylat 4| | Csehkeztard | Orszag [o:4]
Egyéb adatok Finnorszag
m Kimutatasok Munkafazi | France
Ti & Germany Orszag név: Laoszi Mépi Demokratikus Kiztarsasadg
Gyarté hell || Great-Britzin ... . |Libéria i
% Gyartas Raktar csd| [reland 150 kd (2 jegyld):  |Libiai Arab Szocialista Népi Kiizdsség
Raktar Magyarorsza|| | Nyely: C i
ﬁ Hazipénztar Telephel!v Maldova
=} E Mennyiség | (o oo nia Devizanem: Macedénia Volt Jugoszlav Kbztarsasag il
Mennyiség s Madagaszkar
TE,‘::E Pénziigy Slovakia ™ Eurdpai Unid tag
Spain I
SwEjc ; i
ﬁ Kiegésziték = B Ment, bezar ~ | 30 Bezar (Esc)
ﬁ Feladssok _— -
Megjelenitett sor=15 | Ozszes sor=18
& Vezetdi informacia . 0 | & ‘ & ‘ 9 ‘ Q | ® ‘ = | X
@) INTRASTAT adatok Uj (F3) Médosit (F5) Taral (F8) Frissit (F4) Keres Excel Oszlop Bezar (Esc)
B e sl el AT St f

Ezt kdvetden mar fel tudjak vinni az Uj varost (Vilnius), és kivalasztani hozza a megfeleld orszagot:
E ACTUAL Ugyviteli Rendszer 2.1 - [Térzsadatok]
[ Menicsoport  Gyakori miveletek  Eszkdzék Rendszer Exportfimport  Bovitmények Ablak  Informacick

@2 LD OO 0.W. R8O @

Cikk Partner Egyedi Bizonylat Projel

4 Keres6 ablak - [Helység)

Torzsadatok rzsadatok . . O
I Meonaied | HOIVSCHMEISER, . o o e e MY
Bizonylat adatok Jeldlje meg a keresési feltételeket. A keresés szempontjainak megadasa utén a ‘Frissit (F4)' gomb letitésével kezdddik a keresés,

Csak @ 'Max, talalat' mez8ben meghatérozott szamd elemek jelennek meg.
Fizetési mod . : .

i‘ Eladasok | &

Devizanem MNév Max. talélat
E Vasarlasok Deviza arfolyg .
= asarlasol 3 ; I I 300 v Tovabbiszirés ... |
Bizonylatban e ‘M —_— -
Készletmozgasok Szallitasi mod| || [FAnYIoszam + | Megye rszag K
& Brzonylat statl| 3154 T Helység dirlap [Felvitel]
) Egyéb adatok 945 04 Kom
m Kimutatasok Munkafazis (9| Gorergiz 1066 Hely 4
(T;e‘f':t“f’:":' AcsRoland 8373 9
yarté z
% Gyirtis Raktar ceopof | NETeth 15t |5022 L~
Raktar HO-RA Kft. Irdnyitdezam: |09300 i
Telenheh 8127 N Magyarorszag
d Hazipénzta H 5291 fység: I\ﬂlnlus Magyarorszag
e S AT Mennyiségi ke 2 =
Mennyiségi kq 7678 Orszag: Magyarorszag
3261 - Magyarorszag
=5 s Megye: <ires> T 5
‘@ Penzigy 3882 I _I Magyarorszag
3882 Magyarorszag
Kiegésziték 3815 2 B Ment, bezdr » ‘ 3 Bezér (Esc) 1 MEQYEVWSZE:Q
3881 Abauj% ——— Magyarorszag
3809 Abaljszolnok !Msaﬁaujfgemaen Magyarorszag
!03 Feladdsok 3898 Abalijvar Borsod-Abatij-Zemplén Magyarorszag
9151 Abda Gydr-Moson-Sopron Magyarorszag
3753 Abod Borsod-Abalj-Zemplén Magyarorszag
ﬁ Vezetdi informacia 2740 Abony Pest Magyarorszag ™
[) INTRASTAT adatok i i
B Ogyfékapesolat (CRM) — = = s "
= = 1
Logikai kapcsolat E] Pénaiiy, kbnyvelés Jenitett sor=300 | Osszes sor=5581 A megadott feltételnek tobb sor felel meg, mint amennyi & képernydn megjelent!
£ f ] B Adsk, dick ‘ 0 B & L Q [E3] a X
Bl szerviz N Uj (F3) Madosit (F5) Torol (F8) Frissit (F4) Keres Excel Oszlop Bezar (Esc)
[E) Iktatds —

A partner rogzitésénél a kozteriilet (utcanév és hazszam) rogzitésekor az "utca” jeldlést a mezébe bekattintva ki tudjak
tordlni, igy az nem fog szerepelni a bizonylatokon, csak az utca neve és a hazszam mezébe irandé érték.
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Keresoablakok

Barmit teszlink is a rendszerben elébb-utébb keresniink kell valamely kartont, legyen az partner, mennyiségi egység,
cikk, vagy barmi egyéb.

Ha pontosan ismerjik az egyes keres® ablakok miikodését, hasznalatat a program kezelése nagysagrendekkel
gyorsul.

A Kereskedelmi rendszerben prébaltuk egységesiteni a keresd ablakok miikddését, ugyanakkor figyelembe kellett
vennlink a felhasznalasuk soran jelentkezd kiilonleges igényeket. Ennek alapjan a koévetkez6 keresbablak formak
szllettek:

Partnerkeres6

Specialitasa, hogy tébb szempont alapjan is képes keresni, valamint a partner adatait némileg részletesebben mutatja
meg.

Cikk kereso

Specialitasa, hogy tébb szempont alapjan is képes keresni. Képes megmutatni a kivalasztott cikk adatait, valamint a
kivalasztott cikk raktarkészleteit.

Torzsadat kereso

Azoknak az adatoknak a keres® ablaka, amelyekbdl a rendszerben nem tarolunk tobb ezer példanyt. llyen példaul a
jegyzékszam vagy az afa kéd.

Bizonylatkeres6

A Kereskedelmi rendszerben rogzitett bizonylatokat képes keresni, tobb szempont alapjan. Lehet szirni a
bizonylatokat datum szerint, bizonylatszam szerint vagy megjelenitheték egyetlen partnerhez tartoz6 bizonylataink is.
A bizonylatok nyomtathatok és megtekintheték.

A keres6 ablakok részletesebben.
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Partner kereso

Vevok és szallitok keresésére, kivalasztasara szolgald ablak.
H Ve keress = =

P P |
Vevo kereso (':
Jelélie meg a partner keresési feltételeket, A keresés szempontjainak megadésa utén a Frissit (F4)' gomb leiitésével kezdfdik a keresés, Lehetfiséqg van csak az aktiv partnerek megjelenitésére, Csak a Max. taldlat’ mez8ben meghatérozott szémd |
elemek jelennek meg.

| partner neve Keresd mezd Csoport Manx. taldlat ¥ Tovdbbiszlirés -
| [Partner neve (F11) v | |<disszes> ~1] 100 W Aktivak | Y Saiirs j
(B, Cégkeress | W Adészam | B Extra | Mg Csopott = | (X Excel | ] Osdop | & Bizonylat | {§} CRM | @@ Grafikon | §  Google
Partnerksd| Partner neve 4|Inszam | Helység neve |Cim (utca, hazszém) e Adoszam  |CSOPOt g~ |Tulajdon e 2
Partnerkdd 20042
333Bt. 6723 Szeged Szamos utca 15. Pariner neve 333Bt
| 20041 3B Bt. 6723 Szeged Szamos u. 15. 42823300333 Ir.szém 6723
| 20021 Alpiszig '97 Kft. 1054 Budapest, V. Sarkadi utca 100, HU 121313123123 22227 Helység neve Szeged
| 20111 Aposztrdfag Kft. 1051 Budapest, V. Kiss utca 1. 12345578-1-11 Cim {utca, hazszam) Szamos utca 15,
20200 Arviztiir tikerfiréoép Kft. 2011 Budakaldsz Arviztiirg tikerfiirégép utca 100 12345678-1-11 Kizdsségi addszam
| 20174 Auchan Budakaldsz 2011 Budakaldsz Valami utca 10, 92863900333 Addszam
| 20052 Auchan Magyarorszag Kft. 1113 Budapest, XL Bocskai u. 134-156. 92853900333 Csoport addazonositd
| 20053 Auchan Soroksr 1239 Budapest, Bevdsarld utca 2. | Bankszamla széma
| 20175 Auchan Térgkbalint 2045 Térskbalint Depo utca 10, 92563900333 Tipus [1-5] 1
| WEB263537:| Audio-Globe kft 2030 Erd Darukezeld 23/a 12953527-2-13 Szarmazas 1
| 20207 Balla Rendta e.v. 9900 Kiirmend Rékdczi Ferenc utca 90 56383236-1-40 Csoport név 1. jérat
WEB 262406 | Balogh Babett 3534 Migkolc Fazola u. 12, 4/2, ™ |Hitelkeret 0,00
< > | Nyitott szémldk dssz. -263 710,00 W

° Mégjelénibétt sor=100 Idss'ze's' sor=165 A mégadctt feltételnek tabb sor felel riﬁg, mint arﬁenhyi a k‘éberny‘ﬁn rﬁegjelant‘

; 74 [ 2 & x
Uj (F3) Médosit (F5) Torol (F8) | Frissit (F4) Csatolds Bezar (Esc)

Az ablak fejléce mindig mutatja nekiink, hogy éppen melyik partnertipus adatait kereshetjik (vevé, szallitd).
Az ablak négy részbdl all:

= Keresési feltételek,

= |konsor

= Megjelenitd rész (tablazat),

= Parancs gombok.
A Sziirési feltételek
A keresé rész kozvetlendl a felirat alatt talalhato, beviteli mez8kbdl és listakbdl all. A beviteli mezében lehet a partner
keres® adatat beirni (pl. partner kezddébetlii), a mellette lévé legordiild listaban pedig a keresé mezét lehet kivalasztani.
Lehet6ség van partner csoport szerinti sz(irésre is a Csorort lista megfelelé elemét kivalasztva. A Tovabbi sziirés
funkciét valasztva tetszlleges bonyolultsagu feltételrendszer Osszeallithatd, a partner barmelyik tulajdonsagat
felhasznalva. E funkci6 részletes leirasat lasd késébb.
A keresés a [Frissit (F4)] gomb leutésével kezd6dik. A listdaban megjelenik az 6sszes partner, amelyik megfelel a
szlrési feltételeknek (pontosabban csak Max. Tariratr mezdben meghatarozott szamu).
A TAB gombbal vagy az egérrel barmikor atléphetiink a beviteli mez&bdl, a lista mezbbe, és ott lehet folytatni a
|épegetést az adatok kodzt

Adoszam keresés
Amennyiben a keresé mez8be egy adészamot (vagy annak egy részét) irunk, akkor a program automatikusan az
addszam mez4 alapjan végzi a keresést, és megjeleniti azokat a partnereket, amelyekhez a beirt adészam tartozik.
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Figyelmeztetd lizenet (kiemelt infé) megjelenitése

Lehet&ség van arra is, hogy az egyes partnerekhez figyelmeztetd (fontos) adatot rendeljiink, majd ezt a széveget a
keresd ablak aljan eltérd szinnel megjelenitse a program (illetve bizonylat készitéskor a fejlécben). Ezzel a modszerrel
a partnerek keresése soran a szamunkra fontos informacié egybdl, figyelemfelkelté modon lathaté.

A fontos, kiemelt informacid a Partner keres6é aljan jelenik meg. Az ilyen kiemelt szveget extra adatként kell

régzitenlink (Partner (irlapon az [Extra adat] gomb segitségével rogzithetiink korlatlan szamban extra adatot).

. Ezutan be kell allitanunk, hogy az igy rogzitett extra adatot a Partner keresé megjelenitse: [Beallitas] ->
Keres6 Urlapok beallitasai -> Partner keres6 beallitasai -> Partner keres6 extra adat 1.
. A kovetkezd lépésben be kell allitanunk, hogy melyik extra adat legyen a kiemelt informacio, amely a cikk

keres6 ablak aljan fog megjelenni: [Beadllitas] -> Keres6 Urlapok beallitasai -> Partner keresd bedllitasai -> ,Kiemelt

informacié

mez6ben valasszuk ki az extra adat mezét a listabdl.

Ezutan a Partner keresd ablak megnyitasakor az (irlap aljan narancs savban megjelenik az adott partner extra adata,

mint kiemelt informacio.

E Bedllftés drlap (Partner keresd beallitasai ) - Adminisztrator

ke

. Az [R] oszlopban Iévd 'R’ betf] jelzi a rendszer szintli {globalis) bedlitisokat.

= o

A rendszer alapadatainak bedllitésait végezheti el ebben a funkcidban. A bal oldali listébal valasr&hatja kia parameber csoportjat, majd a jobb oldali tblazathan a paraméterek értékeit madosithatia az Erték oszlopban, A lista tipusi mezék esetén a
beélités az [F2], térlés a [Shift-F2] billentyilivel vagy kiizvetlenil a legsrdild ablakbsl térténd val

3
e Pammerkeresbealliasal
Bl Térzsadatok bedlitasai
- Cikk bedllitésok R | Tulajdonsa | Ertek b
--Receptira bedllitasok Partner keresd ablakhan az alapértelmezett keress mez | Partner neve
Cikkek aroszlopainak megnevezései - .
-~ Projekt bedlitasok t Kiemelt informacid Extra adat 5 |
| Alapértelmezett listaclemek ™
s - Partner hEE‘:':‘EF;k) 1 R |Partner keresd extra adata 1 Gyermek neve
= i ;NTR:'::;‘:’T IT;'“:° R |Partner keresd extra adata 2 Tevékenységi kir
| s EZZ o ;: e R [Par et kerest extra adeta j ADSL tipusa
e karoch aliaaacs AD&Lkispitechals
28 -Esemenyek bizonylatok bedllitésai — = e
|| G- Rendszer paramétersk [ [Partner keress extra adata 5 Kiemelt infé |
| E--Miksdési bedlitisok AL el L] B
< Gytijtikartonok belitisai R |Partner keresd extra adata 7
5| E--Keresd urlapuk hea\l R |Partner keresd extra adata 8
4
a Partner keres bedlitisai
|4 partner keresd ablakban a szlrési feltételek kizott az itt megadott mezd lesz az alapértelmezett. ]
1' Kapcso\attarm kereso baalhtasal 1
PFﬂJEkt imresn bedllitasai
- M

| B Ment, bezar | [

Mentés | £ Bedlltds.. = | @

Keresés » | 3 Bezér |

1
H Partner keresé

Partner kereso

Jelilie meg a partner keresesi feltételeket, A keresés szempontjainak megadasa utan a ‘Frissit (F4)' gomb leitésével kezd

E Extra adatok Grlap

Extra adat - KRONOS TRADE Kft.

Extra adatokat régzithet korlatian szamban az extra sablonok karbantartésa funkcidval a [Sablon] gombra
kattintva. Az érték bedllitasahoz kattintson az 'Erték’ oszlopra, majd irja

izamu elemek jelennek

Partner neve Keres mezé Csoport Max. taldlz |.[ = P Erték
o !Partner neve (F11) LI I<bsszes> ;i i B0 {Szerzodstt parmer [1 I
Tevekenységi kir
(&, Cégkeress - | NV Adészam v |I@ Extra |IE Excel | R Oszlop v | Y Bizonylat | Bonités
Ugyvezetf neve !
<PartnerTl| Partnerkde| Partner neve * | 1r.szam Helység neve | Cim (utca, hdzs || £, .. forgalom ;’
365| 20111 1054 Budapest, V. | Akotmény u, 20, | |_|ADSL tipusa a1
1620164 KRONOS Bt. 2094 Magykovacsi | Széna utca 50 ADSL kiépités helye [ONOS TRADE Kft.
[TEsTrTaDT 54
Kiemelt infd Megbizhato cég dapest, V. kertlet
e otmany u. 20.
Kaltséghely 761081-2-41
Sablon 4
3 = R Sablon 5
Kiemelt informacié Sablon &
Sablon 7 ipértelmezett
BENU patika (] TUAL felhaszndla
Gyermek neve
Szuletési détum | T aa—
Szemelyi igazolvany szama _
Stétusz
) E.4 i = ||| szervizelés tipusa
Uj (F3) | Madosit (F3) Toral (F8) | Frissit (F4) Csatolas | Bezar (Esc) | b
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Ment (F6) ‘ Tﬁro\ (F8) ‘ Sab\on

| fimaes | ke | | \l
| Frissit (F4) |  Keres Excel | Oﬂ|0p Bezar(Esc]




E4 Vevéi ajanlat [Felvitel] = m]

Bizonylat miveletek Tabldzat miveletek

Vevdi ajanlat

Vevd Magyar addszédm: 10761081-2-41 Bizonylatszém
| @/ [kRONOS TRADE Kft. #|®| [va-2024/00003 -
Bizonylatszam 2 [F2] Készités [F2] Lejdrat [F2] Fizetési mod [F2] Szélitasi mod [F2] Statusz [FZ] 2
| 2024.03.04. | 2024.03.04, [készpenz ||+ | <ires> || <ures> |
e 2 Eora iz ahlnaal EAD) e Eciiaaclet |
—_—T
E — : - s e B =
Uj (F3) Madosit (F3) Torsl (F8) Masol Vonalkad (F12) Haszon Bedllitds Excel Oszlop
Van 3 7 = = . |Mennyiség T = Eng. AFA  |Metté Egyéb Kapcsolt
S.szy | Kifutott fqrra's Fejezet |Cikkszam Megnevezés Mennyiség (felhasznalhats M.E. |Egységar |Sily (kg) (%) % Bsszeq gyiijtsksd | bizonylatszam
1 1 tesztokk 1 Teszt dkkl 1,00 0,00|db 30 000,00 1,30 0,00 27 30 000,00
2 L1 tesztakk2 Teszt dkk2 1,00 0,00{db 8 505,00 0,75 0,00 a 8 505,00
3 1.2 tesztokk3 Teszt akk3 1,00 0,00|db 4725,00 4,80 0,00 a 4725,00
4 x tesztikk2 Teszt ckk2 1,00 0,00{db 5 000,00 0,75 0,00 a 5 000,00
i Megjelenitett sor=4 | Mennyiség=4,00 | Mennyiség (felhasznalhato)=0,00 | Suly (ka)=7,60
@ Megjegyzés ]Ta’rgy ] Ugyn'ok] Kapcsolattartd I Eankszémla] Belsd megjegyzés} Javedéki 1 Egyéh ] Ossz.sily (ka) 7,6000
1| Szavegs [F2] [~ HTML hasensists Nettd 35 000 HUF 27% afa: 38 100
VA megjegyzés (tesztcikk1) Afa 8 100 HUF 0% afa: 5000
Brutts 43 100 HUF
Készités: 2024.03.04, 11:25:050 MNyomtatva: 0 pid. Nyitott (nem kifutott) | Forrds: 0 (belsd) Térfogat: 1,9m3

B =

= » [” Mentés ideiglenes bizonylatként
Ment, bezdr Elénézet Csatolas Bezar (Esc)

Sziir6k kezelése
A képerny6n lathatd szlirési mez6kodn kivil még szamtalan egyéb szlrési lehetéséglink van. Ezek a lehetéségek a
[Szlré] gomb melletti lenyilé menlben talalhatdak:
e Tovabbi szlrési feltételek bedllitdsa: a funkciét valasztva tetszbleges bonyolultsagu feltételrendszer
Osszeallithato, a cikk barmelyik tulajdonsagat felhasznalva. E funkcioé részletes leirasat lasd késébb.
o Szlrési feltételek beadllitAsa az extra adatokban: az alap jellemz8k mellett korlatlan szamban lehet egyedi
mezd8ket Iétrehozni (extra adatok), ezekben az extra adatokban is lehet 6sszetett szilrési feltételeket beallitani
e Szird kivalasztasa: A bedllitott szlrési feltételeket el is menthetjik, igy a gyakrabban hasznalt sz(rési
beallitasokat legkézelebb egy kattintassal UGjra visszaallithatjuk. A menut kivalasztva megjelennek a korabban
elmentett sz(rék. Az adott sz(ir§ kivalasztasa utan a program beallitia a mentett szirési beallitasokat
o Aktualis szlirési feltételek mentése: az éppen beallitott szlrési beallitasokat menthetjik el. Ha mar egy mentett
szlrét valasztottunk ki korabban, akkor abban a sz(ir6ben tarolja a beallitasokat. Ha nincs még sziir6é
kivalasztva, akkor egy Uj szlrét hoz Iétre a program, ennek nevét neklink kell megadnunk
o Aktudlis szlrési feltételek mentése ujként: az éppen beallitott szlirési beallitasokat menthetjik el egy Uj
szlr6ben. Ebben az esetben megjelenik a szilrd régzitési ablak, ahol a sz(irét elnevezhetjik tetszés szerint.
e Utolso 5 sziir6 megjelenitése: a menu aljan az utoljara hasznalt 5 szir6 lathatd, a sz(irét kivalasztva a program
betdlti a mentett szlirési bedllitdsokat.
Korlatozasok: a sz(ir6k kezelésében van néhany korlat is, amelyekkel tisztaban kell lennink:
e A tovabbi illetve extra szlrés megadasa soran tilos hasznalni az alabbi karaktereket: =*’| valamint a
tabulator

Keresdében fix sziird beallitasa
A funkcié 1ényege, hogy egy adott alapértelmezett sziré beallithaté a felhasznalohoz a keres6ben (azaz a keresd
megnyitasakor automatikusan beallitasra keril az alapértelmezett sz(ir6).
Alapértelmezett sz(ird beallitasa: a keresében Sz(ird — ,,Aktualis sz(ird beadllitasa alapértelmezettnek” mentpont.
A funkcio bekapcsolasa:

o [Beallitas] -> Keresé (rlapok beallitasai -> Partner keres6 beallitasai -> A Partner keres6ben az

alapértelmezett sz(ir automatikus beallitdsa

Kulon jogosultsag beallitasi lehetéség a Karbantartas modulban: "A felhasznalé nem maédosithatja a tovabbi szlirési
feltételeket" - azaz nem elérhet6ek a tovabbi szlirések. Jogosultsag beallitasa: Karbantartas - Térzsadat - Jogosultsag
- Kereskedelem - Kiegészit tevékenységek - Keres® ablakokban a "Tovabbi szlirések" letiltdsa, amelynek hataséra,
ha az adott felhasznalé elinditia a Kereskedelem modulban hasznalhaté Bizonylat keresét, akkor a program
automatikusan betdlti a beallitasban szerepld sziirdt, és a felhasznald azt nem tudja modositani.
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Az ikonsor

Az itt talalhatd kis ikonok olyan miveleteket reprezentalnak, amelyek a tablazattal (megjelenité rész) kapcsolatosak.
Ezek a kovetkezdk:
= (Cégkeresd
o Uj partner felvitele a Cégkeresd adataival (fizetés szolgaltatas)
= Addészam
o Uj partner felvitele a NAV adészam lekérdezéssel (ingyenes szolgaltatas)
= Extra adatok kezelése
= Partner csoportokba sorolasa
o Osszes elem partner csoportba sorolasa
o AKkijeldlt partner besorolasa egy partner csoportba
o Osszes levélogatott elem partner csoport besorolasanak térlése
o Kijeldlt elem partner csoportba soroldsanak torlése
= Keresés a tablazatban
= Exportalas MS Excel-be
= Oszlopok beallitasa
o Kotelezben kitéltendd mezdk beallitasa
Bizonylatok megjelenitése (a kijeldlt partner nyitott bizonylatai)
CRM - tgyfélkapcsolatok megjelenitése
Grafikon — a kijel6lt vevé eladasai (aktualis év/el6z6 év) grafikonon megjelenitve
Google térkép megjelenitése a kijeldlt partner cimével

A Megjelenito rész

A Megjelenitd ablak egy kétféle nézettel rendelkezd tablazat. Feladata, hogy mindig az aktudlisan kivalasztott
partnerrdl nydjtson bévebb informaciot.

Itt taldlhatdé a partner teljes neve, cime, és telefonszama. Ezek az informaciok elegendéek ahhoz, hogy
meggy6zdédjink arrdl, hogy a megfelel6 partnert valasztjuk ki.

A Parancs gombok

A parancsok az ablak alsé savjaban elhelyezkedd gombok. Feladatuk, hogy a partnerek kartonjait karban tartsuk
vellk. Az itt elhelyezett parancsok:
= Uj partner [F3]
Jelolt partner adatainak Mddositasa [F5]
Jeldlt partner torlése [F8]
Keresés frissitése [F4]
Csatolas — tetsz6leges dokumentumok csatolasa a kijeldlt partnerhez
Ablak bezarasa [Esc].

A gombokra felirt [F3], [F5], [F8], [F4] jeleket érdemes megjegyeznlnk. A Kereskedelmi rendszerben megprobaltuk a
billenty(izeten talalhaté funkcié gombokat felhasznalni. Amennyiben egy gombon ebben a zarojelben egy ilyen feliratot
latunk, annak jelentése, hogy az adott gomb megnyomasat az egéren kivil a jeldlt funkciod billentylvel is
kezdeményezhetjik. A funkcié gombok hasznélata a rendszer egészében egységes, igy az [F3] mindig Ujadat felvitelt,
az [F5] mindig adatmodositast, az [F8] mindig adat térlést, az [F4] frissitést jelent.

Uj partner felvitele NAV ad6szam alapjan:

Lehet8ség van arra is, hogy az adészam beirasa utan a NAV nyilvantartasabol lekérdezziik az adott partner adatait, és
ez alapjan vigyuk fel a partner térzsbe. Jelenleg az aldbbi adatokat lehet igy lekérdezni: partner neve és cime. A
funkcio elinditasa utan megjelenik az adészadm megadéasara szolgalé ablak, a Rendben gomb megnyomasa utan
megnyilik a partner Grlap és kitdlti az aldabbi mezéket: partner neve, cim, adészama. Ha az ad6szam mra rogzitve lett,
akkor nincs lehetdség ujra felvinni a partnert.
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Cikk kereso

Cikkek keresésére, kivalasztasara szolgalé ablak, amely emellett rengeteg egyéb informaciét képes nyujtani.

A Cikk keresé = m] *
Cikk kereso '.
Jelétie meq a cikk keresési feltételeit. A ckk készletei jelélénégyzet bedllitisa esetén a cikk raktérkészletei is kijelzésre keriinek. A szlirés szempontjainak megadéasa utdn a ‘Frissit (F4)' gomb leitésével kezdddik a keresés. Csak a 'Max.
taldlat’ mez8ben meghatarozott szdmu elemek jelennek meg. Széttiredékre kereséshez haszndlja a % helyettesitd karaktert.

Keres: Cikkszadm Cikk tipusa: ;. B P Max. taldlat
|:Umm |Cikkszém F2) ﬂ |<'nsszes> - Heois v fed DL ERS 100
[~ Szabad készleten van 2. raktar T‘ Soiird j
|| cikkesoport sziirés E‘ I~ Csak a webes cikkek 3. raktdr sille—ror t
EAHBrie-Bhi-D-rmr -/ W (e | LA BLPIE | wl A | Bo=TS
. 5 - n i Aroszlop 1 |Web - |Szabad | Foglalt
Cikkszam 4| Cikknév (magyar) Aktiv | Vonalkdd Aroszlop1 | <Rece| (I;:lfté? St:tllﬂ készlet E?;Iet
COMMON_GAR. | 17" TFT monitor SAMSUNG SF-102 (értékhatar | v [ 5999882958473 100 000,00 0 127 000 1 0,00 0,00
| COMMOND1 17" LCD monitor SAMSUNG SF-102 vl |5999832959115 65 000,00 ] 82550 1 29,00 4,00
COMMONO2 LG LCD monitor W19465-8F v 5999882958474 42 893,00 a 54474 1 11,00 3,00
COMMOND3 21" monitor SAMSUNG SF-103 HU vl |5999832958475 23 869,29 '] 30314 2] 8,00 0,00
COMMONO4 21" TFT monitor SAMSUNG SF-104 HU v 5999882958475 35 000,00 a 44 450 1 11,00 0,00
|| COMMONDS 21" TFT monitor SAMSUNG SF-105 HU vl |5999832958475 23 308,66 1] 29 602 i 11,00 0,00 1
COMMONO& 31"LCD monitor SAMSUNG ¥ 5999882958475 35 000,00 a 44 450 1 2,00 1,00 |
COMMOUSED1 Egér midi vl |5999832953476 57,00 ] 72| 1 3,00 2,00
¢
Készlet tipus Raktdr 4| Mennyiség| M.E. [Utok ~
<El5 vevai rendelés> 4,00/ db
«Szallitdi max. készlet> 3,00|db
<Szabad szalte 4,00/ cb i
Szabad készlet o 29,00|db 20
T LG i
Foglalt készlet 4,00|db 20 w
< >
S X Megjelenitett sor=6 | Mennyiség=45,00 | Mennyiség (extra)=45,00 |
Megjelenitett sor=3 | Osszes sor=8
_ @ g 5 + .| @
Uj (F3) Maodosit (F5) Toral (F8) Masol (F7) Frissit (F4) Listdhoz ad Csatolas Bezdr (Esc)

Az ablak az alabbi részekbdl all:
= Sziirési feltételek,
= |konsor
= Megjelenité rész,
= Parancs sor.

A Sziirési feltételek

A keresé részben a legfontosabb a felirat alatti beviteli mezé és a mellette Iévé lista. A beviteli mezében lehet a cikk
keresd adatat beirni (pl. cikkszam kezdd@betiii), a mellette |év6 legdrduls listdaban pedig a keresé mezét lehet
kivalasztani (pl. cikkszam / cikknév / vonalkdd / vevéi és szallitoi cikkszam). A jeldlénégyzettel lehetéség van csak az
aktiv elemek listazasara, mig a Szasap xészreTEN van Kipipalasaval csak azokat a cikkeket listazza, amelyek szabad
készlete > 0 (a készletvizsgalat az opcié melletti listadobozban kijeldlt raktarakra vonatkozik, vagy az Osszesre).
Szlirhetiink a cikkcsoport szerint is, vagy éppen a cikk tipusa alapjan. Amennyiben a kivalasztott cikk készleteirél is
informacidkat szeretnénk, jeldljuk be a xfszier aBLak MEGJIELENITESE jel6l6négyzetet, és a rendszer a megjelenitd
részben Kitolti a kis készlet tablazatot (telephelyek hasznalata esetén megjelenik a TerepHELY szURES kapcsold is)
Amennyiben a kivalasztott cikk devizas eladasi arairdl is informaciokat szeretnénk, jeldljlk be a DevizAs Arak
MEGJELENITESE jelOlénégyzetet. Ezek utan a jobb alsé sarokban megjelenik egy kis ablak, ahol az 0sszes devizas ar
megtekinthetd.

Sziirék kezelése
A képerny6n lathatd szlirési mez6kodn kivil még szamtalan egyéb szlrési lehetéséglink van. Ezek a lehetéségek a
[Szlré] gomb melletti lenyild menlben talalhatdak:
e Tovabbi szlrési feltételek bedllitdsa: a funkciét valasztva tetszbleges bonyolultsagu feltételrendszer
Osszeallithato, a cikk barmelyik tulajdonsagat felhasznalva. E funkcio részletes leirasat lasd késébb.
e Szlrési feltételek beadllitisa az extra adatokban: az alap jellemz8k mellett korlatlan szamban lehet egyedi
mezd8ket Iétrehozni (extra adatok), ezekben az extra adatokban is lehet dsszetett szlrési feltételeket beallitani
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e Sz(ir§ kivalasztasa: A beallitott szirési feltételeket el is menthetjik, igy a gyakrabban hasznalt sz(irési
beallitasokat legkdzelebb egy kattintassal Ujra visszaallithatjuk. A menuit kivalasztva megjelennek a korabban
elmentett sz(ir6k. Az adott sz(ir§ kivalasztasa utan a program beallitja a mentett szirési beallitasokat

o Aktuadlis szlirési feltételek mentése: az éppen beallitott szlrési beallitasokat menthetjik el. Ha mar egy mentett
szlrét valasztottunk ki korabban, akkor abban a sz(ir6ben tarolja a beallitasokat. Ha nincs még sziir6é
kivalasztva, akkor egy Uj szUrét hoz 1étre a program, ennek nevét nekink kell megadnunk

o Aktualis szlirési feltételek mentése Ujként: az éppen beallitott szlirési beallitasokat menthetjik el egy Uj
szlr6ben. Ebben az esetben megjelenik a szlrd régzitési ablak, ahol a sz(irét elnevezhetjik tetszés szerint.

o Utolso 5 sziir6 megjelenitése: a menu aljan az utoljara hasznalt 5 sziré lathatd, a sz(irét kivalasztva a program
betdlti a mentett szlirési bedllitdsokat.

Korlatozasok: a sz(ir6k kezelésében van néhany korlat is, amelyekkel tisztaban kell lennink:

e A tovabbi illetve extra szlirés megadasa soran tilos hasznalni az alabbi karaktereket: =*’| valamint a

tabulator

Keresoében fix sziiré beallitasa
A funkcié lIényege, hogy egy adott alapértelmezett sz(ir6 beallithaté a felhasznaldhoz a Cikk keresében (azaz a keresé
megnyitasakor automatikusan beallitasra keril az alapértelmezett sz(ir6).
Alapértelmezett sz(ird beallitasa: a keresében Sz(ird — ,Aktualis sz(ird bedllitasa alapértelmezettnek” mentpont.
A funkcié bekapcsolasa:

o [Beallitas] -> Keres6 (rlapok beallitasai -> Cikk keresé beallitasai -> A Cikk keres6ben az alapértelmezett

sz(ird automatikus bedllitasa

Kulon jogosultsag beallitasi lehetéség a Karbantartas modulban: "A felhasznalé nem maédosithatja a tovabbi szlirési
feltételeket" - azaz nem elérhet6ek a tovabbi szlirések. Jogosultsag beallitasa: Karbantartas - Térzsadat - Jogosultsag
- Kereskedelem - Kiegészitd tevékenységek - Keres6 ablakokban a "Tovabbi szlirések" letiltasa, amelynek hatasara,
ha az adott felhasznal6 elinditia a Kereskedelem modulban hasznalhaté Bizonylat keresét, akkor a program
automatikusan betolti a beallitasban szerepl6 sz(irét, és a felhasznal6 azt nem tudja médositani.

Keresés inditasa

A keresés a [Frissit (F4)] gomb lelitésével kezdbdik. A listaban megjelenik az 6sszes cikk, amelyik megfelel a keresési
feltételeknek (pontosabban csak Max . rarArar mezében meghatéarozott szamu).

A TAB gombbal vagy az egérrel barmikor atléphetiink a beviteli mez&bdl, a lista mezdbe, és ott lehet folytatni a
lépegetést az adatok kozt

Az ikonsor
BAENA~- - -Z-wrE- 9w »w LG BPI= | - ||BHo=98
Az itt talalhatd kis ikonok olyan miveleteket reprezentalnak, amelyek a tablazattal (megjelenité rész) kapcsolatosak.
Ezek a kbvetkezdk:
= Extra adatok kezelése
= Keresés a tablazatban
= Exportalas MS Excel-be
= Oszlopok beallitasa
o Készlet ablak oszlopainak beallitasa
o Kotelezben kitéltendd mezdk beallitasa
= Események megjelenitése (a kijeldlt cikk nyitott eseményei — pl. rendelések, szallitdlevelek, szamlak, stb.)
= Receptira megjelenitése (Ctrl+R)
o Kijeldlt cikk melyik recepturakba épll be
o Kijeldlt cikk mely él6 vevdi rendelésekben 1évd recepturdkba épil be (a rendszer az él6 vevéi/belsd
rendeléseket vizsgalja, és rendelésenként mutatja meg, hogy milyen ésszes mennyiségben épil be az
adott végtermékbe)
o Levalogatott cikkek recepturainak exportalasa Excel-be:
A funkcié a receptura elsé szintjén Iévé elemeket exportalja az "Export/import" meniben lévé
"Receptura importéldsa Excel-bél" funkcié formatumaban. Vagyis az excel fajl kdzvetlendl
felhasznalhaté az import funkcidban. Csak a receptura elsd szintjén 1évé elemeket tartalmazza az
excel. Ha egy cikkhez tobb receptira is hozza van rendelve, akkor az 6sszes exportalasra kerul (kilon
oszlopban jeldlve lesz, hogy alapértelmezett vagy sem (Alapértelmezett=1/0)
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Csak azon cikkek recepturaja kerll exportalasra, amelyek a cikk keresében levalogatasra keriltek
(azaz a cikk keresd tablazataban szerepelnek)
= Bizonylat felvitele (a kivalasztott cikk rakerll az Uj bizonylatra)
= Listak:
o Arulista nyomtatasa (a kijeldlt cikkek adatainak és készletének listazasa adott raktarban)
o Cimke nyomtatas a kijeldlt cikk alapjan (Ctrl + I)
= Grafikon megjelenitése a kijelolt cikk értékesitési adatai alapjan
= Cikkcsoportba sorolas/torlés
o Levalogatott 6sszes cikk besorolasa egy cikkcsoportba
o AKijeldlt cikk besorolasa egy cikkcsoportba
o Osszes levélogatott elem cikkcsoport besorolasanak torlése
o Kijeldlt elem cikkcsoportba soroldsanak torlése
= Cikk szabad készlete: (Ctrl+K gyorsbillentylivel is indithatd6 médon). A gomb megnyomasara egy kulon ablak
jelenik meg, amely a kijeldlt cikk készleteit, illetve dsszesitett rendelési adatait tartalmazta.
o Kijeldlt cikk raktarhely készletei: ha raktarhelyes raktarunk van
o Kijeldlt cikk mérlegelt atlagaranak ujraszamitasa: az aktualis, al6 FIFO készlet kupacok alapjan
Ujraszamolja a kijeldlt cikk mérlegelt atlagarat
Arkalkulacio lefuttatasa
Csatolt f4jl (kép) megtekintése kilsé (tarsitott) programmal (Alt+1 vagy Alt+2)
Csatolt képfajl megtekintése a jobb oldali tablazat helyén (Ctrl+1 vagy Ctrl+2)
Kép nézet (bekapcsolva a képernyd jobb felsé részén a cikkhez csatolt kép jelenik meg)
Helyettesitd cikkek kezelése (Ctrl+H)
Variacios adatok kezelése (Ctrl+A)
Keresés a variacios adatok kozott
Opci6 kezelése (Ctrl+O)
Tapado cikk kezelése (Ctrl + G)
Kapcsolddo cikkek kezelése
Belfoldi arak megjelenitése devizaban (Ctrl+D)
Valtas a helyettesitd illetve kapcsolddé cikkek megjelenitésére az alsé ablakban
Egyedi azonositd szamok megjelenitése
SQL lekérdezés futtatédsa
----------- Kapcsolé gombok ------------
Készlet ablak megjelenitése kapcsolo
Kép/Adatlap valtas kapcsolo
Devizas arak ablak megjelenitése kapcsold
Helyettesité/kapcsolédo termékek alsé ablak megjelenitése kapcsold
Telephelysziirés kapcsolo

A Megjelenito rész

A Megjelenité ablak egy kétféle nézettel rendelkezd tablazat. Feladata, hogy mindig az aktualisan kivalasztott cikkrél
nyujtson b&vebb informaciot.

Itt talalhatoé a cikkszam, cikk megnevezés, arak, stb. Ezek az informaciok elegendbéek ahhoz, hogy meggyézédjunk
arrol, hogy a megfeleld cikket valasztjuk ki..

Lehet8ség van arra is, hogy az egyes cikkekhez figyelmeztetd (fontos) adatot rendeljlink, majd ezt a széveget a keresd
ablak aljan piros szinnel megjelenitse. Ezzel a mddszerrel a cikkek keresése sordn a szamunkra fontos informacio
egybél, figyelemfelkeltd6 mddon lathatd. A figyelmeztetd szdveget a cikk extra adatai kézétt adhatjuk meg, majd a
beallitasokban allithatjuk be: [Beallitas] -> Keresé (irlapok beallitasai -> Cikk keresé beallitasai -> Kiemelt informacio

A Parancs sor
0 @ £ 5 x5 »
Uj (F3) Maodosit (F3) Taral (F&) Masol (F7) Frissit (F4) Listdhoz ad C=atolas Bezar (Esc)

A parancsok az ablak als6 savjaban elhelyezked6 gombok. Feladatuk, hogy a cikkek kartonjait karban tartsuk vellk.
Az itt elhelyezett parancsok:
= Ujcikk (F3)
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Jeldlt cikk adatainak médositasa [F5]
Jeldlt cikk torlése [F8]
Jeldlt cikket Ujként Masol [F7]
Keresés frissitése [F4]
Listdhoz ad
Csatolas
= Ablak bezarasa [Esc].
Masol
Specidlis jelentése van a cikk masolat készitésének [F7]. A parancs elinditasara létrejon egy Uj cikk, és a kijeldlt cikk
adatait a program az uj cikk mezéibe betolti, igy rogzités elétt mindéssze csak az eltéréseket kell régzitenink. Ezzel a
rendszer adatokkal valo feltdltése 1ényegesen gyorsabba valik.

Listahoz ad +
A fenti gomb segitségével a cikk keres6ben megjelend tételek kodzil egyesével tudunk kivalogatni termékeket, amelyek
a képerny6 jobb fels6 részében jelennek meg. Az igy 6sszevalogatott cikkeket a [Kivalaszt] gomb megnyomasaval a
bizonylatra régzithetjik (ha a cikk keres6t a bizonylat sor felviteli ablakbdl inditottuk). A ,mennyiség” mezé
szerkeszthet6.

A [Listahoz ad] gomb esetén az alabbi menupontokat valaszthatjuk:

o ,Osszes elem listdhoz adasa’: a meniiponttal témegesen adhatjuk a listahoz a keresében 1évé cikkeket. Ehhez
allitsuk be a cikk szlrési feltételeket, majd nyomjuk meg az F4 gombot. Az igy levalogatott dsszes cikket
hozzaadhatjuk a listahoz.

o Listahoz ad Excel fajl alapjan: ebben az esetben egy excel fajlban 1évé 6sszes cikket tudunk a listahoz adni.
Az excel fajl felépités: 1. oszlop=cikkszam, 2. oszlop=mennyiség)

o Lista torlése: a lista tablazat tartalma térélhetd

o Lista elrejtése/megjelenitése: a lista tablazat elrejthetd illetve megjelenithetd. A lista a cikk keresé jobb felsé
sarkaban jelenik meg.

Az igy levalogatott cikkeket az alabbi funkciékban hasznalhatjuk fel:

e Arulista készitése — a cikk keresé felsé ikonsoran 1évé kimutatds gomb megnyomasaval a listdhoz adott
tételekrdl készil el az arulista

e Bizonylat készités soran, a tétel rogzité ablakban megnyitva a cikk keresét, majd a [Listahoz ad] gomb
hasznalata utan a [Kivalaszt] gombbal Iehet a kijeldlt tételeket a bizonylathoz adni

e Cikkek tovabbi cikkcsoportba sorolasa: a Cikk keres§ felsé ikon soran taldlhaté ,Listdhoz adott cikkek
besorolasa tovabbi cikkcsoportba” funkcidéval tdmegesen lehet a kivalasztott cikkeket tovabbi cikkcsoportba
sorolni.

e Listahoz adott elemek cikkcsoportba sorolasanak torlése: a Cikk keresé felsé ikon soran talalhaté ,Listahoz
adott elemek cikkcsoportba sorolasanak torlése” funkcidval tdmegesen lehet a kivalasztott cikkek tovabbi
cikkcsoportba sorolasat torélni.

A gombokra felirt [F3], [F5], [F8], [F4] jeleket érdemes megjegyezniink. A Kereskedelmi rendszerben megproébaltuk a
billentylizeten talalhaté funkcié gombokat felhasznalni. Amennyiben egy gombon ebben a zaréjelben egy ilyen feliratot
latunk, annak jelentése, hogy az adott gomb megnyomasat az egéren kival a jeldlt funkcid billentylvel is
kezdeményezhetjik. A funkcié gombok hasznalata a rendszer egészében egységes, igy az [F3] mindig Ujadat felvitelt,
az [F5] mindig adatmodositast, az [F8] mindig adat térlést, az [F4] frissitést jelent.

Kép (fajl) megjelenitése
Egy cikkhez két (kép)fajlt csatolhatunk, és ezeket kétféleképpen jelenithetjiik meg. Az ikonsoron Iévé ikonokkal (vagy
gyors gombokkal) valaszthatunk ezen mdédszerek kozuil:
o (Kép)fajl megjelenitése kiilsé programmal: ebben az esetben a Windows-ban a kivalasztott fajlhoz tarsitott
kaldé programmal toérténik a fajl megtekintése (itt nem csak képeket nézhetlink meg, hanem barmilyen
dokumentumot
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o Kép megjelenitése a keresd ablakban: ebben az esetben a képernyd jobb felsé részében 1évé tablazat helyén
jelenik meg a kijelolt cikkhez beallitott kép. A lehetséges két kép kozott a Cirl+1 és Ctrl+2 gyorsgombok
segitségével valthatunk.

A képfajl megjelenitése ikon bekapcsolasakor az ablak jobb felsé részében jelenik meg a cikkhez beallitott kép:
£] Cikk keres6 - o

. = Al
Cikk kereso W,
Jelélie meg a cikk keresési feltételeit. A ckk készletei jelélnégyzet bedlitisa esetén a cikk raktarkészletei is kijelzésre kerlinek. A szlirés szempontjainak megadésa utén a ‘Frissit (F4)' gomb lelitésével kezdddik a keresés, Csak a 'Max. taldlat mez8ben
meghatarozott szamu elemek jelennek meg. Szotiredekre kereséshez hasznalia a % helyettesitd karaktert,

Qikkszam Cikk tipusa: v aktivak ¥ Tovabbi szirés —  Max. talélat
4 3 . | 100
!:um |C\kkszam (F3) _v_l I<usszes> Tl % Szabad késdeten van Y SzGr6|Li ‘
Cikkcsoport sziirés EI I~ Csak a webes dkkek ="
EAHNE- | In-0ho%-BEWe (v AdBll=|(nl A
& Aroszl s
Cikkszam 4 |Megnevezés 1. Vonalkéd Aroszlop 1 '(Ahmttl:i,; & Akcios ar | <R :E:“
COMS5_MAS PC haz masolat 5999582958462 4 550,00 3778 000 0
COM5_MAS2 PC haz masolat 2 5999882958468 4 550,00 2779 o000 0
COM5_MAS3 PC haz masolat 3 5999882958469 0,00 0 0,00 0
COM& SVGA video kdrtya 5999882958470 818597,64 104010 0,00 0
comM? Barebane (héz szerelten) 5999882958472 10 704,00 13 594 0,00]193
COMMOMNO1 17" TFT monitor SAMSUNG SF-102 5999882958473 52000,00 66040 29500,00| O
COMMONOZ LG LCD monitor W19465-8F 5999582958474 0,00 0 000] 0
COMMONO3 21" TFT monitor SAMSUNG SF-103 HU 5999882958475 23632,00 30013| 2100000 O
COMMOUSED 1L Egér midi 5999882958475 0,00 0 o000 0
COMMOTEQZ Motebook 1015 Black 5999882958477 78 000,00 93 060 0,00 0
COMPDOO008 Szamitdaép (teszt) 5999882958478 | 128 700,00 163 449 0,00 474 Készlet tipus 4 |Raktar Mennyiség| MLE. | Mennyiség ||
COMPQ0000S COMPUTER P4 "ALPHA™ mésolat 5999882958479 690355,00 87751 0,00 347 <El8 vevéi rendelés> 1,00|db 1,000¢
COMPODD1114 Computer Pentium 4 5999882958482 | 100911,00 128 157 0,00 113 <Feldolgozatlan vevdi rendelés > 1,00|db 1,00¢
COMPO0OS TESZT CIKK 5999552958454 780,00 991 000 0 <Szabad szalitdi rendelés> 5,00/ db 5,00c
COMPO0O0S COMPUTER P4 "ALPHA" 5999582958485 [21123094,64| 2696 330 0,00]481 o <5zallitdi max, készlet>= 3,00{db 3,00(c -
S == B P T = B P e iy i oal
< > < >

| Megjelenitett sor=34 | Osszes sor=34 i
8| ‘ @ | i | 8 ‘ ) | = & | X
Uj (F3) Médosit (F3) | &ral (F8) Masol (F7) | Frissit (F4) Listahoz ad | Csatolas Bezar (Esc)

Fontos informacié kiemelése

Arra is lehet8ség van, hogy, a cikk adatok kdzill az egyiket kiemelten jelenitsik meg a cikk keresé aljan. Az ilyen
kiemelt széveget extra adatként kell régzitentink (Cikk Grlapon az [Extra adat] gomb segitségével rogzithetiink
korlatlan szamban extra adatot).

o Ezutan be kell dllitanunk, hogy az igy régzitett extra adatot a cikk keresdé megjelenitse: [Bedllitas] -> Keresd
Urlapok bedllitasai -> Cikk keres6 beallitasai -> Cikk keresd extra adat 1.

o AkoOvetkezd lépésben be kell allitanunk, hogy melyik extra adat legyen a kiemelt informacid, amely a cikk
keresd ablak aljan fog megjelenni: [Beallitas] -> Keres6 (rlapok beallitasai -> Cikk keresé beallitasai ->
.Kiemelt informacié” mez&ben valasszuk ki az extra adat mezét a listabol.

Ezutan a cikk keres6 ablak megnyitasakor az (irlap aljan narancs savban megjelenik az adott cikk extra adata, mint
kiemelt informacio.

E Beallitas drlap (Cikk keresd beallitdsai ) - Adminisztrator

A rendszer alapadatainak bedlitisait végezheti el ebben a funkcidban. A bal oldali listabél vélaszthatia ki a paraméter csoportjat, majd a jobb oldali tablazatban a paraméterek értekeit médosithatia az Erték os:
@ a bedlités az [F2], tirlés a [Shift-F2] billentylvel vagy kizvetendl a legérdild ablakbdl térténd valasztassal lehetséges. Az [R] oszlopban 1évd 'R’ betl jelzi a rendszer szintl (globalis) beallitdsokat.

Cooportok CikkkeresSbeallitasai
- Torzsadatok beallitasai

£
[+ Események, bizonylatok beallitasai R | Tulajd: a Erték
[ Rendszer paraméterek Cikk keresd ablakban az alapértel tt keresd mezd Cikksza
[ Mikidési bedllitasok Cikk keresd ablakban az alapértel tt tipus < >
- Gyljtdkartonok be'a""asa_' Cikk keresd ablakban az alapértelmezett 5 ckkesoport
B Kerg R Cikk keresd ablak automatikus frissitése O
; T Kiemelt informacid Extra adat 1
-Bizonylat keresd bealiitasai Ep—
-Kapcsolattartd keresd beallitasai = = =
£ SRR Keresés az dsszes mezében
-Projekt keresd bedllitasai 5 s 2
Régzitett adatok R Ker.eses a ho:'abbl ukkcsoPormkban is i : __ 5
- Gyértisi bedlitsok Bl ==
-Pénziigyi bealitisok MR ECikk keresd extra adat 1 Gyartd |
......... Hazipénztar bedlitisok R [ Cikk kereso extra adat 2 Egyeb | Others

Helyettesit6 cikkek kezelése
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El6fordul olyan eset, hogy a keresett cikk nincs készleten, de létezik olyan termék, amely legfontosabb jellemz&iben
megegyezik a hidnyzé cikkel (vagyis helyettesitheté vele). Az ilyen cikkeket felvihetjik a helyettesitd cikkek kézé. Egy
cikknél (terméknél) korlatlan szamban tarolhatunk helyettesitd cikkeket. A helyettesitd cikkek ikonra kattintva elészér a
cikkhez tartozo helyettesitdé termékek listaja jelenik meg (ha mar felvittlik ezeket). A tablazat aljan Iévé parancsgombok
segitségével lehet Ujat felvinni [F3]. A felvitel el6tt meg kell adnunk, hogy az eredeti és a helyettesité cikk kdlcséndsen
helyettesitik-e egymast — ha igen, akkor a felvitt helyettesitd cikk parjat szintén rogziti a rendszer automatikusan,
vagyis ha ,A” termékhez hozzarendeltik ,B” terméket helyettesité cikként, akkor a ,B” termékhez is automatikusan
hozza lesz rendelve ,A” termék. Uj helyettesité cikk felvitelekor megjelenik a cikk keresd ablak, ahol kivalaszthatjuk a
keresett cikket ([Kivalaszt] gombbal).

Helyettesito cikkek felvitele bizonylatra

Egy bizonylat készitésekor az alabbi modon tudjuk a keresett cikk helyett a helyettesitd cikket felvinni:
e A bizonylat sor szerkesztében a ,Cikkszam” mezén nyomjuk meg az [F2] gombot (ilyenkor megjelenik a cikk
keresd ablak)
o Valasszuk ki a keresett cikket, majd nyomjuk meg a Helyettesitd termék ikont
o A helyettesit6 termékek listajabdl valasszuk ki a [Kivalaszt] gomb megnyomasaval a helyettesitd terméket
o A sor szerkeszt6ben megjelenik a kivalasztott helyettesité termék, és folytathatjuk a bizonylat sor adatainak
kitoltéset.

Helyettesité/kapcsolédé cikkek ablak megjelenitése a cikk keresdben

Rengeteg helyettesité termék hasznalata esetén hasznos lehet6ség, hogy a kijelolt cikket helyettesité cikkek adatai
megjelenhetnek a cikk keresd ablak als6 részén. Ehhez kattintsunk a felsd ikonsoron 1évé helyettesitd termékek ablak
megjelenitése kapcsolodra. llyenkor a cikk keresd aljan megjelenik egy ujabb tablazat, amely az éppen kijeldlt cikk
helyettesitd termékeit tartalmazza. Egy helyettesit§ terméket kivalasztva (adott sorra helyezve a kurzort) a képerny6
jobb szélén megjelenik az adott helyettesitd termék képe (ha a kép megjelenités be van kapcsolva), illetve annak
készlet informacidja (ha a készlet megjelenités opcio be van kapcsolva).

A kapcsolédé gombtdl balra taldlhaté két gomb, amivel szabalyozni tudjuk, hogy a helyettesit§ cikkek vagy a
kapcsolddé cikkek jelenjenek-e meg az alsé tablazatban.

Cikk keres6 =
Cikk keresd L

Jeltlie meg a cikk keresési feltételeit. A ckk készletei jeldlnégyzet bedlitasa esetén a cikk raktarkészlete is kijelzésre kerlinek. A szlirés szempontjainak megadésa utan a Frissit (F4)' gomb lelitésével kezdddik a keresés. Csak a 'Max. taldlat mez8ben
meghatdrozott szamu elemek jelennek meg. Szotéredékre kereséshez hasznalia a % helyettesitd karaktert.

Cikkszém Cikk tipusa: ¥ Aktivak 7 - = [ Tovébbi sziirés Max. talalat
- 100

[com [Cikkszam F3) =] [<osszes> 2l 1 Secbmdkesdten vt 2. raktér Y Suiird j

Citkesoport sairés | [ [ e avweies ek 3. rakiar v
EAHNE-IR-fRl TR B (e LA BPS® (ml |l Ea=T@

Cikkszam 4 |Megnevezés 1. Vonalkéd Aroszlop 1 a;:f::? 1 | Akcids &r | <R :’tgf"' 2

coM1 Moteboak XL_S 5999882958460 0,00 0 000 0

COM112 Memdria 123 MB 5999582958462 8 957,00 11375 000 0

COM113 Hitdgep 5999881958463 14950,00 18999 000 0

CoM3 Tapegység 220 V - COM3 5999582958464 522400 6634 000 0

ComM4 CD meghajtd 5999882958462 0,00 0 0,00 0

CoMs PC hdz (1111) 5999882958462 0,00 0 0,00 0O

COM5_MAS PC hdz msolat 5999582958462 4 550,00 5779 000 0O

COM5_MAS2 PC haz masolat 2 5999882958468 4 550,00 5778 0,00 0 Készlet tipus 4 |Raktar Mennyiség| M.E. [Mennyiség || ~
COMS5_MAS3 PC haz masolat 3 5999882958469 0,00 0 0,000 0 <El8 vevdi rendelés> 28,00|db 28,00|c
COME SVGA videa kirtya 5959882958470 81897,64/ 104010 0,00 0 <Feldolgozatlan vevdi rendelés > 23,00|db 23,00 (¢
comM7? Aarehone thaz szerelten) S999RR7A5R477 n 704.00 13 594 n.oni193 ¥ | <Szabad széllitéi rendelés> 34,00/ db 34,00]¢ ¥
< > < >
Megjelenitett sor=34 | Osszes sor=34

D

Kod Megnevezés Megjegyzés Szabad készlet |szallitasiids |Szallitdi ¥ |Tarolasihely |Gyarts Aroszlop |M.egység
COMMNOTEQ2 Motebook 1015 Black 26,00 3|[HU_COMNCTE_ 78 000,00 |db U
CoM3 Tapegység 220 V - COM3 1,00 0[4234242 Apolc 12, sor [3- 5 224,00|db Midosit
£ i

@ i 8 ) + &

UJ (F3) Maodosit (F5) Taral (F8) Masol (F7) Frissit (F4) Listahoz ad M Csatolas Bezar (Esc)

Variaciés adatok kezelése

Egy cikknél (termék) korlatlan szamban tarolhatunk variaciés adatokat (variacids cikkszam és cikknév). Mire is j6 a
variacios adatok kezelése? Vannak olyan termékek (alkatrészek), amelyek tébb termékhez is kompatibilisek (pl. egy
nyomtato patron tobbféle nyomtatohoz is j6). Normal esetben, ha ezt az informaciot tarolni (és latni) szeretnénk a cikk
térzsben, akkor valdszinlileg a termék megnevezésében sorolnank fel. Igy a megnevezés nehezen attekinthetévé
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valik, arrél nem is beszélve, hogy véges a rendelkezésre all6 hely (max. 100 karakter). Erre a problémara nyujt
megoldast a variacié-kezelés. Egy cikkhez annyi sort vihetiink fel, amennyit csak akarunk, minden sorban felsorolva a
kompatibilis termék cikkszamat és megnevezést.
A variaciés cikkek ikonra kattintva el6szor a cikkhez tartozé variaciés adatok listaja jelenik meg (ha mar felvittik
ezeket). A tablazat aljan 1évé parancsgombok segitségével lehet ujat felvinni [F3], meglévét modositani [F5], esetleg
torolni [F8].
A variacios adat rogzitésére szolgald Urlap igy néz ki:

Variacios cikk drlap

Variacios cikk urlap {h
Cikkszam [TESZTVARD
Megnevezés |teszt var dikk 1] 1200)
Megjegyzés:

% Ment, bezar - Bezar (Esc)

Variaciés adat (megnevezés) felvitele szamlara

Egy bizonylat készitésekor az alabbi médon tudjuk a keresett cikknév helyett a variaciés megnevezést felvinni:
e A bizonylat sor szerkeszt6ben a ,Cikkszam” mez&n nyomjuk meg az [F2] gombot (ilyenkor megjelenik a cikk
keresd ablak)
Valasszuk ki a keresett cikket, majd nyomjuk meg a Variacios ikont
A variacios adatok listajabol valasszuk ki a [Kivalaszt] gomb megnyomasaval a kivant sort
o A sor szerkesztbben megjelenik a kivalasztott cikkszam, valamint a variaciés név a cikk megnevezés helyett,
és folytathatjuk a bizonylat sor adatainak kitoltését.

Variacios adatok keresése

Lehet6séglnk van arra is, hogy a rogzitett variacios adatok koézott keressink (cikkszdm és megnevezés). Ehhez
kattintsunk a variacié keres6 gombra (sarga nagyitd), a megjelené ablakba gépeljuk be a keresett kifejezést, majd
nyomjuk meg az [Enter] gombot. A kdvetkez6 tablazatban megjelenik az 0sszes olyan variaciés sor, amelyben
szerepel a keresett kifejezés (bizonylat felvitelkor is hasznalhatjuk ezt a funkciot).

Opciod kezelése

Lehet8ség van arra is, hogy egy cikkhez kilonb6z6 opcidkat taroljunk (egy tébb elembdl allo termék 0sszetevéit a vevd
kicserélheti igényei szerint, pl. ajtd vasarlas esetén nem a sztenderd kilincset kéri a vevd). Egy cikknél (termék)
korlatlan szamban tarolhatunk opcids cikkeket. Az opci6 ikonra kattintva el6szdr a cikkhez tartozé opciok listaja jelenik
meg (ha mar felvittik ezeket). A tablazat aljan Iévé parancsgombok segitségével lehet Ujat felvinni [F3], esetleg tordini
[F8]. Uj opci6 felvitelekor (mddositasakor) az alabbi ablak jelenik meg:
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Opcid Grlap [Felvitel]

Opcio drlap . ‘_11

Iv Opdié (nem alap felszereltséqg)

Opcids cikk: |(OPCIODDDDDD 1) Ablak kilincs réz J

Eayséagar: 4 500,00

% Ment, bezar - Bezar (Esc)

Opcio felvitele bizonylatra

Egy bizonylat készitésekor az alabbi médon tudjuk a keresett cikkhez tartozé opciét felvinni:
e A bizonylat sor szerkesztében a ,Cikkszam” mezén nyomjuk meg az [F2] gombot (ilyenkor megjelenik a cikk
keresd ablak)
e Valasszuk ki a keresett cikket, majd nyomjuk meg az opcio ikont
Az opcid listajabdl valasszuk ki a [Kivalaszt] gomb megnyomasaval az opcids terméket
A sor szerkeszt6ben megjelenik a kivalasztott opcids termék, és folytathatjuk a bizonylat sor adatainak
kitdltését.

Opcid a bizonylat sor felvitelekor

Ha a bizonylat sor felvitelekor olyan cikket valasztunk ki, amelyhez tartoznak opciok, akkor a sor rogzitése utan
(opcionalisan) megjelenik egy tablazat, amely az adott cikkhez megadott opcids cikkeket tartalmazza. A kezeld
egyesével kijeldlheti (pipalas), hogy mely cikkek keriljenek a bizonylatra opciés tételként. A mikodés beallithaté itt:
[Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Bizonylat sor felvitelekor az opcidk megjelenitése

Tapado cikk kezelése

A tapadé cikk hasznalataval elérhetjiik, hogy amennyiben olyan cikket rogzitlink a bizonylatra, amely tapadé cikket
tartalmaz, akkor a felvitt cikk mennyiségével megegyez6 tapado cikk is automatikusan a bizonylatra kertil (amennyiben
a ,Fix” opcid ki van pipalva, akkor az eredeti cikk mennyiségétdl fuggetlenll a ,Mennyiség” mezében 1évé értékkel
régzul a tapadd cikk). Egy cikknél (termék) korlatlan szamban tarolhatunk tapadd cikkeket. A tapadd cikk ikonra
kattintva el6sz6r a cikkhez tartozé tapaddé cikkek listaja jelenik meg (ha mar felvittik ezeket). A tablazat aljan Iévé
parancsgombok segitségével lehet Ujat felvinni [F3], esetleg tordlni [F8]. Uj tapadé cikk felvitelekor megjelenik a cikk
keresd ablak, ahol kivalaszthatjuk a keresett cikket ([Kivalaszt] gombbal).
Tapado cikk drlap [Felvitel]

Tapado cikk arlap .. ‘-h
Cikkszém, név [F2]: |(tesztcikk2) Teszt akk2 J
Eqységar: 12 000,00
Mennyiség: 000( [ Fix

E3 Ment, bezdr = Bezar (Esc)

Tapado cikkek felvitele bizonylatra

Amikor olyan cikket régzitiink a bizonylatra, amely tapadé cikket tartalmaz, akkor az [Uj sor (F3)] gomb megnyomasa
utédn a program automatikusan felviszi a bizonylatra a cikkhez régzitett tapadd cikke(ke)t. A tapadoé cikk mennyisége
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megegyezik a felvitt cikk mennyiségével (amennyiben a ,Fix” opcio ki van pipalva, akkor az eredeti cikk mennyiségétdl
fuggetlendl a ,Mennyiség” mezdben lévé értékkel rogzil a tapado cikk), a tapado cikk ara pedig a tapaddé cikk Urlapjan
megadott érték lesz.

Az igy automatikusan rogzitett bizonylat sorok — sziikség esetén — a bizonylat mentéséig szabadon modosithatok, akar
torolhetok is.

Kapcsolodo cikk kezelése

Egy termékhez kapcsolédhatnak egyéb cikkek is (pl. medence termékhez szivattyu, takarofélia, hémérd). Ez
elsésorban a webaruhaz hasznalata esetén hasznos funkcid. A kijelolt cikkhez korlatlan szamban vihetlink fel
kapcsoldédd cikkeket. Tomeges felvitelhez hasznalhatjuk az Excel import funkciét (kapcsolddd cikkek importalasa
Excel-bdl). A ,kapcsolddo cikk” ikonra kattintva el6szor a cikkhez tartozé kapcsolddo cikkek listéja jelenik meg (ha mar
felvittilk ezeket). A tablazat aljan 1évé parancsgombok segitségével lehet ujat felvinni [F3], esetleg tordini [F8]. Uj
kapcsolodé cikk felvitelekor megjelenik a cikk keresé ablak, ahol kivalaszthatjuk a keresett cikket ([Kivalaszt] gombbal).

Belféldi arak megjelenitése devizaban
A gomb megnyomasa utan megjelenik egy tablazat, amely az adott cikk belféldi eladasi, illetve beszerzési arait jeleniti
meg a belféldi devizaban, illetve két masik, tetsz6legesen beallithaté devizaban:

= [ Teszt cikkl (1 EUR = 294,52 HUF) (1 USD = 251,88 HUF) — O >

— Az alabbi tAblazatban lathatoak az adott dkk belfdldi beszerzési és eladasi drai atszamitva két kiildnbdzd devizanembe. o
_ | |Artipusa 4| Aroszlop megnevezése HUF EUR usD
Bl .-irl:lszil:lp 5 30 000,00 76,04 82,90
L .-5'.r|:|sz1|:||:| 1 38 582,68 97,80 106,62
_ 1. Eladasi arak Aroszlop 2 33 440,94 34,76 92,41
| .-!'\rcnsziup 3 33 441,00 84,75 92,41
.iru:usziu:up 4 33 441,00 84,75 92,41
| Utolsa besz.ar 9 500,00 24,08 26,25
| Mérlegelt dtlagar 30 247,30 76,67 83,58
__| 2. Beszerzési arak Elezamold ar 40 000,00 101,39 110,53
|| Szall. besz. &r HUF S 000,00 22,81 24,87
Szall. besz, r dev. EUR 0,00 0,00 0,00
o Q ) (
Rendben Keres Excel Bezar

A belféldi arak atszamitasahoz a legutolso rogzitett arfolyamot hasznalja a rendszer.

A két devizanem itt allithat6 be: [Beallitas] -> Rendszer paraméterek -> Devizanem 2.

Ha az adott felhasznaldnak nincs jogosultsaga a beszerzési arak megjelenitéséhez, akkor a beszerzési arak nem
jelennek meg a tablazatban.

Telephely sziirés

Telephely hasznalata esetén (beallitasa: Térzsadat -> Telephely) a fels6é ikonsoron megjelenik a telephely szlrés
kapcsol6 is. Amennyiben egy telephelyrdl jelentkeztiink be a rendszerbe, akkor automatikusan bekapcsol a telephely
szlirés, ami azt jelenti, hogy csak a telephelyhez rendelt raktarak készletei jelennek meg a készlet ablakban (illetve a
cikk tablazatban a ,Szabad készlet” oszlopban). A telephely sziirés kikapcsolasaval lathatéva valik az 6sszes raktar
készlete.

Cikkcsoportok kezelése

Egy cikkhez egy f6 cikkcsoportot lehet beallitani, de tovabbi cikkcsoportot korlatlanul rendelhetliink hozza. A program
legtobb helyen a f& cikkcsoportot hasznalja, de a cikk keres6ben (illetve a szerzédések modulban) a tovabbi
cikkcsoportokat is kezeli a program. A tovabbi cikkcsoportokhoz rendelést a Cikk keresd felsd ikonsoran talalhato
cikkcsoport gombbal érhetjik el, az alabbi menipontokra kattintva:
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e Levalogatott 6sszes cikk besorolasa egy cikkcsoportba

A kijelolt cikk besorolasa egy cikkcsoportba
= Osszes levélogatott elem cikkcsoport besorolasanak torlése
= Kijelolt elem cikkcsoportba sorolasanak torlése

A keresében el6szor allitsunk be olyan szirési feltételt, amire szlkségunk van, majd nyomjuk meg az F4 gombot. A

tgblézatban megjelennek a levalogatott cikkek, ezekre a ci

Cikk kereso

kkekre tudjuk elvégezni a fenti miiveleteket.

LIKK Kereso

-

Jelélje meq a dkk keresési feltételeit. A dkk készletei jelslénégyzet bedlitdsa esetén a ckk raktérkészletei is kijelzésre kertinek. A szlirés szempontjainak megadésa utan a ‘Frissit (F4)' gomb letitésével kezdddik a keresés. Csak a 'Max. taldlat’ mezdben meghatirozott szaml
elemek jelennek meg, Szotoredékre kereséshez hasznalja a % helyettesitd karaktert,

Cikkszam

Cikk tipusa: W Aktivak

o |Cikdszam (F3)

LI JCDSSZED = ¥ Szabad készleten van

Cikkcsoport sziirés @]

[ Csak a webes cikkek

BEww » 014 BfI= |l &

©AEE- Y- 0ok

<CkkID> |Cikkszam 4| Megnevez§
336| COMMOND2

171 | COMPW 1 LG HDD
1025 | DOLGCIKKD 1 Dolgozénak
511|GYAlgo01 Algopiryn

Levalogatott Gsszes cikk besoroldsa egy cikkcsoportba

A kijelolt cikk besoroldsa egy cikkcsoportba

Listdhoz adott cikkek besoroldsa egy cikkcsoportba

Osszes levdlogatott elem cikkesoport besoroldsanak torlése

Kijelslt elem cikkcsoportha soroldsdnak térlése

[¥ Tovabbi sziirés Max, taldlat
100
Y szirs|
& [ el
I L
B =9 @
hroszlop 1 |Web - _. | Tulajdonsag Megnevezés
Bl [brutts) | statusz|Akdios 0 o7 238
0 77724 0 Cikkszém COMMOND2
0 0 0 Megnevezés 1. | LG LCD monitor W 19465-BF
0 3048 0 vanalkdd 5999882953474
] 1067 0 Arosziop 1 61 200,00
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Akcids ar 0,00




Torzsadat keresok

A rendszerben nagyon sok fontos, de egyszerii adatot kell nyilvantartanunk. llyenek az AFA kulcsok, fizetési médok
stb. Ezeknek adatait is karban kell tartanunk. A konnyebb kezelhet6ség érdekében ezeknek az adatoknak a
megjelenitése és keresése egy egyseéges Urlapon torténik (Az abran éppen a mértékegység kodokat lathatjuk).

4 Keresd ablak - [Mértékegység] = =
Mértékegyseg kereso O~
Jelélje meg a keresési feltételeket. A keresés szempontjainak megadasa utan a Frissit (F4)' gomb lettésével kezdddik a keresés, Csak a 'Max.
taldlat’ mezében meghatdrozott szému elemek jelennek meg.

Mértekegyseg Max. taldlat
100 [ Tovébbiszirés .| [ Aktivak

Mértekegyseg 4 | Megnevezeés 1 Megnevezés EN Aktiv

db v
1000db v
alk alkalom alk v
Bliszter Bliszter 4 db-o v
csomag Ld
darab v
db PCE piece v
dl dediliter v
ar gramm v
HO hénap v
hénap Ld
karton v
kg kilogramm v
kiteg v
| liter v
lap lap L4 Y]
Megjelenitett sor=27 | Osszes sor=27

0 e & 5 Q = &
Uj (F3) Modosit (F5) Taral (F8) Frisit (F4) Keres Excel Oszlop Bezar (Esc)

Az ablak harom részbél all:

= Szlrési feltételek,

= Megjelenitd rész (tablazat),

= Parancs gombok.
A Sziirési feltételek
A szlrési feltételek rész a felirat alatt talalhatd. Egy keretben vannak felsorolva a lehetséges szlirési mezék. A beviteli
mez8ben lehet a legfontosabb keresé adatot beirni (pl. jegyzékszam kezdébetii). Az aAxrivak jeldlénégyzet
beallitasaval mindig csak az éppen hasznalatos adatokat tudjuk megjeleniteni (el6fordulhat, hogy egy adat mar
érvényességét veszti, de t6rdIni a rendszer nem engedi, mert mas adatok esetleg hivatkoznak ra. llyenkor egyszeriien
allitsuk az aAxriv tulajdonsdgot hamis értékre). A Tovaser szUres funkciot valasztva tetszdleges bonyolultsagu
feltételrendszer 6sszeallithatd, barmelyik adattulajdonsagot felhasznélva. E funkcio részletes leirdsat lasd késdbb.
A keresés a [Frissit (F4)] gomb lelitésével kezdddik. A listaban megjelenik az 6sszes adat, amelyik megfelel a sz{rési
feltételeknek (pontosabban csak Max. tarirar mez&ben meghatarozott szamau).
A TAB gombbal vagy az egérrel barmikor atléphetiink a beviteli mez&bdl, a lista mezbbe, és ott lehet folytatni a
lépegetést az adatok kdzott.

A Megjelenito rész (tablazat)

A Megjelenité ablak egy tablazat. Feladata, hogy mindig az aktualisan kivalasztott adatrél nydjtson bévebb informaciot.
Ezek az informacidk elegendbek ahhoz, hogy meggy6zddjink arrdl, hogy a megfeleld tételt valasztjuk ki.

A Parancs gombok

A parancsok az ablak als6 savjaban elhelyezkedé gombok. Feladatuk, hogy a térzsadatokat karban tartsuk velik. Az
itt elhelyezett parancsok:

= Uj adat (F3)

= JelOlt adat adatainak médositasa [F5]
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= JelOlt adat torlése [F8]

= Keresés frissitése [F4]

= Keresés a tablazatban

= Exportalas MS Excel-be
= Oszlopok beallitasa

= Ablak bezarasa [Esc].

Bizonylat keres6

A Kereskedelmi rendszerben hasznalata kdzben szamtalan bizonylat készil. Bizonyos eseményekkor ezeket a
bizonylatokat vissza kell keresnink tovabbi feldolgozas céljabdl (PI. djra kell nyomtatni vagy sztorn6zaskor). Ezen
bizonylatok gyors visszakeresésében segit az alabbi keres®, amely a felsé ikon soron 1évd [Bizonylat] ikonnal
indithato.
Ed Bizonylat keresd - [<6sszes>] N

Miiveletek Mézet Sortablazat miiveletek

Bizonylat kereso - [ <&sszes>] @

Jelélje meg a szlrési feltételeket, A keresés szempontiainak megadasa utén a ‘Frissit (F4)' gomb lelitésével kezdddik a keresés, Csak a taldlat mezében meghatirozott sz4mi sorok jelennek meg,

Partner fraktar Kidllités (tsl) Kidllités (ig) — I &6 bizonylatok [~ Tovabhisziirés
| 20170101 | 2017.06.30. |8 - El525 félév ~| : : =
Bizonylatszém  Cikkszam/név Bizonylat tipus Telephely Lo o Y i j
|<c'|sszes> j J ‘('Dsszas> j Max. taldlat 100 %
Esemény Bizonylatszam | Kifutott| Kidllitds Kapcsolattart:| Honnan Hova L Tegrlevezs 2
) |szerelvény (végtermék bevét) Gy-2017/00002 (4 2017.01.13. 1. raktar Esemény Vevdi export szamla
;‘ Szerelvény (alapanyag felhaszndlds) |Gy-2017/00003 | 2017.01.13. 1. raktdr Bizonylatszam Exp-2017,/00002
;‘ Gyartasi bizonylat {egyszer() Gy-2017/00004 2017.01.13. 1. raktar 1. raktar Kifutatt v
Ll | Szerelvény (végtermek bevet) Gy-2017/00005 L4 2017.01.13. 1. raktar Kilités 2017.01.18.
0 |szerelvény (slapanyag felhaszndlés) | Gy-2017/00006 vl [ 2017.0113. 1 raktar Kapesolattarts
; E-Szémla ESz-2017/00001 v 2017.01.16. Palotas Bt. Honnan
| Vevéi export szémla Exp-2017/00001 | ¥ | 2017.01.18. EU-n kiviil vevd Hova EU-n kivill veva
amla Exp-2017/00002 L4 2017.01.18. EU-n kivilli vevd Nettd 49,42
Ll |Kiadas raktarbdl szerviz készletre Bk-2017,/000001 2017.02.08. |Dera Lajos 1. raktar Dera Bt. ¥ | Bizonylatszam 2.
< i Teliesités 2017.01.18. i

e Megjelenitett sor=100 | Metts: 1879 540,06 | Bruttd: 2 353 470,06 | Nettd HUF: 1906 240 | Brutts HUF: 2 380 170 | Osszes sor=299 A megadott feltételnek tobb sor felel meg, mint amennyi a képernydn megjelent.
v Tételek megjelenitése

5.sz. |Kifutott | Gil a Meg & M yiség | M.E. AFA % Egységa| Netto Gsszeg Brutté dsszeg Van forrds Van cél | Brutté Gsszeg HUF Recephira Lemondott Szall
1 v tesztokk1 Teszt cikkl -2,00|db 0 21,82 43,64 43,64 -12 564 a -2,00|{HUMD
2 v tesztakk2 Teszt dkk2 2,00|db 0 46,53 93,06 93,06 26793 a 2,00{KLEM:
< >
@ - o &2 i a ® B/,
Felvitel (F3) Médosit (F5) | MNyomtat (F9) | Masol (F7) Frissit (F4) Csatolas Uzenet Keres Export Oszlop Bezar (Esc)

Az ablak harom részbdl all:
= Szlrési feltételek,
= Megjelenité rész,
= Parancs sor.

A Sziirési feltételek

A keres6 rész kdzvetlenul a felirat alatt beviteli mez8kbdl és listakbdl all. A szlirési feltételek az alabbiak lehetnek:
= Bizonylatszdm (a rendszer altal generalt sorszamra lehet szirni)
= Partner/raktar (egy adott partner vagy raktar bizonylatait lehet sz{irni)
= Bizonylat tipusa (pl. vevéi rendelés)
= Datum szlirés (egyedi, mai nap, aktualis honap, aktualis hét, stb...)
= Cikk név (kereshetlink a bizonylat tételeiben lévé cikkek megnevezése alapjan is)
= Maximalis talalat (az ablakban megjelené elemek maximalis szama)
= El6 bizonylatok (a nem kifutott, nem felhasznalt bizonylatok sz(irése)
= Ideiglenes bizonylatok (ideiglenesen eléallitott bizonylatok szlirése)
= Tovéabbi szlirés — ezt a funkciét valasztva tetsz6leges bonyolultsagu feltételrendszer dsszedllithatd, a bizonylat
barmelyik tulajdonsagat felhasznalva. E funkcio részletes leirasat lasd késébb.
Szlirék kezelése
A képerny6n lathatd szlirési mez6kodn kivil még szamtalan egyéb szlrési lehetéséglink van. Ezek a lehetéségek a
[Szlré] gomb melletti lenyiléd menlben talalhatdak:
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o Tovabbi szlrrési feltételek beallitasa: a funkcidét valasztva tetszéleges bonyolultsagu feltételrendszer
Osszeallithato, a cikk barmelyik tulajdonsagat felhasznalva. E funkcio részletes leirasat lasd késébb.

o Szlirési feltételek beallitasa az extra adatokban: az alap jellemz&k mellett korlatlan szamban lehet egyedi
mezd&ket Iétrehozni (extra adatok), ezekben az extra adatokban is lehet dsszetett sziirési feltételeket beallitani

e Sz(ir§ kivalasztasa: A beallitott sziirési feltételeket el is menthetjik, igy a gyakrabban hasznalt sz(irési
beallitasokat legkézelebb egy kattintassal UGjra visszaallithatjuk. A menut kivalasztva megjelennek a korabban
elmentett szlrék. Az adott sz{r kivalasztdsa utan a program bedllitja a mentett sz(irési beallitasokat

o Aktuadlis szlirési feltételek mentése: az éppen beallitott szlrési beallitasokat menthetjik el. Ha mar egy mentett
szlrét valasztottunk ki korabban, akkor abban a sz(ir6ben tarolja a bedllitasokat. Ha nincs még sziir6
kivalasztva, akkor egy Uj szlrét hoz létre a program, ennek nevét neklink kell megadnunk

o Aktudlis szlrrési feltételek mentése ujként: az éppen beallitott szlirési beallitasokat menthetjik el egy Uj
szlr6ben. Ebben az esetben megjelenik a szilrd régzitési ablak, ahol a sz(irét elnevezhetjik tetszés szerint.

o Utolso 5 sziird megjelenitése: a menu aljan az utoljara hasznalt 5 szlr6 lathatd, a sz(irét kivalasztva a program
betélti a mentett szlirési beallitdsokat.

Korlatozésok: a szlirék kezelésében van néhany korlat is, amelyekkel tisztaban kell lennink:
e Atovabbi illetve extra szlirési ablakban csak az elsé fllon 1évd szirési feltételeket menti el a szlir6ben
e Atovabbi illetve extra szlirés megadasa soran tilos hasznalni az alabbi karaktereket: =**| valamint a tabulator

Keresdében fix sziird beallitasa
A funkcié 1ényege, hogy egy adott alapértelmezett sziré beallithaté a felhasznalohoz a keresében (azaz a keresd
megnyitasakor automatikusan beallitasra kerul az alapértelmezett sz(ir6).
Alapértelmezett sz(ird beallitasa: a keresében Sz(ird — ,,Aktualis sz(ird beadllitasa alapértelmezettnek” mentpont.
A funkcié bekapcsolasa:

o [Beadllitas] -> Keres6 (rlapok beallitasai -> Bizonylat keresd bedllitasai -> A Bizonylat keres6ben az

alapértelmezett sz(ir automatikus beallitasa

Kulén jogosultsag beallitasi lehetéség a Karbantartdas modulban: "A felhasznalé nem maddosithatja a tovabbi szlirési
feltételeket" - azaz nem elérhet6ek a tovabbi szlirések. Jogosultsag beallitdsa: Karbantartas - Térzsadat - Jogosultsag
- Kereskedelem - Kiegészit tevékenységek - Keres® ablakokban a "Tovabbi szlirések" letiltdsa, amelynek hataséra,
ha az adott felhasznalé elinditia a Kereskedelem modulban hasznalhaté Bizonylat keresét, akkor a program
automatikusan betélti a beallitasban szerepl6 sz(irét, és a felhasznal6 azt nem tudja médositani.

Keresés inditasa:

A keresés a Frissit (F4) gomb lelitésével kezdddik. A listaban megjelenik az 6sszes olyan bizonylat, amelyik megfelel a
szlrési feltételeknek (pontosabban csak Max. Tariratr mezdben meghatarozott szamu).

A TAB gombbal vagy az egérrel barmikor atléphetiink a beviteli mez&bdl, a lista mezbbe, és ott lehet folytatni a
lépegetést az adatok kozt

A Megjelenité rész

A Megjelenitd ablak egy kétféle nézettel rendelkezd tablazat. Feladata, hogy mindig az aktualisan kivalasztott
bizonylatrél nyujtson bévebb informaciot.

Itt talalhaté a bizonylatszam, partner neve, raktar, esemény megnevezése stb. Ezek az informacidk elegendéek ahhoz,
hogy meggy6zédjiink arrél, hogy a megfelel6 bizonylatot valasztjuk ki.

A TeTeELER MEGJELENITESE jelolénégyzet Kipipalasaval az aktudlisan kijel6lt bizonylat sorai lathatéva valnak, ezaltal
megkonnyitve a bizonylatkeresést.

A Parancs sor

A parancsok az ablak als6 savjaban elhelyezked® gombok. Feladatuk, hogy a bizonylatokkal kapcsolatos miveleteket
elvégezhessik. Az itt elhelyezett parancsok:
= Jeldlt bizonylat megtekintése [F5]
Jelolt bizonylat nyomtatasa [F9]
Bizonylat masolasa ujként [F7]
Keresés frissitése [F4]
Keresés a tablazatban
Export
o Aktualis tdblazat exportalasa MS Excel-be
o Teljes bizonylat exportalasa (fej és tételek egyutt) Excel-be
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o Exportalas szallitasi mod alapjan szévegfajlba (Express One, pick-pack)
= Oszlopok beallitasa
= Ablak bezarasa [Esc].

A Masol [F7] funkcié hasonlé a Cikk keresé Masol funkcidjahoz, itt egy olyan Uj bizonylat készil, amelynek sorai
megegyeznek a kivalasztott bizonylat soraival. A kivalasztott bizonylathoz tartozé partnert/raktart nem masolja a
program, igy lehet6ség van masikat megadni.

Eladasok / Vasarlasok keresdje:

Arra is van lehet6ség, hogy kildn lekérdezhessiik az eladési, illetve vasarlas folyamatokban keletkezett bizonylatokat.
Ehhez a lenti képerny6 szerinti helyen valasszuk ki a megfeleld menipontot.

8 Meniicsoport  Gyakori miveletek Eszkdzok Rendszer Exportfimport Bévitmények Ablak  Informaciok

5 @, TR=l

Cikk Partner Egyedi  Bizonylat|  Projekt Feladat Rendelés  E-mail Nyugta

- e - -

Csoportos nyomtatds
Tarzsadatok
EKAER adatlap kezelése
*. Eladasok i ’
Tarzsat ¢
= SIS | vevsi bizonylatok (eladssok) 1
L oo Szallitoi bizonylatok (vasarlasok)

Bizonylat sorok vagolapra masolasa, beillesztése barmilyen bizonylatban:
Lehet8ség van arra, hogy egy bizonylat tételeit vagoélapra masoljuk, majd egy Uj bizonylat felviteli ablakban a ,Beilleszt”
funkciéval a masolt bizonylat sorokat régzitsiik a készitendd bizonylatra. igy lehet pl. kiszallitas+szamla funkciéba
masolni egy masik bizonylat tételeit.
Ennek menete:
e A bizonylat tételei tablazatban a jobb klikk meniben valasszuk a ,Bizonylat sorok vagélapra masolasa”
funkciot
e A készitend6 bizonylat Urlapjan a tételek tablazaton &llva a jobb klikk menlben valasszuk a ,Masolt sorok
beillesztése” funkciot.

A funkcié az aldbbi helyeken hasznalhaté:
e Bizonylat keres6ben a sorok tablazaton jobb klikk meniben
e Bizonylat felvitel ablakban a sorok tablazaton jobb klikk meniiben

v Tételek megjelenitése

<BSorID> | <KapcsBSc|S.sz. 4 |Fejezet :‘;’Z'_' doeras :‘;‘_‘ <l | ifutott  |Cikkszam | Megnevezés ‘ Mennyiség E’}:{,‘I’;ﬁfﬁhat&] M.E. |AFA %|E
38979 o 1 1 v v KLIMA1 MSZ/MUZ FHIE VE Mitgyrink Mol Lo s 1 2 anl anala 1 53]
33980 [i} 7| 1 4 v sarzs_lej SARZS CIKK (szavatoss Kijelalt cikk készletének megjelenitése Ctrl+K 0

38981 0 3 v v tesztekk1 Teszt cikkl Kijelalt cikk nyitott eseményei Ctrl+E 27 :
— ' ' B B Kijelal cikk tirlapjanak megnyitisa Ctrl+A
0 B =t B el &P . & Cikk keresé megnyitasa Ctrl+G

Felvitel (F3) | Madosit (F5) | Nyomtat (F9) Masal (F7) Frissit (F4) Csatolds Uzenet | Megjegyzések megjelenitése Ctrl+M ic)
Bizonylat sor megjelenitése Chrl+T
I Bizonylat sorok vagdlapra masoldsa Shift+F7 I

Miiveletek menii

"Arkalkulacio elvégzése"

"Tételek ellenérzése vonalkdédos adatgyjté eszkozzel"
"Tételek ellenérzése vonalkdd olvaséval”

"Bevételezés alapjan vevdi foglalasok generalasa”

"Uj bizonylat készitése"
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"Uj bizonylat készitése - a kijeldlt bizonylat alapjan"

"Uj bizonylat - testreszabas"

"Korrekcios bizonylat készitése"

"EKAER bizonylat készitése a kijeldlt bizonylat alapjan”

"EKAER bizonylat készitése az 6sszes levalogatott bizonylat alapjan”
"EKAER adatlap megnyitasa (a kijeldlt bizonylat alapjan)"

»,Gyartasi mennyiségek megjelenitése (egyszeri gyartas alapjan)”
»~Szamla alapjan futar cimke nyomtatasa”

~Szamla alapjan futar cimke nyomtatasa — Grlap megjelenitésével”

Tételek ellendrzése vonalkéd olvasoéval:

A kijeldlt bizonylaton 1évé tételek meglétét ellendrizhetjik a vonalkdd olvasé hasznalataval. ElsGsorban kiszallitdsok
tételes ellenérzéséhez hasznos funkcié. El&szor a [Gyors felvitel] (vonalkédd) ablak jelenik meg, ahol a vonalkdd olvasé
segitségével be tudjuk olvasni a kiszallitasra el6készitett aruk vonalkodjait. Ennek befejezése utan a rendszer
ellenérzést végez, hogy a beolvasott tételek megegyeznek-e a bizonylaton rogzitett tételekkel. Ha eltérést tapasztal,
akkor egy nyomtathatd lista jelenik meg az eltérésekrdl (tébblet/hiany).

Elteres lista

ACTUAL bemutatd cég
vsl-2018/00003

Cikkszam Cikknév Eltérés oka Eltérés Készlet
teszicikk2 Teszt cikk2 Hidny 2,0000 15,0000
tesztcikkd Teszt cikks (Pax tol)) Hidny 1,0000 66,0000
tesztcikk? Teszt cikk? Hidny 3,0000 1,0000

Ezt bezarva egy Ujabb ellendrzést is elvégezhetlink, de ebben az esetben mar csak a tévesen beolvasott tételeket kell
ellendriznink. Az ellen8rzés ablak addig jelenik meg, amig eltérést taldl a rendszer a beolvasott cikkek és a
bizonylaton régzitett cikkek kozott.

Bevételezés illetve az automatikus vevdi foglalasok generalasa kiilon tranzakciéban:

A Bizonylat keres6ben a "M{iveletek" meniiben a "Bevételezés alapjan vevdi foglalasok generalasa". Amennyiben a
bevételezés mentése soran nem sikeril elvégezni a funkcioét (jellemzéen nagyon sok tételes bevételezés esetén
fordulhat el8, amely tételek nagyon sok vevéi rendeléshez kapcsolédnak, illetve tdbben is parhuzamosan dolgoznak a
rendszerben), akkor ebben a kilén mentpontban utdlag is meg lehet tenni. Kapcsolodé beallitas: [Beallitas] ->
Események, bizonylatok beallitasai -> Készletkezelés -> Bevételezés és automatikus vevéi foglalasok generalasa egy
tranzakciéban. A fenti opciébdl kell kivenni a pipat: ebben az esetben a bevételezés mentése és a foglalasok
generalasa kulon torténik.

Nézetek (vevdi, szallitoi, vegyes nézet)

Beallithatjuk, hogy a bizonylatkeresd milyen oszlop elrendezéssel jelenjen meg (oszlopok beallitas gomb). A vevéi és
szallitdi jellegl bizonylatok esetén eltérd oszlop elrendezést is bedllithatunk, ilyenkor a program automatikusan az
adott tipusu nézetet allitjia be (pl. a vev6i szamlak esetén mas adatokat szeretnénk latni, mint a szallitéi szamlak
esetén). A nézet valtasahoz a keres® ablak fels§ sordban 1évé ,Nézet” menuben valasszuk ki a megfelel6 nézetet. A
,vegyes” nézet akkor jelenik meg, amikor a megjelené tablazatban vevéi és szallitéi események vegyesen taldlhatoéak.

Keresdablakok altalanos funkcioi

Keresés a tablazatban
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A parancs sor Keres funkciojat valasztva a tablazaton belll kereshetlink ra tetszéleges szoéra vagy szorészletre.
Bedllithatjuk a keresés helyét (kijelolt oszlop vagy 6sszes oszlop), iranyat (el6re vagy vissza), teljes szora keressen-e,
illetve tegyen-e kilonbséget kis/nagybetli k6zott.

ii, Keresés =]
Mit keres | | Keres (Ctrl-F) |
Hal keressen I<:Ki]'e|n5|t oszlop> j

Kéwetkezd (Chrl-0)

Mégsem |

Irany I Eldre j

[ Telies széra keresés

[ Kishetiiinagybetii kilénbség

Exportalas MS Excel-be

A parancs sor Excel funkcidjat valasztva a tablazat tartalmat MS Excel tablaba exportalhatjuk.
Oszlopok beallitasa

A parancs sor Oszlop funkcidjat valasztva a tablazat oszlopainak elrendezését moddosithatjuk: beallithatjuk a
sorrendjuket, illetve megadhatjuk, mely oszlopok legyenek lathatdéak. A képernyé bal oldalan a lathaté oszlopok lista
talalhatd, mig a jobb oldalan azok a mezdk, amelyeket nem szeretnénk megjeleniteni a tablazatban. Egy mezd

eltavolitadsahoz kattintsunk a o gombra, a mezd megjelenitéséhez a © gombra. A lathaté oszlopok listdban a fel
és le nyilakkal allithatjuk be a megjelené mezdk sorrendjét.

Ed Tablazat oszlopelrendezésének modositdsa

A tébldzatosan megjelend adatok oszlopainak elrendezéseit médosithatja ebben az ablakban. A bal oldali t3blézat tartalmazza

9 a megadott sorrendben a megjelenitett oszlopokat. Az oszlopok eltavolitasahoz kattintson duplan a kijelélt sorra vagy a =
jelre. Egy oszlop lathatdva tétele forditott mivelettel végezhets el. Az oszlopok sorrendjét is megvaltoztathatja a fel és le
parancsgomb megnyomasaval.

Lathatd oszlopok MNem l&thatd oszlopok (névekvd sorrendben)
" <BFejlecID=>

Partnerkadd (1] <BzonyRtDatum:

Esemény =StatuszID =

Bizonylatszam (4] Befiz. mdd. tényezd

Kifutott Bironylatszam 3.

Kidllitds ﬂ Csekk dsszege

Honnan Eléleg (elélegbekérd esatén)

Howva o Engedmény %

Nettd Engedmény fix

Bizonylatszam 2. Extra adat 1

Tefiesités Extra adat 2

Esedékes Feladva

Ugyniik Felhasznald

Bruttd Jutalék % (szolg.)

Deviza Jutalék % (termek)

Eldleg szamia Jutalék akap

Fizetési mdd Jutalék Gsszeg

Sztormnd statusz Pénzforg. elkzamolds

Statusz Statusz (web)

Nyomtatva Szalitasi mad

Lejdrat Targy

Visszaigazolds Telephely

Megjegyzés Tipus (sztornad)

Arfolyam

Felhaszndlt

Eldleg (felhasznilhatd)

Nettd HUF

Afa HUF o

Bedlitani az alapérteimezetire | Rendben | {Mégsem

Tovabbi szlirés

Ezzel a funkcidval tetszéleges bonyolultsagu szirési feltételrendszer allithaté 6ssze. A Tovaser szUrts jeldlénégyzet
mellet talalhatd [...] gombra kattintva megjelenik a TovABBI SzUREST FELTETELEK MEGADASA ablak.
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Tovabbi szlrési feltételek megadasa - O

- K .o - -
Tovabbi szuresi feltetelek megadasa O~
Jelélje ki @ 'Sziirés’ oszlopban taldlhats jelélinégyzetet azoknal a mezdknél, amelyeket a szliréshez fel kivan hasznalni. A tablazatban
megadott feltételek 'ES' mivelettel kapcsolddnak dssze, az 'Uj feltétel sor' gombra kattintva bavitheti a szlirési lehetiségeket "VAGY'

1 feltétel sor |

irés | Mezd Feltétel Erték ~
Cikkszam
Megnevezes 1,
Vaonalkad
Aroszlop 1 = 2 000,00
Aroszlop 1 (bruttd)
Akrids ar

Akcids &r (bruttd)
<RecepturalD >
Web - statusz
Szabad készlet

Min. készlet

Max. készlet

AFA (%)

M.e.

Cikkesoport (1.szint)
Cikkcsoport (2.szint)
Web - megjelenik = O ¥

g

O0O0O000000O00000O=O0O0

[ s0L feltétel megjelenitése
+ VAGY feltétel | +ES feltétel | Feltetel tarlése | Extra adatok | Rendben | Mégsem |

A szirési tabldzat soraiban a lathatd mezlket taldlhatjuk, ezek mindegyikére lehetséges szirést beallitani a
kovetkez6képpen: Jeldljik be a szires jeldlémezét, a FerteTeL listabdl valasszuk ki a megfelel6 miveletet, végiil
toltslk ki az ErTex mez6t a kivant szoveges vagy numerikus értékkel.

A tablazat soraibol alkotott sziirési feltételek kozott ES illetve VAGY tipusu kapcsolat van, attdl fliggéen, melyiket
allitjuk be (ES kapcsolat= csak azok az adatok fognak megjelenni, melyek a kijellt feltételek mindegyikét teljesitik)

Az [+ VAGY feltétel] gombra kattintva megjelenik egy Uj, Ures tablazat, melyben az elézéekben leirtak szerint Ujabb
szlirési feltételek adhatok meg. A tablazatok k6z6tt a felettiik taldlhato filekre vald kattintédssal valtogathatunk. Az (j
feltétel soran VAGY tipusu kapcsolat jon Iétre, tehat a keres8ben azok az adatok fognak megjelenni, amelyek az egyes
tablazatok altal meghatérozott feltételrendszerek valamelyikét teljesitik.

Az [+ ES feltétel] gombra kattintva megjelenik egy Uj, Ures tablazat, melyben az elézéekben leirtak szerint tjabb
szlrési feltételek adhatok meg. A tablazatok kozott a felettiik talalhatd flilekre vald kattintassal valtogathatunk. Az (j
feltétel soran ES tipusu kapcsolat jon létre, tehat a keresében azok az adatok fognak megjelenni, amelyek az egyes
tablazatok altal meghatarozott feltételrendszerek mindegyikét teljesitik.

Az [Feltétel torlése] gombra kattintva az addig beallitott feltételek térlésre keriilnek.

A beallitott szlirési feltételeket a [Rendben] gombra kattintva érvényesithetjik. A szirési beallitasokat a keresé ablak
bezarasaig 6rzi meg a program.

Az [Extra adatok] gombra kattintva az extra adatok k6zott is végrehajthatunk tovabbi szlirési miveleteket (ez csak a
Cikk és Partner keres6 ablak esetén mikodik).

Az ,SQL feltétel megjelenitése” opcid kipipalasaval megtekinthetjik a feltételek alapjan létrejové SQL lekérdezést is,
illetve akar magunk is irhatunk egyedi feltételeket.

Felso ikonsor

A képernyd tetején [évd ikonsoron a leggyakrabban hasznalatos funkciok talalhatéak:

ey |

— .

B

4 - ¥ fe1e T b =l - - = - F o -] b -
Cikk Partner Egyedi Bizonylat Projekt

= L = ! I = o “
Feladat Rendelés  E-mail Nyugta CRM Szerviz lktatdas  Munkaidd Beallitas Uzenet (2)
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Cikk

Inditas: Fels6 ikonsor -> Cikk

Cikk keres6 megnyitasa
Cikkcsoport keres6 megnyitasa

Partner

Inditas: Fels6 ikonsor -> Partner

Partner keres6
o Vevo keresd
Szallité keres6
Munkatars keres6
Ugyndk keresé
Kapcsolattarté keres6
o Partner cim keresd
Vevéi szerzédések
Szallitéi szerz6dések

o O O O

Egyedi azonositok

Indités: Felsd ikonsor -> Egyedi

Egyedi azonositéval (pl. gyariszam, sarzs/LOT szé&m) rendelkezd cikkek adatinak kezelése

Raktarhelyek készletének lekérdezése

SARZS (Lot) szamok készletei

Gyariszamok készletei

Korrekcidés egyedi azonositd tranzakciok rogzitése (a raktarkészletet nem befolyasold, csak az egyedi
azonositok nyilvantartasat korrigald tranzakcidk rogzitése)

Bizonylat

Indités: Felsd ikonsor -> Bizonylat

Bizonylat keres® megnyitasa
Bizonylatok csoportos nyomtatasa
EKAER adatlapok kezelése

Projekt (gytijtokod)

Inditas: Felsd ikonsor -> Projekt

A [Projekt] ikon valdjaban az 6sszes gyujtékéddal kapcsolatos funkcidkat tartalmazza. Gyujt6kédoknak nevezzik az
olyan csoportositasra alkalmas adatokat, amelyek segitségével bizonylatainkat ezen szempontok szerint tudjuk
lekérdeni. A gylijtékodok az alabbiak lehetnek:

Koltséghely
Kéltségviseld
Munkaszam
Egyéb
Projekt

A gyUjtékédokat a bizonylat sor szerkesztése soran allithatjuk be, akar utdlag is. A gy(ijtékodok szerint megjeldlt sorok
alapjan kulonb6zé lekérdezéseket tudunk késziteni az alabbi helyeken:

Bizonylat keres6 ablakban a ,Tovabbi sziirés”-ben a [Gyjtékod] gomb segitségével

Kimutatasok kozott a ,Gyjté adatok szlirése” fulon 1évé jelolénégyzetek segitségével (tipikusan a bizonylat sor
alapjan m{ik6dé listak esetén van erre lehetéség)

A [Projekt] ikon alatt talalhaté gyijtékéd lista Excelbe menipontok alatt (koltséghely, kéltségviseld,
munkaszam, egyéb, projekt)

Vezet6i informacié -> Terv/tény -> Tény adatok lekérdezése -> Kimutatas -> ,Részletes (gyljtékddok szerint
csoportositva)” mentpontokban
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Projektek kezelése
A Kereskedelmi rendszer képes arra, hogy projekt szintli nyilvantartast vezessen a bizonylatokrél. Ehhez el8szor fel
kell vinnlink a projekt adatlapot, majd a bizonylat sorok régzitésekor (a bizonylatsor szerkesztében) megadhatjuk, hogy
melyik projekthez tartozik. Ezek utan a projekt Grlapon lekérdezhetjik projektlink aktualis allapotat, 6sszevethetjik a
terv és tény adatokat, megnézhetjik projektiink eredményességét (bevételek — kdltségek).

A projektek karbantartasa Urlap az alabbiak szerint néz ki:

A Projekt drlap - o N
= Extra | &  Csatolss | {f CRM | R Szerviz Uj bizonylat | [X] Excel | BB Oszlop
Iktatdszam: ’EIIJDEIS— Kiils6 iktatsszam: ,— ¥ Akt
Projekt név: [kronos teszt projekt ™" Eorditott &fa akelmazisa i
partner [F2]: [KRONOS TRADE Kft. J Kezdés [F2]: [ 20140505
Kapcsolattartd [F2]: [Kovées Balézs J Befejezds [F2): —
Kils8 felelés [F2]:  [Dera Lajos - Dera Bt. | Garancisls visszatartés (3): 5,00
Sajat Felelgs [F2]:  [Proba Janos J Stétusz[F2:  |Projekt- L fas 7]
Megjegyzés: teszt megiegyzés
® Osszesités 1 E\zuny\amﬂ Bizonylat sorok. I Szerviz munk.a\apuk] CRM I
Bevétel (terv) Koltség (terv)
A pénziigyi tervben brumd Endkben térnik @ régzinds (z lent éngkviszont namdban var) A& pénzigyi tervben brums émdkban trénik 2 rdgzhés (2 lentl éndkviszont nemsban van)
Terv réazitése | Médosit ‘ ‘ 300 000 HUFl Terv régzitése Médosit | | 0 HUF‘
Bevétel (vérhats, tény) Koltség (teny)
varhatd (nyitott ajéniator) | | OHUF| Murkaids kiltsége | | 85 000 HUF|
varhat (nytott rendelések) | | 67000 HUF | Eqyeb koltség | 20 000 HUF |
Vérhatd (dsszes rendelés) | | 54989 HLF | Anyagkiltség | 50 345 HUF |
Vevéi szalitslevel | | 38 014 HUF| Alvalakozditehiesites | | 8 800 HUF|
Vevéi szémla | | 624 467 HUF| pénzuoyikig, szamiak | | 0HUF|
Pénangyi cayébbevétel | | 10 000 HUF| Pénzogyi cayébkig. | | 173 000 HUF |
Koltség Gsszesen [ 387 145 HUF|
Egyenleg -
TERV TENY Teljesiilés
Vevsi szallitélevel alapjén szémitott egyenleg: [ 300 000 HUF| | 339 131 HUF| [-113 %]
Vevdi szamla alapjan szamitott egyenleg: 300 000 HUF | 247 322 HUF | 32%‘
Létrehozva: 2014.05.05. (Admin Martin) Utolso modositas: 2020.07.28. 16:49:12 (Admin Mar tin)
[ Ment, bezér v | 5 Frissit (F4) Bezar (sc)

Az ablak négy 6 részbdl all:
= Fels6 ikonok,
= Projekt adatlap
= Megjelenitd rész (Osszesités/Bizonylatok/Bizonylat sorok/Munkalapok/CRM),
= Parancs sor.
Fels6 ikonok
= [Extra adat] — korlatlan szamban rogzithetlink egyéb informacidkat a projektekhez
= [Csatolas] — korlatlan szamban csatolhatunk tetszéleges dokumentumokat, fajlokat a kivalasztott projekthez
= [CRM] - megtekinthetjuk az adott projekthez kapcsolodé CRM munkalapokat
= [Szerviz] — megtekinthetjik az adott projekthez kapcsolédé Szerviz munkalapokat
= [Uj bizonylat] — Tetszéleges Uj bizonylatot készithetiink, ahol a partner és projekt kéd mar automatikusan
kivalasztasra kerul

Projekt adatlap

Az (rlapon adjuk meg a projekt f6 adatait. Iktatdszamot rendelhetliink hozza, a projekt név jelenik meg a
listadobozokban. A vevd torzsbdl valasszuk ki partnerinket (a szOvegdobozba gépelve a rendszer automatikusan
megjeleniti az elsé elemet, vagy hasznalhatjuk az F2 gombot a Partnerkeresé megjelenitéséhez, vagy nyomjuk meg a

beviteli mez8 melletti [...] gombot).
A partnerink altal hasznalt iktatészamot is megadhatjuk. A partneriinknél 1évd kapcsolattarté személyt is megadhatjuk,

valamint egy kils6 kapcsolattartot is.
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A felelés személy rovatba sajat munkatarsunk nevét kell megadni (a szdvegdobozba gépelve a rendszer
automatikusan megijeleniti az els elemet, vagy hasznalhatjuk az F2 gombot a Partnerkeresd megjelenitéséhez, vagy
nyomjuk meg a beviteli mez6 melletti [...] gombot).

Megjegyzést flizhetiink hozza tetsz6leges hosszusagban.

Megadhatjuk a projekt kezd6 és befejezd datumat, valamint tetszéleges statuszokat rendelhetiink hozza (a statuszokat
a felhasznalok maguk definialhatjak).

Megjelenité rész (Osszesités/Bizonylatok/Bizonylat sorok/Munkalapok/CRM)
A megjelenits részben el8szér a projekt aktudlis allapotat tekinthetjilk meg ,Osszesités” fiilon.

Osszesités fiil

@ Osszesités ] Bizonylatok ] Bizonylat sorok I Szerviz munkalapok] CRM ]

Bevetel (terv) Koltség (terv)
A perzigyi tervben bruttd ertekben tértenik 2 rogzites (= lenti artskviszont nettdban van) A penzlgyi tervben bruttd ért2kben tortnik 2 rogzités (= lenti artekviszont nettoban van)
Terv riigzitése | Mddosit | | B47 961 |'"-FF| Terv rigzitése Mddosit | | 157 480 HUF|
Bevétel {varhatd, tény) Kiltség (tény)
Virhat (yitott ajanlatok) | | 30 866 HUF | Munkaidé kiltsége | | 179 500 HUF |
Vrhats (nyitott rendelések) | | O HUF | Eayéb kaltség | | 20 000 HUF |
Vérhats (gsszes rendelés) | | 464 074 HUF | Anyagksltség | | 441 368 HUF |
Vevai szalitdlevél | | 342 060 HUF | Avslakozdi tefiesités | | 39 800 HUF |
Vevdi szamla | | 1221 405 HI.FF| Pénziigyi ktg. szamldk | | D HUF |
Pénziigyi egyeh bevétel | | % 000 HUF | Pénziigyi egyéb kig. | | 160 000 HUF |
Koltség Gsszesen | 840 668 HUF|
Anyagkéltség (szallitdi szamlak) | 256 077 HUF |
Egyenleg -
TERV TENY Teljesiilés
Vevéi szallitlevél alapjan szamitott egyenleg: | 690 481 HUF| | -454 608 HUF| | -66 % |
Vevéi szamla alapjan szamitott egyenleg: | 690 481 HUF| | 424 737 HUF| | ﬁ2%|

Az ablak tébb részbdl all, és a projekt eredményességét mutaté szadmokat tartalmazza:
Terv adatok:

e Tervezett bevétel 6sszesen

o Tervezett koltség 6sszesen

A terv adatokat a pénzigyi modulban a Pénzlgyi funkcidban 1évé ,Tervezett bevétel” és ,Tervezett kiadas”
menlpontban lehet roégziteni (a [Terv] régzitése gomb segitségével kdzvetlendl a projekt Grlaprol is lehet).

A terv adat rogzités gyakorlatilag olyan, mint egy pénziigyi szamla rogzitése, annyi a kiilénbség, hogy a
,gyUjtékodok” opcio kipipalasaval a ,Projekt” gyljtékdédban meg kell adnunk az adott projekt szamat.

FIGYELEM!

A pénzigyben régzitett bizonylatok brutto értéket tartalmaznak, ezért a tervezett bevétel/kdltség régzitésekor ezt
vegyuk figyelembe.

Tény adatok:
o Bevétel (tény):

o Varhato bevétel: a nyitott vevéi ajanlatok alapjan
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o Varhato bevétel: a nyitott vevéi rendelések alapjan

o Varhato bevétel: 6sszes vevéi rendelések alapjan

o Akiallitott vevdi szallitdlevelek nettd eladasi értéke

o Akiallitott vevdi szamlak, el6leg szamlak nettd eladasi értéke

o Pénzlgyi egyéb bevétel: a pénziigy modulban a bank/pénztar régzités soran az adott projekthez
régzitett normal bevétel tranzakciok 6sszege

o Koltség:

o Munkaidé koltsége —az adott projekthez rendelt munkaidé raforditasok nettd 6sszértéke (a munkaidd
modulban vagy a Szerviz munkalapon a ,Tényleges koltség” fllon)

o Egyéb koltség —az adott projekthez rendelt egyéb raforditasok nettdé dsszértéke (a Szerviz
munkalapon a , Tényleges kdltség” fuldn). Példaul zemanyag koltség lehet ilyen.

o Anyagkodltség - a kidllitott vevéi széllitélevelekben az anyagok netté beszerzési értéke

o Alvallalkozéi teljesités — a szallitéi szamlakban rogzitett szolgaltatasok beszerzési értéke (pl.
alvallalkozoi dijak, tovabb szamlazott szolgaltatasok)

o Pénzlgyi koltség szamlak — a pénziligyi modulban az adott projekthez rogzitett szallitéi szamlak nettd
értéke (rezsi szamlak, amelyeket kizarélag a pénzigyben régzitink)

o Pénzlgyi egyéb kéltség — a pénziigy modulban a bank/pénztar régzités soran az adott projekthez
rogzitett normal kiadas tranzakcidk 6sszege

o Anyagkoltség (szallitoi szamlak): Az érték tajékoztato jellegii, nem kertl bele az 6sszes anyagkoltség
mez8be. Ennek igazabdl akkor van csak jelentésége, ha a projektre bevételezést is a projekthez
rendeljuk, igy mar ekkor megjelenik a koltségek kdzott az informacio. Ténylegesen a vevéi szallitdlevél
alapjan szamitédik az anyagkoltség.

Az anyagkoltség szamitasnal ezt a beallitast hasznalja a program: [Beallitas] -> M{ikddési beallitasok ->
Haszon szamitasnal a vizsgalt beszerzési ar

Egyenleg:

o Vevéi szallitélevél alapjan szamitott egyenleg — a tervezett bevétel és koltség kilonbsége, valamint a
tényleges bevétel és koltség kuldnbsége alapjan szamitott egyenleg (a vevdi szallitdlevelek bevételei alapjan)

o Vev6i szamla alapjan szamitott egyenleg — a tervezett bevétel és koltség kiildonbsége, valamint a tényleges
bevétel és kdltség kuldnbsége alapjan szamitott egyenleg (a vevéi szamlak bevételei alapjan)

Bizonylat fiil

Az adott projekthez tartozé bizonylatok fejléc adatai jelennek meg a tablazatban:
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Osszesités @ Bizonylatok || Bizonylat samk] Szerviz munkalapok] CRM ]

Felad| Kifutott |Fizetve|Bizonylat tipus Bizonylatszam |Kiallitas ¥ |Honnan Hova Fizetési |Brutté Myomtatva |Széllitdsi méd |C: NAV Online MNAV Online Szamla  ~

B v v E-Szémla ESz-2020/00012 | 2020.07.16. KRONOS TRADE Kft. Atutalds & 62,37 1| Trans-o-flex 3|NAV felkildés: OK

0 v E-szémla ESz-2020/00011 | 2020.07.16. KRONOS TRADE Kft. Atutalds & 4530,00 1| Trans-o-flex 3|NAV felkildgs: OK

o v v Wevdi szamla VSz-2020/00039 | 2020.07.08. Dera Bt. dtutalds 10|  16939,00 0| Sprinter 3|NAV felkildés: ok
L Vevdi rendelés VR-2020/00015 2020.05.27. KRONOS TRADE Kft. Atutalds 8 | 193 135,00 0| Trans-o-flex 1]
i | @ v Wevsi szamla IV V524-2018/00034 | 2018.06.11. Kranos Trade Kft. Atutalas 30| 181610,00 0| Trans-o-flex 0
:| v v Vevdi szémia IV V5z4-2018/00033 | 2018.06.11. Kronos Trade Kft. Atutalas 30| 456 489,00 0| Trans-o-flex 3490300001 1100(| 0
] v Wevdi ajénlat VA-2018/00002 | 2018.05.24, Kronos Trade Kft, Atutalds 30| 58 580,00 1| Trans-o-flex 0
D[ v v v |szalitsi szémla 55z-2017/00010 | 2017.09.20. |Klemtex Kft. Atutalds 266 700,00 ] 0
v v Wevdi szamla VSz-2017/00052 | 2017.09.18. KRONOS TRADE Kft. dtutalds 55 474,00 0| Trans-o-flex 0
O] v v v |szallitsi szamla 55z-2017/00003 | 2017.08.11. [Humanic Rt. tutalds 375 831,00 ] 0
O] v v v |Szallitéi szamla 55z-2017/00003 | 2017.05.11. |Klemtex Kft. tutalds -254,00 a 0
D] v Wevdi szamla V5z-2017/00023 | 2017.04.05. KRONOS TRADE Kft. Stutalds 26 670,00 a 0
;‘ v v Vevdi szamla V5z-2016/00075 2016.10.14. Kronos Trade Kft. atutalds 25 273,00 1] ]
D[ ¥ v v |vevBiszamla V5z-2016/00067 | 2016.09.08. Kronos Trade Kft. Atutalds 25 400,00 a 0
D[ v ¥ |vevdi szamls VSz-2015/00068 | 2015.09.08. Kronos Trade Kft. Atutalds 55 880,00 ] 0
v Kiszalitds vevdnek vsl-2016/00050 | 2016.09.06. |2, raktdr Kronos Trade Kft. dtutalds 25 400,00 ] 0
i v v Wevdi szamla VSz-2016/00051 | 2016.07.22. Kronos Trade Kft. tutalds 104 986.00 0l személves atvétel 0

<

Megjelenitett sor=52 | Bruttd=3 762 269,55 | Netto=3 043 253,57 | Nettd HUF=3 100 682 | Bruttd HUF =3 833 070

Médosit | € Projekt [-] | @ Projekt [+]

[,f?

B el | B

Oszlop

Médosit: a kijelolt bizonylat médositasa

Projekt [-]: a kijel6lt bizonylat eltavolitasa az adott projektbdl (a bizonylat soraibdl torli a projekt kédot)
Projekt [-]: egy bizonylat adott projekthez rendelése (a bizonylat keresd jelenik meg, ahol a [Kivalaszt] gomb
megnyomasa utan a program automatikusan beirja a projekt kodot a bizonylat 6sszes soraba).

Bizonylat sorok ful

Osszesités ] Bizonylatok

@ Bizon

Exportalas MS Excel-be
Oszlopok bedllitasa

Gyartasi bizonylat ] Gyartasi bizonylatjeg}jszerm] Szerelvény (végtermek bevét) ]
rendelés visszaigazolas ] Vevdi foglalds ] Kiszallitss vevének | Vevdi szamla | vevsi szamia Iv | vevdi eléleg szémla_]_ Szallitdi sz3mla ] Belsd felhasznéla’s]_

Vevdi ajanlat ]\Jevﬁi rendelés ] Vevd

Bizonyl am.g | Késziilt Cikkszam Megnevezés I'-'Ienn\r'ﬁégJ M.E. |Egységar |Netté érték Kifutott | Netté érték (HUF) | Brutté érték (HUF)
VA-2008/00025 2008.10.13. |COMPO0000& | Szdmitdgép (teszt) 1,0000|db 189 000,00 189 000,00] ¥ 189 000,00 226 800
VA-2002/00024 2009.11.13. |COMNOTED2  |Notebook 1015 Black 1,0000|db 123 000,00 104 550,00 v 104 550,00 130 688
VA-2014/00014 2014.05.12, |5Z0LG12 Csiiszerelés 1,0000|db 20 000,00 14000,00) ¥ 14 000,00 14000
VA-2016/00007 2016.01.29. |tesziokkl Teszt akkl 1,0000|db 16 000,00 16000,00) ¥ 16 000,00 20 320
VA-2018/00002 2018.05.24. | teszheikkl Teszt dkkl 3,0000|db 19 000,00 57 000,00 57 000,00 72390
Megielenitett sor=5 | Nettd érték=380 550,00 | Nettd érték (HUF)=330 550,00 | Bruttd érték (HUF) =454 198
0 Ui (F3) | B Bizenylat (F3) | [, Sor | f§ Sztonos (F8) | @ Keres | (@ Excel | B Oszlop |

A kilénb6z46 fuleken a kildnbdzd bizonylat sorokat tekinthetjiik meg, amelyek az adott projekthez vannak rendelve.

Az ablak aljén 1évd gombok segitségével egyéb funkcidkat indithatunk el:
= Uj (F3) - Uj bizonylat felvitele az adott projekthez
= Bizonylat (F5) - Jeldlt bizonylat adatainak médositasa/megtekintése
=  Sor (F6) - Jeldlt bizonylat sor adatainak médositasa/megtekintése
= Keresés a tdblazatban
= Exportalds MS Excel-be
= Oszlopok beallitasa

Munkalapok fiil

Az adott projekthez tartozé szerviz munkalapok fejléc adatai jelennek meg a tablazatban.
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Ha a ,Munkalap” fiil aktiv és megnyomjuk a Gantt diagram gombot, akkor a projekthez kapcsolt szerviz munkalapok
jelennek meg a Gantt diagram tablazatban. Minden mas esetben projekthez kapcsolt CRM események jelennek meg.

CRM fiil
Az adott projekthez tartoz6 CRM fejléc adatai jelennek meg a tablazatban:

Gsszesités | Bzonylatok | Bizonylat sorok | Munkalapok | CRM |

Tkon |Iktatészam 4 |Partner neve Kapcsolattarté neve | Felelés Targy Hataridd Megjegyzés | Statusz(2) név Ajanlat netté osszesen (EUR)
ﬁ' CRM-2008/00038 Kronos Trade Kft. Ferenczy Istvan Admin Martin Ajanlat szerver konfigurdciéra 2008.10.23. 525,07
[ |CRM-2013/00015 |Kronos Trade Kft. Kovdcs Baldzs Admin Martin teszt 2013.10.14, 38,89
o CRM-2015/00024 Kronos Trade Kft. Teszt Béla Admin Martin 2015.09.23. 0,00
[ |crRm-2017/00001 Kronos Trade Kft., Ferenc Istvan Admin Martin teszt havi 2017.07.13. 0,00
[l |cRm-2018/00001 Kronos Trade Kft. Kovécs Baldzs Admin Martin 2018.05.24. 0,00

Megjelenitett sor =5
0 UjcRM| @ Medosit | @ Projekt[-]| @ Projekt[+]| [ Bxcel | B Oszlop

A tablazat aljan 1évé gombok jelentése:

Uj CRM: tj CRM felviteli lehetéség, automatikusan az adott projekt kdd beallitasra keriil a készitett CRM-ben
Médosit: a kijelolt CRM mdédositasa

Projekt [-]: a kijeldlt CRM eltavolitasa az adott projektbél (a CRM-bdl térli a projekt kddot)

Projekt [-]: egy CRM bejegyzés adott projekthez rendelése (a CRM keresé§ jelenik meg, ahol a [Kivalaszt] gomb
megnyomasa utan a program automatikusan beirja a projekt kodot)

e Exportalas MS Excel-be

o Oszlopok bedllitasa

A Parancs sor
A parancsok az ablak alsé savjaban elhelyezkedé gombok. Feladatuk, hogy az Grlappal kapcsolatos miveleteket
végrehajtsuk. Az itt elhelyezett parancsok:

= Adatok mentése és (rlap bezarasa [Ment, bezar]

= Ablak bezarasa [Esc].

Projekt Uitemezés — kapcsolt CRM bejegyzések Gantt diagram-szerii megjelenitése:
A képerny6 jobb fels6 sarkaban lévé Gantt diagram gomb megnyomasaval egy Ujabb ablakot jelenithetliink meg, amely

a projekthez kapcsolt CRM/szerviz eseményeket naptarszerien jeleniti meg:
. Gantt diagram = B

[Terv ] (] - -

s . Partn = Statusz2 08-22 | 08-23 | 08-24 | 08-25 | 08-26 |08-27 | 08-28 |08-29 | 08-30 |08-31  09-01 | 09-02 | 09-03 | 09-04 | 09-05 | 09-06 |09-07 | 0%-08 | 09-09 | 09-10
el Gl argy o Szo | Vas | HEHMS |Kedd |Szerda |Csit | Péntek |Szo | Vas | HéHB | Kedd |Sezerda | Csit | Péntek [Szo | Vas | HEtS | Kedd | Seerda | Csit

v BT onos Trade kit ajdniat szerver k...

CRM-2013/00015  Kronos Trade Kft.  teszt
CRM-2015/00024  Kronos Trade Kft.
CRM-2017/00001 Kronos Trade Kft.  teszthavi
CRM-2018/00001 Kronos Trade Kft.
CRM-2020/00002 Szappanos Zolta...

[« | o]

O Gi[F3] | @ Médosit [F5] | [ Masol [F7] | 5 Frissit [F4] | 5 Nyomtat [F3] | & Csatol | 3¢ Bezar [Fsc]

A feladatok (crm/projekt) Gantt diagram-szer(i megvaldsitasa soran a tervezett hataridék (kezdés/befejezés) mellett a
ténylegesen megvaldsult hataridék (kezdés/aktualis allapot/befejezés) jelennek egy naptar-szeri tablazatban.
A kapcsolt CRM (rlapjan a Terv/tény fllon az alabbi adatokat kell megadni:

o Tervezett kezdés
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o Tervezett befejezés

e Tényleges kezdés

o Tényleges befejezés (a készre jelentéskor automatikusan rogzitett datum)

A tablazat fix oszlopai: Iktatdészam, Partner neve, Targy, Felel6s, Esemény Tipusa, Statusz 1, Statusz 2.

A tovabbi oszlopokban a napok szerepelnek. Kilon beallitasban adhaté meg, hogy melyik idészak jelenjen meg a
tablazatban: [Beallitas] -> Ugyfélkapcsolat (CRM) -> ,Gantt diagram - lekérdezés kezdete a mai naptdl (nap)”, valamint
a [Beallitas] -> Ugyfélkapcsolat (CRM) -> ,Gantt diagram - lekérdezés vége a mai naptdl (nap)”.

A tablazatban kilénbdz6 szinek jelzik a CRM kiilénbdz6 allapotait:

e terv=1.szin (sarga)

e tény = 2. szin (narancssarga)

o kész = 3. szin (zbld)

e csUszas = 4. szint (piros)

A megjelenités soran a napok oszlopokban kilénbdz6 szinek jelzik az esemény ,allapotait™:

e Ha egy CRM esetén még csak tervezési fazisban van (tervezett kezdés, befejezés), akkor az 1. szinnel
(sarga) megjelenik egy sav a tervezett kezdés datumtdl a tervezett befejezés datumig.

e Ha egy CRM esetén mar elindult a megvaldsitas, akkor a terv adatokat felllirja a tény adat (azaz atfedés
esetén a tényadat szine latszédik csak az adott celldban)

e Ha egy CRM esetén mar elindult a megvaldsitas (tényleges kezdés), akkor a 2. szinnel (narancssarga)
megjelenik egy sav a tényleges kezdés datumtol a CRM utolsé modositasi datumaig, majd onnan a tervezett
befejezés datumig az 1.szinnel.

e Ha egy CRM esetén mar elindult a megvaldsitas (tényleges kezdés), de még nem fejez6dott be, és a tervezett
befejezés az aktudlis datum elétt van (azaz csuszas van), akkor a tervezett befejezés és az aktudlis datum
kozotti idészak cellai 4. szinnel (piros) jelennek meg.

e Ha egy CRM elkészilt (kész statuszba keriilt - azaz van tényleges kezdés, befejezés), akkor egy adott 3.
szinnel (pl. z6ld) megjelenik egy sav a tényleges kezdés datumtdél tényleges befejezés datumig a 3. szinnel.
Ha a terv adatok ezen id6szakon kivil esnek, akkor a terv szinnel azok is latszédnak (pl. a tényleges kezdés a
tervezett id6 utan 3 nappal tértént, akkor az els6 3 cella az 1. szinnel jelenik meg, mig a tény adatoktél kezdve
a 3. szinnel.

Egyéb jellemzdk:
o Csak azok a CRM/szerviz események jelennek meg, amelyek esetén a tervezett kezdés/befejezés a megadott
idészakon bellilre esik (pl. mai nap -15 nap, mai nap + 60 nap)
Az aktudlis datum a fejlécben zold hattér szinnel jelenik meg
A hétvégére esd napok piros szinnel jelennek meg.
e Haa ,Szerviz” ful aktiv, akkor a Gantt diagram gombot megnyomva a projekthez kapcsolt szerviz munkalapok
jelennek meg. Minden mas esetben projekthez kapcsolt CRM események jelennek meg.

Projekt lista Excelbe

A program lehetdséget biztosit arra is, hogy a projektekrél Excel-ben megjelenithetd dsszesité listat készitsunk.

Szamos szlirési lehetéséglink van (cikk, partner, idészak, projekt szlirés).

Az Excel tabla projektenként és partnerenként Osszesitve tartalmazza a megadott szilrési feltételek alapjan

(szlrhetink partner, cikk, idészak alapjan) a kiszallitott értéket (a még nem szamlazott vevdi szallitdlevelek nettd

értéke), a szamlazott értéket (a vevsi szamlak alapjan), a kettd kilonbozetét, valamint az Osszesitett értékeket,

amelyek a projekt (rlapon is szerepelnek:
A B C D

E F G H | ] K L M N
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Gylijtokéd nézet

Gylijtékod nézetben egy kivalasztott gydjtékéd (koltséghely/koltségviselé/munkaszam/egyéb) Osszes bizonylatat
attekinthetjuk. A gyUjtékédokat a bizonylat sorokban tarolhatjuk el, az aldbbi nézet ezek alapjan gyUjti 6ssze a
kiilbnb6z6 bizonylatokat a kiilonb6z6 flleken.

Gy(jtékod nézet = =2

Bizonylat miveletek Tablazat miveletek

Valasszon ki egy gylijtdkédot, majd nyomja meg a [Frissit (F4)] gombot. Az alabbi tablazatban azok a bizonylat sorok jelennek meg, amelyeknél a kivalasztott gyljtékad szerepel.

Kaltsaghely [F2] | |

Killséquiselii [F2] | |

Munkaszam [F2] |1 |M unikaszzam (irodabltor beszerzés)

Eavéb gyiits [F2] | |

Szallitdi rendelés visszaigamlés] Bevételezés szélll’bjtéll Széllitdi szamla ] Belsd felhasznélés] Arukiadés gydrtdsra (alapanyag) ] Gyartasi bizonylat] Kiadas raktarbdl szerviz készlet

Vewdi ajanlat ] Vevdi rendelés I Vevdi foglalds ] Vevdi foglalds visszavétele ] Kiszallitas vevﬁnek] Visszaruzas vevitdl | Vevdi szamla I Vevdi kézi szamla ] Szallitdi ajénlat] Szallitdi res

Bizonylatszam| Késziilt Cikkszam Megnevezés Mennyiség| M.E. |Egységar |Nettd érték Kifutott | Nettd &rték (HL 2
V5z-2005/00011 2005.07.29, ComMi Motebook XL_S 1,00 |db 15 000,00 15 000,00 v 15 000
V5z-2005/00013 2005.07.29. COM1 Motebook XL_S 1,00 |db 15 000,00 15 000,00 v 15 000
V5z-2006/00008 2005.01.05. COM1 Motebook XL_5 -1,00|db 15 000,00 -15 000,00 v -15 000
\V5z-2006,00014 2006.01.13. Com1 Motebook XL_S -1,00 |db 15 000,00 -15 000,00 v -15 000
\V5z-2005,00007 2009.03.03. SZ0LG2 ADSL eldfizetés 1,00 |db & 900,00 65 900,00 v & 900
V5z-2003,00007. 2009.03. 10, COMT1 Teszt dkk 1,00 |db 10 200,00 5 100,00 v 5100
\5z-2009,/00007 2009.03. 10, COMT1 Teszt ckk 1,00 |db 10 200,00 5 100,00 v 5100
V5z-2005/00008! 2009.03.17. SZ0LG2 ADSL eldfizetés -1,00 |db 6 900,00 -5 900,00 v -6 900
\V5z-2009,00009: 2009.03.27. COMT1 Teszt dkk 1,00 |db 10 200,00 5 100,00 v 5 100
V5z-2005/00009' 2009.03.27. COMT1 Teszt dkk -1,00|db 10 200,00 -5 100,00 v -5 100
V5z-2003,000101 2009.03.27. COMT1 Teszt dkk 1,00 |db 10 200,00 5 100,00 v 5100 w
< >
Megjelenitett sor=23 | Nettd érték=755 462,76 | Netts értek (HUF)=764 321,87
0 & B B 5 Q = =] X
Uj (F3) Bizonylat (F3) Sor (FE) Stornd (F8) Frissit (F4) Keres Excel Oszlop Bezar (Esc)

Az ablak négy részbél all:
= Menusor,
= gy(jtékdd valaszto adatlap
= Megjelenitd rész (bizonylatok),
= Parancs sor.
Meniisor
Két f6 mendi talalhato a képerny6 fels soraban
= Bizonylat miveletek (a bizonylat egészére vonatkoz6 parancsok)
= Tablazat miiveletek (a tablazatos résszel kapcsolatos parancsok)
A menlben lévé miveletek jelentds része a parancs sorbdl is elérhetd
Gyiijtokod valasztoé adatlap

A négy lehetséges gyljtékdd kozil valasszuk ki az egyiket a szovegdobozba irva a kodot, vagy hasznalva az F2
keresd funkciot, majd nyomjuk meg a [Frissit (F4)] gombot.
Megjelenito rész (bizonylatok)
A Megijelenit6 ablak egy tablazat, amely a kilénb6z6 filekre kattintva, a gyUjtékéddal kapcsolatos bizonylatokat jeleniti
meg.
A Parancs sor
A parancsok az ablak als6é savjaban elhelyezkedé gombok. Feladatuk, hogy az Urlappal kapcsolatos miveleteket
végrehajtsuk. Az itt elhelyezett parancsok:

= Uj (F3) — Uj bizonylat felvitele

= Bizonylat (F5) - Jeldlt bizonylat adatainak médositasa/megtekintése

=  Sor (F6) - Jeldlt bizonylat sor adatainak médositasa/megtekintése

= Stornd (F8) — Jeldlt bizonylat torlése/sztorndézasa

= Keresés frissitése [F4]
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Keresés a tablazatban
Exportalas MS Excel-be
Oszlopok beallitasa
Ablak bezarasa [Esc].

Koltséghely lista Excelbe

A program lehet8séget biztosit arra is, hogy a régzitett kdltséghelyek alapjan Excel-ben megjelenithetd dsszesitd listat
készitsiink. Az Excel tabla koltséghelyenként és partnerenként 0sszesitve tartalmazza a megadott sziirési feltételek
alapjan (szlrhetlink partner, cikk, id6szak alapjan) a szallitdlevél értéket (szallitdlevelek alapjan), a szamlazott értéket
(szamlak alapjan), a kettd kilonbozetét, valamint az 6sszesitett értékeket, amelyek a projekt Grlapon is szerepelnek.
Kulon elkészithetjik a listat az eladasok illetve a vasarlasok alapjan.

Koltségviseld lista Excelbe

A program lehetéséget biztosit arra is, hogy a régzitett kdltségvisel6k alapjan Excel-ben megjelenithetd dsszesitd listat
készitsiink. Az Excel tabla kdltségviselénként és partnerenként dsszesitve tartalmazza a megadott szlrési feltételek
alapjan (szlrhetlink partner, cikk, idészak alapjan) a szallitdlevél értéket (szallitdlevelek alapjan), a szamlazott értéket
(szamlak alapjan), a kettd kilonbozetét, valamint az 6sszesitett értékeket, amelyek a projekt Grlapon is szerepelnek.
Kulon elkészithetjuk a listat az eladasok illetve a vasarlasok alapjan.

Munkaszam lista Excelbe

A program lehet8séget biztosit arra is, hogy a rogzitett munkaszamok alapjan Excel-ben megjelenithetd 6sszesitt
listat készitslink. Az Excel tabla munkaszamonként és partnerenként Osszesitve tartalmazza a megadott sz(irési
feltételek alapjan (szlrhetink partner, cikk, id6szak alapjan) a szallitélevél értéket (szallitdlevelek alapjan), a
szamlazott értéket (szamlak alapjan), a ketté kulonbdzetét, valamint az Osszesitett értékeket, amelyek a projekt
drlapon is szerepelnek.

Kulon elkészithetjuk a listat az eladasok illetve a vasarlasok alapjan.

Egyéb gylijtékaod lista Excelbe

A program lehet6séget biztosit arra is, hogy a régzitett egyéb gyUjtékddok alapjan Excel-ben megjelenitheté 6sszesit6
listat készitslink. Az Excel tabla egyéb gy(jtékédonként és partnerenként Osszesitve tartalmazza a megadott sz(irési
feltételek alapjan (szlrhetink partner, cikk, idészak alapjan) a szallitélevél értéket (szallitdlevelek alapjan), a
szamlazott értéket (szamlak alapjan), a kett6 kulonbdzetét, valamint az Osszesitett értékeket, amelyek a projekt
drlapon is szerepelnek.

Kulon elkészithetjuk a listat az eladasok illetve a vasarlasok alapjan.

Munkaszam fedezeti pont lista

Munkaszam alapjan fedezeti pont lista: a felsd ikonsoron |évé [Projekt] melletti menibdl indithaté. A szallitéi és vevdi
szamlak jelennek meg a listaban, illetve azok a munkalapra kiadott tételek, amelyek még nem lettek leszamlazva
(vagyis "téritéses" a munkalap tipusa). Az Egyenleg mezében latszédik, hogy mikor éri el a bevétel 6sszege az addigi
koltségek értékét.

Feladat

Indités: Felsd ikonsor -> Feladat
Napi feladatok funkcio elinditasa. Részletes leiras az ,Eszkdzok meni” -> ,Napi feladatok” cimszo alatt
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E-mail kiildés

Indités: Felsd ikonsor -> E-mail
A rendszer tartalmaz egy belsé e-mail kiildé6 komponenst (vagyis nem a gépre telepitett levelezd programot hasznalja),
amellyel a partnerekkel térténd levelezések rendkivil leegyszerlisédnek.

Az e-mail kiildés hasznalatahoz el6sz6r meg kell adnunk a levélkildés beallitasait. Ezt itt tehetjik meg: [Beallitas] ->
Rendszer paraméterek -> E-mail beallitasok.

A bizonylatok automatikus e-mail kildésének hasznalata esetén a levél targya és levéltdrzse is automatikusan kertil
kitdltésre, ehhez meg kell adnunk minden egyes bizonylat tipushoz (eseményhez) az alapértelmezett szévegeket.
Ennek beallitasa: a f6 képernyd tetején Iévé menlsoron a Rendszer adatok mentben a ,Bizonylat témbok beallitasai”
funkcidban, a megjelené tablazatban a ,E-mail targy” és ,E-mail Gzenet” oszlopokat kell kitdlteni.

Az elklldendd leveleket a rendszer el6szér adatbazisban tarolja, majd a beallitott idé utan automatikusan elkildi a
cimzettek részére. Az el nem klldott Uzenetek megtekinthetéek a felsé ikonsoron talalhaté [E-mail] gomb mellett 1&évd
nyilra kattintva.

Email kildéskor - ha a levéltorzsben a "</" karakterek szerepelnek -, akkor automatikusan HTML-ként tovabbitja a
levelet.

Az e-mail killdés szolgaltatas az alabbi funkciokban érhetd el:

e Bizonylat kiildése E-mail mellékletben: részletes leiras a bizonylatok rogzitése meniipontban

o Csoportos e-mail kiildés: a partnereinknek (kilonb6z6 sziirésekkel) kildhetlink korleveleket.

o Események bejegyzésérél (CRM/szerviz/iktatds) automatikus e-mail kildés: az események bejegyzésérdl
automatikusan kuildhetliink értesitést Ugyfelinknek, vagy a felelés személynek. Részletes leiras az
,Ugyfélkapcsolat (CRM)” meniipontban.
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Csoportos e-mail kiildés

Inditas: Felsd ikonsor -> E-mail

A csoportos e-mail kiildés funkcidval a partner toérzsben 1évé Ggyfeleinknek kildhetiink témegesen elektronikus levelet.
Inditasa: a felsé ikonsoron talalhaté [E-mail] gombra kattintva. A levél tartalmazhat csatolast is (pl. egy pdf
dokumentum). i
1E4 E-mail kiildés X

m Jeldlie ki a partnerek kirét, akiknek az e-mail elkildésre keril, valamint adja meg a levél alapadatait és a csatolasra kerdld f&jlt (Sortirést a
Ctrl+Enter letitésével helyezhet el a szévegdobozban - pontosvesszével tibb dmet is bedllithat). Az elkildétt levelekrdl jelentés készil a kildd
e-mail dmeére.
Feladd

Kiildé e-mail cime: | Killdé neve: |

Méasolat e-mail cm: | Rejtett mdsolat: |

1 rCimzett

" Cimzettek | J

{+ Csoport cmzettek | <fisszes > j Cimzettek bedlitasa | Cimzettek Bizonylat keresd alapjan

Levél

E-mail tArgya: |E -mail targy

Széveatér [F21
Levéltirzs l Hibaiizenet ]

E-mail iizenet. .|

Csatoldsok

&

Bedllitis | Szimulacid | Teszt | [T Kildés HTML szévegként Kiildés | Bezdr |

Ahogyan a fenti képen is lathatd, el6sz6r a kiildé adatait adhatjuk meg (e-mail cim, kildé neve)
Ezutan megadhatjuk, hogy ki kapjon (rejtett) masolatot a levélbdl. A rejtett masolat mezd melletti [...] gombra kattintva
a Kapcsolattartd keresé ablakbdl valaszthatunk e-mail cimeket (akar tébbszor is kivalaszthatunk cimeket, ezeket
pontosvesszével elvalasztva fogja beirni a mezébe).
A cimzett rovatban kivalaszthatjuk, hogy:
e egyetlen cimzettnek kuldjik-e a levelet
e vagy tobb cimzettnek. Ebben az esetben kivalaszthatjuk a partner tipusat (vevd, szallitd, munkatars, tigynok).
o A |[Cimzettek beallitdsa] nyomégomb segitségével tovabbi szlirési feltételeket is megadhatunk, pl.
partner csoport szlirést allithatunk be
o A[Cimzettek Bizonylat keresd alapjan] gomb megnyomaséaval levalogathatunk bizonylatokat (a
cimzettek a bizonylatban 1évé partnerek lesznek). Ha a [Kivalaszt] gombra kattintunk, akkor
csoportosan tudunk levelet késziteni azoknak a partnereknek, akiknek a levalogatott bizonylatok
késziltek. Ez a funkcio alkalmas tdmeges e-mail kuldésre bizonyos partnerek részére. Példaul ezzel a
modszerrel leszirhetjiik azokat a partnereket, akik egy adott i6dszakban egy bizonyos terméket
vasaroltak, és kildhetlink nekik egy tajékoztaté levelet.
Az utolsé rovatban a levél targyat és a levéltdrzset adhatjuk meg, illetve csatolhatunk a levél mellé tetsz6leges
dokumentumokat is (ha tobb fajlt szeretnénk csatolni, akkor a [...] gombot tdbbszor is megnyomhatjuk, és ezaltal
kivalaszthatunk tobb fajlt is)
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A levéltdrzs mez6ben a sortorés a ctri+enter és a shift+enter billentyi-kombinacidkkal is miikddik, ha nincs bepipalva a
,Kuldés HTML sz&vegként”. A szdveg és targy beallitdsok nem mddositjak az altalanos bedllitdsokat, viszont a
csoportos e-mail killdés ablak megnyitasakor atveszi az altalanos beallitasokat.

A ,Killdés HTML szoévegként” opcidval tetszéleges HTML széveget masolhatunk be a levéltdrzsbe, amit aztan
formazottan fog megjeleniteni a cimzettek levelezd programja.

Parancs gombok:

A [Beallitas] gomb megnyomasaval az e-mail-kildés beallitasait végezhetjik el.

A [Szimulacié] gomb megnyomasaval tényleges e-mail kiildésre nem keril sor, csak a kiildé e-mail cimére kildi el a
rendszer azoknak a partnereknek a listajat (e-mail cimekkel), akiknek a megadott beallitasokkal elkildésre kertlne.

A [Teszt] gomb megnyomasaval a kildd e-mail cimére kildi el a levelet.

A [Rendben] gomb lelitése utan — egy megerdsité lzenetablak jévahagyasa utan- a program a hattérben elballitja, és
a partner térzsben megadott kdzponti e-mail cimekre elkildi az igy megadott elektronikus leveleket. Az 6sszes levél
elkildése utan a program készit egy jelentést, amit levél formajaban elkild a ,Feladd” rovatban megadott e-mail cimre
(ez tartalmazza, hogy kinek, milyen e-mail cimre lett elkiildve a csoportos levél)

El nem kiild6tt lizenetek megjelenitése

Indités: Felsd ikonsor -> E-mail ikon melletti nyilra kattintva
Ha az e-mail kildés sikertelen, akkor a fenti menlpontban lekérdezhetjik ezeket az el nem kuldott Gzeneteket.
A [Torol (F8)] gomb segitségével egyesével tordlhetlink a listabol.

El nem kiildott lizenetek torlése

Inditas: Fels6 ikonsor -> E-mail ikon melletti nyilra kattintva
Utdlag barmikor tordlhetjik az el nem kildott Gzeneteket. Jelenleg az 6sszes ilyen Uzenet torlésére van lehetéség.

Uzenetek elkiildése

Indités: Felsd ikonsor -> E-mail ikon melletti nyilra kattintva

Amennyiben azt a beallitast valasztottuk, hogy az e-mail (izeneteket ne azonnal kildje a rendszer, hanem csak
bizonyos id§ eltelte utan, akkor lehetéségiink van ezzel a funkciéval barmikor elklldeni ezeket a még el nem kuildott
leveleket.

Elkiildott lizenetek megtekintése

Inditas: Fels6 ikonsor -> E-mail ikon melletti nyilra kattintva

Alapesetben a sikeresen elklldott e-mailt a rendszer automatikusan torli. Amennyiben az alabbi opciét nem pipaljuk ki,
akkor a rendszer nem t0rli az elkildoétt Gzeneteket, igy lehetéséglnk nyilik arra, hogy utélag megtekintsik ezeket:
Kapcsolddo beallitas: [Beallitas] -> Rendszer paraméterek -> E-mail beallitasok -> Elkildott Gzenetek torlése

A keres6 ablakban sziirhetjiik a megjelend elektronikus leveleket az e-mail cim alapjan.

Az adott sorban az Enter-t valasztva megtekinthetjik az e-mail részletes adatait a megjelend Grlapon. Ezzel a
modszerrel akar ujra elkildhetjik a korabbi levelet.
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Automatikus e-mail kiildések
Lehet6ség van arra is, hogy a rendszer automatikusan kildjén email értesitéseket az alabbi esetekben:

1. Automatikus fizetési emlékeztetoé e-mailben:

A funkcié célja, hogy a program automatikusan készitsen a nyitott (fizetetlen) vevéi szamlak és/vagy dijbekérék
alapjan egy tajékoztatd levelet, és ezt kiildje el az adott vevd kapcsolattartéjanak (pénziigyi kapcsolattartonak vagy
ennek hianyaban a bizonylatban régzitett kapcsolattartonak) e-mail cimére.
A funkcié a pénzigyi modulban rogzitett pénzlgyi teljesitések figyelembevételével torténik (bank), minden nap egyszer
fut le. Egy vevdi szamla esetén csak 1 db tajékoztato levél készil. Csak azon vevék szamlai alapjan készll levél,
akiknél a vev6 Urlapon a "Fizetési emlékeztetd e-mail kildhet6" opcid ki van pipalva.
Kapcsolddo beallitasok:

o [Beallitas] -> Mlkodési beallitasok -> Fizetési emlékeztetd -> Fizetési emlékeztetd kiildése e-mailben

o [Beallitas] -> Mlkddési beallitasok -> Fizetési emlékeztetd -> Fizetési emlékeztetd kildése e-mailben — nap

o [Beallitas] -> Mlkddési beallitasok -> Fizetési emlékeztetd -> Fizetési emlékeztets kildése e-mailben - e-mail

targy
o [Beallitas] -> Mlkddési beallitasok -> Fizetési emlékeztetd -> Fizetési emlékeztets kildése e-mailben - e-mail
levéltdrzs

A fenti beallitasok alapjan a program automatikusan emlékeztet e-mailt kild a vevd részére az elmaradt fizetés
esetén szamla/dijbekérd alapjan. Az elkildott levél szdvege allithatd be. A szévegben az alabbi makrokat is lehet
hasznalni: <SajatCegNev> = sajat céglink neve, <Bankszamla> = sajat bankszamlaszamunk, <BruttoVegOsszeg> = a
bizonylat brutté végbsszege, <Devizanem> = a bizonylat devizaneme, <Esedekes> = a bizonylat fizetési hatarideje,
<BSorszam> = a bizonylat sorszama.
Beallithatunk az e-mail kildés paraméterek k6z6tt egy rejtett mésolat e-mail cimet is, ebben az esetben a levelet nem
csak a vevdnk, hanem akar mi magunk is megkaphatjuk: [Beallitas] -> Rendszer paraméterek -> E-mail beéllitasok ->
Kdzponti e-mail esetén a rejtett masolatot kap e-mail cime.

2. Automatikus értesités hatralékrol:

A funkcié célja, hogy a program automatikusan készitsen a nyitott (fizetetlen) vevéi szamlak és/vagy dijbekérék
alapjan egy tajékoztatd levelet a hatralékrdl (fizetési hataridd eltelt x nappal), és ezt kildje el az adott vevd
kapcsolattartéjanak (pénziigyi kapcsolattartonak vagy ennek hianyaban a bizonylatban rogzitett kapcsolattarténak) e-
mail cimére. Csak azon partnerek esetén késziil ilyen e-mail, akiknél a "Ertesités hatralékrol e-mail kiildhetd" opcid ki
van pipalva. A funkcié a pénzigyi modulban rogzitett pénziigyi teljesitések figyelembevételével térténik (bank), minden
nap egyszer fut le. Egy vevdi szamla esetén csak 1 db tajékoztatd levél készdl.
Kapcsol6do beallitasok:

e [Beadllitas] -> Miikodési beallitasok -> Fizetési emlékeztetd -> Ertesités hatralékrol e-mailben

o [Beadllitas] -> Mikddési beallitasok -> Fizetési emlékeztetd -> Ertesités hatralékrol e-mailben — munkanap

o [Beadllitas] -> Miikodési beallitasok -> Fizetési emlékeztetd -> Ertesités hatralékrdl e-mailben - e-mail targy

e [Beallitas] -> Mkddési beallitasok -> Fizetési emlékeztetd -> Ertesités hatralékrol e-mailben - e-mail levéltdrzs
A fenti beallitasok alapjan a program automatikusan emlékeztet6é e-mailt kiild a vevo részére az elmaradt fizetés
esetén szamla/dijbekérd alapjan. Az elkildoétt levél szdvege allithatd be. A szévegben az alabbi makrokat is lehet
hasznalni: <SajatCegNev> = sajat céguink neve, <Bankszamla> = sajat bankszamlaszamunk, <BruttoVegOsszeg> = a
bizonylat brutté végbésszege, <Devizanem> = a bizonylat devizaneme, <Esedekes> = a bizonylat fizetési hatarideje,
<BSorszam> = a bizonylat sorszama.
Beallithatunk az e-mail kiildés paraméterek kdzott egy rejtett masolat e-mail cimet is, ebben az esetben a levelet nem
csak a vevonk, hanem akar mi magunk is megkaphatjuk: [Beallitas] -> Rendszer paraméterek -> E-mail beallitasok ->
Kbézponti e-mail esetén a rejtett masolatot kap e-mail cime.
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Munkaidé nyilvantartas

Inditas: Fels6 ikonsor -> Munkaidd

Munkatarsaink munkaidé nyilvantartasat kezelhetjik ezzel a funkcioval. A felsé ikonsoron kattintsunk a ,Munkaidd”

ikonra.

M%dﬁ Beallitds MNAY

. Munkaidd nyilvantartas
Munkaidé régzitése (vonalkaddal)
Kimutatas - munkaidd nyilvantartas
Feladas kanyvelésnek

Eredmeény - fakdnyvi kivonat

Ekkor a munkaidé nyilvantarté ablak jelenik meg. Egyrészt kereshetliink az adatok koézott a szlirési feltételek
megadasaval, majd az F4 gomb megnyomasaval, illetve az als6 soron lév6 gombok segitségével uj munkaidot
régzithetlink, médosithatunk, vagy éppen térélhetiink. Az [Uj (F3)] gombra kattintva az alabbi Grlap jelenik meg:

Munkaidé drlap

Munkaido trlap

C)

Munkatars [F2] Munkafazis [F2]
|Hss Ferenc | 1-Fiirésziizem j
i Szamla sablon hasznélata esetén
Datum [F2] ¥ Ora:perc hasznalata Mennyiség Egységar Szamlazandd Szamlazva
[10:00 »| —[1u30 +| | 1,50 4000,00 [ 1,50 0,00
Partner [F2]

|Kr0nos Trade Kft.

Kiltséghely [F2] [ [

Equéb gyt [F2] | [

Projekt [F2] |DDDDB |F'F| OJEKT

Kapcsolddd bizonylat

|s2v-2016/00011 - Szerviz munkalap

Megjegyzes

% Ment, bezar « W Bezar (Esc)

Munkaido rogzitése

A ,Munkatars” mez6n allva az F2 gomb megnyomasaval megnyithatjuk a Munkatars keresé ablakot, vagy elkezdhetjik
gépelni kdzvetlenll a mezében a munkatars nevét (a rendszer a beirt karakterrel kezd6dé munkatars nevét mindig
kiirja). A munkafazis listadobozbdl valaszthaté (a lista szabadon bévithet§ az [F2] gomb megnyomasa utan megjelené
keresd ablakban). A munkafazishoz hozzarendelheté egy alap egységar, igy a munkafazis kivalasztasakor az

~Egységar’ mezd azonnal kitdltésre kerl.

Gylijtékodokat (koltséghely, koltségviseld, munkaszam, egyéb) is megadhatunk, amelyek szintén térzsadatbdl

valaszthatoak.
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Ora, perc hasznalata

A Munkaidét rogzitd Grlapon két mezé szolgal az 6ra, perc megadasara: "Idé (tol)" és "Id6 (ig)" (a két mezd formatuma:
OO:PP (azaz 6ra:perc, pl. "08:30"). A mezdk tartalma kézzel régzithetd, de legérdiilé mezé is tartoznak hozza, ahol
listadobozbdl is kivalaszthatdk a konkrét értéket, 30 perces kilénbséggel (pl. "08:00", "08:30", "09:00", "09:30", ....). A
mezdk kitoltése utan a rendszer automatikusan szamolja a mennyiséget, és kitolti a "Mennyiség" mezé értékét ( "Id6
(ig)" - "Id6 (tol)" és oéraban tarolja, pl. "08:00" és "08:30" esetén 0,5 6ra). Az "Id6 (tol)" és "Id6 (ig)" mezbk hasznalata
nem kotelez6, a Mennyiség mezd a jelenlegi médon is rogzithetd, ebben az esetben az id6 értékek nem kerilinek
kitoltésre.

Munkatars azonositas
A munkatars Urlapon a Kapcsolattartok fllén a "Felhasznalé" mezében lehet hozzarendelni egy aktiv felhasznalot
(sajat kapcsolattarto (felhasznald)). A munkaidd felvitelekor automatikusan a bejelentkezett felhasznaléhoz megadott
munkatars jelenik meg.

Munkaid6 keresében sziirés

Kulon jogosultsag beallitasi lehetéség, hogy az adott felhasznal6 csak a sajat munkaidéi sorait lathassa (Karbantartas
-> Jogosultsag -> Kereskedelem -> Kiegészitd tevékenységek -> Munkaid6é keres6ben lathatja az 6sszes adatot). A
munkaid® keres6 ablakban "Csak sajat adatok" szlrési opcio jelent meg, ennek kipipaldsa esetén csak a sajat
munkaid® adatok jelennek meg. Ha a felhasznalénal ki van pipalva a "Felhasznal6é csak a sajat munkaiddit lathassa”
jogosultsag, akkor a "Csak sajat adatok" szlirési opcié alapban ki van pipalva, és nem szerkeszthet6, azaz a
felhasznal6 csak a sajat munkaid6 adatait lathatja. Kalén jogosultsaggal szabéalyozhatd, hogy a felhasznalé régzithet,
maédosithat, vagy torélhet munkaidé adatokat.

Munkaidé masolasa
Munkaidé keresében [Masol (F7)] gomb segitségével a Kkijelolt elemrdl készithet6é egy masolat, amelyet Uj
bejegyzésként vihetiink fel.

Ment, 0j - adatok megtartasa

Munkaid® Grlapon a [Ment, Uj - adatok megtartasa] gomb megnyomasaval Uj rekord vihetd fel, a feliratban a "Mentve,
Uj felvitel" latszédik mindaddig, amig nem moddositjuk valamelyik elemet a képernydn - ezutan mar csak a "felvitel"
felirat latszodik.

Munkaidd régzitése (vonalkéddal)

Gyors munkaidé régzitésre is van lehetéség, ebben az esetben vonalkéddal azonositjuk a munkatarsakat. Ehhez
célszer(i minden egyes munkatars részére késziteni egy kartyat, amelyen a munkatars partnerkédja van rajta vonalkod
formaban.

A munkaid6 rogzitéséhez ebben az esetben a munka megkezdésekor csak be kell olvasni vonalkéd olvasoéval a
munkatars kédjat, ezzel elindul a napi munkaidé szamlalé.

A munkaid® végeztével ugyanugy be kell olvasni a munkatars vonalkddjat, ilyenkor a program leéllitia a szamlalét, igy
rogzitve a tényleges munkaidét.

Az igy rogzitett munkaidd nyilvantartast a kimutatasok kozott kérhetjik le.

Ezen kivil az igy rogzitett munkaidék megtekinthetéek a munkaidé keresében is.

~ Munkatars kédja [F2] 5997

ACTUAL Ugyviteli Rendszer 153



ACTUAL l:lg)rviteh Rendszer 2.1.77 (SP8) (build: 665)

Munkaido @

~ Munkatars kédja [F2] ||

Stétusz: Elinditva... (el6zo6 folyamat leallitva ekkor: 2023.5.16 17:00)
Munkatdrs: 59970 - Szabé Adam

Kezdés: 2023.05.25. 13:05:36

Befejezés:

| ™ Térlés lizemmdd bekapcsoldsa

Uj (F3) Eeza'r..(Esc)

Statusz: Kész (1 perc)

Munkatdrs: 59970 - Szabé Adam

Kezdés: 2023.05.25. 13:05:36

Befejezés: 2023.05.25. 13:06:53
Kimutatas

A munkaidd nyilvantartasrdl kimutatas készithetd, amely munkatarsak, vagy munkaszam szerint dsszesitve (vagy
részletesen) tartalmazza az adott id6szak dsszesitett mennyiségeit és arait.

Szabé Adam 6,47 0,00
Szabo .-!E.dém 2023.05.15. 16:45:14 2023.05.15. 17:00:00 0,3 ]
Szabo Adam 023.05.16. 10:48:37 2023.05.16. 17:00:00 6,2 ]
Szabd Adam 2023.05.25, 13:05:36 2023.05.25. 13:06:53 0,0 i}
OSSZESEN: 324,28 1 262 300,00

Feladas konyvelésnek

A munkaidd nyilvantartas dsszesitett adatai feladhaték a kényvelésnek. Ehhez el6szor be kell allitani a feladashoz
tartozo fékonyvi szamlaszamot: [Beallitas] -> Kényvelési bedllitdsok -> Jovedelem elszamolasi szamla (471).

A nyilvantartasban régzitett adatokat erre a fékdnyvi szamlaszamra Osszesitve adja fel a kényvelésnek, kildn
csoportositva munkaszamonként.
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A feladott tételeket utdlag mar nem lehet médositani, csak a konyvelésben.

Eredmény — fékonyvi kivonat

Egy adott munkaszam esetén a Vezetdi informacié modulban lehetéség van az eredmény megtekintésére: Vezetdi
informacié -> Infé2 -> Eredmény (illetve f6kdnyvi kivonat).

Az eredmény ablakban akar a teljes cég eredményét lathatjuk, akar leszlrhetjik munkaszamonként is
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Gyartas munkaidé nyilvantartas

Inditas: Felsd ikonsor -> Munkaid6

Gyartassal foglalkozé munkatarsaink munkaidé nyilvantartasat kezelhetjik ezzel a funkciéval. A fels¢ ikonsoron
kattintsunk a ,Munkaid&” melletti kis nyilra, a megjelené meniben a pirossal jelzett mentupontok vonatkoznak a gyartas
munkaiddre.

Q-

Munkaidd Beallitas Uzenet (3) NAV
i Munkaidé nyilvantartas
Kirnutatas - munkaidé nyilvantartas
Feladas kinyvelésnek

Eredmény - fékanyvi kivonat

Gyartas munkaidd rogzitése

Gyartas munkaidd keresd

Kimutatas - gydrtds munkaidd nyilvantartas

as, TUldr 1

Gyartas munkaidé rogzitése (vonalkéddal)

A gyartds munkaidd régzitése soran lehetéségiink nyilik arra, hogy a munkatérsak gyartasi munkaidejét gyorsan, akéar
vonalkdd olvasé segitségével rogzitsik.

A funkcié hasznélatahoz az alabbi feltételek sziikségesek:

e A mivelet alapja az ,Egyszeri gyartas” modulban készithetd Gyartasi bizonylat (a munkaidét az adott gyartasi
bizonylathoz régzitjik). Egy gyartasi bizonylat csak egy késztermék gyartasat tartalmazhatja. Lehet6ség van
arra is, hogy egy ideiglenesen mentett gyartasi bizonylathoz régzitsink munkaidét. Ebben az esetben az
ideiglenes gyartasi bizonylat szamat kell beirni (illetve vonalkdd olvaséval beolvasni a kinyomtatott gyartasi
bizonylat fejlécében talalhaté vonalkédot — ami megegyezik a bizonylatszammal). Az ideiglenes bizonylat
élesitésekor a rendszer automatikusan atkonyveli a rogzitett munkaidéket az G gyartasi bizonylathoz.

e A munkatarsakat rogzitentnk kell a Partner térzsben (Partner -> Munkatars). A vonalkédos gyors rogzités
érdekében toltsik ki a Partnerkdd mezét, minden munkatérs koédja azonos hosszusagu legyen (pl.
,00017,”0002”,"0003”). Erdemes kitdlteniink a Munkatars (rlapjan az Egyéb adatok fiilén a ,Munkaidé vége”
mez6t (6ra:perc formaban).

o Automatikus leallitas: 0j gyartasi id6 inditasakor a rendszer ellenérzi, hogy az adott munkatarsnak van-e
fuggében Iévd gyartasi folyamata (azaz nem lett leallitva el6z6 nap)? Ebben az esetben automatikusan lezérja
az el6z6t a mlszak vége id6ével. A milszak vége idépontot a Munkatars (rlapon lehet majd megadni egy Uj
mez8ben. Amennyiben az adott munkatarshoz nincs munkaidd vége id6 régzitve, akkor a nap végével zarja le
(23:59).

¢ A munkafazisokat fel kell vinniink a Térzsadatok -> Egyéb adatok -> Munkafazis (gyartas) meniben. Toltsuk ki
az Egységar mezdt (munkabér szamitashoz sziikséges).

e A technoldgiai mlveleteket fel kell vinniink a Térzsadatok -> Egyéb adatok -> Technolégiai mivelet menlben.
A Gyartads technoldgia vonalkddjat az "lktatészam" mezében lehet megadni (a kéd legyen azonos
hosszusagu).

¢ A munkafazisokhoz hozza kell rendelnliink a kapcsol6dé technoldgiai miveleteket. A munkafazis gyakorlatilag
megegyezik a kapcsolodd technoldgiai miivelettel.

e Gyartott mennyiség régzitéséhez kapcsolodd beallitas: [Beallitas] -> Gyartasi beallitasok -> Gyartas munkaidé
Grlapon a "Mennyiség (gyartott)" mezd megjelenitése. A fenti opcid kipipalasa esetén a gyartas munkaid®
drlapon megjelenik a "Mennyiség (gyartott)" mez6, ahol a legyartott mennyiség rogzithet6. A "Gyartott
mennyiség" mezd csak abban az esetben szerkeszthetd, ha a beirt azonosité adatok alapjan egy mar elinditott
gyartasi folyamat lezarasarél van sz6 (Stop folyamat). A mentés soran a "Gyartott mennyiség" mezd értéke
rogzil a munkaidd tablazatban. A "Gyartasi munkaidd" keresd ablakban a "Gyartott mennyiség" oszlop is
megjelenithetd. A Kimutatas - Gyartas munkaidé nyilvantartas funkciéban a "Gyartasi bizonylat, munkatars,
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munkafazis szerint - részletes" kimutatasban a "Gyartott mennyiség" mez¢ is megjelenik, amennyiben a
beallitasban ki van pipalva a Gyartasi munkaidé Grlapon "Gyartott mennyiség" opcio.

A ,Gyartas munkaidd rogzitése” menl(t valasztva az alabbi ablak jelenik meg, ahol az alabbi adatok rogzithetéek:

e Gyartas munkalap szama: ide az egyszeri gyartasi bizonylat szamat kell beirnunk, vagy vonalkéd olvaséval
beolvasni, vagy az F2 gomb megnyomasaval a Bizonylat keresébél kivalasztva

e Munkatéars kédja: ide a munkatars kodjat kell beirnunk, vagy vonalkéd olvaséval beolvasni, vagy az F2 gomb
megnyomasaval a Munkatars keresébdl kivalasztva

e Technolégiai mivelet kddja: ide a mivelet kodjat kell beirnunk, vagy vonalkéd olvaséval beolvasni, vagy az F2
gomb megnyomasaval a Mlivelet keres6bdl kivalasztva

e Gyartott mennyiség (opciondlisan): ide a legyartott mennyiséget irhatjuk be, ha a beirt azonosité adatok
alapjan egy mar elinditott gyartasi folyamat lezarasarél van szé (Stop folyamat).

ACTUAL Ugyviteli Rendszer 2.1.69 (BO) (build: 524)

Gyartas munkaido @
7 Gyartas munkalap széma [F2] |Gy-2019f00006 habfiirdé dcean lédig (késztermék)
= Munkatérs kédja [F2] |20157 Kiss Ferenc

I~ Technolégiai miivelet kiddja [F2] |

Statusz: Elinditva...

Gyartas munkalap: Gy-2019/00006 - habfiirdé ocean lédig (késztermeék)
Munkatars: 20157 - Kiss Ferenc

Technoldgiai mivelet: 1 - Darabolas

Kezdés: 2019.10.01. 15:30:58

Befejezés:

I~ Térlés tizemmadd bekapcsolasa

g

Uj(F3) | Bezér (Esc)

Uj tranzakci6 rogzitése:

Az utols6 adat bevitele utan a program automatikusan roégziti a tranzakciét (ha a megadott 3 adattal még nincs aktiv, le
nem zart tranzakcié a rendszerben). A képerny alsé részében ilyenkor megjelenik az éppen rogzitett tranzakcié, majd
a fels6, rogzitd részbdl az adatok térlédnek, igy Gjabb tranzakcié régzithetd.

Elinditott tranzakcio befejezése:

Ha a bevitt adatokkal mar van elinditott folyamat, akkor a program automatikusan lezarja azt, és kijelzi a képerny6 alsé
részén:
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Statusz: Kész (28 perc)

Gyartas munkalap: Gy-2019/00006 - habfiirdo ocean lédig (késztermék)
Munkatdrs: 20156 - Proba Janos

Technoldgiai miivelet: 1 - Darabolas

Kezdés: 2019.10.01. 15:30:37

Befejezés: 2019.10.01. 15:58:49

I~ Tdrlés izemmdd bekapcsoldsa

Uj (F3) Bezdr [:Esc)

1 napnal régebben elinditott tranzakcio befejezése:

Amennyiben a bevitt adatokkal 1 napnal régebben elinditott folyamatot talal (azaz a nap végén nem lett leallitva), akkor
a program automatikusan lezarja azt a munkatérs Grlapjan megadott munkaid6 vége datummal (vagy ennek hianyaban
a nap vége id8ponttal). Ezzel egy id6ben elindit egy Ujabb tranzakciét az aktualis idéponttal.

Tranzakcio torlése:

Lehet6ség van egy korabban régzitett tranzakcio torlésére is. Mindig csak a legutolsé tranzakcio torolhetd. A torléshez
kiloén jogosultsag tartozik (Karbantartas — Jogosultsag funkciéban allithaté be).

A torlés funkcié bekapcsolasahoz pipaljuk ki a képernyd aljan talalhaté , Toérlés izemmadd bekapcsolasa” opciét. Ebben
az esetben a program adat torlési Uzemmaddba all at, azaz az adatok bevitele utan nem felviszi a tranzakciot, hanem
megkeresi az utolsot és a megerdsitd Uzenet elfogadasa esetén torli azt. A térlés lzemmdd kikapcsolasahoz vegyuk ki
a pipat a , Torlés izemmadd bekapcsolasa” opciobdl.

Gyartas munkaidé kereso

A menlpont kivalasztasa esetén a mar rogzitett gyartas munkaidd tranzakciokat tekinthetjik meg tablazatos formaban.
Itt is van lehet6ségiink torlésre (F8 gomb).

‘ Keresé ablak - [Munkaidé (gyartas)] =
- g r . "
Munkaido (gyartas) kereso O\;
Jeldlie meq a keresési feltételeket, A keresés szempontjainak megadasa utan a ‘Frissit (F4)' gomb ledtésével kezdddik a keresés, Csak a ‘Max. taldlat’ mezdében meghatdrozott szému elemek
jelennek meg.
Munkatars Max. taldlat
100 | Tovabbiszirés ... [w Bktivak | Csak sajat adatok megjelenitése
- . ek 4+ o Gyartas = Gyartas statusz 5 : L]
Munkatars Datum Start idd Stop idd ahe Miivelet S Bizonylatszam
Kiss Ferenc 20158.10.01. 20159.10.01. 15:30:58 1| Darabolas elinditva Gy-201%/00006
| 2019,10.01, 2019,10.01, 15:30:37 2019,10.01., 15:58:49 3| Darabalas kész Gy-201%/00006
| 2019,10.01, 2019,10.01, 14:03:36 1|Lyukasztas elinditva Gy-201%/00008
_|préba 23nos 2019.10.01. | 2019,10.01, 14:02:24 1|Sorjazas elinditva Gy-2019/00006
'_ 2019.10.01. 2019,10,01, 14:01:58 2019.10.01. 14:02:48 3| Vizvagas kész Gy-2013/00006
L] 20159.10.01. 2019.10.01. 14:01:52 2015.10.01, 14:04:24 3| Darabolas kész Gy-2013/00006 v
Meagjelenitett sor=7 | Osszes sor=7
i) @ @ ) Q = e X
Uj (F3) Médosit (F5) Taral (F8) Frissit (F4) Keres Excel Oszlop Bezar (Esc)

Gyartas munkaidé kimutatasok
A menUpont kivalasztasa esetén kilonbdzd listakat készithetlink a rogzitett adatok alapjan. A szlirési ablakban
kilonbdzbképpen szlirhetjik a megjelend adatokat, pl. adott munkatarsat kivalasztva, vagy a Bizonylat sz{irés fiilén
egy adott gyartasi bizonylatot kivalasztva.
A kimutatas A4 formatumu nyomtathaté lista (amely exportalhaté egy az egyben excel-be is).

e Munkatérs szerint 8sszesitett: adott munkatars szerint 8sszesiti a rendszer a munkaidéket
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o Munkatars, munkafazis szerint részletesen: Munkatars szerint 0sszesiti a rogzitett munkaidéket, azon belll
pedig munkafazis szerint

e Gyartasi bizonylat, munkatars, munkafazis szerint: az adatokat gyartasi bizonylatonként 0sszesitve jeleniti
meg, azon belll munkatars szerint, illetve munkafazis szerint 6sszesitve. Ha be van allitva, akkor a gyartott
mennyiség oszlop is megjelenik.

e Terv/tény kimutatas: A menupont kivalasztasa esetén lehetéség van arra, hogy a korabban roégzitett terv
adatok és a tény adatok alapjan eltérés listakat készithesstink. Terv adatok régzitése: a terv adatokat a
késztermék receptura ablakaban alul, a [Technoldgia] gomb megnyomasaval régzithetjuk. Itt vihetjik fel a
késztermék gyartasahoz sziikséges miveleteket, valamint az ehhez sziikkséges munkaid&ket (percben). A
Terv/tény kimutatas az adott gyartasi bizonylat alapjan gyjti 6ssze az adott késztermék gyartasahoz rogzitett
munkaidéket, valamint a Technoldgia funkciéban régzitett terv iddket. A kettd adat eltérése jelenik meg idében
és értékben is (amennyiben a munkafazis Grlapjan kitdltottik az ,Egységar” mezét).
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Beallitas
Inditas: Fels6 ikonsor -> Bedllitas
A bedllitasok részletes leirasa a Rendszer adatok menliben talalhaté.

Webaruhaz — szinkronizacié beallitasok

Inditas: a [Beallitas] ikon melletti nyil menliiben "Webaruhaz - szinkronizacié beallitasok".

A webaruhazakhoz kapcsolédo kilénbdzd torzsadatok bedllitdsait lehet elvégezni ezen az Grlapon.

Toébb webaruhaz kezelése esetén dsszesen 6 webaruhazhoz lehet beallitani a kiilénb6z6 térzsadatokat. Az alsé
[Beallitas] gombra kattintva mind a hat webaruhaz beallitasait egyetlen tablazatban tekinthetjik meg.

Ugyanitt lehet beallitani azt is, hogy az egyes webaruhazakba milyen cikkcsoportba tartozé cikkek exportalasa
torténjen meg. Csak a f6, elsédleges cikkcsoportok hasznalhatoak!

A beallitast a webaruhaz kapcsolat modul (ShopRenter, UNAS) hasznalja.

Elsé Iépésként a ,Webaruhaz” listaban valasszuk ki, hogy melyik webaruhaz beallitasait szeretnénk megadni.

A bal oldali cikkcsoport hozzaadasa gomb segitségével felvihetjik, hogy az adott webaruhazban milyen cikkcsoportba
sorolt cikkek kezelése torténik. Ha az adott webaruhazban az 6sszes webes cikkcsoport hasznalva van, akkor hagyjuk
Uresen a tablazatot.
A jobb oldali tablazatban valaszthatjuk ki az adott tdrzs adatot a fllek segitségével, valamint itt adhatjuk meg a ,Kulsé
azonositd” mezében az adott webaruhazban rogzitett torzsadat azonositéjat. A flileken az alabbi térzs adatokat lehet
megadni:

o Fizetési mod

o Szallitasi mod
o Cikkcsoport
e Vevd6 csoport
e Rendelés statusz
4] Webiruhsz - besllitésck ) - - ] X

. A webdruhdz kapcsolat modul az Ggyviteli rendszer és a webdruhaz(ak) kizétti szinkronizécidja sordn bizonyos térzsadatokat is hasznél. A két killnbézd rendszerben meglévd térzsadatokat dssze kell kapesolnunk a
is g webaruhazban |évé killsd azonositd meaadaséval. Ezeket a bedllitasokat véoezhetilk el ebben az ablakban,

- Webaruhaz

- <] ShopRenter webéruhaz

oA lenti tablazatban éllithatja be, hogy az egyes webdruhdzak esetén miyen cldwcsoportba Alent t3bldzatokban allithatja be a webdruhdz szinkronizécid sordn szitkséges tirzs adatok kiilsé azonositdit. A tabldzat
tartozd cikkek szinkonizacidia torténien mea a webaruhaz kancsolat modulban, soran dunla kattintissal meanvik az adott térzsadat lrlapia.

| Cikkesoport hozzaadasa [F3] Cikkcsoport torlése [F8] @ Fizetési mod | Szallitasi mod I Cikkcsoport] Vevd csoport] Rendelés statusz ]

| |(' t | Megnevezés 4| Kulsé azon. ] ‘
[ | Stutalds BANK_TRANSFER
atutalas 10 nap
Atutalas 30 nap
Atutalds 8 nap
Bankkartya
csekk

Eldre utalds
készpeénz CoD2
KP - fiz.mdd kedvezménnyel
kp 2

Sconto (3%, 30 nap)
Utalvany (SZEP kirtya)
utdnvét oD

%Ment, bezdr = Q Bedllitas | 2 Bezar (Esc)
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NAV

Inditas: Felsd ikonsor -> NAV
A Nemzeti Ado- és Vamhivatallal kapcsolatos funkciok gylijteménye talalhaté a NAV gomb alatt. A funkcidk részletes
ismertetés a kézikbnyv mas részében talalhatéd

NAV

- & - -

Szerviz Iktatdis  Munkaidd Beallitas NAV

Addhatdsagi ellendrzési adatszolgaltatas

EKAER - Elektronikus Kézdtidruforgalom-ellendrzd Rendszer

Kimutatas |

MNAY_J00 Adatszolgaltatas a jovedéki engedélyes kereskedd készletvaltozasarsl
lovedéki nyilvantartas (3. melléklet a 43/2016. (X1, 29.) NGM rendelethez)
Kimutatas | lavedéki aktualis készlet lista

Kiszedés alatt ——
i PTGSZLAH - Online pénztargéppel nem rendelkezdk bevallasa

ANYK 65M - Belfsldi szallftsi szamlak bevallisa
Visszaigazolas torlés | ANYK 65A FAD - Belfsldi forditott adézdsa szamlak bevallasa

MAY Online Szamla - szamla feltgltés elinditasa

MAY Online 5zamla - hibas, nem feltdltott szamlak

MAY Online 5zamla - 5zamla megjeldlése: felkaldendd NAV-nak
MNAV Online 5zamla - Okirat megjeldlése: felkildendd NAV-nak
MAY Online Szamla - Szallitai szamlak lekérése NAV-tal
LS e NAV Online Szimla - Vevsi szamlak lekérése NAV-tol

szélitdlevel lezérdsa

Technikai felhasznaloi adatok ellendrzése a sajat adoszam lekéréssel

o Adodhatésagi ellendrzési adatszolgaltatas

e EKAER - Elektronikus Kézutiaruforgalom-ellenérzé Rendszer

e NAV_J09 Adatszolgaltatas a jovedéki engedélyes kereskedd készletvaltozasarol (NAV J09 VNY fajl)
o JOvedéki nyilvantartas (3. melléklet a 45/2016. (XI. 29.) NGM rendelethez)
o JOvedéki aktualis készlet lista

o PTGSZLAH - Online pénztargéppel nem rendelkezék bevallasa

¢ NAV Online Szamla - szamlak feltdltése

¢ NAYV Online Szamla - hibas, nem feltoltott szamlak

o NAV Online Szamla — Szamla megjeldlése: felkildendd NAV-nak

o NAV Online Szamla — Okirat megjeldlése: felklildendé NAV-nak

¢ NAV Online Szamla — Szallitéi szamlak lekérése NAV-tol

¢ NAV Online Szamla — Vevéi szamlak lekérése NAV-t6l

e Technikai felhasznalé adatainak ellenérzése a sajat adészam lekéréssel

Adoéhatosagi ellenérzési adatszolgaltatas
Inditas: a f6 képernydn Iévé felsd ikon soron a NAV gomb melletti menuben.
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A torvényi szabalyozas szerint minden szamlazé programnak rendelkeznie kell egy olyan 6nallé, de a programba
beépitett, ,adbohatosagi ellenbérzési adatszolgaltatas” elnevezési funkcidval, amelynek elinditdsaval adatexport
végezhet6

a kezd§ és zar6 datum (év, hénap, nap) megadasaval meghatarozhat6 idészakban kibocsatott szamlakra, illetve
a kezd6 és a zar6 szamlasorszam megadasaval meghatarozhaté sorszamtartomanyba tartozé szamlakra.

Adatexportnak mindsil az addalany altal elektronikus adathordozén tarolt adatoknak az addhatésag rendelkezésére
bocsatasa a szamla és a nyugta addigazgatasi azonositasardl, valamint az elektronikus formaban meg6rzott szamlak
adohatésagi ellenbrzésérél széld 23/2014. (V1. 30.) NGM rendelet 2. melléklete szerint és a 3. mellékletben
meghatarozott adatszerkezetben.

A fentiek szerinti ,adéhatésagi ellenérzési adatszolgaltatas” funkcid célja az egységes ellenbrzési adatszolgaltatas
elésegitése, melynek keretében az ad6zé altal elektronikus adathordozoén tarolt — szamlakra vonatkozd — adatok
rendelkezésére bocsatasa barmely szamlazé program hasznalata esetén gyorsan és egységes szerkezetben
valésulhat meg.

Adohatssagi ellendrzési adatszolgaltatas
Addchatésagi ellenérzési adatszolgaltatas lﬂﬁ
Szirési feltételek
Bizonylat témb: |h'ev6i szémla j

Bizonylatszam: | J -tal | J -ig
| I

Kalitds: | 20150101 4§ | 20151231 g -
Feladas fajl
Letrehozasra kerlld f3jl helye és neve:
|C: \tempszamlak. xml J
Rendben | Mégse |

A szirési feltételek részben valasszuk ki a szamlatombdt (vagy az <bésszes> opcidét az dsszes vevdi szamla
exportalasa esetén), majd a ,Bizonylatszam” mezd8ben a [...] gombra kattintva megjelend szamla keresében valasszuk
ki a listdazandd kezdd és zar6 szamlaszamot (ha két szamlaszam kozotti szamlak listazasat szeretnénk elérni).

Ha adott id6szak szamlait szeretnénk lekérdezni, téltsiik ki a ,Kiallitas (t6l)” és ,Kiallitas (ig)” mezdket.

A ,Feladas fajlI” rovatban Iévé ,Létrehozasra kerlild fajl helye és neve” mezében adhatjuk meg, hogy hova keriljén az
eléallitott xml fajl, ami a [Rendben] gomb megnyomésa utan jon létre.
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Gazdasagi események

Az alapadatok rogzitése utan elkezdhetjik a tényleges munkat. Az itt kovetkezd rész a Kereskedelmi rendszer
alapveté mikodését irja le.

Bizonylatok (események)

A Kereskedelmi rendszer a cégiink életében bekdvetkez$ torténéseket (amiket a programban régziteni kivanunk),
gazdasagi eseményeknek nevezi. llyen esemény lehet példaul a vevdi rendelés, vagy a szamlakészités. A rendszer a
kereskedelmi Ugyviteli feladatokhoz sziikséges Osszes eseményt képes rogziteni. Minden elemi eseményt olyan
formaban rogzitink az adatbazisban, hogy abbdl minden esetben bizonylatot nyomtathassunk. Ennek érdekében
minden esemény rogzitésekor a rendszer szigoru rendbe tartozé bizonylatszamot rendel az esemény adataihoz. A
régzitett bizonylatokat t6réIni, médositani nincsen lehetéséglink (kivéve az ajanlatokat, rendeléseket), viszont minden
eseményhez tartozik visszaforditd esemény, amivel a tévedéseinket korrigalhatjuk. Ilyen paros példaul a szamla,
sztornd szamla paros, amelyek egymast k6zé6mbdsitik.

Kapcsolatok

A létrehozott elemi események kdzt a rendszer képes kapcsolatokat teremteni. Ez elengedhetetlen fontossagu
egyrészt az adatrogzités csdkkentése érdekében, masrészt pedig a folyamatok kdvetése miatt. llyen kapcsolat
példaul, amikor a vev6i rendelést felhasznaljuk a KkiszallitAsokhoz, majd a kiszallitasokat (szallitdleveleket)
felhasznaljuk a szamla készitésekor.
A program természetesen pontosan tudja, hogy melyik esemény melyikhez kapcsolédhat, valamint azt is tudja, hogy
ezeket a kapcsolatokat hogyan kell tarolnia. A programban a kapcsolatok egyszerlibb létrehozasaért egy kis varazsloé a
felelés. Amennyiben lehetséges valamilyen kapcsolat |étrehozésa, a vardzsl6 megjelenik, és segit nekink a
kapcsolatokat létrehozni.
A rendszerben a kapcsolatoknak meghatarozott rendje van. Alapvetéen két eseménysort kilonboztethetlink meg:

= Vevdi,

= Szallitéi eseménysort.
Azzal, hogy a kapcsolatokat a rendszerben létrehozzuk, lehet8ségunk nyilik az ,élettdrténet” kimutatasok hasznalatara
is, amelyek képesek megmutatni, hogy pl. a most kiadott szamlank, milyen rendelések alapjan jott létre.
Természetesen a rendszerben a fent emlitett, és a kés6bbiekben részletesen bemutatasra kerilé kapcsolatokat nem
kételezé kihasznalnunk. Eladhatunk a vevdnknek a nélkil is, hogy ajanlatot adnank, és rendelést régzitenénk.
Valoszinlleg a valdésag a vegyes feldolgozast igényli, azaz hol a teljes folyamatot rogzitjiik, hol pedig belevagva a
kdzepébe egyszerdisitjik a folyamatot.

Gazdasagi események

Amint az a munkaasztalokon is jol latszik, a rendszerben hasznalhaté gazdasagi eseményeket 3 csoportba
sorolhatjuk.

= Vasarlasok, azaz a szallitokkal kapcsolatos események (pl. bevételezés)

= Eladasok, azaz a vevSkkel kapcsolatos események (pl. vevdi szamla)

= Készletmozgas, azaz egyéb belsd, készletekkel kapcsolatos események, korrekciok.
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Vevoi események (eladasi folyamatok)

Egyéh funkeiok = | flll Gyars felvitel [F12] Eagyszer nézet
Ajanlat [ Uy ajaniat [Fi] | & | & | @ |
0j rendelés [F2] | Q ‘ ] | I |
[ Rendelés T
Rendelés f A Eedes — Kiszedés alatt I— Csomagolis, futér
Visszaigazols | s |. [0} ). Fi] I_ e ‘
—————————————————————————————————————————— KESZLETMOZGASOK
Rendelés és foglalas |
Lorkss L i fogllés [F3] [ a [ & | & |
il Kiszallitas [F4] |. Q F o |._ Visszru vevatdl \ Q \ a \ Nyugta | Q \ & \
= = | Italésijegy | |
77777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 Kiszallités és szami
Szamla kiallitas [F5] |- Q } & |— Okirat keresé \ [ \
T Export szamia |
SR e e S S S e e e e s e e s
| profom [ & | & |
S6leg saimia [Fe] | & | & || & |

Az ablakban jol lathato, hogy az események felllrdl lefelé haladnak.
A f6 eseménysor tehat Ajanlat > Rendelés > Kiszallitas > Szamlazas.

Megjegyzés: az ajanlat régzitését sok esetben megel6zi CRM (Ugyfélkapcsolat) bejegyzés, amit a f6 képernyé tetején
lévé [CRM] gomb megnyomasaval indithatunk el. Példaul egy értékesitési akcio keretében megkeressik potencialis
vevdlinket, az ezzel kapcsolatos eseményeket CRM bejegyzésként rogzitjuk. Ezen bejegyzések egy részébdl konkrét
ajanlatok sziiletnek, ekkor kezddédik a tulajdonképpeni bizonylatolassal alatamasztott eladasi folyamat (az eladasi
folyamatokban minden eseményrdl egyedi bizonylat készl).

Természetesen az eladasi folyamatot barmelyik eseménnyel kezdhetjik, a fenti grafika az altalanos, teljes logisztikai
folyamatot mutatja.

A képerny6 fels6 soraban talalhaté ikonsoron az [Egyéb funkciok] tartalmazza az egyes eseményhez tartozo, de nem
tul gyakran hasznalatos funkciokat (pl. kifutott foglalasok torlése)

A [Gyors felvitel (F12)] gomb segitségével a kiskereskedelmi tevékenységet tamogatd kiskereskedelmi ablak
jelenitheté meg, amely révén egyszerlen rogzithetiink cikkeket, illetve készithetlink szamlat, nyugtat.

Bizonylatok készitése:

A képernyd bal szélén (a kék fliggéleges vonal mentén) talalhatéak az események készitésére szolgald
parancsgombok (pl. [Uj rendelés]). Az ajanlattol a szamlaig minden esemény régzitése itt torténik. A kék vonal mentés
haladva a lejjebb talalhat6 bizonylat a felette 1év bizonylatok felhasznalasaval készitheté.

Bizonylatok keresése: KA
A masodik gomb az elkészitett bizonylatok megtekintésére/modositasara szolgal (pl. Rendelés keresd).

Bizonylatok lemondasa, sztornézasa: M
A harmadik gomb jellemz&en a bizonylatok lemondasara/sztornézasara szolgal (pl. [Szamla sztorndzas)

Bizonylatok lezarasa (kifuttatasa): a

Egyes bizonylat tipusok esetén van lehetéség a bizonylat lezardséara (pl. ellegbekérd levél esetén), erre szolgal a
Jakat” ikon. Ha egy bizonylatot lezarunk, akkor ez a bizonylat mar nem hasznalhaté fel egy masik bizonylat
készitéséhez (pl. a kifutott szallitdlevél alapjan nem készitheté mar szamila).

Bizonyos bizonylat tipusok elrejtése:

Az egyes események neve elétti kapcsoldval az eseményhez kapcsolédé gombok eltiintethetéek. igy ha pl. cégiink
nem hasznalja az ajanlat adasi funkciot, akkor a ,Vevéi ajanlat” opcié kikapcsoldsaval egyszerisithetjUk a
megjelenést.
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Egy példa az ajanlat régzitésére, illetve utélagos médositasara, lemondasara:

Elsé Iépésként kattintsunk az [Uj ajanlat] gombra az ajanlat régzitéséhez (a bizonylat rogzitésének részletes leirasat
kés6bb targyaljuk). Az ajanlat mentése utan kinyomtathatjuk az elkészilt bizonylatot, vagy egy gombnyomassal akar
e-mail-ben is elkildhetjik.

Ha az elkészult ajanlatot médositani szeretnénk, kattintsunk az [Ajanlat keres6] gombra, majd keressiik meg az imént
elkészilt bizonylatot (pl. szlrrhetlink idészakra (pl. ,Mai nap”), vagy partnerre is). A tablazatban megjelend ajanlat
moédositasahoz kattintsunk a [Mddosit (F5)] gombra. A megjelend bizonylatszerkeszté ablak megegyezik az ajanlat
felviteli ablakkal. Végezzik el a sziikséges mddositasokat, majd nyomjuk meg a [Ment, bezar] gombot. Az elkésziilt
ajanlatot (akar tételenként) felhasznalhatjuk egy kévetkez bizonylatban (pl. rendelés).

Ha az ajanlat mar nem aktualis, barmikor lemondhatjuk az [Ajanlat lemondasa] gomb segitségével (lehetéségunk van
arra is, hogy az 6sszes lejart ajanlatot egyetlen gombnyomasra lemondjuk — ehhez hasznaljuk az [Ajanlat] meniiben
lévé ,Lejart ajanlatok lemondasa” menupontot).

A tobbi bizonylat kezelése gyakorlatilag a fenti médon torténik kisebb-nagyobb eltérésekkel.

FONTOS: a szaggatott, ,KESZLETMOZGASOK” felirati teriileten beliil 1évé gombok jelzik, hogy melyek azok a
funkciok, amelyek készletmozgassal jarnak (ilyen pl. a szallitdlevél). Jol lathatd, hogy a SZAMLA NEM MOZGAT
KESZLETET, vagyis, ha készletmozgéssal egyiitt szeretnénk szamlat kiallitani, akkor valasszuk a [Kiszallitas és
szamla] funkciot.

Altalanossagban elmondhaté, hogy az ésszes bizonylat készitése, modositasa egyetlen Grlapon térténik, amely az
esemeény tipusatdl (pl. ajanlat, szamla) fliggbéen kissé valtozhat, de alapjaban azonos médon tdérténik a régzités.

A késb6bbiekben olvashatunk a bizonylatok készitésérél a Bizonylat rogzitésének altalanos folyamata pontban. Az itt
kovetkez6 leirasok kiemelik az egyes események kdzotti eltéréseket.

Bizonylatok allapota (é16 / kifutott):

Altalanosan elmondhat6, hogy amikor elkészitiink egy bizonylatot, akkor a bizonylat €18, ezt jelzi a ,Kifutott” oszlop is,
ami ilyenkor nincs kipipalva. Ez azt jelenti, hogy a bizonylatot egy masik, kovetkez8 szinten 1évé esemény
felhasznalhatja (pl. ajanlatbdl rendelés készil). Az is el6fordulhat, hogy egy sornak csak egy bizonyos mennyisége
kerul felhasznaladsra (pl. az ajanlatban szerepl6 4 db tételbél csak 3 db kerll at a rendelésre), ilyenkor a
.Felhasznalhatd” oszlop jelzi a bizonylat soraban, hogy mennyi még a felhasznalhaté mennyiség.

Vagyis, ha egy bizonylat ,Kifutott” oszlopa ki van pipéalva, akkor azt jelzi, hogy a bizonylat dsszes tételét felhasznalta
egy masik szinten 1évd bizonylat (vagy éppen lemondasra kerllt). A Iényeg, hogy ez a bizonylat mar nem hasznalhaté
fel egy masik bizonylat készitéséhez (pl. a kifutott szallitdlevél alapjan nem készitheté mar szamla).
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Az [Egyszerii nézet] bekapcsolasaval a képernyd megjelenését egyszerisithetjik, mivel csak a leggyakrabban
hasznélt gombok jelennek meg.

Eladasi folyamatok (vevék) Ly

B Egyébfunkeisk = | Ml Gyors felvitel [F12] | Egyszerd nézet |
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Ajanlat

A vevdi ajanlatok rogzitése jelenti az elsé Iépést. Amennyiben a régzitett ajanlatunk értelmét vesztette, a mellette
talalhaté Asiniar rEMONDASA paranccsal valamely kivalasztott ajanlatunkat megsziintethetjiuk. A régzitett ajanlatainkat
az Ajanlat keresd funkcidval tekinthetjik meg.

A rendszer szamos olyan szolgaltatassal rendelkezik, amely megkonnyiti az ajanlatok gyors, tdmeges eléallitasat,
valamint az elkészitett ajanlatok vev6éhoz torténd eljuttatasat, majd az ajanlatok nyomon kovetését.

Ajanlat készitésnél lehetéség van:

a kinyomtatott ajanlaton kép megjelenitésére (a cikk térzsben allithatjuk be a cikkhez a képet — cikk Urlapon az
Egyeéb fiilon)

cikkekhez el6zetesen rovid leirasok hozzarendelésére, amit az ajanlat irasakor automatikusan megjelenit az
ajanlat sorokban a megjegyzés mezd6ben (Cikk rlap -> Leiras fil)

garancia megjelenitésére (ehhez az Ajanlat funkcié inditasakor megjelené6 Eseményvalasztas ablakban, a bal
alsoé sarokban 1évé [Beallitas] gombra kattintva az ellendrizni kell, hogy a ,Garancia megjelenitése” oszlop be
van-e jeldlve)

szallitasi méd megjelenitésére (ehhez az Ajanlat funkcioé inditasakor megjelené Eseményvalasztas ablakban, a
bal als6 sarokban 1évé [Beallitas] gombra kattintva az ellenérizni kell, hogy a ,Szallitasi méd” oszlop be van-e
jeldlve)

a cikk megnevezésének atirasara, sor megjegyzés megadasara (ezzel a mddszerrel a cikk térzsben nem
szerepl6 termékek is rakerllhetnek az ajanlatra)

Opcionalis tételek megadasara — az ajanlat soranak felvitelekor kipipalhatjuk az ,,Opcié” jel6lénégyzetet, ebben
az esetben bizonyos ajanlati nyomtatvanyokon az opcionalis tételek kilén megjel6lésre kerllnek. Alapesetben
az opcios tételek dsszege nem kerul bele a bizonylat végdsszegébe, de ha erre van szikségunk, akkor az
alabbi beallitast kipipalva a mikdédés megvaltozik: [Bedllitas] -> Események, bizonylatok beallitdsai ->
Ajanlatok -> Az opcids tételek értékének beleszamitasa a végosszegbe

a vevénél rogzitett fizetési feltételek (fizetési mod, napok szama) megjelenhetnek a bizonylat megjegyzés
rovataban az alabbi opcid kipipalasa esetén: [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Ajanlatok ->
Vevdi ajanlat készitésekor a fizetési feltétel megjelenitése megjegyzés mezében.

Hierarchikus fejezetek kialakitasara (pl. 1.1, 1.2, 1.3, 1.3.1, 1.3.2, ...) — az ajanlaton szerepld cikkek adott
fejezetekbe sorolhatéak, amelyek akar hierarchikusan is felépllhetnek. Az ajanlati nyomtatvanyon
fejezetenként Osszesitve jelennek meg az eladasi értékek. FIGYELEM! csak az ,Ajanlat II.” tipusu
nyomtatvanyok esetén van igy, ami nem tévesztendd 0ssze a tobbi ajanlat nyomtatvannyal. Tébbek kozott
ezekben a nyomtatvanyokban a képek sem jelennek meg. Részletesebben a bizonylat készitésnél, az ajanlat
menipontban.

Csoportos %-0s engedmény adasa egy kivalasztott fejezet alatt 1év6 sorokra: ebben az esetben a f6 fejezetnél
megadott szazalékos kedvezmény értékét bedllithatjuk a fejezet alatti 6sszes sorra. Fontos, hogy 1. a
kedvezményes csoport tételsoraban be legyen allitva az engedmény, 2.az adott csoport soraban legyen a
kurzor, 3.a ,Tablazat mlveletek” menlben ki kell valasztani az ,Engedmény (%) bedllitasa a fejezet alatti
Osszes sorra” funkciot.

Ajanlat nyomtatasakor lehetéség van:

az ajanlat e-mail-ben torténé automatikus elkiildésére (a nyomtatasi ablakban valasszuk a ,Fajl”-ba nyomtatas
opcidt, és pipaljuk ki a ,Klldés e-mailben” opciét (az ajanlatban szereplé kapcsolattarté e-mail cimére kerul
elkildésre az ajanlat - az e-mail kiildésrél késébb részletesen olvashat)

Az e-mail targya és levéltdrzse elézetesen beallithatd

Az e-mail mellé automatikusan csatolasra kerilhetnek az ajanlatban szereplé cikkekhez rendelt
dokumentumok (pl. mlszaki leirasok pdf formatumban)

Az ajanlat elkésziilte utan lehetéség van:

A lejart ajanlatok lezarasara (Eladasok -> Ajanlat ikon -> Lejart ajanlatok lezarasa)
Erdekl6d6 e-mail automatikus generalasa az elkésziilt, de még le nem jart ajanlatok alapjan ((Eladasok ->
Ajanlat ikon -> Nyitott vevdi ajanlatok alapjan érdeklédé e-mail kiildése (kijeldléssel). A funkcié elinditasa utan
megjelenik az Ajanlat keres6, ahova betdltésre kerlilnek azok az ajanlatok, amelyek alapjan e-mail kildésre
lehet szikség. A ,Kijeldl” oszlop kipipalasaval jeldlhetjik meg, hogy mely ajanlatok alapjan készuljon levél.

o Beadllitasi lehetéségek: [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Erdeklédd e-mail
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e Erdekl6d6 e-mail automatikus generalasa az elkésziilt, lejarat el6tti ajanlatok alapjan ((Eladasok -> Ajanlat ikon
-> Nyitott vevdi ajanlatok lejarata el6tti érdekl6dd e-mail kildése (kijeloléssel). A funkcié elinditasa utan
megjelenik az Ajanlat keres®, ahova betdltésre keriilnek azok az ajanlatok, amelyek alapjan e-mail kuldésre
lehet sziikség. A ,Kijeldl” oszlop kipipalasaval jeldlhetjik meg, hogy mely ajanlatok alapjan készuljon levél.

o Bedllitasi lehetéségek: [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Erdekl6dd e-mail

Lejart ajanlatok automatikus lezarasa (lemondasa):
Arra is van lehet6ség, hogy a lejart ajanlatokat a program automatikusan lemondja. Ehhez a miikodéshez két beallitas
tartozik:
o [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Ajanlatok -> Lejart vevdi ajanlatok automatikus lemondasa
o [Beadllitas] -> Események, bizonylatok beallitdsai -> Ajanlatok -> Lejart szallitéi ajanlatok automatikus
lemondasa

A lejart ajanlatok automatikusan lemondasra kerlinek (ha a lejarat datuma kisebb, mint az aktualis datum). A funkcio
az "Automatikus karbantartasi miveletek id6zitése" beallitastdl is fliigg: [Beallitas] -> Rendszer paraméterek -> Id6zit6k
-> Automatikus karbantartasi miveletek idézitése (perc)

A lejart lemondasokrol e-mail értesités is beallithaté: [Beallitds] -> Rendszer paraméterek -> E-mail beallitasok ->
Id6zitett feladatok e-mail cimzettjei.
Toébb e-mail cim is megadhatd, a cimeket pontosvesszével (;) kell elvalasztani.

Egy minta ajanlat részlete:

DEMO [minTa | VEVGL AJANLATADAS I
Elado: Vevi: 5950082210105
ACTUAL bemutatd cég Dera Bt.
1051 Budapest, V. keriilet, Akotmany u. 20, 1054 Budapest, V. keriilet, Akotmény u. 20,
Telefon: 06-1-302-8888 Fax: 302-3888/123 Telefon: Fax:
Bank: ERSTE Bank Rt.

Bankszamla: 22222222-22222222-22222222

Addszam: 12345678-1-22
Kapcsolattartd neve: Debreczeni-Kovacs Levente
Tel: Email: szz@kronos.hu

Kelt Lejarat Fizetési mod Bizonylatszam 2.  Bizonylatszam
2011.11.18. 2011.11.28. Atutalés VA-2011/00040
5.5z, Cikkszam VT5Z/SZ1  Vonalkéd Mennyiség M.E. Egységar  AFA Netté érték  Bruttd érték

Megnevezés
I COMNOTEOL . R REL] 1,000 db 56795  25% 56 795 70934

Netts listadr: 56 795,00 Nett &sszsity (kg): 0,7000
Notebook 1015 Black

15,6"LCD, Intel T5670 processzor, 2 GB RAM, 320 GB HDD, DVD+/-RW, beépitett kamera, Ubuntu Linux v8. 1

kijelzd mérete: 15,6” WXGA AntiGlare

max. felbontas: 1366 x 768

operadds rendszer: Ubuntu Linux v8.1

chipset: Intel 45 Express

processzor: Intel Core 2 Duo T5670 (1,8 GHz, 2 MB L2 cache, 800 MHz FSB)
meméria (max. meméria): 2 GB DDR2 800 MHz

Rendelés

A vevéi rendelések rogzitése a kdvetkezé Iépés. A felvitt és nyitott (€l6) rendelések kezelését a Rendelés feldolgozas
funkcié végzi, ennek részletes leirasat késébb olvashatjuk.

Rendelés lemondasa
Amennyiben a régzitett rendelésiink értelmét vesztette, a mellette talalhaté [Rendelés lemondasa] paranccsal
valamely kivalasztott rendelésiinket megszlntethetjik. Amennyiben nem a teljes rendelés keriil lemondéasra, akkor
lehetéség van arra is, hogy egy korabban rogzitett rendelés bizonyos tételeit lemondjuk, vagy akar csdkkentsik a
rendelési mennyiséget. Ennek menete a kdvetkezé:

e a Rendelés keres6 funkcioval keressiik meg a kérdéses rendelést, majd valasszuk a [Modosit] gombot

e a megnyilé Grlapon jeldljik ki a médositandd sort, majd nyomjuk meg a [Mddosit] gombot, vagy kattintsunk

duplan a soron
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e a megnyilé Grlapon a ,Lemondott mennyiség” mezébe irjuk be a lemondasra kerild mennyiséget, majd
nyomjuk meg a [Rendben] gombot

ha tobb sort is szeretnénk moddositani, akkor a fentiek alapjan végezziik el a médositasokat, majd a végén
mentsUk el a rendelést a [Ment] gomb megnyomasaval
MEGJEGYZES:

Ha a korabban rogzitett rendeléshez szeretnénk uj tételeket irni (vagy novelni egy korabbi tétel mennyiseget), akkor az
Urlapon valasszuk az [Uj sor] gombot
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Rendelés statuszai

A rendszer képes arra is, hogy a rendelés kuldénbdzé fazisaiban automatikusan allitsa a rendelés statuszait. Ezt a

funkcionalitast els6sorban webaruhaz haszndlata esetén célszer(i hasznalni. Ennek részletes

ACTUALWEeb.pdf-ben olvashaté.

leirdsa az

Egy megrendelés feldolgozésa tdbb [épésbél is &llhat, ezért hasznos funkcid, hogy ACTUAL folyamatosan
tajékoztatast kild webaruhaznak a rendelés kiilénb6z8 allapotairél. Minden egyes megrendelés aktualis allapotardl

egy xml fajl készdil.

A statuszok a felhasznalo altal szabadon definidlhatéak, de vannak rendszerszint( statuszok is:

- Rendelés rogzitve

- Szallitotol megrendelve
- Aru beérkezett (foglalas)
- Kiszedhet6

- Kiszedés alatt

- Kiszedési hiba

- Kiszedés kész

- Szamla elkészlilt

- Csomagolas kész

- Futarnak atadva

- Pénz beérkezett

A fenti statuszokat el6szor létre kell hoznunk a Térzsadatok -> Egyéb adatok -> ,Bizonylat statusz” funkciéban. A lenti
kép a ,Rendelés rogzitve” statusz beallitasait mutatja:

Bizonylat statusz

Bizonylat statusz

Iktatdszam: B kit
Megnevezés: |U2 - Szalitdtal megrendelve
Megiegyzes: Megrendelssét lovabbitottuk, szaliténk felé.

D3 Ment, bezar = | 3¢ Bezar (Esc)

A kovetkez6 lépésben az altalunk létrehozott statuszt hozza kell rendelniink a rendszerszinti

Sttusz - Rendelés régzitve

[Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> ,Rendelések” menlpontban:

01 - Rendelés régzitve

Statusz - Szalitdtdl megrendelve

02 - szillitétsl megrendelve

Stitusz - Aru beérkezett

03 - Aru beérkezett

Statusz - Kiszedés alatt

04 - Kiszedés alatt

Statusz - Kiszedési hiba (hiany)

05 - Kiszedési hiba (hiany)

Statusz - Kiszedés kész

06 - Kiszedés kész

Stitusz - Szamla elkészilt

07 - szamla elkésziilt

Sttusz - Csomagolds kész

08 - Csomagolds kész

Statusz - Futarnak atadva

09 - Futarnak atadva

Statusz - Pénz megérkezett

10 - Pénz megérkezett
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A rendszerszintii statuszok automatikusan beallitasra keriilnek, kezeléi beavatkozas nélkiil. Pl. az ,Aru beérkezett’
statuszba akkor keril a rendelés, ha a ,Rendelés feldolgozas” segitségével generalt szallitoi rendelés alapjan az aru
bevételezésre kerlll a raktarba (Vasarlas -> Bevételezés)

A rendelések nyomon kodvetésére, kezelésére a ,Rendelés feldolgozas” funkcié szolgal. Ennek ismertetése a
késdbbiekben torténik.

Rendelésszam feltiintetése nyomtatvanyokon

Gyakori igény, hogy vevlink részére készitett bizonylatokon feltiintessiik a vevéi rendelésszamokat. A vevé altal
megadott rendelésszamot a vevéi rendelés ,Bizonylatszam 2" mezdéjében rogzithetjik. Amikor a rendelés alapjan
készitjlk a bizonylatokat (pl. szallitolevél, szdmla készités a ,Bizonylatok felhasznalasa” Grlapon |évé sorok
felhasznalasaval), akkor a rendszer a hattérben automatikusan régziti, hogy melyik bizonylat (cél) melyik bizonylat
(forras) alapjan készilt. A nyomtatasi képen igy megjelenik, hogy pl. milyen rendelési szam alapjan készllt a szamla —
a targy rovatban latszédnak a felhasznalt bizonylatok alapjan a rendelési szamok. Van olyan nyomtatvany is, ahol
tételenként is megjelenitésre keril a rendelési szam, ugyanis a bizonylatokat soronként is el tudjuk késziteni, azaz pl.
egy szamla tébb rendelést is tartalmazhat. Ebb&l kdvetkezik, hogy a cél bizonylat ,Bizonylatszam 2" mezdjébe nem
keriilhet at a rendelési szam (illetve egyéb, a fejlécre jellemz® adat sem). Amennyiben a célunk az, hogy egy adott
rendelésbdl egy adott bizonylat készuljon, és a cél bizonylatba keriljenek at a rendelés alapadatai is (pl. a
.Bizonylatszam 2” mez8be a rendelésszam), akkor arra csak az alabbi specialis esetekben van lehet6ség:

e Bizonylat keresében a felsé ,Miiveletek” meniiben 1évé ,Uj bizonylat készitésekor a bizonylat alapadatinak
masolasa” meni megfeleld sorai ki vannak pipalva, majd kijeldlink egy adott rendelést és a ,Miveletek”
meniiben 1évé az ,Uj bizonylat készitése” funkciét valasztjuk

e Rendelés feldolgozasban a felsé6 ,Miveletek” meniiben 1évé ,Uj bizonylat készitésekor a bizonylat
alapadatinak masolasa” menu megfelelé sorai ki vannak pipalva, majd kijeldlink egy adott rendelést és a
,Miiveletek” meniiben 1évé az ,Uj bizonylat készitése” funkciot valasztjuk

Visszaigazolas

A vevéi rendeléseken belll kildn fejezetet jelentenek a visszaigazolasok. Hasznalatuk nem koételez§, de bizonyos
cégek esetén nagy jelentésége van. A visszaigazolas a vevéi rendeléshez kapcsolédik, a megrendelt termékek
szallitasi hataridejét rogzithetjuk ennek segitségével. EQy megrendelést akar tébb részletben is visszaigazolhatunk,
ilyenkor minden egyes visszaigazolasrol kildén bizonylat készil a megrendelésen belll. A visszaigazolas menete:

= ElBsz6r valasszuk ki a vev6i megrendelést, amelyet vissza akarunk igazolni.

= Adjuk meg a visszaigazolas datumat

= A megjelend rendelés sorok kdzil valasszuk ki azokat a tételeket, amelyeket visszaigazolunk

= Az elkészitett visszaigazolasi bizonylatban a sorok médositasa soran még lehetéségiink van egyedi datumok

és megjegyzések felvitelére.

Javaslat készités visszaigazolashoz

A készleten 1év8 cikkek, valamint a visszaigazolt szallitéi megrendelések alapjan a program képes automatikusan
elvégezni a vevdi visszaigazolasokat. A javaslat adasi funkcié mikddése a kovetkezd: a visszaigazolatlan és
teljesitetlen vev6éi megrendelések kozil a program megvizsgalja, hogy a kivalasztott megrendelések tételeire lehet-e
visszaigazolasi datumot javasolni. Ennek soran megvizsgalja a foglalt és szabad késztermék készleteket, a foglalt és
szabad félkész termék készleteket és a visszaigazolt foglalt és szabad szallitéi megrendeléseket. A visszaigazolasi
datum meghatarozasakor nem szikséges szallitéi rendelés visszaigazolast késziteni, a program a szallitoi
rendelésben (vagy a rendelés sorokban) megadott esedékességi datumot is figyelembe veszi, és ez alapjan generalja
le a vevdi rendelés visszaigazolasokat.

A vizsgalat utan kilistazza azokat a megrendeléseket, amelyekre lehet visszaigazolasi datumot javasolni. A javaslat
soran két datum jelenik meg, az els6 a szerz6dés alapjan meghatarozott szallitasi hataridét jelenti (mddositva abban
az esetben, ha az eredeti hataridén belll nem lehet teljesiteni), a masodik pedig azt mutatja meg, hogy mikorra lehet
legkorabban visszaigazolni. A visszaigazolasokba az elsé datum kerdl. A szerz6dés szerinti datumot akar médositani
is lehet az egérrel az oszlopra kattintva.

Kapcsolddo beallitas: [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Rendelések -> Visszaigazolasi javaslat
datumanak szamitasa
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Visszaigazolasi javaslat készitésekor a rendszer a visszaigazolas datumanak szamitasahoz 2 modszert is
alkalmazhat. Az els6 moddszer szerint a rendszer megvizsgalja, hogy a rendelés melyik id8pontra teljesithetd
(figyelembe véve a vevénél beallitott szallitasi hataridét), és ezt ajanlja fel szerz8dés szerinti datumnak. A masodik
modszer szerint a visszaigazolas datuma megegyezik a rendelés soraban rogzitett esedékesség datumaval.

Javaslat vevdi rendelés visszaigazolasdra - a8
| Visszaigazolas

Javasolt visszaigazolasok: Vevdi rendelés megjegyzés
Rendelésszdm ‘ Wevd neve | Kiallités ‘ Széllitdsi méd | széllitdi rendelés | Visszaigz| [VR megjegyzés
WR-2021/00009  KRONOS TRADE Kft. 2021.04.29.  Trans-o-flex SR-2021/00001  Igen
¥R-2021/00016  SBS Tactical Baits UG 202104, 12, SR-2021/00004  Igen
R-2021/00012  Pasztor Jénosné 2021.04.12. SR-2021/00006  Igen
R-2021/00008  KRONOS TRADE Kft. 2021.04.05. Trans-o-flex  SR-2021/00002
R-2021/00004 36 Aron 2021.02.08. Igen Vevéi rendelés belsé megjegyzés
VR-2021/00003  Barmi Aron 2021.02.08. GLS Igen VR belsd megjegyzése
Készletek
Készlet tipus 4| Raktar Mennyiség| M.E. | ~
<Eld vevdi rendelés > 17,00 |db
<Feldolgozatian vevdi rendelés> 1,00|db
<Szabad szalitdi rendelés» 4,00|db
<5zalitdi max. készlet> 20,00 |db
5 * | [Foglalt készlet 1. rakiar 6,00|db o

[~ Mindentkijelsl [ Visszaigazolds javaslat nélkil [V El5 szallitdi rendelések.

i 5 & = s g i a _ - = _ g Isé
H s skkné L Cikkszam 4 | Cikknév 5 Visszaigazolva |Bizonylatszam| Bizonylatszam L2t =
FelllS.sz.| Cikkszdm | Cikknév ME | mennyiség  |datuma | hatarids datum megjegyzés
1 |tesetakill | Teszt ckk 11 db 1| 2021.05.14. | 2021.05.14. tesztikkd Teszt cikk (Pax 2,00 2,00| 2014.05.15. SR-2014/00016
0 2 |tesstokkd iTesztcikkd (Paxtoll. fdo 10(2021.05.27. | 2021.05.27. tesztcikkd Fesat okt P 1,00 1,00| 2014.05.22 5R-2014/00021
|E (s tesetckcs | Teszt cikic 5 db 7| 2021.05.27. [2021.05.27. tesztikkd Ll 1,00 1,00| 2021.04.30, SR-2021/00002 b
tesztoikkd Teszt cikk4 (Pax 11,00 11,00 2021.05.27. v SR-2021/00006 b
< >
El6 szallitsi rendelés visszaigazoldsok (csak azok, amelyek tobb tételben lettek visszaigazolva)
Cikkszam 4 |Cikknév F ditum ' Visszaigazolva |Bizonylatszam| Bizonylatszam relzi’tgvzés
tesztoikkd Teszt cikk4 (Pax 0,00 4,00 2021.05.14. v SR-2021/00006 b
tesztcikkd Teszt ckkd (Pax 1,00 7,00| 2021.05.27. v SR-2021/00006 b
< >
[V Az ekeszillt bizonylatok nyomtatasa Rendelés megnyitésa (F5) Bealitas | Visszaigazolds generalasa Kilépés

Visszaigazolhaté vevéi rendelések:
A képernyd bal felsd részén lathatdak a visszaigazolhato vevéi rendelések. A képernyd jobb felsé részén megjelenik
az adott vevéi rendelés megjegyzés és belsd megjegyzés mezbje is. Az F5 gomb megnyomasaval (vagy dupla
kattintassal) a vevéi rendelés Urlapja jelenithetd meg.
Visszaigazolhat6 tételek:
A képernyd bal alsé részén jelennek meg a rendelés tételei a visszaigazolasi datumokkal. A ,Mar visszaigazolt sorok
megjelenitése” opcid kipipalasa esetén a korabbi visszaigazolt tételek is megjelennek a visszaigazolasi datummal.
A tablazat elsé oszlopa automatikusan pipalt értéket vesz fel, ha az adott tétel visszaigazolhat6. Az opciét mi magunk
is modosithatjuk, ha valamelyik tételt nem szeretnénk visszaigazolni. A ,Visszaigazolt mennyiség” oszlop is
maédosithatd, igy rész visszaigazolast is tudunk késziteni.
Tétel készletei:
Egy adott tételen (cikk) allva automatikusan megjelenik a képerny6 jobb oldalan az adott cikk készlet informacidja
(melyik raktarban mennyi van készleten, valamint egyéb, készlet jellegli informaciok (pl. szabad szallitéi rendelés
mennyisége)).
El6 szallit6i rendelések:
Szintén megjelenik az adott tételhez tartozo él6 szallitéi rendelések legfontosabb adatai egy tablazatban az (rlap jobb
also részén. A tablazat adott soran dupla kattintassal megnyilik a szallitéi rendelés (rlapja. Piros szinnel jelennek meg
azok a sorok, amelyek az adott vevéi rendeléshez tartoznak.
El6 szallitoi visszaigazolasok (csak azok, amelyek tobb tételben lettek visszaigazolva):
Szintén megjelennek az adott tételhez tartozé él6 szallitdi rendelés visszaigazolas sorok, amelyek tdébb tételben,
kulénbdzd idBpontokra lettek visszaigazolva. Piros szinnel jelennek meg azok a sorok, amelyek az adott vevdi
rendeléshez tartoznak.
Egyéb tétel funkciok:
A visszaigazolhato tételek tablazaton a jobb egérklikkel megjelenitheté menlben valaszthatd funkciok:

o Cikk Grlap megnyitasa: az adott cikk drlapjanak megjelenitése
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o Visszaigazolas datum maoddositasa a kijel6lt sorokban: a Shift gomb megnyomasaval tébb sort is kijelélhetiink,
majd beallithatjuk a visszaigazolasi datumot.

e Sor megbontasa: egy adott rendelés tételt két sorban is megbonthatjuk, igy egy adott cikket kiilénb6zé
mennyiségekkel kilonb6z8 idépontokra igazolhatjuk vissza.

Beallitas: a képernyd jobb alsé sarkaban lévd [Beallitds] gomb megnyomasaval a visszaigazolassal kapcsolatos
egyeb bedllitAsokat modosithatjuk.

Mar visszaigazolt sorok megjelenitése: amennyiben Kipipaljuk ezt az opciét, akkor a bal alsé tablazatban
megjelennek a mar korabban rogzitett visszaigazolas sorok is. Ebben az esetben a ,Felhasznal” oszlop nincs
kipipalva, és a ,S.sz” oszlopban 100 értékkel kezdddve jelennek meg (pl. az 1. visszaigazolads 101 értékkel). A mar
korabban visszaigazolt sort nem lehet megbontani, csak a visszaigazolas datuma maodosithaté.

Visszaigazolas generalasa:

A [Visszaigazolas generalasa] gombra kattintva a kipipalt rendelések és tételek alapjan tdmeges vevdi rendelés
visszaigazolasi bizonylat készll. Minden rendeléshez egy visszaigazolas készil a tétel tablazatban megadott
mennyiségekkel és visszaigazolasi datummal és opciondlisan akar visszaigazolé leveleket is lehet nyomtatni
(amennyiben ,Az elkészllt bizonylatok nyomtatasa” jeldlénégyzetet bejeldltiik). A megjelené nyomtatasi ablakban
valaszthatjuk az e-mail kildési opciot is, ebben az esetben a vev® részére automatikusan elkiildésre kerll a
visszaigazolasi bizonylat pdf formatumban.

Kapcsolédoé beallitas: visszaigazolasi javaslat készitésekor a program altal javasolt visszaigazolas datumhoz
hozzaadja az itt megadott napok szamat (pl. a szallité altal visszaigazolt naphoz képest néhany napra még szikség
van, amig a vevének kiszallitjuk a megrendelt arut): [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Rendelések ->
Visszaigazolasi javaslat esetén datum eltolas (nap)

Visszaigazolas torlés

A funkcid révén a kijeldlt rendeléshez tartozd 6sszes visszaigazolas torlésre keril. Ezutan a kijeldlt rendelés 6sszes
nyitott tételébdl Uj visszaigazolas készithetd.

Foglalas

Id6ben a kdvetkezd 1épés lehet a Foglalas.

A rogzitett rendeléseinket felhasznalhatjuk ahhoz, hogy készleteket foglaljunk le vevéinknek. A foglalas tehat az els¢
olyan lépés a folyamatban, amely készleteinkhez hozzanyul. Jelen esetben a vevének lefoglalt készletet mindossze
megijeldli, és mas vevének eladni nem engedi.

Ebbél az is kdvetkezik, hogy egy foglalast nem lehet ,csak ugy” kifuttatni, hanem igazi ellenbizonylatot kell
régzitenlink. Ha tehat, egy rendelés értelmét veszti, akkor a Foglalas tdrlése paranccsal el6hivhatjuk adott vevénk még
él6 foglalasait, és amelyeket sziikséges, visszahelyezhetjilk a normal készleteink kozé. (Ekdzben a rendszer egy
bizonylatot készit a visszavételezésrdl is.)

Foglalast rogzithetiink anélkil is, hogy a vevéi rendelést felvittiik volna rendszeriinkbe.

Beszélnlink kell még egy masik foglalasi tipusrdl is, ez pedig a gyartasra foglaldas. Ennek soran a gyartandé
késztermék alapanyagai kerllnek foglalasra, amelyet majd a gyartasi folyamat soran hasznalunk fel. Részletesebben a
Vevdi rendelés 6sszesitd funkcidéban olvashatunk réla.

Rendelés és Foglalas

Specialis funkcid a Rendelés és foglalas készitése egy Iépésben. Ebben az esetben 2 bizonylat készll: el6szor a
rendelést rogzithetjik (vevOnk mit rendelt meg), majd ezen adatok alapjan a rendszer automatikusan elkésziti a
foglalasi bizonylatot azokra a tételekre, amelyek szabad készleten vannak.

Kiszallitas
A Kiszallitas az elsé elengedhetetlen miivelet a rendszerben.

A Kereskedelmi rendszer ugy épul fel, hogy a szamlak a készleteket nem valtoztatjak, csak a pénzmozgast tukrozik.
Ennek megfeleléen kell lenni valami bizonylatnak, ami a készletek mozgasat tikrozi.
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Igen gyakran fordul el6, hogy a cikkeket vevlinknek atadjuk (kiszallitjuk), majd szerz6déstél fliggéen szamlankat
késdbb kildjuk neki. Ez egyben azt is jelenti, hogy egy szamlan tébb kiszallitas tételeit is 6sszeallithatjuk.

A szallitélevél felnasznalhatja minden eddigi bizonylatunk adatait. (igy a foglalt készletet is atadhatjuk vevénknek.)

A szallitolevél mozgatja tehat a készleteket rendszeriinkben. A szamlazas soran — mindezek ellenére — lehetéség van
termék felvitelére a szamlan, de ez a lehet8ség opciondlisan kikapcsolhaté ([Beallitas] -> Események, bizonylatok
beallitasai -> Szamlak -> Vevdi szamlara csak szolgaltatas rogzitése). Ez nem vonatkozik a szolgaltatasokra, amelyek
mindenkor, minden bizonylaton szerepelhetnek, hiszen készlet vonzatuk nincsen.

A kiszallitas ellentételezd mozgasa a visszaruzas. Ertelemszerlien a vev6hoz kiszallitott, és még nem leszamlazott
tételeket hozhatjuk vissza vevonktdl. (Ha a cikket mar kiszamlaztuk, akkor elébb le kell sztorndzni a szamlat, majd az
igy .felszabadult” szallitdleveleket lehet visszaruzni.

Szallitolevél korrekcidjara is van lehetség: a Szallitdlevél keresd ablakban, ha egy adott bizonylaton allva kivalasztjuk
a ,Korrekcios bizonylat készitése” menit (vagy lenyomjuk Ctri+K billentylket), akkor egy Uj bizonylatot tudunk
késziteni a kijelolt bizonylat sorainak felhasznalasaval. A bizonylat készitése soran a forras bizonylat nem kertdil
modositasra, a bizonylat tételei egyszerlien masolasra kerlilnek. A tételek masolasa utan a bizonylat még szabadon
szerkeszthetd (a funkcié a ,Bizonylat masolasa” funkcidhoz hasonléan mikodik, annyi kulénbséggel, hogy
kijeldlhetéek a masolando bizonylat tételei).

Vevéi szallitélevél készitése ar nélkiil:

Egy jogosultsag bedllitdsaval kimend (vevdi) szallitdlevél készithetd arak nélkidl (ez nem tévesztendd O6ssze azzal,
amikor a szallitélevelet ar nélkul nyomtatjuk). Ebben az esetben a készitett bizonylat soraiban nem kerdl tarolasra az
egységar (kedvezmények), illetve nem jelenithet6ek meg a cikk egységarai (Egységar melletti [...] gomb).

A jogosultsag az eladasi folyamatokban készild/készitett kimend szallitélevelek esetén rejti el az egységarat, valamint
az arakkal kapcsolatos egyéb mezdket.

A bizonylat sor felvitele illetve utélagos médositasa esetén is rejtve maradnak ezek a mezék.

A jogosultsagot a Karbantartas mentben a Jogosultsagok meniipontban lehet beallitani felhasznalé csoportonként:
Kereskedelem -> Eladasi folyamatok -> "Vevéi szallitolevél készitése arak rogzitésével"
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Kiszallitas tobb raktarbol

Normal esetben csak egy raktarbdl lehet &rut kiadni (egy bizonylaton csak egy raktar adhaté meg). Bizonyos
esetekben hasznos lehet az alabbi funkcio, amely révén akar tobb raktarban talalhaté cikkeket tudunk értékesiteni
egyetlen vevéi szallitdlevél készitésével. A funkcid lényege, hogy az alabbi beallitds bekapcsolasa esetén, a
szallitélevél mentése elétt a rendszer megvizsgalja, hogy a bizonylaton szerepld, de a kijeldlt raktarban nem talalhato
cikkek mas raktarakban rendelkezésre allnak-e. Amennyiben igen, akkor automatikusan raktarkézi mozgas
bizonylatokat general a rendszer, amellyel ezeket a cikkeket a masik raktarbdl a bizonylaton megadott raktarba
mozgatja. Ezek utan mar a szallitélevél elkészithetd, amennyiben a bizonylaton szerepld dsszes cikket sikerilt az alap
raktarba mozgatni. Ellenkez6 esetben a rendszer készlet hiba jelzéssel megszakitja a mentési folyamatot.

Beallitasa: [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Készletkezelés -> Készlethiany esetén raktarkdzi
mozgatasok engedélyezése. Megjegyzés: a "Készlet negativba futhat" beallitast mindenképpen kapcsolja ki!

A helyes miikodéshez az alabbiakra kell ligyelniink:
e araktar drlapjan a ,Felhasznalhaté” opcié legyen kipipalva
e araktar ne legyen hozzarendelve egy telephelyhez

A tobb raktarbol kiszallitas az alabbi bizonylatok esetén mikodik:
vevdi szallitolevél

kiszallitas bizomanyba (bizomanyba adas)

nyugta

egyszer( gyartas

kiadas raktarbdl szerviz készletre

belsé felhasznalas

A funkcié hasznalatahoz az alabbi beallitasok sziikségesek:

o [Bedllitas] -> Események, bizonylatok bedllitdsai -> Készletkezelés -> Készlethidny esetén raktarkozi
mozgatasok engedélyezése

o Arraktar toérzsben be kell jeldlntnk, hogy mely raktarakat vizsgalja meg ilyenkor a rendszer (a raktar Grlapon a
.Felhasznalhaté” oszlopot kell kipipalnunk.

o Prioritas beallitasa: Arra is van lehet6séglnk, hogy megadjuk, hogy a raktarakat milyen sorrendben vizsgalja.
Példaul egy termék tobb raktarban is megtalalhatd, de azt szeretnénk, ha mindig a f6 raktarban kezdené el a
vizsgalatot. Ehhez a raktar Grlapon a ,Raktarkéd” mezében adjuk meg a feldolgozasi sorrendet (pl. a f6 raktar
legyen ,1”, a masodik ,2”, a harmadik ,3”, és igy tovabb.

e ,Rendelés és foglalds” készités esetén is van lehetéség tdébb raktarban foglalni, ehhez viszont be kell
allitanunk az alap raktarat: [Beallitas] -> Rdgzitett adatok -> Régzitett raktar

Gyiijto lista — honnan kell kiszedni az arut:

A szallitdlevél nyomtatdsa utan a program automatikusan készit egy gyUjtd listat is, amelyen azok a tételek
szerepelnek (raktar, cikk szerint 0sszesitve), amelyeket at kellett mozgatni masik raktarakbdl. Ezen gy(ijté lista alapjan
a raktaros mar kdnnyen 6ssze tudja késziteni a sziikséges termékeket a megfelel raktarakbdl. Ha a szallitdlevelet
nem nyomtatjuk ki, akkor a gyUjt6 lista sem kerll nyomtatasra, de egy ablak megjelenik, amely figyelmezteti a
felhasznalét, hogy a rendszer a hattérben raktark6zi mozgasokat generalt (azaz a termékek egy részét nem a
bizonylaton 1évé raktarbdl kell kiszallitani).

A gyiijtélista alapértelmezett nyomtatasi helyét kilon bedllithatjuk: [Beallitéds] -> Események, bizonylatok beallitasai ->
Készletkezelés -> GydUjtdlista nyomtatas helye

A gylijtd listat utdlag is elkészithetjlik a Bizonylat keres8ben a [Nyomtat] gomb segitségével, akar kétféleképpen is:

e az adott vevdi szallitdlevélen allva [A kijelOlt szallitdlevél alapjan honnan-hova gyijté lista nyomtatasa): ebben
az esetben a gy(jt6 lista az dsszes olyan raktarkdzi bizonylatot tartalmazza, amelyet a rendszer a hattérben
generalt annak érdekében, hogy a szallitdlevélen szereplé raktarban a szikséges mennyiségek
rendelkezésre alljanak

e a Bizonylat keres6ben egy adott idészakra szlirve (pl. aktualis nap) valaszthatjuk a [Nyomtat mind (honnan-
hova gyijté lista a levalogatott tételekrél] nyomtatast, amely raktaranként ¢sszesitve tartalmazza az dsszes,
hattérben generalt raktarkdzi bizonylatot, amely az adott napon keletkezett.
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Honnan-hova gyijto lista a tételekrol

ACTUAL bemutatd cég
csak a rakbérkizi készletmozgésok
Cikkszam Cikk megnevezés Mennyiség M.e.
1. raktar --= Hulladék raktar
WEB_DAREBOL Webes darabolhnatd cikk 01 1,23 kg
1. raktar -- > Raktar {raktarhelyes)
WEEB_DAREBOL wiebes darabolhnatd cikk 01 2,00 kg
2. raktar --= 1. raktar
Teszt0o1 Teszt cikk 1,00 db

Kiszallitas kiilonb6z6 raktarakban lévé foglalas alapjan
Lehet6ség van egyetlen vevéi szallitdlevélen kiszallitani tobb raktarban lefoglalt terméket. A "Kiszallitas" funkcid
elinditasakor megjelenik a "Bizonylatok felhasznalasa" ablak, ahol a "vevéi foglalasok” filon a vevd 6sszes foglalasa
megjelenik (beallitastol fuggben). A téblazatban egy Uj oszlop lathatdé ("Raktar neve"), ahol a foglalas tértént. A
bizonylat mentésekor a rendszer az alabbi hattérmiiveleteket hajtja végre automatikusan a felhasznalt foglalasi
bizonylat sorok esetén:
e korabbi foglalasok torlése
o automatikus raktarkézi mozgatas a szallitélevélen szerepld raktarba (pl. 2. raktarbdl az 1. raktarba)
e aru kiszallitasa a szallitélevélen szerepl6 raktarbdl (pl. 1. raktarbdl). Megjegyzés: a tobb raktarbdl térténd
kiszéllitds esetén a szallitélevél mentése utan automatikusan "honnan-hova gydijtélista" készul
Kapcsolddo bedllitas: [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Készletkezelés -> Készlethiany esetén
raktark6zi mozgatasok engedélyezése. Lehetséges beallitdsok:
e ,0-nem” = a funkci6 kikapcsolasa
e "1 - csak szabad készlet esetén" = ha az adott raktarban nincs szabad készleten a tétel, akkor raktarkozi
mozgassal atmozgatja a bizonylaton szerepl6 raktarba
e "2 - szabad készlet és foglalas felhasznalas esetén" = ugyanaz, mint az 1. csak ezen felil lehetséges a
kiszallitas foglalas alapjan tobb raktarbdl is (a Bizonylatok felhasznalasa ablakban mas raktarak foglalasai is
megjelennek)
e "3 - csak foglalds felhaszndlds" = CSAK a kiszéllitds foglalds alapjan tobb raktarbdl engedélyezett (a
Bizonylatok felhasznalasa ablakban mas raktarak foglalasai is megjelennek)

Nyugta

Lehet6séglnk van arra is, hogy a nem szamlaval, hanem pénztargéppel eladott termékek készletfogyasait, illetve
Hazipénztar bizonylatat kezeljik egy |épésben. Ez — ebben az esetben - nem jelenti azt, hogy a program
Osszekottetésben van a pénztargéppel, csupan arrél van szé, hogy az ilyen jellegli értékesitéseket is rogzithetjik a
programban egyszer(i médon (a program egyébként dsszekdthetd online pénztargéppel is). A régzités folyamata
megegyezik barmelyik készletmozgasi bizonylattal, a mentéskor csokkenti a termék(ek) készletét, valamint bevételi
pénztarbizonylatot general, és ndveli a Hazipénztar egyenlegét. Lehetéség van bankkartyas fizetések rogzitésére is
(ebben az esetben nem készil bevételi pénztarbizonylat, viszont az ilyen jellegli eladasok megjelennek a feladasok
kozott is, vagyis a bankkartyas fizetések rogzithetéek lesznek a Pénziigy modulban) A nyugta eladasok megjelennek
az eladasok haszna kimutatasokban.

A nyomtatas soran lehet8ségunk van arra is, hogy blokknyomtatéra (Star TSP100) készitsen a rendszer nyugtat.
Pénztargép hasznalata esetén az ACTUAL és a pénztargép egyuttmiikddésérdl bévebben a Pénztargépes rendszer
fejezetben olvashatunk.

Nyugta visszavét

A korabban elkészitett nyugta (pénztargépes eladasi) bizonylatokat sztorndzhatjuk is. Ehhez valasszuk ki a
sztorn6zandd bizonylatot, majd a meger6sité kérdés elfogadasa esetén létrejon egy visszavét bizonylat, amely
visszavételezi a készletre a bizonylaton szerepl6 cikkeket, valamint kiadasi pénztarbizonylatot general.
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Eléleg kezelésének folyamata

e Amennyiben elbleget kériink vevénktél, akkor el8szdér egy el6legbekérd levelet (vagy proforma szamlat) kell
készitenlink. Az el8re utalasos rendelések esetén a célszerll az "Elére utalas" fizetési modot hasznaini.
Rendelés feldolgozésban az "Elére utalas" fizetési mod szliréssel levalogathatéak az ilyen rendelések
Csoportosan kipipalhatdéak, majd a "Miveletek" meniiben a "Témeges bizonylat készités (rendelés tételeinek
masolasaval)" funkcidval egy kattintassal eldallithaté az 6sszes elblegbekérd levél. Az elélegbekérd levél
mentéskor automatikusan a rendelés statuszat is atéllitja (ehhez tartozo6 beallitas: [Bedllitds] -> Események,
bizonylatok bedllitasai -> Rendelések -> Statusz - El6legbekérd levél kész.

o Az elblegbekérd alapjan vevénk atutalja az eléleg 6sszegét.

e A pénzlgy — bank rogzités funkcioban rogzitjliik az atutalast (a rendszer ilyenkor e-mailt kiild a bizonylat
készitéjének, hogy megérkezett az eldleg 6sszege. Amennyiben az elblegbekérd készitésekor megadtuk a
vevd rendelés szamat a ,Bizonylatszam 2" mez&ben, akkor automatikusan a rendelés statuszat is atallitja
(ehhez tartozé beallitas: [Bedllitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Rendelések -> Statusz -
Elélegbekérd levél kész).

o Ezutan kell elkészitenlink az eléleg szamlat az el6legbekérd levél felhasznalasaval. A ,Bizonylatszam?2”
mez8be bekerul az El6legbekérd levél szama. Az ellegszamla mentésekor automatikusan a rendelés
statuszat is atallitja (ehhez tartozé beallitas: [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Rendelések ->
Statusz - Pénz megérkezett).

e A rendelés feldolgozas ablakban leszlrhetjik azokat a rendeléseket, amelyeknek statusza = ,Pénz
megérkezett”, igy elindithatd ezen rendelések feldolgozasa.

o Vev szamla készitésekor felhasznaljuk a korabbi el6legszamlat:

o Ha kézzel régzitjlk a szamlat, akkor a Bizonylat felviteli ablakban az [El6leg] gombot kell
megnyomnunk.

o Tomeges szamlazas esetén (Csomagolas modulban) a program automatikusan felhasznalja a korabbi
el6legszamlat, illetve automatikusan lezarja az él6 pro-forma/el6legbekérd levelet, ha annak 6sszege
megegyezik a szamla 6sszegével.

Elélegbekérd levél

Lehet6séglnk van arra is, hogy el6zetesen bekérjik bizonyos szolgaltatasok, termékek ellenértékét. Ebben az
esetben el6legbekérd levelet kell kidllitanunk. Fontos jellemz&je, hogy ez nem szémla, azaz &fa fizetési
kotelezettséglink sem keletkezik.

El6legbekérd, elblegszamla esetén kotelez6 megadni a Bizonylatszam2 mez8ben a kapcsoldédoé rendelés szamat. F2-
vel a bizonylat keresd behivhato.

Az elblegbekérd levél irasakor felhasznalhatjuk a vevdnk részére korabban kiallitott ajanlat/rendelés sorait. Miutan
azonban az el6leg altalaban a teljes megrendelésnek csak egy bizonyos szazalékat teszi ki, a felhasznalt bizonylatok
értékét szazalékosan csdkkenteniink kell vagy meg kell adnunk az elbleg konkrét értékét. A rendszer mind a két
megoldast tamogatja, a Beallitasban kell el6z6leg megadnunk, hogy melyik moddszert valasztjuk ([Beallitas] ->
Események, bizonylatok beallitasai -> Szamlak -> El6legbekérd levél mikddése (Beallithatd, hogy az elélegbekérd
levél készitése soran az el6leg dsszegét hogyan adjuk meg. Valasszuk az els6 opcidt, ha azt szeretnénk, hogy az
el6legbekérd levélen szerepld tételek dsszege legyen az eléleg 6sszege. A masodik opcié esetén az elblegbekérd
levél a késbbbi szamla tételeit és Osszegeit tartalmazza, viszont kilén megadhaté az el6re fizetendd Gsszeg az
[El6leg] gombra kattintva).

Az els6 opcidhoz nyujt segitséget a [Bizonylat értékének szazalékos csokkentése] menielem. A bizonylatra atvett
tételek egységarait csdkkenthetjik egy szazalékos értékkel. Nyomjuk meg a Ctrl + B gombokat, vagy kattintsunk a
mendisoron [évd [Bizonylat értékének szazalékos csokkentése] menlelemre, majd a megjelend ablakban irjuk be a
szazalék mértékét. Az [OK] gomb megnyomasa utan a bizonylaton szerepl6 6sszes tétel egységara a megadott
szazalékos értékkel fog csdkkenni.

A masodik opcid hasznalata esetén atvehetjilk a korabban kiallitott rendelés tételeit a teljes 6sszeggel, majd a
bizonylat [El6leg] gombjara kattintva megadhatjuk a fizetend6 brutté eléleg 6sszegét. Az elblegbekérd levél
nyomtatésakor az dsszeg alatt megjelenik a fizetend elbleg dsszege is.

A pénz beérkezésekor elblegszamlat kell kiallitanunk (ilyenkor felhasznalhatjuk az el6legbekéré levelet — arra kell
ugyelnink, hogy az el6legbekérd levélben a bruttd eléleg szerepel.).

Elélegbekérd készitésének maodjai:
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o Afelhasznalt bizonylat tételeinek szazalékos cstkkentésével, vagy

o Az elbleg 6sszegének megadasaval
Elélegbekérd levél készitheté barmilyen korabban készitett bizonylat sorainak felhasznalasaval
Elélegbekérd levél felhasznalhaté az elélegszamla irasakor

Ertesités az eléleg bankba érkezésekor

Lehet6ség van arra is, hogy a bank rdgzitésekor - amennyiben a befizet6 partnernek van érvényes, nyitott
elélegbekérd levele, vagy pro-forma szamlaja -, a rendszer automatikusan e-mailt kildjon a bizonylat készitéjének,
ezzel értesitve 6t, hogy a beérkezett pénz alapjan kiallitsa az eléleg szamlat (ez a funkcié akkor miikddik, ha be van
allitva a bizonylat készit6jének e-mail cime: Karbantartas -> Torzsadat -> felhasznalok)

s

Lejart dijbekérdk (eléleg/proforma) alapjan emlékeztet6é e-mail kiildése illetve bizonylat lezarasa:

e Manudlisan (Eladasok - Egyéb funkcidk - Nyitott, lejart vevdi dijbekérék alapjan érdeklédé e-mail kiildés)

o illetve automatikusan (pl. lejarat utan 1 héttel), X alkalommal, utéana automatikusan lemondani.
Ehhez kapcsolodd beallitasok: [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> ElSlegbekérék -> Elblegbekérd
lejarata utani automatikus mivelet. A fenti beallitassal azt szabalyozhatjuk, hogy a korabban elkészitett és e-mailben
elkildott el6legbekérd lejarata esetén milyen automatikus miivelet térténjen. Az esedékességi datum lejarata utan 2
nappal emlékezteté e-mailt kiildhetiink partneriink részére (csatolva a bizonylatot) illetve valaszthatjuk az automatikus
lezaras miveletet is. A miivelet naponta egyszer fut le (minden belépéskor).

Proforma (szamla)

A proforma szamla valdjaban nem szamla, az el6legbekéréhdz hasonld bizonylat, amely béar bizonyos tartalmi
elemeiben és megjelenésében hasonlithat a szamlara, de nem minésul annak. Kiallitasaval nem keletkezik afa fizetési
kotelezettség.

Az el6legbekérd levélhez képest az a kiilonbség, hogy jellemz&en a rendelésben szerepld tételeket tartalmazza, azaz
a teljes rendelés értékének elbre fizetésére alkalmas.

A bizonylat készitéséhez nyomjuk meg a [Proforma] gombot. A proforma irasakor felhasznalhatjuk a vevénk részére
korabban kiallitott ajanlat/rendelés sorait. A mar elkészilt proforma bizonylatokat a [Proforma keresé] gomb
megnyomasakor megjelend keres6 ablakban nézhetjik meg.

Proforma szamla készités teljes folyamata:
e proforma szamla kiallitasa
e vevd kiegyenliti a proforma szamlat (bank)
o felhasznald értesitése a pénzugyi teljesitésrél
e kiegyenlitett proforma szamlak alapjan témeges szamla generalas

Proforma szamlaboél tomegesen végszamla generalas

A proforma szamla alapjan térténd pénzugyi teljesitéskor a rendszer képes a felhasznaldknak jelzést kildeni. Ezen

kivil lehet6séget biztosit arra, hogy ezen proforma szamlak alapjan tomegesen lehessen a végszamlakat legeneralni.

Ha a pénzlgyben egy vevéi bevétellel rogzitjik a proforma szamla 6sszegét, akkor

a program automatikusan beallitja proforma szamlaban a ,Fizetve” oszlop értékét

ha kapcsolodik hozza vevéi rendelés, akkor annal is beallitia ,Fizetve” oszlop értékét

a proforma szamla teljesités datumat a fizetés datumara allitja be

a program jobb széls6 Emlékezteté savjaban megjelenik egy uzenet, hogy kifizették a proforma 6sszegét

(lehet szamlazni)

Ha rakattintunk erre a sorra, akkor megjelenik a proforma keresé (benne a kifizetett, €16 pro forma szamlakkal)

e A "Miveletek" meniiben a "Tomeges bizonylat készités - a kijelolt bizonylatok masolasaval" menipontban
tdmegesen lehet szamlazni az igy megjelend proforma szamlakat. Az elétte megjelené ablakban lehet
kivalasztani, milyen bizonylat késziljon. Csak olyan bizonylat valaszthaté, amilyen a proforma szamlabdl
készithetd (pl. szallitélevél vagy szamla).

e A szamlagenerdlas soran a proforma teljesités datumat veszi at. A szamla mentésekor a proforma lezarodik
automatikusan.
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Automatikus proforma generalas

A funkcié Iényege, hogy automatikusan proforma levél készil a vevd részére

e amennyiben a vevdi rendelésben szerepl§ Osszes tétele szabad készleten van (azaz automatikusan vevéi
foglalas is készll).

e amegrendelés webaruhazbdl érkezett

e valamint a rendelésben egy adott beallitasban megadhato fizetési mod szerepel (elére utalas vagy atutalas)

e és még nem készllt proforma ezen rendelés alapjan

Tipikus esete, amikor a webaruhazban ,elére utalas” fizetési méddal adjak le a rendelést, ez alapjan a programnak
proforma szémlalevelet kell kildenie a vev® részére, amely alapjan az utalds megtérténik. A rendelés tovabbi
feldolgozasa csak akkor térténik meg, amikor a végdsszeg megérkezik a bankszamlankra.

A fenti feltételek teljestlilése esetén a rendszer a rendelésben 1évé tételek alapjan

e proforma szamlat general a vevl részére

e aproforma levél (szamla) nyomtatasi képét pdf-be konvertalja, majd

o elkuldi a vev6 e-mail cimére (ami az xml fajlban szerepel a kapcsolattarté adatok kdzott)

e a vevdi rendelésnél pedig a belsé megjegyzésbe beirja a datumot amikor kikdldte, illetve a dijbekérd szamat,
pl: "proforma elkiildve: 2020.11.26. 18:21 VPRO-2020-00087".

A pénzigyben a bank régzitése soran az utalas dsszege megadasakor a program automatikusan a vevéi rendelésben
a bels6 megjegyzésbe az alabbi széveg kerll beszurasra, pl: "Pénz beérkezett VPRO-2020-00087", illetve a vevéi
rendelés statuszat is atvaltja ,pénz beérkezett” statuszra

A fenti mlkédéshez az alabbi beallitasok tartoznak:

o [Beadllitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> El6legbekérék -> Automatikus proforma levél generalas

o [Beadllitas] -> Események, bizonylatok bedllitdsai -> El6legbekérék -> Automatikus proforma levél generalas -
kapcsolddé fizetési mod. Az automatikus proforma szamlalevél generalas csak akkor készil el, ha a
megrendelésben az itt megadott fizetési méd szerepel (pl. elére utalas).

o [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> El6legbekérék -> Automatikus proforma levél generalas -
kildése e-mailben. Beallitasa esetén az automatikus proforma szamlalevél generalas utan automatikusan
elkildésre kerll e-mailben a vevé alapértelmezett kapcsolattarté e-mail cimére.

o [Beadllitas] -> Események, bizonylatok bedllitdsai -> El6legbekérék -> Automatikus proforma levél generalas -
csak kullsé rendszerbdl érkezett rendelés esetén. Az automatikus proforma szamlalevél generalas csak akkor
készlil el, ha a megrendelés kiils6 rendszerbdl érkezett (pl. webaruhaz).
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Elélegszamla

Elélegszamlat abban az esetben kell kiéllitani, ha a tényleges teljesités még nem toértént meg, viszont a vasarlé mar
fizetett. A teljesitési datuma az a nap lesz, amikor megérkezett az el6leg dsszege. El6legszamlat a kifizetett el6legrél
allitunk ki. Az el6legszamla csak az el6legként megkapott 6sszeget dokumentalja. Azonban az eléleg realizalasa nem
jelenti azt, hogy az Ugylet is teljesllt. Tehat a tényleges teljesitéskor ki kell allitani a végszamlat is. A végszamla
tartalmazza az Ugylet teljes ellenértékét, valamint hivatkozik az elélegszamlara. A vevé altal fizetendd 0sszeg a teljes
ellenérték és kapott eléleg kilonbdzete.

Az elb6legszamla egy leegyszerilsitett ablakban rogzitethetdé szamla, amellyel a vevénk altal fizettet elbleget
dokumentaljuk. A rendszerben el6szor (de csak egyszer) ki kell jeldlnlink egy cikket (szolgaltatas tipusut, hiszen
készletmozgast nem akarunk az elblegnél), és a rendszer ezt a cikket helyezi el az el6legszamlara (ez lesz az
elélegszamla egyetlen sora). Ezt a kijelolést a rendszer f6 ablakdban a Renpszer apatox menlpont alatt [évé Avrrarinos
BEALLITASOK.. funkcidban a GvUgréxarTOoNOK BEALLITASA témakdrben tehetjlk meg ([Beallitas] -> Gydjtékartonok
beallitasai -> Eléleg cikk (el6legszamlahoz)).

Ezutan mar csak az 6sszeget, &fa kulcsot kell megadnunk, illetve a ,Bizonylatszam 2.” mez&ben a hivatkozasi szamot
(pl. elélegbekérd levél szama vagy a rendelés szama)

Az elkésziilt el6legszamla ugyanugy sztornézhatd, mint egy ,hagyomanyos” szamla.

Eldlegbekéré levél felhasznalasa:
Ha korabban el6legbekéré levelet allitottunk ki partneriink részére, akkor az [El6legbekérd levelek] gombra kattintva

felhasznalhatjuk az eléleg szamlaban a bizonylaton szerepl6 6sszeget.

Elélegszamla

Partner Bizonylatszam
Dera B. J \VSzE-2014/00002
Bizonylatszam 2. Keszités [F2] Teljesités [F2]  Esedékes [F2]  Fizetési mad
[ | 2014.07.09. | 201407.09. | 2014.07.09. |készpénz |
Cikke AFA
Eldleg |279% &fa ~|
Metto dsszeg Bruttd dsszeg
| 0,00 0 HUF | Arfolyam: 1,00

Egyéb adatok l Gylijtd adatok

Ugynik |Mulder tigynik ﬂ

Targy

Megiegyzés Szovegtar [F2]
Bankszamla
Bankszamla név |CIB bankszamla (EUR) j
Bank 1B Bank Rt. Bankszamla [11111111-22222222-33333333

Eldlegbekérd levelek Rendben | Mégsem |

Elélegszamla felhasznalasa a végszamla készitésekor
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Az elblegszamlat késébb a végleges szamla készitésekor hasznalhatjuk fel. A szamla készitése soran az [El6leg]
gomb aktivva valik. Erre kattintva megjelennek a kordbban kiallitott, és még nem felhasznalt elblegszamlak. Egy
el6legszamlat kivalasztva a végszamlaban megjelenik egy jovaird sor (az el6leg 6sszege negativ eléjellel).

VevOktdl kapott eléleg kbnyvelése
A vevOktdl kapott elélegek bruttd értékben kerlilnek kdnyvelésre a ,vevéktdl kapott elbleg (453)” szamlaszamra. Emiatt
az alabbi beallitasokat el kell végezni, kuldnben a vevdi elblegszamlakat nem tudjuk feladni a pénzlgybe:
e Az el6legszamlaban szerepld ,el6leg” cikk Grlapjan, a fékdnyvi csoportban a ,Vevéktdl kapott eléleg” sorban
meg kell adnunk a ,vevéktdl kapott eldleg (453)" pénzlgyi jogcimet
Cikk fokdnyvi csoport Grlap

Megnevezés: Fléleg Mkt [F

A cikk fékényvi csoportjdnak adatait dlithatja be. Ezekre a beéllitisokra a pénziigyi feladasok sordn van
szikség, ezért a feladasok elinditisa eltt feltétendl adja meg a megfeleld jogoimeket, A mddositashoz a
tébldzat [Jogdm] oszlopdn &llva nyomja meg az [F2] gombot, térléshez a [Shift-F2] gombot.

Megjeqyzés:

Esemeény Jogcim

¥ | Belfildi értskesités drbevétele 91 - BELFOLDI ERTEKESITES ARBEVETELE
Expart értékesités &rbevétele 93 - EXPORTERTEKESITES ARBEVETELE
Beszerzés (vasarlas) 814 - Eladott aruk beszerzési értéke
Készlet

Selejt

Belsd felhasznalas

Hidny

Myitdmérleq

Tisbblet

Foglalt

Bizomanyba kiadott

Bizomanyba vett

Gyartds (késztermék bevét)
Gyartas (alapanyag felhasznalas)
El-n beliili értékesités drbevétele 94 - Eurdpai Unids értékesités arbevétele
Vevoktdl kapott eldleg 453 - Vevoktol kapott elolegek

EA Ment, bezdr v | 3 Bezar (Esc)

o Afenti jogcimhez a kapcsolddé fékdnyvi szamlaszamot is meg kell adnunk
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Jogcim drlap
Jogcim

A pénziigyi miveleteknél az eqyes tranzakcidk meghatdrozéséra haszndlhatia a jogdmeket.
ElsG hasznalatkor a fokinyvi szamlatikir alapjan is feltoltheti,

Iktatsszam: 53] aktiv [

Megnevezés: |\I'E\r5kt6| kapott elélegek

Edkiinyvi szamlaszam: 453

Iifevﬁklﬁl kapott eldlegek

Feladasra keriil a kiinyvelésbe. Ha NEM pipélia ki a fenti opddt, akkor a jogdmen lEve
pénzigyi tételeket a rendszer nem adja fel a kényvelésbe a feladas sordn.

Iktatasi = nem véglegesitett (ha a bizonylat régzitésekor még nem tudjuk & végleges
jogdmet)

Alapértelmezett AFA: |<Ures> j  Statisztikai
sztikai

Szoveges leiras: (¥ Eszhiiz
" Forras
" Koltség
" Rafordités
(" Bevétel

@] Ment, bezdr v | £3 Bezar (Esc)

Eldleg kezelése devizas szamla esetén:

A konyvelési szabalyoknak megfeleléen az elleg 6sszegét az elblegszamla teljesitési datuma szerinti arfolyamon kell
levonni, mig a szamlazott tételek a végszamla teljesitési datuma szerinti napi arfolyamon kell, hogy szerepeljenek a
szamlan. Ebbél adédoan keletkezhet arfolyam kulénbdzet, illetve &fa tartalommal rendelkezd devizés bizonylatok
esetén é&fa forintérték eltérés. Azaz, mig devizaban példaul - teljes 6sszeg el6re utalasa esetén - 0 lesz a szdmla
végosszege, afas bizonylat esetén az afa forint értéke ettél eltérhet.

Példa 1 (teljes vételarat kifizetik elélegként):

Befizetett el6legszamla brutté 127 EUR, arfolyam 350 HUF/EUR, el6leg szamla afa tartalma igy (27*350=) 9450 HUF
VVégszamla néhany nap mulva elkészul:

- Megvasarolt termékek értéke brutté 127 EUR, arfolyam 352 HUF/EUR

- Levont el6leg értéke brutté 127 EUR, arfolyam 350 HUF/EUR

- Szamla végosszege bruttd (127 EUR - 127 EUR=) 0 EUR

- afa értéke (27 EUR - 27 EUR=) 0 EUR, afa tartalom forintban azonban ((27 EUR*352 HUF) - (27 EUR*350 HUF)=)
54 HUF

Példa 2 (a vételar egy részét fizetik ki el6legként):

Befizetett el6legszamla brutté 127 EUR, arfolyam 350 HUF/EUR, eléleg szamla afa tartalma igy (27*350=) 9450 HUF
Végszamla néhany nap mulva elkészul:

- Megvasarolt termékek értéke brutté 254 EUR, arfolyam 352 HUF/EUR

- Levont eléleg értéke brutté 127 EUR, arfolyam 350 HUF/EUR

- Szamla végosszege bruttd (254 EUR - 127 EUR=) 127 EUR

- afa értéke (54 EUR - 27 EUR=) 27 EUR, &fa tartalom forintban azonban ((54 EUR*352 HUF) - (27 EUR*350 HUF)=)
9558 HUF

A pénzigyben mutatkozo "kuldnbozetet" (azaz devizas egyenleg =0, huf egyenleg=az afa érték eltérés dsszege) a
pénzigy >> korrekciok >> kovetelések kerekitési kilonbozete funkcidban tudjak elvezetni, a kényvel6 altal az afa
kiildnbozet elvezetésére javasolt jogcimre.

Szamla

A Szamlakészités a folyamat utolsé eleme. Felhasznalhatjuk a vevénknek Kkikuldott szallitdleveleket és az
elélegszamlainkat. Felvihetiink Uj sorokat is, de ezek kizarolag szolgéaltatasokat tartalmazhatnak.

A kiadott szamla ellentételezéseként a szamlat sztornézhatjuk. Ekkor a szamlan felhasznalt szallitdlevelek ujra
felhasznalhatokka valnak, az el6legszamla is uUjra felhasznalhaté. A sztornézas azért nem semmisiti meg a
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szallitdleveleket, mert leggyakrabban a szamlat pénziigyi okokbdl kell sztornézni, és nem azért, mert a teljes kiszallitott
arumennyiséget vissza kell vennunk.
Szamla tipusok:

Szamla (normal belfoldi szamla)

Eléleg szamla

Kézi szamla (Ezzel a funkciéval lehetésége nyilik arra, hogy az Ugyviteli rendszertdl fliggetlenil kiallitott kézi
szamlakat a rendszerben rogzitse. Ezaltal ezek a kiils6 szamlak is megjelennek a kimutatasokban és atfogo,
teljes képet kap értékesitéseirdl)

Deviza szamla (nem Ft-ban kiallitott szamla)

Export szamla (nem Ft-ban kiallitott szamla, AFA nélkiil)

E-szamla (Elektronikus formaban elbéllitott szamla, amely kinyomtatva addigazgatasi azonositasra nem
alkalmas)

Szolgaltatas szamlazasa

A szamla készités szempontjabdl teljesen mindegy, hogy terméket vagy szolgaltatast szamlazunk, a szamlazas
menete ugyanaz. A szolgaltatasokat is a cikk térzsben kell Iétrehoznunk, csak arra kell tgyelniink, hogy a cikk Grlapjan
a ,Cikk tipusa” mezében a ,Szolgaltatas” elemet valasszuk ki. Ebben az esetben (ha ilyen szolgaltatas tipusu cikket
valasztunk ki) nem torténik készletkezelés. Szolgaltatas szamlazasa esetén gyakori igény, hogy az egyes szamlakra
ugyanazon szolgaltatdas mas-mas néven kerlljon. Erre is van lehet6ség: a szamla irasa kozben, a cikk kivalasztasa
utan (a ,Tab” billentylvel lépjink a kévetkez6 mezére) nyomjuk meg a cikk mezd melletti 4. ikont. Ekkor a cikk
megnevezése szerkeszthetdévé valik, az igy modositott megnevezés csak a szamlan kerdl rogzitésre, a cikk térzsben
marad az eredeti név.

Cikkszam [F2] Keresd valtas

Bizonylat sor [felvitel] V5z-2015/00040

I5Z0LGB nlE

Mennyiség [F2] M.e (alap) Eaységar [F2] Btoszlop 1 Ena. %% Eng.fix Egységar-kedv.v Afa [F2]

Ertékesités az Eurépai Unié orszagaba - Iépések

Amennyiben kilféldi székhelyl vevdnek allitunk ki devizas bizonylatot, akkor a vevé szarmazasi helyétdl, illetve az &fa
értékétdl fliggben masképpen kell eljarnunk. Az alabbi Iépésekben bemutatjuk, mit hogyan kell beallitani ahhoz, hogy
EU-s orszagba adémentes szamlat tudjunk kiallitani:

1.

Torzsadatok- Afa (irlapon fel kell vinni az Uj adénemet (kdz6sségen beliili adémentes értékesités):
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Afa lrlap

Afa Grlap E

Aktiv v
Afa megnevezése: |:J'}’n EU
Afa kulcs értéke: ’W Afa visszaigényehetd v
Afa tipusa: |KBAEI': kéizdsségen belil adémentes értékesités j

Iktatdszam (killsd rendszer):
Pénztargép afakod:

Bizonylat megjegyzés: KBAET: kézisségen belili addmentes értékesités

Kinyvelési bedllitdsok -

Kimend szamlaszam: |46? J|Fizehend6 ltalénos forgalmi add

Bejéiva szamlaszam: |466 |E|62ebesen felszémitott &ltalénos forgalmi add

Ertekesités EU-ba az adott orszag 4fa kulcsa szerint

Hz a webshop EU-n beliili tivértékesitéseinek (ha a vasarld EU maganszemély) dsszesitett értéke a folyd naptéri v és azt megeldzd naptari év
sorén meghaladja a 10.000 eurds értéket, akkor a vevd orszdganak megfeleld addkulccsal kell felszémalni az 4fat.

E EU &fa haszndlat bedlltdsa |
Orszag: |Magyarorszég j
Kapcsolddd magyar afakulcs: |<E|res> j

B Ment, bezar » | ) Frissit (F4) | 2 Bezar (Esc)

2. Erdemes beallitani az igy létrehozott adémentes afakulcsot, igy a rendszer automatikusan fogja kezelni, ha
olyan vevét valasztunk, akinél a szarmazas helye az Eurdpai Unié.
Beallitas — Altalanos Bedllitas — Gyjtékartonok beéllitasa: [Beallitas] -> Adémentes &fa - KBA: kdzdsségen
belili (EU) értékesités
Adomentes termékértékesités a K6z0sség teriletén belil (KBA) esetén hasznalatos 0% afa tartalmu &fa
beadllitasara szolgal. Itt kell megadnia, hogy az afa térzsben melyik tétel jelenti a 0%-o0s EU afa kulcs értéket. A
Kobzosségen (EU) bellli vevd részére torténd szamla kiallitasa elétt ezt az értéket feltétlendl allitsa be.
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Csoportok
[ Torzsadatok bedllitasa
[ Cikk bedllitisok
Receptira bedlitésok

Cikkek droszlopainak megnevezései
Projekt bedliitasok
Alapérteimezett istaelemek.
Partner bedlitdsok

R

| [Keltséghely gyiijtiked ldthatd

Kotséguiseld gy(ijtaked lathats

| |Munkaszém gyiijtsked lGthats

Eayéb gylijtakad lathats

Projekt gy(jtdkdd lathatd

INTRASTAT belitasok e =
Vonalkéd bedlitasok ——'—R T el e
S R |Fé szalits megnevezése
7. Események, bizonylatok beslitéeai || [Bileg ok (elilegszimizhos) Bldleg didk (eldlegszamihoz) - Eldleg
5Rendszer paraméterek R | Vérhatd bevétel esetén a régzitett vevs
_| R | vérhatd kiadds esetén a rogaitett szdlitd
R | Kedvezmény ckk Ar
_[R |Fizetési médhoz kapcsolddg kedvezmény
Régitett adatok R | Felhasznal mésként a2 alapérteimezett dkk ek
Gyértasi bedllitasok | R |Adémentes fa - EAM: kozésségen kivili értékesites (export) 0% afa EAM
[ Pénziigyi bedllitisok * IR | Addmentes &fa - KBA: kozosségen belili (EU) értekesités §| 0 % afa (EU)
Hézipénztar bedllitisok = A
Konyvelési belitzsok [ Keres ablak - [AFA] = B X
Ugyfékapesolat (CRM) = "
5 Funkagk AFA kereso Q
Szerviz munkalap Jelolie meg a keresési feltételeket. A keresés szempontjainak megaddsa utén a Frissit (F4)' gomb leltésével kezdddik a keresés. Csak a 'Max. taldlat’ mezében meghatdrozott szdmd elemek jelennek meg.
[ Egyedi azonositds
Iktatds - = =
RS Afa megnevezés Max. talalat
by 100 Tovébbiszlrds ... | F aktivak
[ Feladés kills rendszerb - - — —
Pénztérgép Afa megnevezése ?fq:)'"'"‘* Aktiy | Kimené jovs sza a igé 6|Import | Tipus ;E"?v"‘"’m“"" fé'v‘e“"m“"" Iktatoszan| <AfaID;
EUFAD 0% 0,0000) ¥ |467 466 v 17|Blézetesen Fizetendd
0% MAA (mport) 0,0000] ¥ [467 466 v 3 Fizetendd
0%EU 0,0000] ¥ |467 66 v 8|Elézetesen Fizetend
0 % afa (EU) 0,0000) ¥ 467 466 v 6 Fizetendd EUT
0% killonb. 0,000 ¥ |467 466 v 6 Fizetends KL
0% 0,0000) ¥ |467 66 v 6 Fizetends
0% EU 0,0000) ¥ |467 466 v 3 Fizetends
0% &fa EAM 0,0000] ¥ |467 466 v 9|Eigzetesen Fizetendd &
- -
Megjelenitett sor=15 | Gsszes sor=15
0 @ 5 Q ® m x
Uj (F3) Médosit (F3) | Frissit (F4) Keres Excel Oszlop Bezdr (Esc)
T
3. Vevé Urlapon devizanem és szarmazas (EU) beallitasa
Vevd és szallite drlap
L] Szerzddés = | Y Projekt | [@ Szamla sablon | 2] Extra adat | il CRM... = ‘ Y Bizonylatok | #  Megjegyzés | Bizonylat témb ~ |
partner kéd (00102 [V Vevd és szallits is egyben [V Aktiv [~ Rejtett Csoport [F2] | <ires> ==
Név IAFLA 5pO. 5 LO.
- Székhely
Irszam [F2] 97401 Helység [F2] IBeszberoeba’nya Cim: IBanska Bystrica ;‘1|
Web I @ | E-mail I Postafidk I
Qrszég ISIovaha Megye Tel. I Mgbil I Eax I
~Kapcsolattartd
Méy I @l Tel. I Mobil I Eax I
E-mail | ﬁl Web |
@ Alap adatok | Egyéb adatok | Cimek | Ugynoki adatok Kap(:olattarbékl Bankszamldk | Bizanylatok | Kimutatasok
— Altalanos adatok r—Azonositdk, pénziigyi adatok
Fizetési mad [F2] |<[2|res> LI Bank neve
Fizetési hatérids (nap) I 0 [ Csakkészpénzben fizethet Bankszadmlaszadm N
Myelv [F2] IAngoI j I Szarmazas Eurdpai Unig (EL) - Maganszemély
Min. rendelési dsszeq I 0,0000 Addszam (magyar) 20200956-0-5 &, | Adészém (csoportos)
Devizanem [F2] IEUR -Euro 'I l Adészam (EU) ES23300114565 Addszém (eayeb)
Aroszlop (vevd/szalita) |<[2|re5> LI |<Ure5> LI SWIFT kod
szallitssi idd (nap) | 0 BAN
Fékényvi csoport (Vevd) [F2] |<[2|res> ;I Cégjegyzékszam
Edkéinyvi csoport (5zallits) [F2] I([Jres) LI Sajat bankszémla <[ires> ;I
Extra adat csoport [F2] |<[Jres> ;I Jév. engedélyszam I~ A partrer pénzforgalmi elszamolast
= e ¥ Késedelmi k amla kivethetd
Szallitasi méd <ilres:> - Mk, engedelyszam
= 2 I —I I~ E-szémla

Rezsi jogaim (szalits)

—

B Ment, bezar | M Bezdr (Esc) |

4.
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Szamlazaskor devizanem valasztas, EU 0% afa beallitasa (addmentes értékesités)




Devizanem valasztds - ARASID spo. sr.o.

‘/—‘ Kérem, valassza ki a bizonylaton szerepld devizanemet valamint az aktuslis
arfolyamot.

Devizanem: 2
CAD - Kanadai dollar AI"FUWB'I'T'I
" Vételi

CHF - Svajci frank
W v Kozép

HUF - Magyar forint ~ o
JPY - Japan jen Elads
USD - USA Dollar

Datum [F2] | 2023.06.15.
Arfolyam: 373,6500

Afa
" A bizonylaton az &fa szerepel (&fa Ggylet)

* Adomentes iigylet |0 % 4fa (EL) ~|

KBAET: kiizdsségen beliil adémentes értékesités

¥ MNB mai arfolyamanak folyamatos lekérdezése

MNB Ment Rendben | Mégsem

Deviza szamla

Deviza szamlardl akkor beszéliink, ha a szamla nem a belfdldi devizaban készul (pl. USD).
Deviza szdmla készitése el6tt ellendrizziink néhany beallitast:
e [Beadllitas...] meniiben (,Altalanos beallitasokban”) a Mikodési beallitdsok részben legyen bekapcsolva a
"Devizanem valaszté ablak megjelenitése" opcio (felhasznaldnként kell megadni)
e Bizonylat tombok beallitasaiban az adott bizonylatnal legyen bejeldlve a ,Deviza mozgas” oszlop - ez jelenti
azt, hogy az adott bizonylat lehet devizas is.
e Ami még fontos, hogy az egyes devizanemeket a nemzetkdzi réviditésnek megfeleld "rovid névvel vigyuk fel,
pl EUR (és nem Euro), mivel az arfolyam lekérdezésnél csak igy talalja meg a megfelel6 arfolyamot a
rendszer.

A deviza szamla készitése [Szamla kiallitas] gomb megnyomasaval lehetséges. Illyenkor megjelenik az
eseményvalaszté ablak, ahol valasszuk a ,Deviza szamla” eseményt (ha nem jelenik meg az ,Eseményvalasztd
ablak”, akkor a ,Gyakori mlveletek” menusoron pipaljuk ki az ,Eseményvalaszté ablak megjelenitése” opciot). A vevd
kivalasztéasa utdn megjelenik a ,Devizanem valasztas” ablak, ahol kivalaszthatjuk a devizanemet, a hozza tartozé
arfolyamot (ilyenkor kételezé megadni), valamint megadhatjuk, hogy a szamla tartalmaz-e &fat (,A bizonylaton az AFA
kulcs szerepeljen” opcid). Utana mar csak a szamla adatait kell megadnunk, valamint felvinni a tételeket, majd menteni
a bizonylatot. Nyomtatasnal valaszthatunk idegen nyelv(i nyomtatvanyokat is (pl. angol és magyar nyelvi).
Kimutatdsokban - amennyiben lekérhet6 devizdban is - a kimutatas bedllitasi ablakanak alsé részén talalhaté a
"Deviza kimutatas" opcio, ezt kell bejeldlni, és kivalasztani, mely devizanem bizonylatokra vagyunk kivancsiak.

Export szamla

Export szamlardl akkor beszélink, ha a szamla nem a belfdldi devizdban készil (pl. USD), és a vevének nem az
Eurépai Unidn belll van a szamlazasi helye. Ebben az esetben afa nem keril felszamolasra, valamint a szamla aljan
megjelenik az export szamlara vonatkozé informacio (ezt az informaciét egyébként mi magunk is médosithatjuk, ha f6
képerny6n a fels6 menlsoron |évé Rendszer adatok meniben a ,Bizonylat tdombok beallitasai” funkcidra kattintunk,
valamint az ,Vevéi export szadmla” sorban kitdltjik a ,Megjegyzés” oszlopot. Az export szamla készitése az [Export
szamla] gomb megnyomasaval lehetséges. A vevd kivalasztasa utdn megjelenik a ,Devizanem valasztas” ablak, ahol
kivalaszthatjuk a devizanemet, a hozza tartozé arfolyamot (ilyenkor kotelez6 megadni), ebben az esetben az ,A
bizonylaton az AFA kulcs szerepeljen” opci6é nincs kijeldlve. Utdna mar csak a szamla adatait kell megadnunk,
valamint felvinni a tételeket, majd menteni a bizonylatot. Nyomtatasnal valaszthatunk idegen nyelvii nyomtatvanyokat
is (pl. angol és magyar nyelvi).
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Szamla utélagos médositasa

A szamla elkészitése (mentése) utan mar csak korlatozottan moédosithatd. Ez azt jelenti, hogy a szamla Iényegi része
(jogszabalyban meghatarozott eleme) mar nem moddosithatd. A szamla kinyomtatasa elétt azonban bizonyos
moédositasokra lehetéség van (pl. megjegyzeés, fizetési mdd, extra adatok,..). Ehhez nyomjuk meg az Eladasi
folyamatok ablakban a [Vevé szamla keres®] gombot, keressiik meg a médositandé szamlat (F4 gomb), majd nyomjuk
mega [Mddosit (F5)] gombot. A mddositas elvégzése utan mentsik el a szamlat. A szamla keres6ben utdlag is
kinyomtathatjuk a bizonylatot a [Nyomtat] gomb segitségével.

Kiszallitas és szamla készitése egy lépésben (szallitélevél és szamla)

Ha a cikk kiszallitasa és szamlazasa egyszerre torténik, hasznaljuk a Kiszallitas és szamla parancsot. Ekkor egyetlen
ablakot kell kitéltenlink, majd a rendszer a hattérben elkésziti a szallitdlevelet és a szamlat is, valamint a kett6t
Osszekapcsolja. ,Kiszallitas és szamla” esetén a program figyelmeztet, ha a kivalasztott partnernek fliggs, még
leszamlazatlan szallitolevele van.
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Gyilijtdszamla

A gyiijtészdmla egy kildon szamlatémb, amelynek segitségével korabbi szallitélevelek felhasznaldsaval készithetd
szamla a NAV altal elvart formaban, azaz a szamlaképen a szallitdlevelek szerinti csoportositasban latszédnak a
tételek. Alapesetben a csoportositasban 1évé teljesités datum a szallitdlevél teljesitési datumanak felel meg. Sziikség
esetén ez médosithat6é a szamla tételeinek modositasi ablakaban a megjelend ,Szallitolevél datum” mezében.

A gyljtészamlara kilon tételeket nem lehet rogziteni, csak a korabban készitett és még nem szamlazott szallitélevelek
tételeinek felhasznalasaval készulhet.

A gyUljtészamla készités helye: Eladasok menlben a ,Szamla kidllitds” gomb megnyomasakor megjelené szamla témb
valaszté ablakban valasszuk a ,Gylijtészamla” sort. Ha nem jelenik meg a Szamlatdomb valaszté ablak, akkor pipaljuk
ki a felsé ,Gyakori miiveletek” meniben 1évé ,Bizonylat tomb valasztd ablak megjelenitése” menipontot (vagy nyomjuk
meg a Ctrl+E gyors gombot).

Fizetési mad Teljesités szamla kelte Esedékesség Szamla sorszam
Atutalds Ugyletenként 2017.11.17. 2017.11.27. VGy-2017/00008

Fethasznale bizomdstok: VS201 700024, VSR201 700039
5.5z, Cikkszam Mennyiség M.E. Egységar AFA Nettd érték AFA érték  Bruttd érték

Megnevezés Vonalkod Jegyzekszam
V51-2017/00024 szama szallitolevel { teliesités: 2017.04.12.)

1 tesrtcikd 1,000 db 14 111,00 2% 14 111,00 3 809,97 17920,97
Teszt ckk?2 SSEEEEIOCETEL 01022921

partner ckkszam: KROteszt2

VSI-2017/00039 szamu szallitdlevél { teliesités: 2017.06.12.)
2 tesmcikkl 1,000 db 25814,00 % 25 514,00 5 969,78 32 783,78
Teszt dkki L2 R ] 27101211

partner ckkszam: KROM_TESZTCIKK1

E-szamla

Az E-szamla elektronikus formatumban készitett szamla, amely elektronikus uton, PDF formatumban kertl elkiildésre
tgyfeleinknek és egy e-szamla hitelesitd szolgaltaté kezeli, tarolja a rdgzitett e-szamlakat. Hasznalataval pénzt és id6t
takarithat meg, mikézben a kérnyezetvédelemhez is hozzajarul. Az E-szamla minden tekintetben megfelel a Nemzeti
Adéhivatal el6irasainak és a hatalyos jogszabalyi kovetelményeknek.

Az E-szamla hasznalatahoz rendelkeznlnk kell E-szamla modul licensszel. Az E-szamla kinyomtatva addigazgatasi
elszamolasra nem alkalmas.

Az ACTUAL Ugyviteli Rendszer az alabbi E-szamla Hitelesité Szolgaltatéval van jelenleg kapcsolatban:
e Szamlakdzpont ZRt. (http://www.szamlakozpont.hu/)

Az e-szamla modul hasznalatanak megkezdése el6tt szerzddést kell kétnlink az E-szamla Hitelesité Szolgaltatoval,
majd az 4ltala megadott informacidkat beéllitanunk az ACTUAL-ban.

A modul hasznalatanak megkezdéséhez el6szor be kell allitanunk az E-szamla alapadatait:
[Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Szamlak -> E-szamla

Az e-szamla hasznalatahoz az alabbi adatokat mindenképpen meg kell adnunk:

e Meg kell adnunk egy mappat, ahova a rendszer eléallitia az xml fajlokat: [Beallitas] -> Események,
bizonylatok beallitasai -> Szamlak -> E-szamla -> Az e-szamlak ebbe a mappaba kerlinek.
Ugyeljiink ra, hogy a mappa ne tartalmazzon ékezetes karaktereket, szokozoket illetve egyéb specidlis
karaktereket! Javasolt a mappa létrehozasa a helyi mereviemezen (nem pedig kdzponti tarold helyen — ebben
az esetben Ugyeljink arra, hogy minden szamitégépen azonos helyen hozzuk létre a beallitott mappat).
Adjunk megfeleld irasi jogosultsagot erre a mappara a windows felhasznalonak!

o E-szamla ellenérzé kéd: az E-szamla Hitelesité Szolgaltatétol kapott ellendrzé kéd
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e Sajat adoszamunk: a 6 képerny6 fels6 menljében a ,Rendszer” -> ,Aktudlis cég adatainak modositasa”
menlpontban ki kell téltentink az adészam mezét

o E-szamla készitésekor a vevé adészamat, valamint e-mail cimét is kotelez6 megadni, ennek hianyaban
az e-szamla nem készithet6 el. Maganszemélyek esetén a partner GUrlapon a ,Maganszemély” opciot kell
kipipalni (ebben az esetben az adészam nem kertil kitoltésre).

e E-mail cim bedllitadsa: [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Szamlak -> E-szamla -> E-szamla
xml-ben a vevé e-mail cime. Az elkészitett e-szamla xml fajlba a vevé itt megadott e-mail cime kerll (a
szamlaban megadott kapcsolattartd e-mail cime / a pénziigyi kapcsolattartdé e-mail cime / az alapértelmezett
kapcsolattarté e-mail cime / a vevé kdzponti e-mail cime)

o Szamlakép csatolasa: [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Szamlak -> E-szamla -> E-szamla
kiildéskor a szamlakép csatolasa pdf-ben. Alapesetben az e-szamla Szolgaltaté a sajat szamlaképét kuldi a
vevének. Bedllithato, hogy az alapértelmezett ACTUAL szamlakép is csatolasra keriljon, ebben az esetben ez
a szamlakép lesz elklldve a vevének.

FIGYELEM! A beadllitast a Szamlakoézpont rendszerében is el kell végezni, ezért ezt mindenképpen
jelezze a Szamlakozpont ligyfélszolgalatan!

Az e-szamla hasznalatahoz az alabbi segéd programokat is be kell masolnunk a korabban létrehozott e-szamla
mappaba:

e xmlpost.exe

e chilcatdotnet2.dll
A chilcatdotnet2.dll programnak van 32 illetve 64 bites valtozata is, ezért lgyeljlink arra, hogy a kliens gépen lévé
windows verzidénak megfelel6t masoljuk be. Tapasztalataink szerint a 32 bites valtozat hasznalata javasolt a 64 bites
windows esetén is!
A segédprogramok legfrissebb verzidjat letoltheti honlapunkrol:
https://actualugyvitel.hu/letoltes/egyeb_az_actual_mukodesehez_szukseges segedprogramok/az_actual_e_szamla_h
asznalatahoz_szukseges_fajlok

Arra ugyeljink, hogy a windows felhasznalé teljes hozzaférési jogosultsaggal rendelkezzen!

Ha nem sikerll Szamlakézpontnak feltdlteni az e-szamlat, az alabbiakat is érdemes ellendrizni:
e virusirto, tlizfal ideiglenes kikapcsolasa
e C:\Program Files(x86)\Actual Ugyvitel mappa jogosultsagi bedllitisa: a mappa tulajdonséagai kdzétt Teljes
hozzaférési jog megadasa Felhasznaldi (esetleg Mindenki) csoportoknak.
e Az Actual bejelentkezési program (krlogin.exe) és ugyviteli program (krkereskedelem.exe) tulajdonsagai
kozott, a ,,Program futtatasa rendszergazdaként” jelolénégyzet pipalasa

Teszt izemmod:

Lehet6séglink van az e-szamla funkcid tesztelésére, ebben az esetben az E-szamla Hitelesité Szolgaltatd teszt
fellletén ellendrizhetjik a feltoltott e-szamlakat.

A tesztelési lzemmddot itt allithatjuk be: [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Szamlak -> E-szamla ->
E-szamla teszt lzemmad.

E-szamla tomb:

E-szamlainkat egy kimondottan erre a célra létesitett bizonylat tombben is tarolhatjuk. Az Eladasi folyamatok meniiben
kattintson a [Szamla kiallitas] gombra, majd a megjelené Bizonylat tdmb valaszté ablakban valassza ki az ,E-szamla”
bizonylat tombdét (ha az Bizonylat tomb valaszté ablak nem jelenik meg, akkor pipalja ki az alabbi beallitasban:
[Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitdsai -> Bizonylat tdmb valaszt6é ablak megjelenitése a bizonylatok esetén).

E-szamla beallitasa vevéknél:

Amennyiben vevénkkel késziilt egy megallapodas, hogy a jovbben minden szamlat elektronikusan fogad be, akkor
célszerii ezt rogziteni a vevl torzsben. A vevd (rlapjan az ,Azonositok, pénzigyi adatok” részben pipaljuk ki az ,E-
szamla” opciot. Az adott vevének készitend® szamla Urlapjan ebben az esetben az ,E-szamla” opcié automatikusan
kipipalasra kerdl.

Az E-szamla készitésének menete:
1. Az Eladasi folyamatok menlben kattintson a [Szamla kiallitas] gombra.
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2. A szamla felviteli Grlapon pipalja ki az ,E-szamla” opciot a fejlécben
3. Készitse el a szamlat a hagyomanyos szamlahoz hasonléan
4. Az E-szamla mentése utan megjelené kérdésre igennel valaszolva a program elkésziti a szamlat elektronikus
formatumban (xml fajl).
ACTUAL Ugyviteli Rendszer 2.1

I."'_"'-.I E-szdmla export formatum (xml) eldallitdsa és iddzitett elkildése
LW elektronikus formaban a Hitelesitd Szolgaltatonak?

5. Az igy el6allitott xml fajlt a program elklldi az E-szamla Hitelesité Szolgaltatonak elektronikus uton. A
Hitelesitd Szolgaltaté ellendrzi az adatokat, majd sikeresen ellenérzés esetén eltarolja a szerverén, valamint
értesiti az tgyfelet, hogy E-szamla kiallitas tortént a részére. A Szolgaltaté honlapjan barmikor megnézheté ez
igy készitett E-szamla. Ha barmilyen hiba Iépett fel az xml fajl feltltésekor, illetve annak ellenérzése soran,
akkor arrdl a rendszer hibalzenetet kild (a részletes hiba az E-szamla Hitelesitd Szolgéltaté altal kildott
hibanapléban olvashaté).

A keletkezett hiba naplé fajlban keressenek ra az "Error=True" sorokra, az ott I[évé hibalizenet jelzi, mi lehet a
probléma.
Példa:

ERRCR|
Hiba a webmakexml futéasa sorén!
<servicelog><fname>VSz-2021-00522_1.xml</fname>
<event EventName="SERVICE" Log="FKiegészitS paraméter" Error="False"™ Time="21.10.18. 13:54:06"> OUT:ADMIN</event>
<event EventName="SERVICE" Log="Kiegészits paraméter" Error="False"™ Time="21.10.18. 13:54:06"> ZIP</event>
<event EventName="SERVICE" Log="FiegészitS paraméter" Error="False"™ Time="21.10.18. 13:54:06"> LOGID:866840</event>
<event EventName="SERVICE" Log="FEiegészitd paraméter" Error="False" Time="21.10.18. 13:54:06"> </event>
<event EventName="SERVICE" Log="Kiegészitd paraméter" Error="False" Time="21.10.18. 13:54:06"> DBLOG:E</event>
<event EventName="SERVICE" Log="Paraml"” Error="False" Time="21.10.18. 13:54:06"> SZAMLA-IN</event>
<event EventName="SERVICE" Log="Param2" Error="False" Time="21.10.18. 13:54:06"> 11111111-2-43</event>

evapnt FreptNampe=—"SFRYTCE" Too="Parap3" Frro-—"Fzlza" Tipa="21 10 718 123-°54-06" Epldofomad] oms/event

<event EventName="SERVICE" Log="Hiba a paraméter Allomény adatbidzisbél vald betdltésekor" Error="True" Time="21.10.18. 13:54:06">
ParamXMLFromDatabase hiba: </event>

<event EventName="SERVICE" Log="Hib&s adb6szamos xml" Error="True" Time="21.10.18. 13:54:06"> Szallitd paraméterek bolvasasa paramxml-bdSl.
</event>

<event EventName="SERVICE" Log="LOGID" Error="False" Time="21.10.18. 13:54:06"> 866H40</event>
</servicelog>

Sikeres felkuldés esetén a program kipipalja az ,E-szamla atadva” opciot (ez jelzi, hogy az e-szamla sikeresen
atadasra kerllt az e-szamla szolgaltatonak). Sikertelen atadasrol a program 6 képerny8jének jobb oldalan
talalhaté ,Emlékeztet6” panel figyelmeztetést kiild.

Az elkészitett és feltoltétt szamlakat az alabbi oldalakon tudjuk ellenérizni:
e teszt lzemmaoddban: http://www.teszt.szamlakozpont.hu/bejelentkezes
e éles lzemmaddban: hittp://www.szamlakozpont.hu/bejelentkezes

Egyéb jellemzdk:
e Szamlakdzpontnak kildésekor a Megfeleléségi nyilatkozatot is csatolja a program (ha be van allitva: [Beallitas]
-> Események, bizonylatok beallitasai -> Szamlak -> Megfelel6ségi nyilatkozat nyomtatasa)
A vevd e-mail cimét az e-szamlaban megadott kapcsolattarté adataibél veszi at
Az e-szamlahoz csatolt fajlokat is felkildi Szamlakdzpontnak (a fajlokat az E-szamla (rlapon a [Csatolas]
gombbal lehet a szamlahoz csatolni).
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Szamla moédositasa
Amennyiben a kidllitott szamlat utélag médositanunk kell, akkor az eredeti szamla helyesbitésére, médositasara az
alabbi lehetéségek allnak rendelkezésiinkre:

e szamla sztorndzasa

e szamla sztorndzasa és visszaru

e modositdé szamla kidllitasa

e okirat kiallitasa

Felmerdl a kérdés, mikor, melyik médositast kell hasznalni? Megprobaljuk felsorolni a leggyakoribb eseteket.

Mikor kell a szamlat sztornézni?
A szamla sztorn6zas az eredeti szamla teljes érvénytelenitését jelenti. Ha a szamla sztorn6zassal egyiitt a kiszallitott
arut is vissza kell vételezni a raktarba, akkor a ,sztorno és visszaru” funkciot kell valasztani.
Sztornd szamlat kell kiallitani az aldbbi esetekben:
e az Ugylet ténylegesen nem tértént meg, meghiusult
e az lgylet teljesitése nem a szamlan szerepld vevének tortént
e akorabban kapott el6leget teljes egészében vissza kell tériteni a vevének

Mikor kell médosité szamlat késziteni?
Ha a vasarlas megtortént, de a szamlan bizonyos adatok eltérnek a valosagtol, akkor médosité szamlat kell kiallitani.
Médosité szamlat kell kiallitani az alabbi esetekben:
o eclfelejtett vagy hibas megjegyzés vagy egyéb szbveges adat esetén
ha hianyosak az eladé/vevd adatai
nem megfelel6 a teljesités/esedékesség datuma
a szamla devizaneme nem megfeleld
a szamlan szerepl6 mennyiséget, mennyiségi egységet, egységarat modositani kell

Mikor kell okiratot késziteni?
Ha a vasarlas megtortént, de a szdmlan bizonyos adatok eltérnek a val6sagtol, akkor okiratot lehet kiallitani.
Leginkabb a kevésbé l1ényeges adatokrdl van sz6, amelyek a szamla dsszegét, a tételek mennyiségét nem érintik.
Okiratot Iehet kiallitani az alabbi esetekben:

o eclfelejtett vagy hibas megjegyzés vagy egyéb széveges adat esetén

o téves teljesités/esedékesség datum esetén

FONTOS!

e Csak az eredeti szamla médosithaté (médosité szamla nem)

e Ha elélegszamla felhasznalast tartalmazé végszamlat sztornézunk, akkor az eredeti el6legszamla nem
valtozik. Ha sziikséges, akkor az el6legszamlat is kilon kell sztornézni.

o Az eredeti szamla 6sszege nem lehet negativ.

¢ Ha a médosité szamla is médositasra szorul, akkor az eredeti szamla alapjan lehet kiallitani egy ujabb
modosité szamlat (jellemzdéen ellenkezé eldjellel).

e A modosité szamla sztornézasa ugy lehetséges, ha az eredeti szamla alapjan kiallitunk egy ujabb
modosité szamlat, amelyben pontosan azok a tételek szerepelnek, mint a médositandé szamlaban,
csak éppen ellenkezd eldjelii 6sszeggel (a két szamla 6sszege 0)

o Az adott ugylettel kapcsolatban kiallitott szamla, valamint az 6sszes modosité szamla egyiittesen
jelenti az Ugylet valodi értékét.

Sztornoé szamla

A szamla teljes tartalmanak érvénytelenitése a sztorn6zas. A funkcio inditasa: Eladasok -> Szamla sztorndzas.
El6sz6r megjelenik a szamla keres®, ahol kivalaszthatjuk a sztorn6zandd szamlat. A [Kivalaszt] gomb megnyomasa
utan az alabbi ablak jelenik meg:
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Bizonylat sztorn6zasa (VSz-2022/00061)

Kérem, adja meg a sztornd szamla adatait.

Készites [FZ] Teljesités [FZ] Esedékes [FZ]  Fizetési mod

| 022.12.06. | 20221115, | 2022.11.25.  |Atutals 10 nap |
Megjegyzes:
Bizonylat megjegyzés

Eredeti szémla Sztorndzas | Mégsem |

Itt megadhatjuk a sztorné szamla adatait. A [Sztorndézas] gombra kattintva elkészil a sztorné szamla, amely
megegyezik az eredeti, kivalasztott szamla adatival, csak a mennyiségek és értékek minusz el&jellel jelennek meg. A
[Szamla sztorndzas] funkcié csak a szamlat sztorn6zza, a hozzakapcsolodd szallitdlevelet nem modositja. Ha arra is
szlkséglink van, hogy a kiszallitott tételek visszaruval visszakerlljenek a raktarba, akkor valasszuk a [Sztornd és
visszaru] funkciot.

Sztorno és visszaru

A szamla teljes tartalmanak érvénytelenitése, valamint a kiszallitott aru visszavételezése (jellemzéen a kiszallitas és
szamla funkcié sztornézasa). Ha barmely szamlat sztornézni kell, és a mogotte 1évé szallitdlevél alapjan az aru
raktarba torténd visszavételezését szeretnénk, hasznaljuk a ,Sztorné és visszaru” parancsot. Ekkor a szamlat el6szor
Jlesztornézza” a rendszer, majd a kapcsolddo szallitdlevél alapjan automatikusan elkésziti a visszaru bizonylatot
(vagyis az aru visszaker(l készletre)

Modosité szamla

Széles korben elterjedt gyakorlat, hogy téves adattartalmu szamlak esetén el6szér egy érvénytelenitd (sztornd)
szamlat bocsatanak ki, majd Ujabb szamla kerul kiallitasra, immar helyes adattartalommal. Megjegyzend§, hogy ebben
az esetben a helyesen kibocsatott szamla is az eredetileg kibocsatott szamla modositd okiratanak tekintendd, mivel az
azon bizonylatolt gazdasagi esemény(ek)re vonatkozik.
Ha az eredeti szamlardl lemaradt néhany adat, vagy csak néhany tétellel van probléma, akkor érdemes a mdédositéd
szamlat kiallitani.
A médosité szamla kiallitasanak menete a kdvetkezé:
Médosité szamla készitésének menete rdviden:

1. ,Eladasi folyamatok” -> [Szamla modositas] -> [Mddositas — mddositdé szamla kiallitasa)

2. A ,Bizonylat keresd” ablakban az eredeti szamla kivalasztasa

3. Ezutan megjelennek a moddositandd szamla tételei egy tablazatban. A tablazat elsd oszlopaban Iévé
jelolénégyzettel beallithatjuk, hogy mely tételeket szeretnénk modositani, vagy akar a Mennyiség oszlopban
lévd értéket is modosithatjuk (opcionalisan).
A [Rendben] gomb megnyomasa utan megjelenik a bizonylatrégzitd ablak, ahol a tablazat tartalmazza a
kivalasztott szamla tételeit negativ el&jellel (ezeket a sorokat mar nem médosithatjuk).
A modosité szamla f6 adatainak kitdltése
Uj tételek felvitele (opcionalisan)
A szamla mentése (Mentés, bezaras gomb)
Szamla nyomtatasa

B

® N O

Megjegyzés:

Jellemzden armodositasra és tétel cserére is hasznalhatd. Ar modositasnal azért szerencsés, mert nem nyitja ki a
hattérben a széllitélevelet, igy azt lezarni sem kell. Egyszerlien Uj sorként felvisszik negativ mennyiséggel és az
eredeti 6sszeggel a médositandd sor(oka)t, majd pozitiv mennyiséggel és a helyes 6sszeggel a helyes sort, igy készl
egy kulénbozeti szamla, mely az eredetivel egyltt, 6sszesitve értendd.

Termék csere, visszavétel esetén akkor érdemes ezt hasznalni, ha nem kompletten egy teljes szamlat kell médositani.
Pl. elvitt a vevé 10 db-ot az eredeti szamlan, de csak 1-et hoz vissza.
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Médositas - médosité szamla kiallitasa és szallitélevél visszanyitasa

Valassza ezt az opciodt, ha azt szeretné, hogy a szamlahoz kapcsoldédé szallitélevél tételek Ujra felhasznalhatdak
legyenek egy Uj szamla kiallitasahoz (vagy visszaru bizonylat készitéséhez aru visszavétele esetén).

Ebben az esetben a modosité szamla rogzitése utan (visszaru esetén) a készletre visszavételt végezzik el (Eladasok
- Visszaru vevétél funkcidval), ahol Ujra kivalaszthatjuk a korabban régzitett (és szamlazott) vevéi szallitolevél tételt.

Modosité elélegszamla

Modositéd elblegszamla esetén az El6leg gombra kattintva felhasznalhaté a korabban kiallitott él6 el6legszamla egy
része, igy csokkenthet6é az elbleg. llyenre jellemz&en akkor van sziikség, amikor az elélegszamla kiallitasa utan derdl
ki, hogy a rendelés teljes egészében nem teljesithetd, igy csokkenteni kell az elb6leg 6sszegét (pl. vevének
visszautalasra kerdl).

Szamladval egy tekintet ala esé6 okirat
Az Eladasok menlipontban lehetfséglink van a szamla helyesbitésére, amelynek soran nem kell sztorn6zni a szamiat,
elegendd az okirat készitése. Az okirat kotelezd adattartalma: az okirat kibocsatasanak kelte, az okirat sorszama,
hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat médositja, a szamla adatanak megnevezése, amelyet a
maédositas érint, valamint a modositas természete.
Az okirat kiallitasanak menete:

e az Eladasok meniiben nyomjuk meg a ,Mddosité okirat” gombot

e a megjelend Szamla keresd ablakban valasszuk ki a helyesbitend6 szamlat a [Kivalaszt] gomb

megnyomasaval
e amegjelend ablakban toltsik ki az okirat mezéit, majd nyomjuk meg a [Rendben] gombot

Modosito okirat [Felvitel]

Modosito okirat .
Okirat sorszama |-DK-2I]22f 00004 Okirat kiallitas [F2] 2022.12.05.
Madesitott szamla adatai Szamla megnyitasa
Vevd neve: Dera Bt. (szamldzasi cim)
Szamlaszam: VSz-2022/00061
Szamia kelte: 2022.11.15.
Szdmfa bruttd dsszege: 25 400

A szamla médositasanak természete
Rossz fizetési mod: dtutalds 10 nap

Mddositott (helyes) adat

B Ment, bezar » Bezdr (Esc)
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Szamlaval egy tekintet ala eso okirat
az Afa térvény 170. § alapjan

Az okirat sorszama: OK-2022/ 00004

Az okirat kibocs3tdsanak kelte: 2022.12.05.

Hivatkozas arra a szamidra, amelynek adattartalmat az okirst mddositja:

Szamlaszam:; V5z-2022/00061

Kiglitzs daturma: 2022.11.15.

Szamifa bruttd értéke: 25 400,00 HUF

Eladd neve: ACTUAL bemutato cég

Eladd cime: 1054 Budapest, Alkotmany utca 20.

Eladd addszama: 10761081-2-41 Csoport addszdm:

Vevi neve: Dera Bt. (szamlazasi cim)

Vevd cime: 1061 Budapest, VI. keriilet, Alma utca 1.

Vevd addszdm: 12345678-1-22 Csoport addszdm: 12345678-1-33

A szamila adatdnak megnevezése, amelyet a modositds érint, valamint a modositds természete:
Rossz fizetési méd: atutalds 10 nap

A midositott (helyes) adat:
Helyes fizetési méd: atutalis 30 nap

Pénzforgalmi elszamolas kezelése

Amennyiben céglink a pénzforgalmi elszamolast valasztotta, akkor a vevé és szallité szamlak esetében is alkalmaznia
kell ezt az elszdmolasi modszert.

A pénzforgalmi afa fizetés lényege, hogy a terméket értékesitd, szolgaltatast nyujté addalany nem a teljesités
id8pontjaban koteles az Ugyleteit terheld afa megfizetésére, hanem akkor, amikor a vételarat megkapta.

Kezdeti beallitasok:

A fékényvi szamlatikorben létre kell hozunk két atvezetési szamlaszamot, melyen a kimend és bejoévd szamlaink afa
értékét szeretnénk nyilvantartani a pénzigyi teljesités idejéig. A pénzforgalmi levonhaté afa atvezetési szamlaszamra
javasoljuk a 3683-t, a pénzforgalmi fizetendd afa atvezetési szamlaszamra pedig a 4793-t.

A pénzforgalmi elszdmolassal kapcsolatos beallitasokat az alabbi helyen kell elvégeznlnk: [Beadllitas] -> Rendszer
paraméterek -> Pénzforgalmi elszamolas.

Jeldljik be a fenti opciét, amennyiben céglink a pénzforgalmi elszamolast valasztotta. Ebben az esetben a belf6ldi
vevdi szamlak kiallitasakor a ,Pénzforgalmi elszamolas” opcié automatikusan kipipalasra kerdil.

Ezen kivil allitsuk be az afa atvezetési szamlaszamokat.

A pénzforgalmi elszamolast a pénzforgalmi elszamolast valasztdé partneriink (szallitd) Grlapjan is beallithatjuk:
Térzsadatok -> Partner adatok -> Szallitdé menliben a partner (irlapjan a ,Pénziigyi adatok” fllon jeldljik be ,A partner
pénzforgalmi elszamolasu” opciét. Ebben az esetben az ilyen partnertél érkezd szallitéi szamlak régzitésekor a
.Pénzforgalmi elszamolas” opcid kipipalasra kerll. Természetesen a jeldlénégyzet modosithatdé a szamla Grlapon,
hiszen el6fordulhat olyan eset, amikor a pénzforgalmi elszémolas nem alkalmazhato.

Pénzforgalmi elszamolasi szamla rogzitése:

A szamla rogzités ablakban megjelenik egy ,Pénzforgalmi elszdmolas” opcid, ezt kell kipipalnunk a pénzforgalmi
elszamolaslu szamlak rogzitése soran (kereskedelmi szamlak, illetve pénzigyi szamlak esetén is). A vevéi
pénzforgalmi elszdmolasu szamlak készitése esetén a program a bizonylat megjegyzés mezéjébe automatikusan
beirja a ,pénzforgalmi elszamolas” kifejezést, igy nyomtatasban is megjelenik.
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Afa analitika a pénzforgalmi elszamolasu szamlak esetén:

A pénzforgalmi afa fizetés lényege, hogy a terméket értékesitd, szolgaltatdst nyujté addalany nem a teljesités
idépontjaban koteles az Ugyleteit terheld afa megfizetésére, hanem akkor, amikor a vételarat megkapta. EbbdI
kovetkezik, hogy a pénzforgalmi elszamolasi szamlak esetén az afa analitika csak a pénzigyi teljesitések
nyilvantartadsa mellett lehetséges, azaz a pénzugyben lévd afa analitika kimutatast kell hasznalnunk. A listdban a
pénzforgalmi elszamolasu szamlak ,*’-al vannak megjelolve. Az afa elszamolasa a teljesités idépontja helyett a
pénzmozgas napjan torténik, rész teljesitések esetén aranyosan kerlil szétosztasra a kiilénb6z6 afa kulcsok kozott.

Pénzforgalmi elszamolas konyvelése:

A pénzigybdl a kdnyvelésbe torténd feladas soran a pénzforgalmi elszadmolasu szamlak esetén az afa automatikusan
atvezetésre kerul az afa atvezetési szamlaszamokra (4793, 3683).

A pénzforgalmi elszamolasu szamlak pénzlgyi teljesitésének feladasakor a rendszer automatikusan fékonyvi
bizonylatot hoz létre a vegyes napldban, ahol az atvezetési szamlaszamrol az afa fékonyvi szamlaszamokra konyveli
at az afa tételeket. Amennyiben a kényvelésben toréljik a pénzforgalmi elszamolasu szamlahoz kapcsolédé pénzigyi
teljesitést, akkor a program automatikusan torli a kapcsolédd vegyes bizonylatot is. A vegyes bizonylat torlésekor
viszont a pénzugyi teljesités nem térlédik automatikusan.

Nem szamlazott szallitélevelek lezarasa

Alapesetben — ha szallitolevél kiallitds és a szamlazas két |épésben torténik — a szamla kiallitasakor a rendszer
automatikusan felajanlja a vevé részére korabban kiallitott és még le nem szamlazott tételeket (emellett az egyéb
nyitott bizonylatokat is, pl. ajanlat, rendelés, stb.). A ,Bizonylatok felhasznalasa” ablakban tetszés szerinti médon
bontva atemelhetdk a szallitdlevél tételek a szamlara, igy a szdmla mentése utan ezek a szallitdlevél tételek lezarasra
kerllnek (vagyis a kdvetkezd szamlazaskor mar nem jelennek meg — kivéve ha a szallitdlevélen szerepld
mennyiségnek csak egy részét szamlazzuk le, ilyenkor a még le nem szamlazott tételek megjelennek a kdvetkezd
szamlazaskor). Eléfordulhatnak olyan esetek, amikor nem a szallitélevélen kiadott termékek alapjan készill a szamla
(pl. egy termék felhasznalassal is jard szolgaltatast szamlazok, de a szamlan nem kivanom feltlintetni, hogy milyen
cikkeket hasznaltam fel a szolgéltatas nyujtasa soran). Ebben az esetben a szallitdlevelet lezarhatjuk az Eladasi
folyamatok ablakban 1év6 [Szallitolevél lezardsa] gomb segitségével. Ez azt jelenti, hogy a szamla kiallitdsakor mar
nem ajanlja fel a rendszer ezen szallitélevelet.

A nem szémlazott szallitdlevelekrél a Vezet6i informacidban is tajékoztatast kaphatunk: Vezetdi informaciok -> Infé2
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Tomeges szallitdlevél lezaras
A funkcid a "Szallitdlevél lezarasa" gomb megnyomasa utan a keres6ben megjelend és kipipalt (,Kijeldl” oszlopban)
bizonylatokat a [Kivalaszt] gomb megnyomasa (és figyelmeztetd (izenet megjelenitése) utan automatikusan lezarja.

A Bizonylat keres6ben ilyenkor egy pipalhaté oszlop jelenik meg (a funkcié hasznalatahoz a ,Kijel6l” oszlopot a lathato
oszlopok kdzé fel kell venni az [Oszlop] gomb megnyomasa utan). A pipalas soran a kipipalt bizonylatok netté
végosszege kiirasra kerul a keresd ablak fels®, cim soraban.

A [Kivalaszt] gomb megnyomasa utan figyelmeztet6 lizenet ablak jelenik meg, ahol kijelzésre kerl a kijel6lt
bizonylatok bizonylatszama (vesszdvel elvalasztva), valamint a kivalasztott bizonylatok nett6 végdsszege dsszesitve.
A megjelenitéssel egy idében a figyelmeztetd széveget a vagolapra masolja a program (igy a Ctrl+V megnyomasaval
barhova beilleszthetd a teljes szbveg).
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NAYV Online Szamlazas

Torvényi hattér:

Az altalanos forgalmi adérol szolo 2007. évi CXXVIL. térvény 10. mellékletének 2018. jalius 1-t8l hatalyos 6. és 13.
pontja szerint:

,0. Az addalany kiilon jogszabalyban meghatarozott elektronikus médon szamlanként adatszolgaltatast teljesit
az allami ad6- és vamhatdsag részére azon szamlazasi funkciéval rendelkezd programmal kidllitott szamlak kalén
jogszabéalyban meghatarozott adattartalmarol, amelyekben egy masik, belféldon nyilvantartasba vett adéalanyra
atharitott ado 6sszege a 100 000 forintot eléri vagy meghaladja (2020.07.01-t61 az afa tartalomtdl fiiggetleniil az
osszes belfoldon nyilvantartasba vett adoalany részére kiallitott szamla). Az adéalany ezen szamlakat érinté
maodositasrol vagy érvénytelenitésrél is kilon jogszabalyban meghatarozott médon elektronikus adatszolgaltatast
teljesit. Szintén kiilon jogszabalyban meghatarozott médon kell elektronikus adatszolgaltatast teljesiteni azon
maodositasokrol, amikor a médositast kdvetéen éri el vagy haladja meg a 100 000 forintot a szamlaban atharitott ado.”

Rovid értelmezés:

A fentiek a gyakorlatban azt jelentik, hogy minden olyan az ACTUAL Ugyviteli Rendszerben kiallitott vevéi szamla
adata automatikusan (emberi beavatkozas nélkil) felkiildésre keriil a NAV Online Szamla rendszerébe, amely
belféldi adéalanynak késziilt (2020.06.30-ig: és az afa belfoldi értéke eléri vagy meghaladja a 100.000 Ft-ot).

A kommunikacié nem azonnali, altalaban néhany percet vesz igénybe.

A sikeresen felkiildott szamla adatai utélag mar nem maédosithatoak (fliggetlendl attél, hogy nyomtatasra kertilt-e).
Azokat a szamlakat, amelyeket a program nem tudott felkiildeni (és a hibas adatok nem javithatéak), a
felhasznalonak kézzel kell feltoltenie a NAV oldalan!

Az elokészités lépései NAV feliiletén:

1. Cégkapu regisztracio:
Amennyiben a vallalkozas valamilyen okbdl (pl. Gjraaktivalt vallalkozas, most induld vallalkozas) még nem
rendelkezik cégkapu regisztracidval, ezt pétolnia kell a NAV megfelel6 oldalan.

2. Technikai felhasznalé létrehozasa:
Az online szamla funkcié hasznalatahoz minden esetben — fliggetlendil attél, hogy milyen szamlazé
programban dolgozik a vallalkoz6 — elengedhetetlendl szilkséges a NAV online szamla fellletén un. technikai
felhasznalo létrehozésa. Ennek a technikai felhasznalénak az adatait kell majd az ACTUAL-ban megadni az
adatszolgaltatds mikédéséhez.
A technikai felhasznalé regisztralasa mind a julius 1-et megel6z6 teszteléshez, mind a julius 1-et kdvetd ,éles”
hasznalathoz kotelez8. Ennek elvégzése a vallalkozo feladata, a regisztraciét az alabbi helyeken teheti meg:
Teszt rendszerben: https://onlineszamla-test.nav.gov.hu
Eles rendszerben: https://onlineszamla.nav.gov.hu

2.1. Az adatszolgaltatasra kotelezett adézdénak érvényes regisztraciéval kell rendelkeznie az Online Szamla
rendszerben. A regisztracié az Online Szamla web fellleten kezdeményezhet6.
A regisztracios folyamathoz segitséget szintén a NAV honlapjan talal:

2.2. Az adatszolgaltatasi interfész hasznalatahoz az adatszolgéaltatasra kotelezett ad6zénak technikai felhasznalét
kell Iétrehoznia az Online Szamla rendszerben. A szamlabejelent6 interfész webes felhasznaldval (elsédleges
vagy méasodlagos) nem vehet6 igénybe. A technikai felhasznald létrehozasat csak elsédleges felhasznald
végezheti el az Online Szamla web fellileten. Az ad6z6 tetsz6legesen megvalaszthatja, hogy
adatszolgaltatasai teljesitéséhez hany technikai felhasznalét igényel.

2.3. A technikai felhasznalé szamara alairé kulcsot és cserekulcsot kell generaltatni az Online Szamla
rendszerben. A kulcsok generalasat csak elsédleges felhasznald jogosult elvégezni az Online Szamla web
fellleten

2.4. A technikai felhasznaldk tekintetében az elsédleges felhasznalénak meg kell hataroznia, hogy jogosult-e a
bekuldott szamlaadatok utdlagos lekérdezésére. A felsorolt kdvetelmények rendszersikonként értendék,
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azaz a teszt kornyezetben elvégzett regisztracié6 nem helyettesiti az éles kornyezetben elvégzett
regisztraciot, illetve a tesztkérnyezetben létrehozott technikai felhasznalok és kulcsok sem
hasznalhatok az éles kornyezetben!

2.5. Email figyelmeztetés elutasitott szamla esetén
A NAV oldalan az tgyfél adatlapon lehet6ség van beallitani, hogy a NAV rendszere email értesitést kuldjon,
ha valamely adatszolgaltatas elutasitasra kerul. A beallitas a regisztracié soran nem adhaté meg, azt csak a
regisztraciot kovetéen kérheti elsédleges felhasznald.

Az el6készités lépései ACTUAL-ban:

1. Beallitasok az ACTUAL Ugyviteli Rendszerben: [Beallitas] -> Feladas kiilsd rendszerbe -> NAV Online Szamla
A technikai felhaszndlé adatainak bedllitasa.
Az éles és a teszt szerverhez kiilén technikai felhasznal6 tartozik!
Minden egyes kliens gépen kuldn beallithatd, hogy az adott szamitdgép részt vesz-e a szamla felkildésben:
[Beallitas] -> Feladas kuls6 rendszerbe -> NAV Online Szamla -> Szamla felkildése NAV Online Szamla
rendszerbe

2. Torzsadatok ellenérzése

Az elkészitett vevdi szamlat NAV csak abban az esetben fogadja be, ha a szamla adatai megfelelnek a szigoru
feltételeknek. Emiatt szlkséges a meglévé adatok ellendrzése és szlikség esetén javitasa.
A legfontosabb adatok:
o Rendszer -> Aktualis cég adatainak modositasa mentpontban:
= az addzd addszama (xxxxxxx-x-xx formatumban megadva)
= az addzd bankszamla szdma (XXXXXXXX-XXXXXXXX Vagy XXXXXXXX-XXXXXXXX-XXXXXXXX
formatumban)
= az addzo egyéb feladasra keriild adatai (pl. ,alanyi afa mentes” kapcsold)
o Partner Grlapon:
= avevld adészama (Xxxxxxx-x-xx formatumban megadva)
= a vevl bankszdmla szama (XXXXXXXX-XXXXXXXX ~Vagy  XXXXXXXX-XXXXXXXX-XXXXXXXX
formatumban)
= avevlOnél a ,Belfoldi adéalany” kapcsold = ez hatarozza meg, hogy a vevének kiallitott szamla
adatszolgaltatasra kotelezett-e
= cim adatok (pl. irdnyitdszam-helység, orszag ISO kod)
o Cikk VTSZ/SZJ/KN/KT szamai a Térzsadatok menlpontban

Teendbk a térzsadatokban:

o Jegyzékszam térzsben beallithaté a tipus (VTSZ/SZJ) — alapban minden jegyzékszam VTSZ tipusu
o Afatérzsben a 0% normal &fa kulcs esetén az alabbi &fa tipus valamelyikét kell bedllitani:

o Alanyi adomentes

o Térgyi addmentes
o Acikk drlapjan beallithatd, hogy kozvetitett szolgéltatast tartalmaz

A mértékegység térzsben be kell allitani a mértékegység tipust (,Tipus (NAV)" mezd)

o A bizonylat sorban beallithatd, hogy a cikk kdzvetitett szolgaltatast tartalmaz (alapban a cikk Grlapon
megadott értéket veszi 4t)

o Partner Urlapon "Belféldi &fa addalany" kapcsold: ha ki van pipalva, akkor az adészam Kkitdltése
kotelez6. A program frissitéskor automatikusan bedllitja az értéket "igen"-re abban az esetben, ha ki
van toltve az adészam, vagy belf6ldi partnerrél van szé és nem maganszemély.

o Ha a szamla tétele kozvetitett szolgaltatast tartalmaz, akkor azt kilon jelezni kell ,A tétel kozvetitett
szolgaltatast tartalmaz” opcid kipipalasaval.

o

Hivatalos (NAV) torzs adatok elérhetéségei:
A NAV csak ebben a formaban fogadja be az adatokat, ezért a szamlazas el6tt mindenképpen
ellendrizziik, és szilikség esetén javitsuk ezeket a torzsadatokat!

o VTSZ torzs elérhetdésége: http://nav.gov.hu/data/cms285468/4002_2013.1.sz.mell..pdf
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SZJ torzs elérhetdsége: https://www.ksh.hu/osztalyozasok_teszor2-1

KN torzs elérhetésége: https://www.ksh.hu/kombinalt_nomenklatura

CSK torzs elérhetdsége: http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=142904.348985 (1. melléklet A) cim)
KT torzs elérhetésége: http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=142904.348985 (1. melléklet B) cim)
Nemzetkdzi ISO szabvany szerinti orszagkdd lista, ahol az alpha-2 code oszlopot kell figyelembe
venni: https://www.iso.org/obp/ui/#search

o Iranyitészam torzs elérhetésége: https://www.posta.hu/szolgaltatasok/iranyitoszam-kereso

O 0O O O O

A szamlazas menete ACTUAL-ban:

A vevéi szamlak adatainak NAV részére torténd felkildését egy automatikusan a hattérben futé id6zitd
program végzi.

Csak éles, mentett vevdi szamla adatai kerllnek felkildésre (azaz pl. az ideiglenesen mentett szamla nem).
A NAV szerverével valdo kommunikacié emberi beavatkozast nem igényel (a felklldést végz6 actual kliens
programnak viszont futnia kell).

3. Szamla kidllitdsa normal médon:
Normal szamla kiallitdsa soran - amennyiben a szamla a térvényben meghatarozott adatszolgaltatasra
kotelezett - a képernyd fels6 részén megjelenik a "A szamla felkildésre kerll a NAV Online rendszerébe!"
szoveg. A szamla mentésekor a rendszer ellenérzi a szamla adattartalmat. Amennyiben a szamla nem felel
meg a NAV altal tamasztott kdvetelményeknek, a program figyelmeztetd Uzenetet jelenit meg, amelyben jelzi,
hogy a szamla mentése utédn a NAV felklildés nem fog sikerilni (egyben jelzi, hogy milyen jellegli adatokkal
van probléma). A felhasznalé elddntheti, hogy ennek ellenére a szamla mentését valasztja. Ebben az esetben
viszont majd kézzel kell feltdltenie a NAV fellletén.
Ha nem menti el a szamla tartalmat, akkor bizonyos adatok mdédositasara még lehetésége van (pl. vevé
addszama) a szamla készitésbdl kilépés nélkul, majd a javitasok elvégzése utan ujra megprobalhatja a
mentést. Masik lehetség, hogy a szamlat ideiglenesen elmenti, javitja a hibas adatokat (pl. jegyzékszam,
bankszamlaszam, adészam, stb...), majd késébb élesiti a szamlat.

4. Mobdosité szamla kiallitasa:
o A helyesbité szamla készitésének menete hasonld a normal szamla készitéshez: Eladasok ->
Helyesbité szamla
o A sztornézas folyamata megegyezik a korabbiakkal: Eladasok -> Szamla sztorn6zas
A modosito okirat készitésének menete sem valtozott: Eladasok -> Médosito okirat
o Mobdosité szamla kiallitasa: lehet6ség van arra is, hogy egy szamla készités soran megjeldljik, hogy
melyik eredeti szdmla mddositasarol van szo. llyen helyzet allhat el pl. amikor egy szamlat
sztornézunk, majd kiallitunk egy Uj szamlat a helyes adattartalommal. Az igy készitett szamla a
sztorndzott (eredeti) szamla médosité szamlajanak tekintendd. A szamla készités Grlapon a ,Bizonylat
miveletek” meniliben az ,Eredeti szamla kivalasztasa a médosité szamlahoz” menipontot kell
valasztanunk.
Médosité szamla csak az eredeti szamla alapjan allithaté ki!
Moédosité szamlat médositani nem lehet!

o

5. Csoportos szamlazas szamla sablon alapjan:
A csoportos szamla generalas soran nincs lehet6ség a szamla adatok érvényességének ellenbrzésére, ezért a
szamlak a korabbi miikddés szerint készlinek el. Amennyiben az igy generalt szamlak k6zott vannak
olyanok, amelyeket fel kell kiildeni a NAV-nak, és a felkiildés nem sikeriil, akkor ezeket a szamlakat a
felhasznalonak kézzel kell feltoltenie az alabbi oldalon: https://onlineszamla.nav.gov.hu/

6. Csoportos szamlazas xml fajl alapjan:
A csoportos szamla generalas soran nincs lehetéség a szamla adatok érvényességének ellenérzésére, ezért a
szamlak a korabbi miikddés szerint készlinek el. Amennyiben az igy generalt szamlak k6zo6tt vannak
olyanok, amelyeket fel kell kiildeni a NAV-nak, és a felkiildés nem sikeriil, akkor ezeket a szamlakat a
felhasznalonak kézzel kell feltoltenie az alabbi oldalon: https://onlineszamla.nav.gov.hu/

6. Sikertelentl felktldott szamlak:
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o Afel nem kuldétt szamlak megtekinthetéek a NAV gomb melletti ,NAV Online Szamla - hibas, nem
feltoltott szamlak” menlpontban (részletesebb leiras lentebb olvashatd).

o A program a sikertelen felkildésrél tajékoztatja a felhasznalét egy lizenet ablakban. A hibatizenet
naplézasra is kertl, ezért a hiba leirasa utdlag is megtekinthetd a napléfajl megnyitasaval. A naplofal
alapértelmezett helye: C:\ProgramData\Actual Ugyvitel\[cég addszama]\ mappaban, ActualNAV.log.

o A sikertelendl feltoltott szamlakkal kapcsolatos hibalizenet a Szamla keresében is megtekinthets. A
Szamla keres6 alsé soraban 1évd [Uzenet] gombra kattintva a kijelolt szamlaval kapcsolatos
hibatizenet jelenik meg. Masik lehetéség a NAV gomb melletti meniiben a "NAV Online Szamla -
hibas, nem feltltétt szamlak" mentpont. A hibalizenet értelmezése utan bizonyos esetekben
lehet6ség van a szamla adatok javitasara, majd az Ujabb felklldés megkisérlésére a "NAV Online
Szamla - hibas, nem feltdltétt szamlak" menlpontban a [Megjeldl] gomb révén.

o A Szamla keres8ben az alabbi oszlopok tartalmaznak informaciét a szamla felkiildéssel kapcsolatban:

o ,NAV Online Szamla statusz” - ennek lehetséges értékei: 0=nem felkildendd, 1=felklldends,
2=felklldve, elfogadasra var, 3=gépi felklildés sikeres, 4=kézzel feltdltve, -2=HIBA, gépi
felkildés nem sikerUlt, -3=HIBA, NAV elutasitotta a korabbi felktldést)

o ,NAV Online Szamla TransactionID” — ha a szamla felktildésre kerllt a NAV rendszerébe,
akkor NAV valaszként egy tranzakcié azonositot ad vissza

o A sikertelendl feltoltott szamlakat barmikor lekérdezhetjik a 6 képernyé fels® ikonsoran 1évé [NAV]
gomb melletti "NAV Online Szamla - hibas, nem feltéltétt szamlak" menupontban.

o A sikerteleniil feltoltott szamlakat, okiratokat az adézénak haladéktalanul (a torvényben
meghatarozott idon beliil) kézzel kell feltdltenie az alabbi oldalon:
https://onlineszamla.nav.gov.hu/

o A szamlak/okiratok kézi feltdltését kdvetben ezeket a szamlakat meg kell jeldlni a f6 képerny6 felsé
ikonsoran 1évé [NAV] gomb melletti "NAV Online Szamla - hibas, nem feltéltétt szamlak" mentpontban
lévé Grlapon a ,Megijeldl - kézzel feltéltve" gombot megnyomva.

o Minden nap egyszer a program jelez a felhasznalonak, ha sikertelendl feltéltétt vagy 1 napnal régebbi
feltdltend® szamla vagy okirat van a nyilvantartasban.

7. Sikeresen feltoltott szamlak ellenbrzése:
A sikeresen feltdltott szamlak (tranzakciok) ellenérizheték a NAV online fellletén. A feltéltések tranzakcio
alapuak, azaz csak a feltoltott tranzakcid adati latszodnak, a szamla részletes adatai nem. A tranzakcio
azonositok a vevd szamla keresében a ,NAV Online Szamla TransactionID” oszlopban lathatéak.

Teszt szerver esetén: https://onlineszamla-test.nav.gov.hu/szamlak/adatszolgaltatasok (szamlak -
Adatszolgaltatasok mentpontban)

Eles szerver esetén: https://onlineszamla.nav.gov.hu/szamlak/adatszolgaltatasok (szamlak -
Adatszolgaltatasok mentpontban)

A lépések részletesen:

= Jobb fels6é sarokban Bejelentkezés gomb

Felhasznaldi név és jelszé megadasa

Uj oldalon cég adészamat mutaté gombra kattintani

Ugyfélkapu bejelentkezés

Fels6 soron ,Szamlak” linkre kattintva a legordulébdl ,,Adatszolgaltatasok” menlpontot valasztani

A szamlak felkiildésének menete ACTUAL-ban:

A kiéllitott (és felktldend®) szamlakat a program automatikusan a héattérben kaldi fel NAV-nak.

Elsd Iépésként felklldi a szamlat a NAV szerverére, ezutan a NAV ellenérzi a szamla tartalmat (ez akar néhany percet
is igénybe vehet). Ha az ellenérzés soran hibat talal, akkor a szamla felkuldés sikertelen.

A szamla allapotardl, az tzenetrdl a f6 képerny6 felsd soraban Iévé NAV gomb melletti meniiben a "NAV Online
Szamla - hibas, nem feltdltétt szamlak" funkcidban lehet tajékozodni, illetve itt lehet elvégezni az tjabb felkuldést,
illetve a szamla megjeldlését.

A nem felklild6tt szamla tartalmat médositani kell a NAV lzenet alapjan (amennyiben ez lehetséges), és megjeldini a
szamlat az ujabb felklldésre.

Ha a felkiildés tovabbra sem sikeril, akkor a szamlat kézzel kell roégziteni a NAV fellletén:
https://onlineszamla.nav.gov.hu/. Ezutan a szamlat meg kell jelélni a programban, mint kézzel feltéltott szamla.
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A fenti Iépéseket addig kell elvégezni, amig az 6sszes szamla el nem tiinik a "NAV Online Szamla - hibas, nem
feltéltdtt szamlak" funkcidban.

FONTOS!
e A szamlak felkildését a kiallitastél szamitott maximum 3-5 napon belll el kell végeznie!
o Asikeresen felkiildott szamlak esetén is elé6fordulhat, hogy valamilyen figyelmeztetést jelzett a NAV rendszere
a felklldott adatokkal kapcsolatban (pl. ,a vevé adészama nem létezik a NAV rendszerében”). Ezért még a
sikeresen felklldott szamlakat is érdemes ellenérizni, és szlikség esetén a megfeleld intézkedéseket megtenni
(pl. a vevd torzsben az adészam javitasa)!

Tesztelési lehet6ségek az ACTUAL-ban:
A programban lehet6ség van a folyamat tesztelésére. Ehhez ki kell télteniink a teszt felhasznal6i adatokat a
beallitasban, valamint a ,Szamlak felkiildése NAV teszt szerverre” opciét ki kell pipalni: [Beallitas] -> Feladas kulsé
rendszerbe -> NAV Online Szamla.
A tesztelés soran a szamla felkiildési folyamatok megegyeznek az éles mikodéssel.
A tesztelés soran készitett szamlak adatai a NAV teszt szerverére kerllnek feltdltésre az alabbi esetekben:

o Demo6 ACTUAL Ugyviteli Rendszer hasznalata esetén

o Eles ACTUAL Ugyviteli Rendszerben teszt cégbe belépve és szamlat kiallitva

Korlatozasok:
o A szamlak felkildése a NAV Online Rendszerébe csak olyan Windows operacids rendszerrel telepitett
szamitogépen mikodik, amelynek verzidja Windows 7 vagy annal nagyobb (Win7,8.x,10 és felette)!
e A gépen telepitve kell lennie a .NET 4.0 teljes (full) keretrendszernek!
o A, Vevdikézi szamla” tombben rogzitett szamlak nem kertilnek feladasra (amelyek kuiils6 rendszerben
készlltek, és ennek masolatat rogzitjik ACTUAL-ban).

Egyéb hasznos informaciok:

e https://actualugyvitel.hu/tudasbazis/nav_online_szamla_feltoltes kerdesek es valaszok

e Amennyiben a szamlazé program nem kiildi azonnal, online az adatokat, milyen biintetésre szamithat a
szamlazé program fejlesztdje?
A fejleszté adohatdsagi szankcionalasara az adézas rendjérél széld 2017. évi CL. térvény (tovabbiakban: Art.)
220. § (1) bekezdésében meghatarozott feltételek fennallasa esetén kertilhet sor. Az Art. hivatkozott el6irdsa
alapjan az e térvényben, addkotelezettséget el6ird torvényben, illetéleg e térvények felhatalmazasan alapuld
mas jogszabalyban megallapitott kdtelezettségnek a megszegése miatt a maganszemély 200 ezer forintig,
mas ad6z6 500 ezer forintig terjedd mulasztasi birsaggal sujthaté. Megjegyzendd, hogy adatszolgaltatasi
kotelezettségének nem teljesitése (illetve késedelmes, hianyos, hibas vagy valétlan adattartalmu teljesitése)
miatt az Art. — 2018. julius 1-jén hatalyba lép6 — 229. §-a alapjan a maganszemély adézé — a mulasztassal
érintett — szamlanként 200 ezer forint, mas ad6z6 — a mulasztassal érintett — szamlanként 500 ezer forintos
mulasztasi birsaggal sujthaté. Az, hogy a szamlazé programot alkalmazoé addalany az adott mulasztas esetén
mit és hogyan kdvetelhet a fejleszt6tél, nem addjogi, hanem a szerz8d6 felek altal tisztazando polgari jogi
kérdés.

Hibas, nem felkiildott szamlak:

A fel nem kuldétt szamlak megtekinthetéek a NAV gomb melletti ,NAV Online Szamla - hibas, nem feltoltétt szamlak”
menupontban (valamint a programba belépéskor illetve kilépéskor is automatikusan megjelenik). Ebben az esetben az
alabbi ablak jelenik meg.
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_ ACTUAL Ugyviteli Rendszer 2.1.73 (B2) (build: 567) .
NAV Online Szamla NAV

NAV részére még nem felkiildott szamlak (1-5 napon beliil fel kell kiildeni)

| Szamla felkiildése jellemzben akkor nem sikeril, ha a szamla valamelyik adata hibds, nem felel meg a NAV Online Szamla eldirésainak. Ebben az esetben a hibalizenetben szerepld szamla adatot kel javitani, majd a
[Megjeldl] gombbal djra felkildenddnek jelélni. A hibdval kapcsolatos tovabbi hasznos tudnivaldkhoz kattintsunk a [Megoldasi javaslat] gombra.

MNAV felkilldés statusz | MNAV tranzakdid ID Szamla tipusa | Bizonylatszam | Vevid neve Kiallitas Eltelt idd <BFejleclD>
b nav felkiildés: felkiildendd (1) Vevdi szamla V5z-2020/00089  Dera Bt 2020.12.09. 1nap 14469
I Nav felkilldés: elfogadasra var (2) 3736BYUIVW 548HX]_3 Vevdi szamla V5z-2020/00088 KRONOS TRADE Kft. 2020.12.09. 1nap 14468

AV felkiildés: elfogadasra var (2) 3736BYUIVW 548HX]_2 Vevdi szamla V5z-2020/00087  KRONOS TRADE Kft. 2020.12.09. 1nap 14465

3736BYUIVWS548HX] 1 | Vevdiszamla | vSz-2020/00086 | KRONOS TRADE Kft. 2020.12.09.

Részletes Ozenet 1/2  [2020.12.09, 14:26:44]
INFO: A szamia/okirat NAV feldogozdsa folyamatban...

Megoldasi javaslat | <-- A hiba megoldasa érdekében kattintson erre a gombra! Az iizenet ezen a szémitdgépen keletkezett:  |SZAPII7 = =
(sszes lizenet megjelenitése | Maplafajl megnyitdsa | Maplafajok mappéja | xml f&jl megnyitasa | MAV kapcsolat tesztelése | Bedllitas. .. | Feltéltés inditasa |

' Windows tipusa: Mi.crosof't Windows 8.1 Pro - Windows verzidszam: 6.2.9200.0; Gépné\.c'\\"a’indo\c\'s felh.név: SZAPI-17\Szapi; Telepitett .net verzidszam: 4.8.03761

i D Frissit (F4) ~ | @ Megjelsl » | B Megnyit (F5) | 2 Bezdr (Esc)

Az ablak fels6 részén lévé tablazatban a szamla/okirat legfontosabb adatai lathatdak, illetve a felkuldés statusza. A
képerny6 also felében a NAV altal visszaadott utolsé hibalizenet jelenik meg. A [<] [>] gombokkal nézhetjik végig az
Osszes Uzenetet.

Az Uizenet ezen a szamitégépen keletkezett:

A NAV felkildésben a halézatban Iév6 6sszes beallitott szamitdgép részt vesz, és mivel a napldzas a gépek helyi
mappajaban térténik, ezért fontos tudni, hogy az adott hiba, melyik szamitégépen keletkezett.

Megoldasi javaslat:

Ha rakattintunk a ,Megoldasi javaslat” linkre, akkor az adott hibalizenettel kapcsolatos megoldast tartalmazé honlapot
jeleniti meg a program. Az oldalon leirtak alapjan prébaljuk meg javitani a hibas adatokat (pl. hibas adészam esetén
nyissuk meg a szamlat, majd a Cim gombra kattintva javitsuk az adészamot) a szamlaban. Az adatok javitdsa utan
kiséreljuk meg ujra a felklldést: ehhez a [Megjeldl] gomb melletti menlben valasszuk a ,Megjeldl — ... Feltdltendd
NAV-nak” menlipontot.

Tovabbi gombok jelentései:

Osszes lizenet megjelenitése:

A szamlahoz kapcsolodd 6sszes hibalizenet tekintheté meg egy kulén ablakban.

Naplofajl megnyitasa:

A felktldési folyamat soran a program egy naploéfajlba hasznos informaciokat ir, melyet a C:\ProgramData\Actual

Ugyvitel\[cég adoszama]\ mappaban, ActualNAV.log néven talalunk. A fenti gombot megnyomva a program

automatikusan megnyitja ezt a naplo6fajlt, ami a hiba felderitésében nagyon hasznos tud lenni.

Napléfajlok mappaja:

A felklldési folyamat soran tébb xml fajl is keletkezik a fenti mappaban, amelyek hasznosak lehetnek a hiba

kideritésében.

NAV kapcsolat tesztelése:

Ha a felkildési folyamat soran hiba keletkezik, akkor elsé Iépésben a kapcsolatot kell tesztelni. Ebben segit a fenti

funkcié. A NAV ingyenes szolgaltatasat felnasznalva (ad6szam ellenérzés) a program ellenérzi, hogy miikddik-e a

kapcsolat a program és a NAV szervere kozott. Ha az ellen6rzés sikertelen volt, akkor annak az alabbi okai lehetnek:
e nem miikédik a NAV szervere (pl. karbantartas)
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e atechnikai felhasznal6 adatai hibasan lettek megadva

e aszamitogép/internet kapcsolat nem alkalmas a kommunikaciora
Beallitas:
Az online szamlazassal kapcsolatos 0ssze beallitast jeleniti meg.
Feltoltés inditasa:
Alapesetben a rendszer néhany percenként indit el egy feltoltést. A fenti gombot megnyomva a feltéltés azonnal
elindul. Fontos tudni, hogy egyszerre csak 5 szamla felkildése torténik, azaz ennél tébb szamla esetén tébbszor is
meg kell nyomni a gombot. A szamla felklldés 2 I1épésben torténik (felkildés, majd késébb a felkiildés sikerességének
ellenérzése). Ha a szamlak kozo6tt vannak hibasak, akkor ez a funkcié az 6sszes hibas szamlat is megprobalja

felkildeni.

Als6é gombok jelentései:

Frissit (F4):

A képerny6n lathaté tablazat frissitése

Megjelol:

A képerny6n lathatd szamla/okirat statusza allithaté at az alabbiak szerint:
e Megjeldl — kézzel feltdltve:

o Amennyiben a felkildés nem volt sikeres, akkor a szamlat a NAV felliletén kell rogziteni. Ezt kbvetden
itt meg kell jeldIni a szamlat, hogy kézzel feltéltésre keriilt. igy a szamla nem fog megjelenni a hibas,
felklldendd szamlak listajaban.

e Megjeldl — felkildenddé NAV-nak

o Ha egy szamla felkiildése nem sikeriilt, akkor az Uzenet ablakban 1évd informaciok segitenek abban,
hogy milyen okbdl volt sikertelen a felkildés. Bizonyos esetekben a szamla adatainak modositasa
utan megprobalhatjuk a szamlat ujra felkildeni, ehhez meg kell jeldiniink ebben a menlpontban. Az
igy megjeldlt szamlat a program automatikusan Ujra megkisérli feltdlteni.

o Megjeldl (6sszes) — Osszes szamla ... kézzel feltdltve:

o Atablazatban szerepl6 6sszes szamlat megjeldli, hogy kézzel lett feltdltve a NAV felliletén.
o Megjeldl (6sszes) — 6sszes szamla ... felkildendd NAV-nak

o Atablazatban szerepl6 0sszes szamlat megjeldli, hogy felkildend6é a NAV-nak.

Megnyit (F5):

A tablazatban kijel6lt szamla/okirat megnyitasa kilén ablakban
Bezar (Esc):

Az Urlap bezarasa
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Garancialis visszatartas és joteljesitési garancia

Az épitési, kivitelez6i szerz6désekben gyakran talalkozni a "joteljesitési garancia” kifejezéssel. El6szor is a
szerz8dében elére érdemes tisztazni, hogy mit jelent ez a fogalom, illetve azt, hogy a garancialis visszatartast vagy a
joteljesitési garanciat kivanjak érvényesiteni, esetleg mindkettét.

A garanciadlis visszatartas egyfajta pénzligyi visszatartas, amit az elvégzett munka minéségének biztositékaként
tartanak fent, akar éveken keresztil is.

A garancialis visszatartds addalapot képez a szamlan, ez azt jelenti, hogy fel kell tlintetni a teljes fizetend6 6sszeget a
szamlan, de azt is, hogy ebbdl az 6sszeghdl garancialis visszatartas torténik, aminek kifizetése egy masik hataridé
lesz. Igy a szamlan egyszerre két teljesitési hataridé szerepel, a masodik id8, arra vonatkozik, ha a munka megfelel6
volt, akkor kifizetésre kertl a fent tartott 6sszeg.

A joteljesitési garancia esetében a felek szerz6désben rogzitik, hogy a megrendeld a részteljesitéskor a készultségi
fokkal aranyosan 6sszegbdl visszatart a végleges atadasig egy részodsszeget, a kivitelezési munka teljesitésének
biztositékaként, amely részosszeget, csak a kdvetkezd részteljesitésnél fizet meg.

A teljesitési garancia nem képez addalapot a szamlan, igy a legegyszer(ibb egy minuszos tételként ravezetni a
szamlara. Ez a minusz tétel a kovetkez8 szamlan, a kovetkez6 részosszeg megfizetésekor kerll kiegyenlitésre, igy a
kovetkez8 szamlan kell ,pluszos” tételként feltlintetni.

Joteljesitési garancia felvétele és jovairasa:

Joételjesitési garancia 6sszegét el6szor negativ elbjellel kell felvenni igy az csdkkenti a fizetendd végosszeget, de a
szamla bruttd értékét nem médositja. A szamlan szerepld fizetési hatarid8ig a fizetendd végosszeg (szamla bruttd
értéke - j6teljesitési garancia 6sszege) megfizetésére kotelezett a vevé.

Amikor a teljesités a szerz8dés szerint elfogadasra keril és kiallitasra kerul a végszamla, akkor a joteljesitési garanciat
jova kell irni. Ekkor ugyanazt az 6sszeget el6jel nélkiil vegyiik fel a megjelend panelen. igy az néveli a fizetendd
végosszeget de a szamla bruttd értékét nem modositja. A fizetési hatarid6ig a végosszeg (szamla bruttd értéke +
joteljesitési garancia 6sszege) medfizetésére kotelezett a vevé.

Garancialis visszatartas a pénziigyben

A pénzugyi szamla keres6ben ezek a szamlak eltér6 mdodon jelennek meg (,Fizetési Utem” oszlop ki van pipalva).

A pénzugyben a program kovetelésnek mindkét esetben a fizetendd végosszeget (szamla bruttd értéke +/- joteljesitési
garancia 6sszege) tekinti, és aszerint jeleniti meg a kovetelések listaban. Ha a fizetési hataridd elérkezett, és a
fizetendd végdsszeg nem kerllt kiegyenlitésre, akkor a szamla a lejart kbvetelések kdzé kerdl.

Joteljesitési garancia rogzitése a szamlaban:
A szamla felviteli ablakban a sorok felvitele utan valasszuk a ,Bizonylat miiveletek” meniben 1évé ,Garancialis
visszatartas, joteljesitési garancia felvitele” menipontot. Ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

Garancialis visszatartas és joteljesitési garancia

A joteljesitési garandia tsszegeket rész szamlakban negativ eldjellel ragzitse, majd a végszamlaban pozitiv eldjellel! A
garancidlis visszatartds osszeget negativ eldjellel kell régziteni!

Brutto végosszeg 386 805 HUF
Joteljesitési garancia (+/-) | -40 000 HUF
Joteljesitési garancia vevdi egyenlege | 0
Garancialis visszatartas (-) | 0 HUF
Garandidlis hatarids [F2] | 2017.09.16.

Mégsem
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A ,Jételjesitési garancia (+ / -)” mez8&be negativ elbjellel irjuk be az dsszeget, irjuk be a varhaté hataridét, majd
nyomjuk meg a [Rendben] gombot. A szamla mentése utan nyomtassuk ki, ahol a jételjesitési garancia, valamint a
fizetend® 6sszeg egy kilon sorban jelenik meg (fizetend® = szamla brutté értéke - joteljesitési garancia 6sszege).

Garancialis visszatartas rogzitése a szamlaban:
A szamla felviteli ablakban a sorok felvitele utan valasszuk a ,Bizonylat miiveletek” meniiben 1évé ,Garancialis
visszatartas, joteljesitési garancia felvitele” meniipontot. Ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

Garancialis visszatartas és joteljesitési garancia

A joteljesitési garancia dsszegeket rész szamlakban negativ eldjellel ragzitse, majd a végszamlaban pozitiv eldjellel! A
garancidlis visszatartds dsszeqét negatlv eldiellzl kel régaitenit

Brutté végisszeg 386 805 HUF
Joteljesitési garancia (+/-) | 0 HUF
Joteljesitési garanda vevdi egyenlege | o
Garancialis visszatartas (-) | -50 000 HUF

Garancialis hataridd [F2] 2017.09.16.

Mégsam |

A ,Garancialis visszatartas (-)” mez&be negativ eljellel irjuk be az 6sszeget, irjuk be a varhaté hataridét, majd
nyomjuk meg a [Rendben] gombot. A szamla mentése utan nyomtassuk ki, ahol a garancialis visszatartas, annak
hatarideje, valamint a fizetend6 0sszeg egy kulon sorban jelenik meg (fizetend6 = szamla bruttd értéke — garancialis
visszatartas dsszege).

A szamla nyomtatasi képén az alabbi médon jelenik meg:

27°%%-08 AFA 304571 82 234 386 805
Osszesen (Ft): 304 571 82234 386 805
Garancialis visszatartas (Ft): -80 000  (2017.09,16.-ig)
Fizetendd (Ft): 306 805

Amennyiben a szamla egy adott projekthez kapcsolddik, akkor célszer(i a projekt Grlapjan beallitani a vevével
megallapodott garancidlis visszatartas szazalékos mértékét, valamint a forditott adézas hasznalatat, igy a projekt
drlaprél inditott vevéi szamla esetén a rendszer egybdl figyelembe tudja venni ezeket, és ha a szamlaban errél
megfeledkeztiink, figyelmeztet ennek hianyara.
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Bizonylat rogzitésének altalanos folyamata

A rendszer egészében a bizonylatok (pl. ajanlat, rendelés vagy szamla) felvitelének folyamata gyakorlatilag hasonlé
maodon torténik, ezért egy példan keresztiil bemutatjuk egy bizonylat rogzitését a vevéi oldalon, ennek elsajatitasa utan
mar nem okoz problémat a tébbi bizonylat kezelése.

Az egyes események kezelése teljesen egyforma, azzal az apr6 kulénbséggel, hogy a raktarakkal a rendszer csak
azoknal az eseményeknél foglalkozik, ahol a készleteket is mozgatni kell.

Eppen ezért nézzilk meg a folyamatot a szallitélevél régzitésén keresztiil, hiszen az a legrészletesebb, majd nézziik
meg, hogy a szamla milyen egyéb adatokat kér még téllink.

FONTOS! A megjelend valaszté ablakok egy része kikapcsolhatd (pl. eseményvalasztas, devizanem valasztas) a
Beallitasok meniben.

Esemény valasztas Raktar valasztas Partner vilasztas

Bizonylatok Bizonylat

felhasznalasa szerkeszié s, mentése

» Csak
készletmozgast
jelentd események
esetén jelenilkmeg

* Bizonylattémhb
valasztasa (pl.
szamla
ke szité se kor

* A bizanylat melyik
partner részére

* Apartnerrészére
korabban kiallitott

* & bizonylat
adatainak

késziil {lehet

vewvd/szallitd)

&lé bizonylatok
felhasznalhatiak a
régaitéssoran ipl.
szamlazaskor a
szallitalevél)

kitilté se, majd
mentése

me gadhatjul, hogy
Ft, devizavagy kézi
szamlainkat kiilén
témbhbentartsa

nyilvan arendszer

(pl. szallitdlevél)

Gyorstalpalé:

Az alabbi képernyén a fenti Iépések eredményei latszdédnak egy kimend (vevéi) szallitdlevél esetén. Kicsit
részletesebben:

Az Eladasok” menire kattintva aktivalhatjuk az eladasi folyamatokat

A ,Kiszallitds” gombra kattintva indithatjuk el a vevdi szallitélevél készitését

Valasszuk ki a raktarat (ahonnan a kiszallitas térténik)

Valasszuk ki a vevét, akinek a részére a szallitdlevél készul

Opcionalisan felhasznalhatjuk egy korabbi bizonylat tételeit (pl. vevéi rendelést)

Opcionalisan az [Uj (F3)] gomb segitségével Gjabb cikkeket vihetiink fel

A bizonylat mentéséhez nyomjuk meg a [Ment (F6)] gombot

Opcionalisan a megjelend nyomtatasi beallitasok ablakban kinyomtathatjuk az elkésziilt bizonylatot (vagy
elkildhetjik e-mailben)

NGO~ WN =
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o Lépés: Bizonylat tomb valasztas (opcionalis)
A bizonylat régzitésére tobb bizonylat tdmb (esemény) is rendelkezésinkre all. Az eseményvalaszté ablakban
jelolhetjik meg, hogy az adott bizonylat melyik bizonylat tdmbbe kerlljon (ez olyan, mint amikor kézi szamlatombot
hasznalunk, abbdl is hasznalhatunk tdébbet). Az egyes bizonylat témbok eltérd sorszamokat hasznalnak, ezen kivul
rengeteg egyéb eltérd beallitasuk is lehet. Ennek beallitasa: [Beallitas...] gomb melletti nyil -> Bizonylat témbdk
beallitasai -> a megjelend esemény tablaban allithatjuk be a bizonylattémb tulajdonsagait.

Az Eseményvalasztd ablak megjelenitése kikapcsolhatd, ebben az esetben mindig a legelsé esemény (bizonylat tomb)
kerl kivalasztasra. Eseményvalasztd ablak kikapcsolasa: [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai ->
Eseményvalasztd ablak megjelenitése a bizonylatok esetén

Gyorsgomb = Ctrl + E

e Lépés: Raktarvalasztas (opcionalis)
Itt adjuk meg, hogy melyik raktarbol fogjuk a kiszallitast végrehajtani. A raktarkeresé ablakban valasszuk ki azt a
raktart, ahonnan a kiszallitas térténik. Amennyiben csak egyetlen raktart hasznalunk, érdemes ezt bedllitani az alabbi
helyen, igy legkdzelebb mar nem fog megjelenni ez az ablak: [Beallitas] -> Rogzitett adatok -> Rogzitett raktar
Készletmozgassal nem jaré bizonylatok (pl. szamla) rogzitése esetén ez az ablak nem jelenik meg.
Ugyan egy bizonylatban csak egy raktar valaszthato, de kulén bedllitassal megoldhaté az is, hogy kilénb6zé
raktarakban lévé termékeket egyetlen vevéi szallitdlevélen rogzitsiink kapcsolddé beallitas: [Beallitas] -> Események,
bizonylatok beallitasai -> Készletkezelés -> Készlethiany esetén raktark6zi mozgatasok engedélyezése)

o Lépés: Partnervalasztas

A partnerrdgzit6 ablakban valasszuk ki azt a vevénket, amelynek a kiszallitast végezni kivanjuk (pl. irjuk be a partner
nevének részletét, majd nyomjuk meg az F4 gombot).

Amennyiben a vevénk még nem létezik, az [Uj (F3)] paranccsal felvihetjiik a vevé tdrzsbe, igy mar kivalaszthatjuk
bizonylatunkhoz.

Amennyiben a projekt keresé megjelenités be van allitva és a vev8hoz projekt van rogzitve, akkor a projekt keresé
ablak is megjelenik. Egy adott projektet valasztva a bizonylat sorok automatikusan hozzarendel6dnek az adott
projekthez. Kapcsolddo beallitas: [Beallitas] -> Mikoddési beallitasok -> Projekt keresd ablak megjelenitése, valamint a
.Bizonylat tomb beallitasai” tablazatban a ,Projektbe sorolhatd” opcio ki van pipalva az adott bizonylat tomb esetén.
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e Lépés: Devizanem valasztas (opcionalis)
Kovetkez6 lépésben hatarozzuk meg a bizonylat devizanemét (idegen deviza valasztasa esetén az arfolyamot is,
valamint, hogy a bizonylaton van-e afa). A devizanem valaszté ablak kikapcsolhatd, tobb tényezétél fligg, hogy
megjelenjen-e (pl. csak belféldi hasznalat esetén akar teljesen kikapcsolhato):

o [Beallitas] -> Mlkodési beallitasok -> Devizanem valaszté ablak megjelenitése

e Az adott bizonylat devizdsként van-e meghatarozva: [Beadllitds...] gomb melletti nyil -> Bizonylat tdmbdk

beallitasai -> az esemény tablaban a ,devizas” oszlop ki van-e pipalva
e AKkivalasztott partner devizasként van-e meghatarozva: Partner (rlapon a ,Devizanem” listadoboz értéke

o Lépés: Bizonylatok felhasznalasa (opcionalis)

Most mar tudjuk, kinek szallitunk, és azt is tudjuk, honnan szallitunk. A rendszer egy gyors ellen6rzést végez az eddig
felvitt adatok kozt, és megprébal segitséglinkre lenni a készlild bizonylat szerkesztéséhez.

A hattérben a rendszer ellen6rzi, milyen események elézhetik meg a szallitélevél készitését (ajanlatadas, rendelés,
foglalas). Ezutan megnézi, hogy az altalunk kivalasztott vevének vannak-e még olyan bizonylatai, amelyek ezen
tipusok kdzé esnek, és még nem dolgoztuk fel 6ket. Ha sikerdlt ilyet talalni, akkor azokat egy tablazatban megjeleniti,
tovabbi feldolgozasra. A kilénb6zé felhasznalhatd bizonylatok (pl. a ,Vevéi ajanlatok”, ,Vevéi rendelések”, stb.) kilon
fuleken talalhatoak, ez lathatd az alabbi képerny6n is.

A ,Bizonylatok felhasznaldsa” ablak csak akkor jelenik meg, ha adott partnernek vannak korabban kiéllitott é16 (nyitott)
bizonylatai (pl. szamlazas esetén itt tudjuk kivalasztani az adott szallitdlevelet, amit szeretnénk hasznalni a szamla
kiallitasahoz). Ha nem szeretnénk ezek kézil egyetlen bizonylatot sem felhasznalni, akkor egyszeriien csak zarjuk be
alul az ablakot a [Bezar (Esc)] gomb megnyomasaval, igy egybél a bizonylat rogzité ablakba jutunk.

Ha nem jelenik meg egy bizonylat készitésekor a Bizonylatok felhasznalasa ablak, akkor
e valdszinileg ez ki van kapcsolva itt: [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai -> Bizonylat felhasznalas
- bizonylat készitéskor a felhasznalhaté bizonylatok automatikus betéltése. Egyébként a Bizonylat (rlapon a
[Felhasznal] gombra kattintva utdlag betdlthetéek a felhasznalhaté bizonylatok

Ha nem jelenik meg egy adott bizonylat a Bizonylatok felhasznalasa ablakban, akkor a lehetséges okok:
e aforras bizonylat mar felhasznalasra kertilt korabban (vagy le lett zarva)
e aforras bizonylat mas partner nevére készilt
o aforras bizonylat mas telephelyen készilt
e a forras bizonylat mas devizaban készilt. Kapcsolodd beallitas: [Beallitas] -> Események, bizonylatok
beallitasai -> Bizonylat felhasznalas - minden devizaban

A felhasznalhat6 bizonylatok automatikus betéltésének kikapcsolasa

Arra is van lehet6ség, hogy bizonylat témbdnként kikapcsoljuk a felhasznélhato bizonylatok automatikus betoltését.

Két bedllitassal lehet szabalyozni a mikddést: [Beallitas] -> Események, bizonylatok bedllitdsai -> Bizonylat
készitéskor a felhasznalhato bizonylatok automatikus betdltése. A masik a Bizonylat témbok szerkeszthets beallitasai
tablazatban a ,Felh. bizonylatok automatikus betdltése” oszlopban 1évé jeldlénégyzet. Ha a két opcio kipipalasra kertilt
a bizonylat készitéskor automatikusan betoltésre kerlilnek a felhasznalhaté bizonylatok. Ellenkezé esetben a bizonylat
Grlapon a [Felhasznal] gombra kattintva Uresen jelenik meg a felhasznalhaté bizonylatok Grlap, ahol az id6szak
megadasa, majd az F4 gomb megnyomasa utan téltédnek be a feltételnek megfelel sorok.

Megjegyzés: A felhasznalhaté bizonylatokat mi magunk is bedllithatjuk a program f6 képernyéjén a felsé mentsoron
lévé Rendszer adatok meniben a ,Bizonylat tdmbok szerkeszthet6é beallitasai” funkcidra kattintva (vagy a Bizonylat
szerkesztési ablakban évé [Beallitas] gomb) megjelennek a rendszerben 1évé események (pl. vevdi rendelés, vevéi
szamla, stb.). Ebben az ablakban (bal alsé sarokban) taldlhat6 a [Felhasznalhaté események] gomb. Ezt megnyomva,
a megjelend ablakban beallithatjuk, hogy az éppen kijeldlt esemény milyen korabbi eseményeket hasznalhat fel (a
bizonylatok készitésekor megjelené ,Bizonylatok felhasznalasa” ablakban megjelend eseményeket allithatjuk be itt).
Részletesen a ,Felhasznalhaté események” pontban.
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Ed Bizonylatok felhasznélasa = =l
Tablazat miiveletek

E_’E Jellie ki a felhasznalasra keriild bizonylat sort, vagy irja be a felhasznalandd mennyiséget a Felhasznal oszlopba. A kivalasztott bizonylato(ka)t a [Felhasznal] gombra kattintva lehet atvenni, vagy a nylra kattintva [Masol] gombbal atmasolni, iletve
specilis esetben a [Felhasznal masként] funkddt lehet hasznélni.

I~ cikk [F2] [ [~ Opdids tételek elrejtése
I~ élitss datuma [F2] | 2018.10.01.  — | 2018.10.31. |2 - Aktuidlis hénap ~| T Bizonylatszém 2.
[~ Projekt ‘<'osszes> j

<-- Tobbféle bizonylatot is felhasznalhat a fillekre kattintva -->
Vevéi ajénlatok | Vevéi rendeléssk  Kiszalitas vevdnek I Vevii szalitslevelek IV |

F  |Bizonylatszam |Biz.tétel sorrend |Bizonylat2 |Készilt ¥ |Cikksza eg i Raktar 2::[?3;‘::’ viség |ME  |Felh il |Egységar |Metts érték

00 [vs-2018/00018 | vS1-2018/00019-002 2018.06.20. |S7ERDIG7EK 528k D1 fekete 1. raktar 2521 4,0000|db 0,0000] 19 900,00] 79600,
O [vs-2018/00018 | vS1-2018/00019-001 2018.06.20, | teszicikk4 Teszt ckkd (Pax toll) 1. raktar 0 2,0000|db 0,0000] 15 748,03 31436,
[ [vsi-2018/00018  |vsl-2018/00018-001 |KROD727 2018.06.18, | tesztckkd Teszt dkk 8 1. raktdr i 73,0000 | db 0,0000 100,00 7300,
O [vsi-2018/00018  |vsl-2018/00018-002 |KRODT27 2018.06.13, | tesztcikk2 Teszt dkk2 1. raktér i 2,0000|db 0,0000] 12 000,00 24000,
O [vsi-2018/00018 | vsl-2018/00018-003 |KROD727 2018.06.13, | tesztckk? Teszt dkk? 1. raktar i 1,0000|db 0,0000 399,00 399,
: VSl-2018/00003 | VS-2018/00003-003 |KROO727 2018.01.31. |teszteikk? Teszt ckk? 2. raktdr 0 8,0000 |db 0,0000 399,00 3182,
: Vsl-2018/00003 | VSI-2018/00003-002 |KROO727 2018.01.31. |teszteikk2 Teszt cki2 2. raktar 0 2,0000 | db 0,0000 12 000,00 24 000,
: Vsl-2018/00003 | VSI-2018/00003-001 |KROO727 2018.01.31. |teszteikks Teszt cikikd (Pax toll) 2. raktar 0 1,0000 | db 0,0000 15 748,03 15 748,
: Vsl-2017/00078 | VSI-2017/00078-001 2017.12.01. | JOVBCR Bor 1. raktér 0 10,0000 | db 0,0000 1 200,00 12 000,
: Vsl-2017/00068 | VSI-2017/00068-001 2017.11.07. | JOVBOR Bor 1. raktér 0 38,0000 | db 0,0000 12 000,00 96 000,
O [vs-2017/00044 _|vS1-2017/00044-003 2017.06.20, |tesztVRO Teszt cikk VRO-héz 1. raktér 0 1,0000[db 0,0000]  2099,00] 2098,
O [v5-2017/00044 | vS1-2017/00044-002 2017.06.20, |tesztVRO Teszt cikk VRO-h6z 1. raktar 0 1,0000 | db 0,0000]  2099,00] 2093, v

< >

Megjelenitett sor=13 | Mettd érték=300 032,08
ORRREEBERB [V sor megj. dtvétele [V Cim dtvétele W Fejmegi. W Fej tray dtvétele W Kapesolattarts dtvétele [ Arak frissitése [V Minden bizonylat [ Kép megjelenitése

= Felhasznal (F10) = | ) Frissit (F4) | 1 Vonalked ~ | & Helyiség | 20 Bezar (Esc)

GYORS TIPP: Egy bizonylat sor felhasznalasa 0j bizonylat készitéséhez:
Az adott bizonylat soron allva pipaljuk ki az elsé oszlopban Iévé jelolonégyzetet, vagy a ,,Felhasznal” oszlopba
irjuk be a felhasznalandé mennyiséget, majd nyomjuk meg a [Felhasznal (F10)] gombot.

A képerny6 4 6 részbdl all:
= Menlsorbdl
= Szlrési feltételekbdl,
= Megjelenit6 részbdl,
=  Parancs sorbol

Meniisor

A képerny6 legtetején talalhaté a menulsor. A menisorra kattintva vagy a tablazaton allva a jobb egérgombra kattintva
az aldbbi mend jelenik meg:
Tablazat miveletek
Cikk készleteinek megtekintése
Bizonylat megtekintése
Receptira megtekintése
Felhasznalt bizonylat megtekintése
Keresés a tablazatban
Exportalasa MS Excel-be
Tablazat oszlopainak beallitasa

A Kkijelolt cikk aktudlis készleteir6l a Cikk készleteinek megtekintése menipont kivalasztasaval szerezhetiink
informaciét. A megjelend ablak a kivalasztott raktar készleteirdl nyujt részletes adatokat.
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Készlet informacio

@ Chiszam: [COMMONO1

Cikknéwy: |1?'TFF monitor SAMSUNG SF-102

Készlet tipus | Raktar Mennyiség| M.E. | Mennyiség | M.E. (extra)
<S7ahad s7allitdi rendelés - 25,0000 | db 25,00 | db
Bizomanyba adott készlet 1,0000 | db 1,00(db
Fodlalt készlet 5,0000 |db 5,00 | db
Mormal készlet 1. raktar 2,0000 | db 2,00 |db
Szerviz készlet 1,0000 | db 1,00 | db

Reészletezve ‘ Excel export |

Ha a jeldlt soron megnyomjuk az [F12] gombot, akkor a rendszer megmutatja nekink azt a bizonylatot, amelyen az
adott sor szerepel. Ezen kivil lehetéségink van tovabbi menlpontok kivalasztasaval a jelolt sorban talalhatd cikk
receptirajanak megtekintésére, illetve annak a bizonylatnak a megtekintésére, amely alapjan az adott sor bizonylata
készdlt.
Sziirési feltételek
A sziirési feltételek rész a képernyd tetején talalhatd. A felhasznalhaté bizonylatok szama az lgymenettdl fliggéen
akar nagyon sok is lehet, ezért a kbnnyebb attekinthetéség végett lehetéséglink van az adatok sziirésére.
A szilrés bedllitasahoz kattintson a szirési mezd el6tt [évd jelblénégyzetre, akkor szerkeszthetévé valnak a beviteli
mezok:

o Lehet6séglnk van egy adott cikk sziirésére (cikkszam, megnevezés, vonalkdd alapjan).

e Abizonylat kiallitasanak datuma szerint is levalogathatjuk a megjelené adatokat,

e A partner érvényes projektjeit is kivalaszthatjuk.

o Az ,Opcits tételek elrejtése” kipipalasa esetén a tablazatban nem jelennek meg az opcids tételek (tipikusan

vevdi ajanlatban lehetnek ilyen tételek)

A szlrési feltételek megadasa utan kattintsunk a [Sz(lirés (F4)] parancsgombra.

Megjelenito6 rész

A szlrési feltételek alatt kozvetlenul lathaté a megjelenitd rész, ami un. ,fllekbdl” és az alatta 1évé tablazatbol all. A
tablazat folott talalhato fulek mutatjak, milyen bizonylat tipusokat sikerllt a rendszernek talélnia. Lathaté, hogy a
kiszéllitdshoz jelen esetben a vevéi ajanlatot, vevdi rendelést és kiszallitast lehet felhasznalni. A tablazat egyes sorai
mutatjak a konkrét felhasznalhaté bizonylat sorokat.

Felhasznalt mennyiség beirasa:

A Kereskedelmi rendszer képes arra, hogy egy rendelést tébb részletben szallitsunk ki vevéinknek. Az éppen
felhasznalandé mennyiséget a tablazat FeraasznAL oszlopaban adhatjuk meg. Ha az egész sort fel akarjuk hasznalni,
egyszer(ibben megtehetjiik, ha az els6é oszlopban talalhato jeldlénégyzetre kattintunk. llyenkor a FrraaszNAL Oszlopban
a maximalisan felhasznalhaté mennyiség jelenik meg.

Lehet8séglink van arra is, hogy a maximalisan felhasznalhaté mennyiségnél nagyobbat adjunk meg (olyankor lehet ez
hasznos pl., amikor szallitéi rendelés alapjan vételeziink raktarra, de a szallitélevélen a megrendelt mennyiségnél tébb
szerepel. Azért, hogy ne kelljen kiilén sorban felvinnlink a plusz mennyiséget, egyszeriien irjuk be a szallitdlevél
mennyiségét a FeLEASzNAL 0szlopba, a rendszer a régzitéskor Ugy is csak a maximalis mennyiséget fogja felhasznalni
a szallitéi rendelésbdl). Vevdi foglalas felhasznalasa esetén a foglalt készletbél csak annyit tud majd levenni, amennyi
a foglalasi bizonylatban szerepel, mig a foglalt készleten felll beirt mennyiséget a normal készletrdl veszi majd le (ha
van elegendd készlet a raktarban).
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Bizonylatok felhasznalasa ablakban sor opcionalis lezarasa:

Szallitoi rendelés alapjan térténd bevételezés soran a Bizonylatok felhasznalasa ablakban a "Felhasznal" oszlopban
lehet megadni, hogy a szallitéi rendeléshez képest ténylegesen mennyi érkezett be. Gyakran eléfordul, hogy kevesebb
érkezik a megrendelt mennyiséghez képest, és ezt a szallitd nem is fogja potolni, azaz a hianyzo tételt a bevételezés
utan kdlén le kell zarnia a felhasznalénak. Erre az esetre az alabbi funkcié adhat megoldast: a tablazatban
megjelenitheté a "Sor lezarasa" oszlop. Ha a felhasznald kipipalja az opcidt, akkor a bevételezés mentése utan a
program automatikusan lezarja az adott rendelés sort. Ez a funkcié csak ajanlat és rendelés sor felhasznalasa esetén
mikodik!

Parancs sor

A képerny6 legalsé soraban lév6 parancs sor baloldalan a tablazat sorainak kijel6lésével kapcsolatos ikonok lathatok.
Ezeknek a jelentése a kovetkezd:

Osszes sor kijeldlése az aktualis oldalon

O &sszes sor kijelolésének torlése az aktualis oldalon
B2 Osszes sor kijelolése az 0sszes oldalon

L3 Osszes sor kijelolésének torlése az dsszes oldalon
A kijeldlt bizonylathoz tartozé dsszes sor kijeldlése

A kijeldlt bizonylathoz tartozé dsszes kijelolés torlése

Sor megjegyzés atvétele:

Ha bejeldljik ezt az opcidt, akkor a felhasznalt bizonylat sor atvételekor a sorban Iévé megjegyzéseket is dtmasolja.
Cim atvétele:

Ha bejeldljik ezt az opciot, akkor a felhasznalt bizonylatban rogzitett cim informaciét (pl. szallitasi cim) atmasolja a
készitendd bizonylatba. Fontos tudni, hogy mivel egy bizonylaton csak egy cim szerepelhet, az atvett sorokban tarolt
cimek kozil csak az els6t veszi figyelembe.

Fej megj:

Alapesetben csak a bizonylat sorokat hasznaljuk fel, azaz a forras bizonylat fejlécében lévé adatokat nem. A fenti
opcid bejelolése esetén a fejlécben 1évé megjegyzés mezd tartalmat bemasolja a készitendd bizonylat fejlécének
megjegyzés mez6jébe. Ha tdbb bizonylat sorait is felhasznaljuk, akkor csak az elsd bizonylat megjegyzése keril
atmasolasra. Ha vevéi foglalasbol készil a kiszallitas, és a "Megjegyzés és targy atvétele" opcid ki van pipalva a
"bizonylatok felhasznalasa" ablakban, akkor a rendszer a kapcsolédo vevéi rendelésbél veszi at a megjegyzést és
targyat (mivel a foglalas ezt nem tartalmazza).

Fej targy atvétele:

Alapesetben csak a bizonylat sorokat hasznaljuk fel, azaz a forras bizonylat fejlécében |évé adatokat nem. A fenti
opcid bejeldlése esetén a fejlécben 1évd targy mezd tartalmat bemésolja a készitendS bizonylat fejlécének targy
mezdjébe. Ha tdbb bizonylat sorait is felhasznaljuk, akkor csak az elsé bizonylat targya kerll atmasolasra.
Kapcsolattart6 atvétele:

Alapesetben csak a bizonylat sorokat hasznaljuk fel, azaz a forras bizonylat fejlécében lévé adatokat nem. A fenti
opcid bejeldlése esetén a fejlécben 1évé kapcsolattartd értékét veszi at a készitendd bizonylat. Ha tdbb bizonylat sorait
is felhasznaljuk, akkor az elsd bizonylat kapcsolattartoja kerll atmasolasra.

Arak frissitése:

Ha bejeldljuk ezt az opcidt, akkor a felhasznalt bizonylat sor atvételekor a sorban tarolt arakat frissiti a cikk térzsben,
illetve a szerz6désekben megadottaknak megfeleléen (pl. korabban kiadott ajanlathoz képest az arak valtoztak.)
Normal esetben az opcid nincs bejeldlve, igy a felhasznalt bizonylat sorban rogzitett arat veszi at.

Minden bizonylat:

Alapesetben csak a kivalasztott devizanemben készilt korabbi bizonylatok jelennek meg. Ha bejeldljik ezt az opcidt,
akkor az 6sszes felhasznalhat6 bizonylat sor megjelenik. Ebben az esetben a legutols6 érvényes arfolyam alapjan a
rendszer atszamolja a bizonylat devizanemébe a sorok 6sszegeit.

Kép megjelenitése:

Ha bejeldljik ezt az opciot, akkor a felhasznalt bizonylat sorban 1évd cikk fényképe is megjelenik a képernyd fels6
részen.

Intrastat adatok atvétele:

ACTUAL Ugyviteli Rendszer 211



A felhasznalt bizonylatban tarolt Intrastat adatokat (pl. szallitasi feltétel) is atmasolja a rendszer a készitendd
bizonylatba.

Azonos tételek 6sszevonasa

Lehet6ség van arra is, hogy az azonos tételek dsszevonjuk egyetlen sorba (ez nagyon hasznos abban az esetben pl.
amikor egy partneriinkh6z tobbszor is szallitunk — azonos terméket tobb szallitdlevélre is irunk -, és csak a teljesités
végén allitjuk ki a szamlat). Az 6sszevonas alapja, hogy a sorokban Iévé cikkszam és a sor értéke megegyezzen, az
Osszevonas soran a mennyiségek és az értékek 6sszegzbédnek, a tobbi érték nem mddosul (azt azonban tudnunk kell,
hogy az olyan informacidk, amelyek tételenként egyediek: ilyen pl. a szallitélevél szama, rendelés szama, ebben az
esetben mar nem biztos, hogy megfelelnek a valésagnak (gondoljunk arra, hogy 3 széllitélevél tételeit 6sszevonjuk
egyetlen sorba, nyilvan egyetlen mezében nem tudjuk megjeleniteni mind a harom szallitélevél szamot)

Az 6sszevonas feltételei:

A tételek dsszevonasét el6szor be kell allitanunk a f6 képernyd jobb felsé sarkaban Iévé [Bedllitas...] gomb
melletti nyilra kattintva (vagy a ,Rendszer adatok” -> ,Bizonylat tombok beallitasai” —> ,Események Osszes
tulajdonsagai” menlben). A megjelend tablazatban valasszuk ki azt az eseményt, amelyiknél a tételek
Osszevonasa funkciét hasznélni szeretnénk (pl. vevdi szamla), majd a ,Biz.felh. cikk dsszevonas” oszlopot
pipaljuk ki, majd [Rendben]. Ezentul a (pl. vevdi szamla) készitésekor a felhasznalhaté bizonylatok ablakban
az azonos tételek egy sorban jelennek meg.

Ezen kivll arra is lehetéséglink van, hogy beallitsuk, mely felhasznalandé események esetén van sziikség az
azonos sorok dsszevonasara (pl. ,vevéi szallitélevél” készithets ,vevdi ajanlat’, ,vevéi rendelés” vagy éppen
»SZerviz munkalap” alapjan — viszont a szerviz munkalap esetén nem szeretnénk az azonos tételeket
o6sszevonni). Ehhez az Urlap bal alsé sarkdban talalhaté [Felhasznalhaté események] gombra kattintva
megjelend tablazatban a ,Munkalapra kiadva” sorban vegyik ki a pipat a ,Cikk 6sszevonas engedélyezése”
oszlopban.

Az Osszevonast befolyasolja még az alabbi beallitads: [Beallitas] -> Események, bizonylatok beallitasai ->
Felhasznalt bizonylat sorok 6sszevonasanak feltétele. A fenti kapcsoléval azt allithatjuk be, hogy milyen mezdék
egyez6sége alapjan torténjen a sorok 6sszevonasa (pl. az azonos aru és cikkszamu termékek egyetlen sorba
kerlljenek vagy a sor megjegyzésnek is azonosnak kell lennie)

A cikk térzsben az ,Egyedi cikk” opciét nem szabad bejeldIni, mert az egyedi cikkek esetén nem lehetséges az
Odsszevonas.

Amennyiben befejeztik a kijeldlést, az tjonnan készitendd bizonylatba az alabbi médokon tudjuk atvenni a kivalasztott
bizonylat sorokat a [Felhasznal] gomb melletti nyil segitségével:

1.

a [Felhasznal] gomb megnyomasaval (ez az alapértelmezett): ebben az esetben a felhasznalt bizonylat még
felhasznalhaté mennyiségei csokkennek a felhasznalt mennyiséggel (pl. 6 db szerepelt a szallitélevélen, majd
a szamlara atvettiink 4 db-ot, akkor a szallitélevélen maradt még 2 db felhasznalhaté mennyiség), vagy
lezarasra kerul (kifut) abban az esetben, ha a teljes mennyiséget felhasznaljuk (pl. az el6z6 példaban a
szamlara atvesszik mind a 6 db-ot) — vagyis tdbbet nem jelenik meg a felhasznalhat6 bizonylatok kdzott)

a [Masol] gomb megnyomasaval: ebben az esetben a felhasznalt bizonylat nem keril lezarasra (ez
hasznalhaté arra pl. ha még a kiszéllitds elétt le kell szamlaznunk a rendelés tételeit, igy a szamlara is
rakerllnek a rendelt tételek (masolassal), majd késb6bb a szallitdlevél készitésekor ténylegesen
felhasznalhatjuk a rendelést).

a [Felhasznal masként] gomb megnyomasaval: ez egy specidlis eset, hiszen a kijeldlt, felhasznalandé
bizonylat sorok nem kerlilnek &t a bizonylat sorai kézé, ugyanakkor mégis hozzakéti a bizonylathoz a
kivalasztott bizonylat sorokat, és le is zarja azokat a bizonylat mentésekor. Ennek a funkciénak altalaban akkor
van szerepe, amikor szallitolevélbdl készitlink szamlat, de nem a szallitolevélen szerepl6 tételeket szeretnénk
a szamlara irni (pl. egy projekt keretében szallitunk, de a szamlara csak a szolgaltatas kerll ra). A lenti
beallitasban megadhaté ehhez a funkcidhoz tartozé alapértelmezett cikk. A "Felhasznal masként" gomb
megnyomasa utan a bizonylat sor régzité ablakban automatikusan a lenti beallitdsban megadott cikk jelenik
meg, valamint beirja az egységar mez6be a Kkipipalt szallitdlevelek netté Osszértékét: [Beallitas] ->
Gydijtékartonok beallitasai -> Felhasznal masként funkcidban az alapértelmezett cikk

Ha meggondoltuk magunkat, a [Mégsem] gomb lenyomasaval barmikor semmissé tehetjik addigi ténykedéstinket.
A bizonylatrégzitd ablakban a [Felhasznal] gomb segitségével barmikor visszatérhetlink ehhez az ablakhoz.

ACTUAL Ugyviteli Rendszer 212



[Vonalkéd rogzités]

A képerny6 als6 soraban talalhatd a [Vonalkdd] gomb. Ezt a funkciot valdsziniileg az aru bevételezése soran érdemes
hasznalni elsésorban. A bizonylat készités soran (tipikusan bevételezéskor) a rendszer felajanlja a partner részére
korabban készitett bizonylat sorokat (pl. szallitéi rendelések).

A [Vonalkéd] gombot megnyomva megjelenik a Gyors felvitel ablak.

Vonalkdéd olvasé segitségével gyorsan rogzitheték a bevételezett termékek (azaz a kezel6 el6tt 1évé termékek
dobozardl beolvassa az 6sszes vonalkodot, majd menti az ablakot).

CsipoGO! — pda/mobil segitségével tételek beolvasasa:

Ugyanezt az ablakot hasznalhatjuk pl. a CsipoGO applikacidval rogzitett tételek beolvasasara. Ehhez az (rlap tetején
lévé [CsipoGO!] gombra kell kattintanunk, majd a megjelend CsipoGO! csomagok kozil a megfelelét kivalasztani.
Ezutan a lenti képerny6n megjelennek a beolvasott tételek.

Az ablak bezarasa utan az igy rogzitett tételeket a rendszer megjeldli a "Bizonylatok felhasznalasa" ablakban, beirva a
rogzitett mennyiségeket. Ha olyan tétel is rogzitésre kerilt, amely a szallitoi rendelésben nem szerepelt, akkor azokrol
figyelmeztetd ablak jelenik meg (és opcionalisan Uj sorként rogziilnek a bizonylatra).

Vonalkodok régzitése
Tablazat miveletek

Vonalkédok gyors ragzitésére szolgald funkdd, Olvassa be a vonalkddot, majd nyomja meg az F3 gombot (vagy haszndlia a "Gyors felvitel” opddt). Ha a vonalkdd nem ismert, hasznalia a ckk keresdt

s ).

Cikk régzités

Vonalkéd [F2] | Mennyiség 1,00 - 184 318 HUF
UJ sor (F3) Tarol (F8) I'Z E:.:I;svf:nlva::f:dban keres

S.s2 | Cikkszam Megnevezés Mennyiség |M.E. Egységar Erték
1| COMMONOL 17" TFT monitor SAMSUNG SF-102 1,00(db 57 317,64 57 317,64
2| comM1 Notebook XL_S 1,00(db 127 000,00 127 000,00

Megjelenitett sor=2 | Mennyiség=2,00

Beallitas Mentés (F6) Mégse (Esc)

[Helyiség]

Ez a funkcié tipikusan az épitéiparban hasznalatos.

A ,Bizonylatok felhasznaldsa” ablakban a képernyd alsé soraban talalhaté a [Helyiség]l gomb, amely lehetéséget
biztosit arra, hogy a helyiségek alapjan jeldljik ki a felhasznalandd bizonylat sorokat: pl. szallitdlevél készitheté a
kivalasztott helyiséghez tartozé cikkekrdl egy korabban régzitett bizonylat (tipikusan rendelés/foglalas) alapjan.
Amennyiben a Bizonylatok felhasznalasa ablakban, az adott filon Iévé bizonylat sorokat korabban megadott
helyiségekhez rendeltik, akkor a [Helyiség] gomb megnyomasara egy Uj ablak jelenik meg, ahol helyiségenként
csoportositva lathatéak a bizonylat sorok adatai. Az elsd oszlopban 1évd jel6lénégyzet segitségével kivalaszthatjuk,
hogy melyik helyiségekhez sorolt bizonylat sorokat szeretnénk a készitendd bizonylatra atvenni. A kijeldlések
befejezése utan nyomjuk meg a [Rendben] gombot. Ezutan visszatériink a Bizonylatok felhasznalasa ablakba, ahol a
rendszer automatikusan beirja a tablazat ,Felhasznal’ oszlopaba a kijelélt mennyiségeket, nekiink mar csak annyi a
teendénk, hogy megnyomjuk a [Felhasznal] gombot, igy a sorok atkerililnek a készitendd bizonylatra. A bizonylat sorok
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megjegyzés mezdbjébe belekerll az az informacié is, hogy melyik helyiséghez volt rendelve (pl. ,Konszignacios jel:
BAO1/B, helyiségek: haztartasi helyiség, konyha, el6szoba, firdészoba”).

MEGJEGYZES: a helyiségek szerinti felnasznalas csak akkor miikddik, ha a cél bizonylat tdémb beallitasaiban nincs
kipipalva a felhasznalandd bizonylat sorokban az azonos cikkek 6sszevonasa opcid (,Biz.felh. cikk 6sszevonas”
oszlop).

&) Helyiségek szerinti kivalasztds

Az aldbbi tabldzatban lathatdk a bizanylat sorak helviségek szerinti bontasban, o
A
4 |Helyiség ‘Gyﬁitﬁkéd Bi ylatszam Cikksza ‘Eikk megneyezés Mennyiség |Egységar
_§ u é BADL/E WA-2016/00016 OPCIOO000007 875/2125/125 GK ACELTOK ALAPOZOTT 1,00 20 000,00
_ D BA01[E WA-2016/00016 OPCIO0000001 DORMA PURE 5100 KILINCSGF\RNITURAJ PE 1,00 & 000,00
_ u] eltszoba BADL/E Wa-2016/00016 OPCIOO000005 860/2110 JW WEISSLIGHT RSP AJTOLAP BB Y0020 BAL 1,00 20 000,00
_ D BADLJE WA-2016/00016 OPCIO0005 w8100 MIKKEL 2,00 4 000,00
| | BADLJE WA-2016/00016 SEOLGAITO 1-szarnyd ajtdlap felszerelése acéltokra és szerelvényezése 2,00 5 400,00
_ D BAD1JE WA-2016/00016 OPCIO0000007 875/2125/125 GK ACELTOK ALAROZOTT 1,00 20 000,00
_ D BA0LJE WA-2016/00016 OPCIO0000001 DORMA PURE 5100 KILINCSGRRNITURAJ PE 1,00 & 000,00
| O firdészoba BADL/E Wa-2016/00016 OPCIOO000005 860/2110 JW WEISSLIGHT RSP AJTGLAR BE Y0020 BAL 1,00 20 000,00
_ D BAD1JE WA-2016/00016 OPCIO0005 WE100 MIKKEL 2,00 4 000,00
| | BADL/E WA-2016/00016 SZOLGAITO 1-szarmyd ajtdlap felszerelése acéltokra és szerelvényezése 1,00 5 400,00
_ D BADLJE WA-2016/00016 OPCIO0000007 §75/2125/125 GK ACELTOK ALAPOZOTT 1,00 20 000,00
| D 7 o _— BADLJE WA-2016/00016 OPCICO000001 DORMA PURE 5100 KILINCSGRRNITURAJ PZ 1,00 & 000,00
_ D fisstartssinelize BAD1JE WA-2016/00016 OPCIO0000003 86072110 Iw WEISSLIGHT RSP ATTOLAP BE Y0020 BAL 1,00 20 000,00
- D BA01[E WA-2016/00016 OPCIO0005 W&100 MIKKEL 2,00 4 000,00 At
Megjelenitett sor=29
o a ;] Q = B X
Rendben Kijelsl Kij. bérdl Kijeldl 2 | Kij.2 térdl Keres Excel Oszlop Bezér
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Lépés: A bizonylat szerkesztése

Végre eljutottunk a Iényeghez, a bizonylat kitélt§ ablakhoz. A rendszerben majdnem minden bizonylat Iétrehozasakor
ugyanezt az ablakot hasznaljuk, ezért mikodését érdemes részletesen megbeszélnink.
Ha az el6z6 lépésben felhasznaltunk korabbi bizonylat sorokat, akkor azokat automatikusan athozza ide.
Vigyazat! Azzal, hogy a bizonylatot a 3. Iépésben hoztuk létre, még nem biztos, hogy hibéatlan. Ezért aztan, amikor a
rendszer a |étrehozott sorokat menti, ellendrzi azokat (féleg készlet szempontjabdl). Amennyiben valami hiba merlt fel
a létrehozas soran, arrél értesit minket. Leggyakoribb hiba valdsziniileg az lesz, hogy az adott sorban szereplé
mennyiség nincsen raktaron. llyenkor a rendszer addig nem engedi a bizonylat rogzitését, amig a hibas sort nem

javitjuk.
A bizonylat Urlap az alabbi képen lathaté.
A Kiszallitas vevdnek [Felvitel] = =
Bizonylat miveletek Téblazat miveletek
Kiszallitas vevének
Raktar (honnan) Vevd Bizonylatszam Felk =1
L. raktar gpem Bt f#|@| jvsi-2015/00061
Bizonylatszédm 2 Készités [F2]  Teljesités [F2] Fizetési mad [F2] Széllitasi mad [F2] Statusz [F2] L
[ [ 2015.00.17. | 2015.09.17. |atutalés 10 nap | + [[<ures> x| <ires> -l
v Ossz.s0ly megjelenitése I¥ Forditott addzas alkalmazésa (FAD) Extra adatok
0 @ fi ] = * B +l
Uj (F3) Médosit (F3) Tarol (F8) Masol Venalkod Haszon Beallitas Excel Oszlop
552 3| \I::;.I fuoas Kifutott | Cikkszam Megnevezés Mennyiség | M.E. AFA % |Eng. % Egységar-ke| Nettd dsszeg |Brutto dsszeg ;,Rf::::;
1 & teszickk4 Teszt dkk4 2,00(db 27 0,00 18 110,24 36 220,48 46 000,01
2 & teszcikks Teszt akk4 1,00 |db 27 0,00 19 995,10 19 995,10 25 398,86
£ >
Megjelenitett sor=2 | Mennyiség=3,00 | Sdly (kg)=3 | Felhasznalhato=0,00 | Visszaigazolt mennyiség=0,00
Megjegyzés lTérgy I Kapcsolattartd ] Bankszémla] Gssz.sily 3,0000
Szbvegtér [F2] 7 r
e — Neft5 56 220 HUF || 27% afa: 71 399
Afa 15 179 HUF
Brutts 71 399 HUF
Készitve: 2015,09,17. 15:06:09 (Tesztel§ Akos (admin)) MNyomtatva: 0 pld. Statusz: Nyitott

B

Ment, bezar =

B

Elénézet Csatolds Bezidr (Esc)

A bizonylat készitésének rovid, vazlatos leirasa:

» Toltsuk ki a fejléc, és labléc adatokat.

e Vigyuk fel a bizonylat sorait az [Uj (F3)] gomb segitségével

e Végezetll nyomjuk meg a [Mentés] gombot a bizonylat mentéséhez
[ ]

nyomtatni (vagy lépjink ki, ha nem akarunk nyomtatni)

A bizonylat (irlap az alabbi 6 részekbdl all:
=  Menlsor
= Fejléc adatokbdl,
= Az aktualis sorbdl,
=  Alétrehozott sorok tablazatbol.
= Labléc adatokbdl.

ACTUAL Ugyviteli Rendszer 215

Mentés ideiglenes bizonylatként [~
Bizonylat lezérdsa r

A megjelend ,Nyomtatési beallitds” ablakban vélasszuk ki, hogy milyen nyomtatvany formaban szeretnénk



Meniisor

Bizonylat miveletek

Tablazat miveletek

Korabbi bizonylatok felhasznalasa

Cim moddositasa

El6leg szamlak felhasznalasa

Extra adatok kezelése

Bizonylaton realizalhaté haszon

Vonalkdd rogzitése

Bizonylat sablon felhasznalasa

Bizonylat sablon felhasznalasa (arfrissitéssel)
Hitelkeret megjelenitése

Bizonylat értékének szazalékos csOkkentése
Nyomtatasi beallitasok

Adatok fogadasa adatgyjtébél

Bizonylatra engedmény felvitele

Kapcsolédé CRM megnyitasa

Kapcsolddé projekt megnyitasa

Uj bizonylat készitése jelen bizonylat alapjan
Bizonylat sorok helyiségekhez rendelése
Garancialis visszatartas, joteljesitési garancia
felvitele

Bizonylaton 1évé végtermékek alapanyag
szlkségletének ellenérzése

Bizonylaton lévé termékek készletének ellendrzése
Rendelés visszaigazolas megtekintése
Bizonylat tételek megjelenitése képekkel
Tételek ellenérzése vonalkdd olvasodval
Bizonylat mentése

Uj sor felvitele

Jeldlt sor modositasa

Jeldlt sor torlése

Tablazat kijelolése

Jeldlt cikk megjelenitése

Jelolt cikk készlete

.Készlet” oszlop feltdltése az aktualis készlettel (Shift + K)
Partner Grlap megjelenitése

Keresés a tablazatban

Exportalasa MS Excel-be

Tablazat oszlopainak beallitasa

Fel

Le

Bizonylat sorokban az eng% érték névelése (pl. + 2%-al)
Engedmény (%) masolasa a kijel6lt sor alatti 6sszes sorra
(a kijelolt sor alapjan)

Engedmény (%) nbvelése a kijel6lt sortdl kezdve
(beleértve a kijeldltet is)

GyUjtékodok masolasa az dsszes bizonylat sorba az els6
sor alapjan

Mennyiség szorzasa egy adott értékkel a kijeldlt sorokban
Engedmény (%) beirasa a kijel6lt sorokban

Kilépés
. Bizonyl af rﬁﬁvel éték- 'I.'a'.bl.szat mdvélétek
Extra adatok kezelése Ctrl+T
Bizonylaton realizélhaté haszon Ctrl+H
Vonalkod rogzités Ctrl+Z
Bizonylat sablon felhasznalasa Ctrl+5
Bizonylat sablon felhasznalasa (arfrissitéssel) Ctrl+D
Hitelkeret megjelenitése Ctrl+l
Bizonylat értékének szdzalékos csokkentése Ctrl+B
Adatok fogadasa adatgy(jtobal Ctrl+U
Bizonylatra engedmeény felvitele Ctrl+C
Kapcsolodd CRM megnyitdsa F11
Kapcsolodo projekt megnyitasa Ctrl+0
Uj bizonylat készitése jelen bizonylat alapjan Ctrl+)
Uj bizonylat készitése a Kisker ablakban rogzitett tételek alapjan Ctrl+N
Bizonylat sorok helyiségekhez rendelése Ctrl+W
Garancidlis visszatartds, joteljesitési garancia felvitele Ctrl+F3
Bizonylaton lévd végtermékek alapanyag sziikségletének ellendrzése Ctrl+F4
Bizonylaton lévd termékek készletének ellendrzése Ctrl+F5
Rendelés visszaigazolds megtekintése Ctrl+F7
Bizonylat tételek megjelenitése képekkel Ctrl+F8
Tételek ellendrzése vonalkad olvasaval Ctrl+F12
Bizonylat mentése F&
Kilépés
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Tablazat miveletek

Uj sor felvitele F3
Jelalt sor modositasa F5
Jelglt sor térlése F8
Tablazat kijelolése E¥
Jelalt cikk megjelenitése Ctrl+A
Jelolt cikk készlete Ctrl+K
Partner Grlap megnyitasa Ctrl+P

Keresés a tablazatban
| Exportalds MS Excel-be
] Oszlopok bedllitdsa

Fel Ctrl+F1
Le Ctrl+F2
Behizas balra <-

Behizas jobbra ->

Engedmeény (%5) masoldsa a fejezet alatti osszes sorra (a kijelalt sor alapjan)
Engedmény (%) masolasa a kijeldlt sor alatti 6sszes sorra (a kijelalt sor alapjan)
Engedmeény (%) navelése a kijeldlt sortdl kezdve (beleérive a kijeldltet is)
Engedmeény (%) beirdsa az Gsszes sorba

Gylijtékédok masolsa az Gsszes bizonylat sorba az elsé sor alapjan

Mennyiség szorzasa egy adott értékkel a kijeldlt sorokban

Engedmeény (%) beirdsa a kijeldlt sorokban

Fejléc

Koézvetlenll az ablak tetején talalhaté a raktar, vevénk neve, illetve a bizonylat ideiglenes sorszama. Ezek az adatok
csak tajékoztatd jellegliek. A raktar és partner kivalasztdsa mar korabban megtértént, azonban eléfordulhat, hogy
menet kdzben még is modositani szeretnénk rajta (kuldndsen akkor fordulhat ez eld, amikor rogzitett raktarral
dolgozunk, azaz szinte mindig ugyanaz a raktar és ezt az ,Altalanos beéllitasok...” meniipontban meg is adtuk, de
néhany esetben szilkséglink van masik raktar kivalasztasara). Ezt addig tehetjik meg, amig nem vittlink fel egyetlen
sort sem a bizonylatban. A partner/raktar cseréjéhez kattintsunk a raktar/partner neve mellett talalhato [...] gombra.

A bizonylat készitése kdzben barmikor megjelenithetjiik a kivalasztott partner (rlapjat (Ctrl+P vagy a partner neve
melletti [...] gomb megnyomasaval).

A fejléc tartalmaz tovabba egy Bizonylatszam 2. mezé&t, amely masodlagos bizonylatszam régzitésére szolgal. Ebbe a
mez8be irhatjuk be, pl. a vevdnk rendelés visszaigazolasanak szamat. Kitdltése nem kotelezd, de adott esetben
kimutatasokban tartalma megjelenithetd.

A Készités mez6 tartalma értelemszerlien a kiszallitas datumat tartalmazza. Az [F2] gomb megnyomasaval naptarbdl
valaszthatjuk ki a keresett datumot (ez egyébként minden olyan mezére igaz, ahol datum informaciét tarolunk).

Szamla készitésekor van lehet8ség arra is, hogy a fizetési moédnal beallitott datum eltoldsokat figyelmen kivil hagyva
kézzel allithassuk be az Esedékességet/teljesités datumat — ha a képernyd jobb szélén lév6 ,Esedékesség szamitas”
jelélénégyzet nincs kipipalva.

Szallitasi méd

A fizetési mod mellett megjelenhet a szallitasi mod is, abban az esetben, ha a Rendszer adatok meniiben a ,Bizonylat
tdmbok beallitdsai” funkcidoban az adott eseménynél ki van pipalva a ,Szallitasi mod” jeldlénégyzet.

Kullondsen webaruhaz kapcsolat esetén hasznos tulajdonsaga a programnak, hogy ezen szallitasi méd alapjan képes
futar cimke adatok atadasara a futar cégek felé (pl. GLS, DPD, ExpressOne, FoxPost, Csomagkiildé- (Packeta)) illetve
futar cimke nyomtatasara (Csomagolas modul).

Forditott ad6zas

A bizonylat felvitele soran megjelenik a ,Forditott adézas alkalmazasa (FAD)” opcio, amelynek kipipalasa esetén az (j
tételek felviteli ablakdban — a cikk kivalasztasa utan - az &fa kulcs mezében a forditott ad6zashoz beallitott afa kulcs
jelenik meg, de csak azon cikkek esetén, amelyekhez olyan jegyzékszam (VTSZ) van beallitva, amelynél az afa tipus
= forditott ad6zas”. Ellenkezd esetben a cikk térzsben bedllitott normal afa kulcsot allitja be a rendszer.

Ehhez el6szor be kell allitanunk az alabbiakat:
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e a Torzsadatok -> Afa Grlapon hozzunk létre egy 0%-os afa értékii &fa kulcsot, a tipusnal a ,Forditott adézas
(FAD)” érteket valasszuk (érdemes a megnevezésben is feltlintetni, hogy ez forditott adézast jelent, pl. ,0% afa
(FAD)”)

e Adjuk meg a beallitdsok koézott a forditott adézasnak megfelel6 afa kulcsot: [Beallitas] -> Gydjtékartonok
beallitasai -> Forditott adézas 0%-os &fa kulcs (FAD).

e a Torzsadatok -> Jegyzékszam Urlapon be kell allitanunk az &fa tipust ,forditott adézas”-ra azon VTSZ szamok
esetén, amelyek a térvény értelmében a forditott ad6zas hatalya ala esnek

e acikk Grlapjan az afa kulcs mez&ben a normal afa kulcsot kell megadnunk (pl. 27%)

Bizonylat rogzit6é ablakban:
e ha be van pipalva a FAD jel6l8, és FAD-os terméket régzitiink, akkor az AFA kulcs legérdiilé mezében is FAD
afa jelenik meg
e ha nincs bepipalva, akkor a normal AFA kulcs jelenik meg tételsor régzitében

Ha a Partner Grlapon:
o a Belf6ldi addalany” ki van pipalva, akkor pipalt allapotu a ,Forditott adozas alkalmazasa (FAD)” jel6lénégyzet,
e a ,Belf6ldi adéalany” opcié nincs kipipalva, akkor a bizonylat r6gzité ablakban nincs pipalva automatikusan a
.Forditott adézas alkalmazasa (FAD)” opci6

Parancs gombok és meniipontok

[Felhasznal]

A képernyd jobb oldalan talalhatok a parancsgombok. A [Felhasznal] gomb mikddését mar ismerjuk, segitségével
visszatérhetiink a bizonylatok felhasznalasa (rlaphoz és ott tovabbi sorokat kapcsolhatunk az éppen szerkesztett
bizonylatunkhoz.

[Cim]

A fejléchez tartozik a [Cim] gomb is, ahol a szallitasi / szamlazasi cimet adhatjuk meg (Alapesetben a vevd tdrzsben
megadott alapértelmezett szallitasi / szamlazasi cimet hasznalja a rendszer, de lehetéségink van ennek modositasara
vagy masik cim valasztasara — ha nem rogzitettink a partner Grlapon szallitasi / szamlazasi cimet, akkor a székhely
jelenik meg).
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Cim megadasa

Az itt megjelend dm tipusokat a bizonylat tombék bedlitisa tibldzathan vélaszthatia ki (pl. ha mér a rendelés rogzitésekaor
szeretné bedllitani a szémlazési dmet, akkor a vevdi rendelés bizonylat timb sordban a “Szamlazési dm” oszlopba tegyen pipat).

Vevdi szamla l
Szamlazasi dm
= |Kronos Trade Kft.
Iranyitdszam 1051 Helység |Budapest, v. kerdlet
Cim |Alkot'né|n\,r utca 20,
Orszag [Magyarorszag Telefon  |{1) 302-8888
Masik szamldzasi dm |
Szallitasi dm
Név [MoL 45158 Baja#50%
Iranyitgszam  |6500 Helység |Baja
Cim |Szegedi at g
COrszag |Magyar0rszég Telefon l
Gim ledd 513237 Mask szalitasicim |
Székhely
Néw |Kronos Trade Kft.
Irdnyitdszam lﬁ Helység |Budapest, V. kerllet
Cim [lkotmény utea 20. J
Orszag |Magyarorszég Telefon ]{l) 302-3838
[ Ezleayen az alapértelmezett dm masik cim valasztasakor MMasik cim |

Rendben I Mégsem J

A cim mezd nem szerkeszthet6, az utca-hazszam érték megadasahoz kattintsunk a mez6 melletti ikonra, majd a
megjelend ablakban toltstk ki a részletes cim adatokat:
Cim adatok

Ez az (rlap a részletes dm adatok megadésara szolgdl. Kérem, a om adatokat tipusonként bontva adja meg (pl. a hdzszam értéket
i killén mezében). Az igy megadott cim adatokbdl Allitja eld a rendszer az 'Cim' mezd értékét, a bizonylatokra ez a dm fog keriilni.

Iranyitoszam 1051 Helység |Budapest, V. kerlilet Kerillet
Cim |A|k0h'nén\,r utca 20,
Kazterilet neve Jellege Hazszam
fkomén,| [ <],
Epiilet Lépcsdhaz Emelet Ajto

[~ Adatok mentése a partner cimek kizé

EA Ment, bezar + | 3¢ Bezar (Esc)

[El6leg]
Csak szédmlazaskor aktiv (,Kiszallitds és szamla” funkcidban nem jelenik meg). Ennek segitségével korabban kiallitott
eléleg szamlakat tudunk beszamitani a végszamlaba. Részletek lejjebb.

[Extra adatok]

A gomb lenyomdsa utan megjelenik egy szabadon kit6lthetd tablazatot tartalmazé ablak. Feladata, hogy tetszélegesen
bévithetd kiegészitd informaciokkal lathassuk el adatainkat (jelen esetben a bizonylatot). Az ablak egyik oszlopaban az
extra adat megnevezése lathatd, mig a masodik oszlop tartalmazza az adott tulajdonsag értékét.
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Azt, hogy milyen extra adatokat akarunk tarolni, a Térzsadatoknal talalhaté Extra adatok -> Bizonylat extra sablon
funkcidban hatarozhatjuk meg (a megjelend ,Bizonylat extra adatok sablonja keres6” ablakban felvihetiink ujakat,
moédosithatjuk a meglévoket, vagy tordlhetliink). Az extra adatok hasznalataval gyakorlatilag korlatlan mennyiségben
tarolhatunk tetszdéleges informaciot.

Bizonylat tombonként eltéré extra adatok tarolasa

Megoldhaté az is, hogy bizonylat tdmbdnként eltéré extra adatok jelenjenek meg (pl. vevéi ajanlat esetén mas extra
adatot szeretnénk latni, mint mondjuk vevéi szamla esetén). Ehhez hasznaljuk az extra adat sablon (rlapon a
,Csoport” mezét — hozzunk létre annyi csoportot, ahanyféle csoportositasra van sziikséglink (pl. a fenti példa alapjan
egy ,Ajanlat” és egy ,Szamla” csoportot). Csoportot a legegyszeriibben Ggy tudunk felvinni, ha a ,Csoport”
listadobozon allva megnyomjuk az F2 gombot, majd a megjelend ablakban megnyomjuk az F3 gombot.

A kovetkezdkben be kell allitanunk, hogy az egyes extra sablonok melyik csoporthoz tartozzanak.

Ezek utan mar csak egyetlen teendénk maradt: minden egyes eseményhez be kell allitanunk, hogy melyik extra
csoport tartozik hozza (pl. a ,Vevéi ajanlat” eseményhez az ,Ajanlat” extra csoportot kell beallitanunk). Ezt a beallitast
a f6 képernyd fels6 menisoran talalhaté a Rendszer adatok mentben a ,Bizonylatok tdmbok beallitasai” funkciéban
végezhetjuk el. A megjelend tablazatban az adott esemény soron allva (pl. ,vevéi ajanlat’)